             Администрация                                            В департамент       

      муниципального образования                           по вопросам внутренней и   

   Вятское сельское поселение                                 информационной политики 

     Омутнинского района                                         Кировской области 

      Кировской области                                                

      612740, дер. Ежово, 

        ул. Логовая, д. 18,                                              

    Омутнинский район                                              

      Кировская обл.                                                   

 Тел/факс: 8(83352) 2- 03 - 19 

 От         .2012  № 

	1
	Постановление 
	Администрация муниципального образования Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области 


	25.01.12г. № 03
	О рабочей группе по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг на территории Вятского сельского поселения Кировской области
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

25.01.12г.

	2
	 То же
	 То же
	25.01.12г. №  04
	Об утверждении Плана мероприятий по внесению изменений в нормативные правовые акты по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного взаимодействия в Вятском сельском  поселении Омутнинского района Кировской области
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

25.01.12 г.

	3
	 То же
	 То же
	25.01.12г №  05
	Об утверждении Плана  мероприятий по переходу на межведомственное и межуровнёвое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в муниципальном образовании Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 То же

	4
	 То же
	 То же
	25.01.12г. № 06
	Об утверждении перечня муниципальных услуг муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 То же

	5
	 То же
	 То же
	07.03.12г.

№ 08
	Об утверждении положения об административной комиссии муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

07.03.12г.

	6
	 То же
	 То же
	07.03.12г.
№ 9
	Об утверждении долгосрочной муниципальной целевой программы « Пожарная безопасность муниципального образования – Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области»
	 То же

	7
	 То же
	 То же
	11.04.12г.

№ 11
	О мерах материального стимулирования деятельности добровольных пожарных и мерах поддержки добровольной пожарной дружины
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

11.04.12г.

	8
	 То же
	То же
	11.04.12г.

 № 12
	Об определении форм участия населения в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах сельского поселения
	 То же

	9
	 То же
	 То же
	12.04.12г. № 14
	Об утверждении Положений о Почётной грамоте и Благодарственном письме администрации Вятского сельского поселения
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

12.04.12г.

	10
	 То же
	 То же
	13.04.12г.

№ 15
	 О порядке обращения за пенсией за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

13.04.12г.

	11
	То же
	То же
	17.04.12г.

№ 16
	Об утверждении Положения о порядке производства земляных работ на территории Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

17.04.12г.

	11
	То же
	 То же
	18.04.12г.

№ 21
	Об утверждении Положения  о комиссии  по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы администрации Вятского сельского поселения
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

18.04.12г.

	12
	 То же
	 То же
	19.04.12г.

№ 22
	Об утверждении Положения о порядке повышения квалификации муниципальных служащих администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

19.04.12г.

	13
	 То же
	 То же
	20.04.12г.

№ 23
	Об установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества находящегося в собственности членов семьи  и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

20.04.12г.

	14
	 То же
	 То же
	20.04.12г.

№ 24
	Об установлении размера средней расчётной рыночной цены 1 кв. м общей площади жилья в Вятском сельском поселении на 2012  год 
	 То же

	15
	 То же
	 То же
	20.04.12г.

№ 25
	Об утверждении комиссии по признанию граждан малоимущими
	 То же

	16
	 То же
	 То же 
	24.04.12г.

№ 26
	Об утверждении стоимости услуг по погребению, оказываемых на территории Вятского сельского поселения
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

24.04.12г.

	17
	 То же
	 То же
	28.05.12г.

№ 28
	 О порядке размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц,  замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих и членов их семей на сайте муниципального образования и предоставления этих сведений местным средствам массовой информации для опубликования
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

28.05.12г.

	18 
	 То же
	 То же
	08.06.12г.

№ 30
	Об утверждении Программы             « Развитие транспортной инфраструктуры муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области»
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

08.06.12г.

	19
	 То же
	 То же
	18.06.12г.

№ 31


	 О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

18.06.12г.

	20
	То же
	 То же
	22.06.12г.

№ 32
	 О соблюдении гражданином, замещавшим должность муниципальной службы. Ограничений при заключении им трудового или гражданско- правового договора в организации, если отдельные функции муниципального  управления данной организацией входили в его должностные ( служебные ) обязанности
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

22.06.12г

	21
	 То же
	 То же
	25.06.12г.

№ 33
	Об утверждении Перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение 
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

25.06.12г

	22
	 То же
	 То же
	25.06.12г.

№ 34
	Об утверждении Перечня муниципальных услуг, требующих межведомственного взаимодействия, оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение 
	 То же


АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.01.2012                                                                                               № 03 
Д. Ежово

О рабочей группе по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг на территории Вятского сельского поселения  

Кировской области
Во исполнение решения совещания от 01.12.2011 по вопросу перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде на территории муниципальных образований в части заполнения технологических карт межведомственного взаимодействия,  администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района  Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Создать рабочую группу по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского   района Кировской области (далее – рабочая группа) и утвердить ее состав. Прилагается.
2.Утвердить  Положение о  рабочей группе по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского   района  Кировской области. Прилагается.
3.Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

муниципального образования

Вятского сельского поселения:                                                   С.И. Кошедова                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

УТВЕРЖДЕН

постановлением  администрации

муниципального образования 

Вятское сельское поселение

                                                                             Омутнинского района

                                                                             Кировской области
от 25.01.2012 № 03

СОСТАВ

 рабочей группы по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг на территории Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области

	КОШЕДОВА Светлана Иванова
	Глава администрации Вятского сельского поселения
Председатель комиссии

	СИТЧИХИНА Светлана Николаевна

ЧЛЕНЫ КОМИССИИ:
	Специалист администрации Вятского сельского поселения 

Секретарь комиссии

	НИЗАМУТДИНОВА

Розалия Расимовна                                             
	Заведующая сектором стратегического планирования отдела экономики администрации Омутнинского района,

/по согласованию/

	ФИЛИМОНОВ Сергей Александрович
	Депутат Вятской сельской  Думы первого созыва

( по согласованию) 

	АФАНАСЬЕВА Ольга Владимировна
	Специалист администрации Вятского сельского поселения 

	ЧАСТИКОВ Владимир Павлович
	Специалист администрации Вятского сельского поселения


УТВЕРЖДЕНО

постановлением  администрации

муниципального образования 
Вятское сельское поселение Омутнинского района

Кировской области                      
от  25.01.2012  № _3__
ПОЛОЖЕНИЕ 

о рабочей группе по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг на территории Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области
1. Общие положения
1.1. Рабочая группа в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Кировской области, Вятской сельской Думы, администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района, а также настоящим Положением.
1.2. Персональный состав рабочей группы утверждается постановлением администрации  Вятского сельского поселения Омутнинского района.
2. Основные функции рабочей группы

Рабочая группа рассматривает и одобряет проекты технологических карт межведомственного взаимодействия.
3. Права рабочей группы
Рабочая группа для  выполнения возложенных  на нее функций имеет право:
3.1. Вносить предложения по разработке, доработке технологических карт межведомственного взаимодействия.
3.2. Запрашивать и получать от органов исполнительной власти района, органов местного самоуправления, предприятий и организаций, независимо от формы собственности  информацию, необходимую для работы рабочей группы.
4.
Организация деятельности  рабочей группы

          4.1. Заседания рабочей группы проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.
        Дату, время, место проведения заседаний рабочей группы и повестку дня ее заседаний определяет председатель  рабочей группы либо его заместитель.
         О дате, времени, месте проведения и повестке дня очередного заседа​ния Рабочей группы ее члены должны быть проинформирова​ны не позднее, чем за пять дней до даты его проведения.
           4.2. В случае если член рабочей группы по уважительной причине не может присутствовать на ее заседании, он обязан заблаговременно, письменно  известить об этом секретаря рабочей группы с указанием причины отсутствия.
            4.3. Заседание рабочей группы является правомочным, если на нем присутствуют более половины от установленного числа ее членов.
             4.4. Решения рабочей группы принимаются путем открытого голосования простым большинством голосов от числа членов рабочей группы, присутствующих на ее заседании.
          В случае равенства голосов голос председательствующего на заседании рабочей группы является решающим.

           4.5. Решения рабочей группы оформляются протоколами, которые подписываются председательствующим на заседании рабочей группы и секретарем  рабочей групп                                                                                                                               

 4.6.Решения рабочей группы   рассылаются   членам рабочей группы и другим заинтересованным лицам в недельный срок после проведения ее заседания.
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.01.2012
№06
д.Ежово
Об утверждении перечня муниципальных услуг муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210 - ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области,
Администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить перечень муниципальных услуг муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.
2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с федеральным законодательством.
3. Постановление № 05 от 31.03.2011 года считать утратившим силу.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации
Вятского сельского поселения
СИ. Кошедова
АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ                               

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.01.2012                                                                                               № 05

Д. Ежово

Об утверждении  Плана мероприятий

по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие 

при предоставлении муниципальных услуг в муниципальном образовании Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
Во исполнение решения совещания от 01.12.2011 по вопросу перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде на территории муниципальных образований в части заполнения технологических карт межведомственного взаимодействия, администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить План мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие  при предоставлении муниципальных услуг в муниципальном образовании Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.

2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Вятского сельского поселения:                                                  С.И. Кошедова
УТВЕРЖДЕН















постановлением  администрации













            Вятского сельского поселения
                                                                                                                                                                     Омутнинского  района














Кировской области











      от 25.01.2012     № 05

План мероприятий

по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие 

при предоставлении муниципальных услуг в муниципальном образовании Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области.
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Результат
	Ответственный исполнитель (Соисполнители)

	1. Организация работ по переходу к предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного 
и (или) межуровневого информационного взаимодействия (далее – межведомственное взаимодействие)


	1. 
	Определение главой администрации Вятского сельского поселения ответственного за организацию межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг
	30.01.2012
	Нормативно- правовой акт администрации Вятского сельского поселения
	Глава администрации муниципального образования Вятского сельского поселения Омутнинского района, сектор по вопросам реализации административной реформы администрации Омутнинского района

	2. 
	Определение структурного подразделения, ответственного за организацию межведомственного взаимодействия при предоставлении  муниципальных услуг
	30.01.2012
	Нормативно- правовой акт администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района
	Глава администрации муниципального образования Вятского сельского поселения Омутнинского  района

	3. 
	Формирование рабочей группы по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг
	30.01.2012
	Нормативно- правовой акт о создании рабочей группы
	Глава администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района

	4. 
	Определение перечня муниципальных услуг с элементами межведомственного и межуровневого взаимодействия
	30.01.2012


	Перечень муниципальных услуг
	Администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района

	2. Проектирование межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных  услуг

	5. 
	Разработка технологических карт межведомственного взаимодействия по каждой муниципальной услуге с элементами межведомственного взаимодействия:  
	
	
	

	5.1.
	Определение перечня и состава сведений (документов), находящихся в распоряжении администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района,  необходимых для предоставления муниципальной услуг
	30.01.2012
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Сектор по вопросам реализации административной реформы администрации Омутнинского района, отраслевые органы администрации Омутнинского района, администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района*

	5.2.
	Определение способов межведомственного и межуровневого взаимодействия
	30.01.2012
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Сектор по вопросам реализации административной реформы администрации Омутнинского района, отраслевые органы администрации Омутнинского района, администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района*

	6. 
	Согласование с источниками информации, одобрение коллегиальным органом (рабочая группа по МВ) технологических карт межведомственного взаимодействия 
	30.01.2012
	Отчет о результатах согласования и утверждения технологических карт межведомственного взаимодействия
	Рабочая группа администрации Вятского сельского поселения  Омутнинского района*

	3. Внесение изменений в нормативные правовые акты в целях реализации проекта по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного взаимодействия

	7. 
	Проведение инвентаризации нормативных правовых актов (в т.ч. локальных) с целью выявления ограничений для предоставления муниципальных услуг посредством межведомственного взаимодействия. Подготовка и согласование планов внесения изменений в правовые акты
	30.01.2012
	Перечень нормативных правовых актов, в которые необходимо вносить изменения, с указанием необходимых изменений (в рамках технологических карт межведомственного взаимодействия)
	Сектор по вопросам реализации административной реформы администрации Омутнинского района, отраслевые органы администрации Омутнинского района, администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района*

	8. 
	Подготовка и утверждение нормативных правовых актов, необходимых для предоставления муниципальных услуг в соответствии с новыми требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе:
	
	
	

	8.1. 
	Разработка (внесение изменений) в административные регламенты предоставления соответствующих муниципальных услуг
	постоянно
	Нормативные правовые акты (административные регламенты)
	Администрация Вятского сельского поселеия Омутнинского района*

	8.2. 
	Подготовка предложений по внесению изменений в  постановления (иные нормативные правовые акты), направленные на снятие ограничений на предоставление муниципальных услуг в рамках межведомственного взаимодействия
	постоянно
	Нормативные правовые акты
	Администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района*

	8.3. 
	Определение перечня информационных ресурсов и утверждение нормативного правового акта, регулирующего основные информационные ресурсы администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района, а также их отраслевых органов. 
	30.01.2012
	Перечень, регулирующий основные информационные ресурсы 
	Администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района*

	4. Создание технологических условий для межведомственного взаимодействия

	9. 
	Заключение Соглашения с Оператором региональной системы межведомственного взаимодействия  об обеспечении взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг


	30.01.2012
	Соглашение
	Глава администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района

	10. 
	Создание системы электронного документооборота органов местного самоуправления
	30.01.2012
	Отчет с результатами создания СЭДО
	Администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района*

	11. 
	Разработка и утверждение перечня необходимых интерфейсов доступа к информационным системам администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района, в разрезе муниципальных услуг и электронных сервисов ведомственных информационных систем.
	30.01.2012
	Перечень необходимых интерфейсов доступа к информационным системам
	Администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района

	12. 
	Доработка информационных систем  
	28.02.2012
	Отчет с результатами доработки
	Администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района

	13. 
	Подключение информационных систем администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района  к  РСМЭВ 
	28.02.2012
	Отчет с результатами подключения
	Администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района

	14. 
	Разработка и регистрация электронных сервисов в РСМЭВ, их тестирование и апробация межведомственного электронного взаимодействия по каждой муниципальной  услуге в соответствии с утвержденными технологическими картами межведомственного взаимодействия
	
	Технические задания на электронные сервисы

Перечень зарегистрированных электронных сервисов

Протоколы тестирования электронных сервисов, согласованные всеми участниками взаимодействия
	Администрация Вятского сельского поселеия Омутнинского района

	15. 
	Одобрение размещения электронных сервисов в РСМЭВ 
	
	Протокол
	Администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района

	5. Обеспечение юридической значимости межведомственного электронного взаимодействия

	16. 
	Заключение Соглашения между адмнистрацией Вятского сельского поселения Омутнинского района и Удостоверяющим центром, входящим в Единое пространство доверия электронной цифровой подписи о взаимном признании электронных подписей в рамках межведомственного электронного взаимодействия
	Оценка эффективности перехода на межведомственное взаимодействие

28.02.2012

Отчет о результатах деятельности с конкретизацией по каждой услуге, представленный в департамент экономического развития

Администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района
*- ответственные исполнители включены в План мероприятий по согласованию.
                                                                            АДМИНИСТРАЦИЯ

                                                              МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

                                                                 ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ                               

                                                        ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
                                                       КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.01.2012                                                                                                                   № 06

                                                                    д.Ежово
                    Об утверждении перечня муниципальных услуг

              муниципального образования Вятское сельское поселение

                   Омутнинского района Кировской области   
В соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010г. № 210 – ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Вятское сельское поселение  Омутнинского района Кировской области,

Администрация Вятского сельского поселения

     ПОСТАНОВЛЯЕТ:

  1. Утвердить перечень муниципальных услуг муниципального образования

      Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области.

      Прилагается.

  2.  Обнародовать настоящее постановление в соответствии с федеральным 

       законодательством.

  3.  Постановление № 05 от 31.03.2011 года считать утратившим силу.

  4.  Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

  5.  Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

    Глава администрации

   Вятского сельского поселения                                 С.И. Кошедова

                                                                    УТВЕРЖДЕН









                                                               Постановлением администрации

                                                                                                                                                Вятской сельской администрации









                                                               от 25.01.2012 № 06 

Перечень муниципальных услуг муниципального образования Вятское сельское поселение  Омутнинского района Кировской области

 

Наименование услуги 

Нормативный правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления

Исполнитель муниципальной услуги

Вид муниципальной услуги (платная или бесплатная)

Потребитель

муниципальной услуги

Ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги

1

Выдача выписок из домовой книги и похозяйственных книг, справок и иных документов в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"

Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение 

бесплатная

Юридические и физические лица

Специалист администрации Вятского сельского поселения

2

Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  в администрации муниципального образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

 Федеральный закон от 6.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение  

бесплатная

Юридические и физические лица

Специалист администрации Вятского сельского поселения

3

Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"

Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение 

бесплатная

Юридические и физические лица

Специалист администрации Вятского сельского поселения

4

Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"

Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение 

бесплатная

Юридические и физические лица

Специалист администрации Вятского сельского поселения

5

Рассмотрение обращений граждан в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

  Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"

Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение

бесплатная

Юридические и физические лица

Глава администрации Вятского сельского поселения

 6

Присвоение адресов и нумерация объектов недвижимости в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение 

бесплатная

Юридические и физические лица

Глава администрации Вятского сельского поселения

7

Организация ритуальных услуг, содержание мест захоронений в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"

Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение

бесплатная

Юридические и физические лица
Глава администрации Вятского сельского поселения
8

Заключение с гражданами договоров социального найма жилого помещения в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области 

 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

бесплатная

Юридические и физические лица

Глава администрации Вятского сельского поселения

9

Прием заявлений,  документов  для перерегистрации очереди граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
Администрация муниципального образовании Вятское сельское  поселение

бесплатная

Юридические и физические лица

Специалист администрации Вятского сельского поселения

 10

Предоставление муниципальной услуги по совершению нотариальных действий в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
 Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение

платная

Юридические и физические лица

Специалист администрации Вятского сельского поселения

11

Осуществление первичного воинского учета в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение

бесплатная

Юридические и физические лица

Специалист администрации Вятского сельского поселения

12

Предоставление конкурсной документации /документации об аукционе/ и размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение

бесплатная

Юридические и физические лица

Глава администрации Вятского сельского поселения

13

Предоставление разъяснений результатов конкурса, аукциона, рассмотрений и оценки котировочных заявок в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"

Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение

бесплатная

Юридические и физические лица

Глава администрации Вятского сельского поселения

14

Разъяснение положений конкурсной документации /документации об аукционе/ и размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ , оказание услуг для муниципальных нужд в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области 

 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"

Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение

бесплатная

Юридические и физические лица

Глава администрации Вятского сельского поселения

15

О назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"

Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение

бесплатная

Юридические и физические лица

Специалист администрации Вятского сельского поселения
28.02.2012
	Соглашение
	Глава администрации Вятского сельского поселения Омутнинского  района

	6. Методическое сопровождение проекта предоставления муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	17. 
	Проведение обучающих семинаров  муниципальных служащих (методическое и технологическое обеспечение)
	01.02.2012
	Отчет о проведении обучающих семинаров  
	Сектор по вопросам реализации административной реформы администрации Омутнинского района

	7. Информационное сопровождение предоставления  муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	18. 
	Разработка плана мероприятий по информированию населения о требованиях Закона № 210-ФЗ при предоставлении услуг администрацией Вятского сельского поселения  Омутнинского района
	30.01.2012
	План мероприятий
	Администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района

	19. 
	Проведение мероприятий по информированию населения о требованиях Закона № 210-ФЗ при предоставлении администрацией Вятского сельского поселения  Омутнинского района
	постоянно
	Ежемесячные отчеты о реализации плана мероприятий по информированию населения, представленные главе администрации Омутнинского района
	Администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района*

	8. Мониторинг выполнения работ по переходу к предоставлению муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия 

	20. 
	Контроль выполнения мероприятий утвержденного  администрацией Вятского сельского поселения  Омутнинского района, достижения запланированных показателей 
	еженедельно
	Отчет о выполнении требований Закона № 210-ФЗ, представленный в департамент экономического развития
	Администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района


*- ответственные исполнители включены в План мероприятий по согласованию.
	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.01.2012
№06
д.Ежово
Об утверждении перечня муниципальных услуг муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210 - ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области,
Администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить перечень муниципальных услуг муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.
2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с федеральным законодательством.
3. Постановление № 05 от 31.03.2011 года считать утратившим силу.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации
Вятского сельского поселения
СИ. Кошедова
                                                            УТВЕРЖДЕН









                                                               Постановлением администрации

                                                                                                                                                Вятской сельской администрации









                                                               от 25.01.2012 № 06 

Перечень муниципальных услуг муниципального образования Вятское сельское поселение  Омутнинского района Кировской области



	 
	Наименование услуги 
	Нормативный правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления
	Исполнитель муниципальной услуги
	Вид муниципальной услуги (платная или бесплатная)
	Потребитель

муниципальной услуги
	Ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	

	1
	Выдача выписок из домовой книги и похозяйственных книг, справок и иных документов в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение 
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Специалист администрации Вятского сельского поселения

	2
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  в администрации муниципального образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 Федеральный закон от 6.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение  
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Специалист администрации Вятского сельского поселения

	3
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение 
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Специалист администрации Вятского сельского поселения

	4
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение 
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Специалист администрации Вятского сельского поселения

	5
	Рассмотрение обращений граждан в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	  Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Глава администрации Вятского сельского поселения

	 6
	Присвоение адресов и нумерация объектов недвижимости в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение 
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Глава администрации Вятского сельского поселения

	7
	Организация ритуальных услуг, содержание мест захоронений в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Глава администрации Вятского сельского поселения

	8
	Заключение с гражданами договоров социального найма жилого помещения в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области 
	 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Глава администрации Вятского сельского поселения

	9
	Прием заявлений,  документов  для перерегистрации очереди граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образовании Вятское сельское  поселение
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Специалист администрации Вятского сельского поселения

	 10
	Предоставление муниципальной услуги по совершению нотариальных действий в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	 Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение
	платная
	Юридические и физические лица
	Специалист администрации Вятского сельского поселения

	11
	Осуществление первичного воинского учета в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Специалист администрации Вятского сельского поселения


	12
	Предоставление конкурсной документации /документации об аукционе/ и размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Глава администрации Вятского сельского поселения

	13
	Предоставление разъяснений результатов конкурса, аукциона, рассмотрений и оценки котировочных заявок в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Глава администрации Вятского сельского поселения

	14
	Разъяснение положений конкурсной документации /документации об аукционе/ и размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ , оказание услуг для муниципальных нужд в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области 
	 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Глава администрации Вятского сельского поселения

	15
	О назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим в администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	 Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ"Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации"
	Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение
	бесплатная
	Юридические и физические лица
	Специалист администрации Вятского сельского поселения



АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.01.2012                                                                                                   № 04

г. Ежово

Об утверждении  Плана мероприятий

по внесению изменений в нормативные правовые акты по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного взаимодействия в Вятском сельском поселении                                Омутнинского района  Кировской области

Во исполнение решения совещания от 01.12.2011 по вопросу перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде на территории муниципальных образований в части заполнения технологических карт межведомственного взаимодействия, администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить План мероприятий по внесению изменений в нормативные правовые акты по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного взаимодействия в Вятском сельском поселении Омутнинского  района Кировской области. Прилагается.

       2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке..                                   

       3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Вятского сельского поселения:                                                    С.И. Кошедова.

УТВЕРЖДЕН













    постановлением 






                                         





    администрации муниципального














    образования Вятское сельское поселения
      












    Омутнинского района Кировской области










       от 25.01.2012 №  04

План мероприятий

по внесению изменений в нормативные правовые акты по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного взаимодействия в Вятском сельском поселении Омутнинского района Кировской области
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Результат
	Ответственный исполнитель (Соисполнители)

	21. 
	Проведение инвентаризации нормативных правовых актов (в т.ч. локальных) с целью выявления ограничений для предоставления муниципальных услуг посредством межведомственного взаимодействия. Подготовка и согласование планов внесения изменений в правовые акты
	28.01.2012
	Перечень нормативных правовых актов, в которые необходимо вносить изменения, с указанием необходимых изменений (в рамках технологических карт межведомственного взаимодействия)
	Сектор по вопросам реализации административной реформы администрации Омутнинского района, отраслевые органы администрации Омутнинского района, администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района
 

	22. 
	Подготовка и утверждение нормативных правовых актов, необходимых для предоставления муниципальных услуг в соответствии с новыми требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе:
	
	
	

	22.1. 
	Разработка (внесение изменений) в административные регламенты предоставления соответствующих муниципальных услуг
	постоянно
	Нормативные правовые акты (административные регламенты)
	Сектор по вопросам реализации административной реформы администрации Омутнинского района, отраслевые органы администрации Омутнинского района, администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района*

	22.2. 
	Подготовка предложений по внесению изменений в  постановления (иные нормативные правовые акты), направленные на снятие ограничений на предоставление муниципальных услуг в рамках межведомственного взаимодействия
	постоянно
	Нормативные правовые акты
	Сектор по вопросам реализации административной реформы администрации Омутнинского района, отраслевые органы администрации Омутнинского района, администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района*

	22.3. 
	Определение перечня информационных ресурсов и утверждение нормативного правового акта, регулирующего основные информационные ресурсы  Вятского сельского поселения Омутнинского района, а также их отраслевых органов. 
	28.02.2012
	Перечень, регулирующий основные информационные ресурсы 
	Сектор по вопросам реализации административной реформы администрации Омутнинского района, отраслевые органы администрации Омутнинского района, администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района*


*- ответственные исполнители включены в План мероприятий по согласованию.
___________________
АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО  РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

07.03.2012                                                                                                   № 08            

дер.Ежово

Об утверждении положения об административной комиссии                    муниципального образования  Вятское сельское поселение   Омутнинского района Кировской области

В соответствии с Законом Кировской области от 06.04.2009 N 358-ЗО "Об административных комиссиях в Кировской области " администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района  Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об административной комиссии муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района  Кировской области. Прилагается.

2.     Утвердить состав административной комиссии администрации муниципального образования Вятское сельское поселение. Прилагается.

3. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.                                                                                                                                                      

        5.    Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой


Глава администрации

муниципального образования                                  С.И. Кошедова

Вятское сельское поселение                                           

                                                                                             УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации 

муниципального образования 

Вятское сельское поселение

Омутнинского района

Кировской области

от 07.03.2012 №  08                                   

ПОЛОЖЕНИЕ

об административной комиссии муниципального образования                               


Вятское сельское поселение Омутнинского района

                                                  Кировской области

Настоящее Положение разработано в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законами Кировской области от 06.04.2009г. № 358-ЗО "Об административных комиссиях в Кировской области", от 04.12.2007г. № 200-ЗО "Об административной ответственности в Кировской области".

1. Общие положения

1.1. Административная комиссия муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее - административная комиссия) является постоянно действующим коллегиальным органом, образуемым для рассмотрения дел об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Кировской области "Об административной ответственности в Кировской области".

1.2. Общие правовые основы создания и деятельности административной комиссии устанавливаются Законом Кировской области от 06.04.2009г. № 358-ЗО "Об административных комиссиях в Кировской области".

1.3. Порядок рассмотрения дел об административных правонарушениях, подведомственных административной комиссии, устанавливается Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

1.4. В подведомственности административной комиссии относятся правонарушения предусмотренные статьями 3.1, 3.2, 3.4 - 3.9,  частями  1 и 2 статьи 3.10, частью 3 статьи 3.10  в отношении должностных лиц -  лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, и юридических лиц, 3.11, 3.13, 4.1, 4.3, частями 1, 2, 3, 5 статьи 4.4, статьями 4.5, 4.8 – 4,10,  7.1.1 – 7.1.6  ( в отношении административных правонарушений в сфере транспортного обслуживания по муниципальным маршрутам, а также в отношении граждан) настоящего Закона Кировской области от 04.12.2007г. №  200-ЗО "Об административной ответственности в Кировской области" совершенные на территории муниципального образования Вятское сельское поселение.

2. Порядок создания и состав административной комиссии

2.1. Административная комиссия создается и упраздняется постановлением администрации Вятского сельского поселения, которым также утверждается ее персональный состав.

 В состав административной комиссии входят председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь и иные члены административной комиссии.

2.2. Председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь и иные члены административной комиссии назначаются постановлением администрации Вятского сельского поселения сроком на три года.

2.3. Членом административной комиссии может быть гражданин Российской Федерации, достигший возраста 21 года, имеющий высшее или среднее специальное образование, давший письменное согласие на осуществление полномочий в соответствующей административной комиссии.

2.4. Лицо не может быть назначено членом административной комиссии, если:

а) признано решением суда, вступившим в законную силу, недееспособным или ограниченно дееспособным;

б) имеет неснятую или непогашенную судимость.

2.5. Административная комиссия состоит из 9 членов комиссии.

2.6. Административная комиссия правомочна начать свою работу, если в ее состав назначено не менее двух третей членов комиссии.

2.7. Полномочия действующего состава административной комиссии прекращаются с момента назначения не менее двух третей от установленного числа членов нового состава административной комиссии.

2.8. Полномочия члена административной комиссии прекращаются досрочно в случаях:

2.8.1. Подачи членом административной комиссии письменного заявления о прекращении своих полномочий.

2.8.2. Вступления в законную силу обвинительного приговора суда в отношении члена административной комиссии.

2.8.3. Прекращения гражданства Российской Федерации.

2.8.4. Признания члена административной комиссии решением суда, вступившим в законную силу, недееспособным, ограниченно дееспособным, безвестно отсутствующим или умершим.

2.8.5. Обнаружившейся невозможности исполнения членом административной комиссии своих обязанностей по состоянию здоровья.

2.8.6. Невыполнения обязанностей члена административной комиссии, выражающегося в систематическом уклонении без уважительных причин от работы в заседаниях комиссии.

2.8.7. Совершения правонарушения, порочащего честь члена административной комиссии.

2.8.8.  Прекращения полномочий административной комиссии муниципального образования в случае его преобразования.

2.8.9. Смерти члена административной комиссии.

3. Полномочия членов административной комиссии

3.1. Полномочия председателя административной комиссии:

3.1.1. Осуществляет руководство деятельностью административной комиссии.

3.1.2. Председательствует на заседаниях административной комиссии и организует ее работу.

3.1.3. Участвует в голосовании при вынесении постановления или определения по делу об административном правонарушении.

3.1.4. Подписывает протоколы заседаний, постановления и определения, выносимые административной комиссией.

3.1.5. Вносит от имени административной комиссии предложения должностным лицам органов государственной власти области и органов местного самоуправления по вопросам профилактики административных правонарушений.

3.1.6. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством об административных правонарушениях.

3.2. Заместитель председателя административной комиссии осуществляет по поручению председателя административной комиссии отдельные его полномочия и замещает его в случае отсутствия или невозможности осуществления им своих полномочий.

3.3. Полномочия ответственного секретаря административной комиссии:

3.3.1. Обеспечивает подготовку материалов дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседаниях административной комиссии.

3.3.2. Извещает членов административной комиссии и лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения дела.

3.3.3. Составляет протокол заседания и подписывает его.

3.3.4. Обеспечивает рассылку решений, вынесенных административной комиссией, лицам, в отношении которых они вынесены, их представителям и потерпевшим.

3.3.5. Ведет делопроизводство.

3.3.6. Осуществляет свою деятельность под руководством председателя и заместителя председателя административной комиссии.

3.4. Полномочия членов административной комиссии, в том числе председателя, заместителя председателя и ответственного секретаря:

3.4.1. Предварительно, до начала заседаний административной комиссии, знакомятся с материалами внесенных на рассмотрение дел об административных правонарушениях.

3.4.2. Ставят вопрос об отложении рассмотрения дела и об истребовании дополнительных материалов по нему.

3.4.3. Участвуют в заседаниях административной комиссии.

3.4.4. Участвуют в обсуждении принимаемых решений.

3.4.5. Участвуют в голосовании при принятии решений.

3.4.6. Составляют по поручению председательствующего протокол заседания в случае отсутствия ответственного секретаря.

3.4.7. Осуществляют иные полномочия, предусмотренные законодательством об административных правонарушениях.

3.5. Член административной комиссии, составивший протокол об административном правонарушении, не вправе принимать участие в его рассмотрении.

3.6. Дела об административных правонарушениях рассматриваются административной комиссией на заседаниях. Административная комиссия собирается на свои заседания по мере необходимости.

3.7. Заседание административной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины от установленного числа членов комиссии.

3.8. Решение по делу об административном правонарушении принимается большинством голосов от числа членов административной комиссии, участвующих в его рассмотрении.

3.9. В случае равенства голосов при принятии решения по рассматриваемому делу мнение председательствующего является решающим.
                  4. Компетенция и права административной комиссии

4.1. Административная комиссия вправе рассматривать дела об административных правонарушениях, отнесенных к ее ведению Законом Кировской области от 04.12.2007г. № 200-ЗО "Об административной ответственности в Кировской области".

4.2. Административная комиссия вправе вносить предложения о принятии мер, направленных на предупреждение правонарушений, выявление и устранение причин и условий, способствующих их совершению, координировать свою деятельность на территории Вятского сельского поселения с правоохранительными органами.

4.3. Административная комиссия вправе:

4.3.1. Выносить постановления о назначении административного наказания либо о прекращении производства по делу об административном правонарушении.

4.3.2. Выносить определения о передаче дела судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным назначать административные наказания иного вида или размера либо применять иные меры воздействия, а также о передаче дела на рассмотрение по подведомственности, если выяснено, что рассмотрение дела не относится к компетенции комиссии.

5. Производство по делам об административных

правонарушениях

5.1. Дело об административном правонарушении рассматривается на основании протокола или постановления, составленного уполномоченным на то должностным лицом.

5.2. Дело об административном правонарушении рассматривается в присутствии лица, привлекаемого к административной ответственности.

В отсутствие этого лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, когда имеются данные о своевременном его извещении о времени и месте рассмотрения дела и если от него не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.

Лицо, привлекаемое к административной ответственности, вправе знакомиться с материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства, обжаловать постановление по делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

5.3. Дела об административных правонарушениях рассматриваются в пятнадцатидневный срок со дня получения административной комиссией протокола.

В случае поступления ходатайств от участников производства по делу об административном правонарушении либо в случае необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств дела срок рассмотрения дела может быть продлен административной комиссией, рассматривающей дело, но не более чем на один месяц. О продлении указанного срока административной комиссией, рассматривающей дело, выносят мотивированное определение.

5.4. При рассмотрении комиссией дела об административном правонарушении:

5.4.1. Объявляется, кто рассматривает дело, какое дело подлежит рассмотрению, кто и на основании какого закона привлекается к административной ответственности.

5.4.2. Устанавливается факт явки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, а также иных лиц, участвующих в рассмотрении дела.

5.4.3. Проверяются полномочия законных представителей физического или юридического лица, защитника и представителя.

5.4.4. Выясняется, извещены ли участники производства по делу в установленном порядке, выясняются причины неявки участников производства по делу, и принимается решение о рассмотрении дела в отсутствие указанных лиц либо об отложении рассмотрения дела.

5.4.5. Разъясняются лицам, участвующим в рассмотрении дела, их права и обязанности.

5.4.6. Рассматриваются заявленные отводы и ходатайства.

5.4.7. Выносится определение об отложении рассмотрения дела в случае:

5.4.7.1. Поступления заявления о самоотводе или об отводе членов административной комиссии, рассматривающих дело, если их отвод препятствует рассмотрению дела по существу.

5.4.7.2. Отвода специалиста, эксперта или переводчика, если указанный отвод препятствует рассмотрению дела по существу.

5.4.7.3. Необходимости явки лица, участвующего в рассмотрении дела, истребования дополнительных материалов по делу или назначения экспертизы.

5.4.8. Выносится определение о приводе лица, участие которого признается обязательным при рассмотрении дела, в соответствии с частью 3 статьи 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

5.4.9. Выносится определение о передаче дела на рассмотрение по подведомственности в соответствии со статьей 29.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

5.5. При продолжении рассмотрения дела об административном правонарушении оглашается протокол об административном правонарушении, а при необходимости и иные материалы дела.

Заслушиваются объяснения физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, показания других лиц, участвующих в производстве по делу, пояснения специалиста и заключение эксперта, исследуются иные доказательства.

5.6. В случае необходимости осуществляются другие процессуальные действия в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

5.7. При рассмотрении дела ответственным секретарем административной комиссии составляется протокол, в котором указываются:

5.7.1. Дата и место рассмотрения дела.

5.7.2. Наименование и состав коллегиального органа, рассматривающего дело.

5.7.3. Событие рассматриваемого административного правонарушения.

5.7.4. Сведения о явке лиц, участвующих в рассмотрении дела, об извещении отсутствующих лиц в установленном порядке.

5.7.5. Отводы, ходатайства и результаты их рассмотрения.

5.7.6. Объяснения, показания, пояснения и заключения соответствующих лиц, участвующих в рассмотрении дела.

5.7.7. Документы, исследованные при рассмотрении дела.

Протокол заседания подписывается председательствующим в заседании и секретарем.

5.8. Рассмотрев дело об административном правонарушении, административная комиссия выносит одно из следующих постановлений:

5.8.1. О назначении административного наказания.

5.8.2. О прекращении производства по делу об административном правонарушении.

Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении выносится в случае:

5.8.2.1. Наличия хотя бы одного из обстоятельств, исключающих производство по делу, предусмотренных статьей 24.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

5.8.2.2. Объявления устного замечания в соответствии со статьей 2.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

5.8.2.3. Прекращения производства по делу и передачи материалов дела прокурору, в орган предварительного следствия или в орган дознания в случае, если в действиях (бездействии) содержатся признаки преступления.

5.9. По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении выносится определение:

5.9.1. О передаче дела судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным назначать административные наказания иного вида или размера либо применять иные меры воздействия в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9.2. О передаче дела на рассмотрение по подведомственности, если выяснено, что рассмотрение дела не относится к компетенции рассмотревших его судьи, органа, должностного лица.

5.10. Постановление (определение) принимается большинством голосов от числа членов административной комиссии, присутствовавших на заседании, и подписывается председателем комиссии.

5.11. Постановление объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела.

Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.

5.12. Постановление (определение) по делу об административном правонарушении может быть обжаловано или опротестовано в установленном законом порядке.

6. Исполнение постановлений о наложении

административных взысканий

6.1. Постановление по делу об административном правонарушении обязательно для исполнения всеми органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными лицами, гражданами и их объединениями, юридическими лицами.

6.2. Постановление о наложении административного взыскания подлежит исполнению с момента его вступления в законную силу.

7. Порядок ведения делопроизводства

7.1. Ответственный секретарь административной комиссии осуществляет работу по ведению делопроизводства в административной комиссии:

7.1.1. Ведет учет поступившей корреспонденции в журнале регистрации и учета дел об административных правонарушениях.

7.1.2. Организует работу по учету и хранению административных дел, других материалов.

7.1.3. Обеспечивает правильность оформления документации административной комиссии.

7.1.4. Готовит списки дел, назначенных к рассмотрению административной комиссией.

7.1.5. Проверяет явку лиц, которые вызывались на заседание административной комиссии.

7.1.6. Составляет протоколы заседаний административной комиссии.

7.1.7. Оформляет дела об административных правонарушениях после их рассмотрения.

7.1.8. Отмечает в журнале регистрации и учета дел об административных правонарушениях результаты их рассмотрения.

7.1.9. Выдает подлинники документов из дела по распоряжению председателя административной комиссии.

7.1.10. Несет ответственность за состояние делопроизводства.

7.2. Все документы, поступающие в административную комиссию (за исключением принятых на личном приеме), принимаются, а также отправляются по назначению ответственным секретарем административной комиссии.

7.3. Поступившие в административную комиссию документы регистрируются в журнале регистрации и учета дел об административных правонарушениях.

7.4. Административные дела, материалы дела хранятся в папке, на которой указывается год рассмотрения дел, по датам заседания комиссии.

7.5. Записи в книгах (журналах) учета производятся ручкой. Всякое исправление должно быть оговорено и заверено подписью исправляющего. Подчистки не допускаются.

7.6. Вопросы, не урегулированные разделом о порядке ведения делопроизводства данного Положения, разрешаются в соответствии с действующим законодательством.

__________________________

                                                                                   УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации 

муниципального образования 

Вятское сельское поселение

Омутнинского района

Кировской области

от 07.03.12.г.          N 08  

СОСТАВ

административной комиссии администрации

муниципального образования

Вятское сельское поселение

Омутнинского района Кировской области

Кошедова Светлана Ивановна           - председатель комиссии, 

                                                                глава администрации

Лусников Владимир Петрович          - заместитель председателя,

                                                                депутат сельской Думы

                                                                (по согласованию)

Запольских Леонид Васильевич        - секретарь комиссии,

                                                                 специалист администрации 

                                                       Члены комиссии

Лимонов Алексей Сергеевич              - участковый инспектор

                                                                  ( по согласованию )

 Родыгина Оксана Михайловна          - директор МКОУ  ООШ

                                                                 д. Ежово 

                                                                 (  по согласованию )

Частиков Владимир Павлович           - специалист администрации

Ушакова Галина Васильевна              - депутат сельской Думы 

                                                                ( по согласованию )

Кокорина Тамара Михайловна           - председатель Совета ветеранов

                                                                Вятского сельского поселения

                                                                ( по согласованию )

Шуклин Андрей Геннадьевич             - заведующий Ежовским ФАПом

                                                                 МУЗ « Омутнинская ЦРБ » 

                                                                 ( по согласованию )   

УТВЕРЖДЕНО

Законом

Кировской области

"Об административных комиссиях

в Кировской области"

от 6 апреля 2009 г. N 358-ЗО

                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     по делу об административном правонарушении

 _______________________________________________________________________
наименование населенного пункта, места рассмотрения дела

Административная комиссия _______________________________                _поселение                     (наименование муниципального образования)

в составе председательствующего ___________________________________________

и членов комиссии

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

       (фамилии и инициалы председательствующего и членов комиссии)

рассмотрев дело об административном правонарушении в отношении

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

     (Ф.И.О. полностью, дата и место рождения, адрес места жительства,

      место работы и должность, данные паспорта или иного документа,

          удостоверяющего личность физического лица, наименование

        и место нахождения юридического лица, в отношении которого

                           рассматривается дело)

                                установила:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

        (указываются время (период), место действия (бездействие),

              совершенного физическим или юридическим лицом)

    Таким образом, ________________________________________________________

совершил правонарушение(я), предусмотренное(ые) частью (частями) __________

статьи (статей) __________________________________ Закона Кировской области

"Об административной ответственности в Кировской области".

    На  основании  изложенного, руководствуясь ст. 29.10 Кодекса Российской

Федерации об административных правонарушениях, административная комиссия

                               ПОСТАНОВИЛА:

___________________________________________________________________________

  (Ф.И.О. физического лица или наименование юридического лица полностью)

признать    виновным    в   совершении   административного   правонарушения

(административных  правонарушений),  предусмотренного(ых)  частью (частями)

__________ статьи (статей) _______________________ Закона Кировской области

"Об административной  ответственности в Кировской области", и назначить ему

наказание в виде

__________________________________________________________________________.

Изъятые по делу ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (перечисляются изъятые вещи и документы, указывается принятое

                         в отношении них решение)

Постановление может быть обжаловано в _____________________________________

суд  в  течение десяти суток со дня вручения или получения копии настоящего

постановления.

Председательствующий

на заседании административной

комиссии        _____________       ______________________

                  (подпись)          (фамилия и инициалы)

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА                                                                                                                КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.03.2012 г.                                                                                                                 № 09

дер. Ежово

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ДОЛГОСРОЧНОЙ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ ЦЕЛЕВОЙ
ПРОГРАММЫ "ПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ – ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
НА 2012 - 2015 ГОДЫ"
В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера"; Федеральным законом от 21.12.1994 N 69-ФЗ "О пожарной безопасности"; Федеральным законом от 22.07.2008 N 123-ФЗ "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности"; Законом Кировской области от 02.08.2005 N 348-30 "Об обеспечении пожарной безопасности в Кировской области" постановляю:

1.
Утвердить долгосрочную муниципальную целевую программу "Пожарная
безопасность муниципального образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области на 2012-2015 годы приложение №1


2.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Вятского сельского поселении                                             С.И. Кошедова

2
Приложение N 1
к постановлению
главы администрации
Вятского сельского поселения
от 07.03.2012 г. № 09
ДОЛГОСРОЧНАЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ ЦЕЛЕВАЯ ПРОГРАММА
"ПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ -
ВЯТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2012 - 2015
ГОДЫ "
ПАСПОРТ
долгосрочной целевой программы муниципального образования - Вятского сельского поселения.
	Наименование Программы
	"Пожарная      безопасность          муниципального          образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области  на   2012   -   2015   годы"   (далее - Программа)

	Основание для
разработки
Программы
	Федеральный закон от 21.12.1994 N 68-ФЗ   "О   защите
населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного
и техногенного характера";
Федеральный закон от 21.12.1994 N 69-ФЗ "О пожарной
безопасности";
Федеральный закон от 22.07.2008 N 123-ФЗ "Технический
регламент о требованиях пожарной безопасности";
Закон Кировской области от 02.08.2005 N 348-30 "Об обеспечении
пожарной безопасности в Кировской области"

	Заказчик Программы
	Администрация Вятского сельского поселения

	Разработчик Программы
	Прокуратура Омутнинского района, администрация Вятского сельского поселения.

	Цели и задачи Программы
	Целью Программы является создание условий для оказания своевременной помощи при пожарах населению, проживающему на территории Вятского  сельского поселения, удаленной от мест дислокации существующих пожарных частей. Основными задачами Программы являются:
-
обеспечение пожарной  безопасности в  муниципальных
учреждениях;
-
приобретение первичных средств пожаротушения;
-
профилактические мероприятия, направленные на обучение
населения правилам пожарной безопасности с привлечением
общеобразовательных учреждений

	Целевые показатели   и индикаторы
	Недопущение гибели людей на пожарах, уничтожения строений и сооружений и снижение общего количества пожаров

	Сроки
реализации
Программы
	Программа реализуется в 2012 - 2015 годы


3
	Перечень основных мероприятий
	Приобретение   средств   первичного   пожаротушения   для добровольных пожарных дружин и населенных пунктов

	Объемы       и
источники
финансирования
	Средства местного бюджета -    1119500   рублей

	Ожидаемые конечные результаты от реализации Программы
	Сокращение   площади    территорий,    не    прикрытых
подразделениями пожарной охраны.
Обеспечение подготовки населения к компетентным действиям
в области защиты от ЧС и пожарной безопасности.
Обеспечение  пожарной  безопасности  в   муниципальных
учреждениях  на  территории    Вятского  сельского поселения.

	Исполнители
основных
мероприятий
	Администрация Вятского сельского поселения, руководители предприятий и организаций, население. 

	Контроль    за
реализацией
Программы
	Глава администрации Вятского  сельского поселения, Вятская сельская Дума.


1. Характеристика проблемы и необходимость ее решения программным методом
В Вятском сельском поселении есть населенные пункты, которые окружены необработанными, заросшими сорными растениями полями, а также лесными массивами, что создает высокую пожароопасную ситуацию при возникновении природных пожаров.
Как показывает анализ, пожары с тяжкими последствиями возникают наиболее часто в населенных пунктах, находящихся за пределами нормативного времени прибытия пожарных подразделений. Ближайшие пожарные части находятся в г. Омутнинск ПЧ-42 это в пределах 80 км до самого удаленного населенного пункта п. Юбилейный Вятского сельского поселения.
На территории Вятского сельского поселения привлекаются силы и средства на тушение пожаров при их возникновении: ГУ ПЧ-42 г.Омутнинск пожарная техника АЦ-40(131)/3, АЦ-40(130)/1, СПЧ-68 п. Восточный АЦ-40(131)/4 а также производится опашка населенных пунктов, вывоз мусора.
Проводятся подворные обходы жилых домов с проведением бесед о соблюдении мер пожарной безопасности. Населению рекомендовано иметь первичные средства пожаротушения: бочку с водой, ведра, лопату, лом, топор.
Наиболее пристальное внимание по противопожарным мероприятиям необходимо уделить многодетным семьям, одиноким пенсионерам, семьям социального риска, а также социально значимым объектам: школе, детскому саду, магазины фермерское хозяйство Аветисян А.С. отделение связи, ФАПЫ.  
В связи с этим возникает необходимость комплексного решения проблемы программно-целевым методом.
2. Цель и задачи реализации Программы
Целью Программы является создание условий для оказания своевременной помощи при пожарах населению, проживающему на территории Вятского сельского поселения, удаленной от мест дислокации существующих пожарных частей.
Основными задачами Программы являются:
- обеспечение пожарной безопасности в муниципальных учреждениях;
· приобретение первичных средств пожаротушения;
· профилактические мероприятия, направленные на обучение населения правилам пожарной безопасности с привлечением общеобразовательных учреждений.
3. Сроки и этапы реализации Программы
Срок реализации Программы - 2012 - 2015 годы.
4.
Ресурсное обеспечение Программы
Реализация Программы будет осуществляться за счет средств местного бюджета.
Объемы финансирования носят прогнозный характер и подлежат уточнению при изменении объема средств, выделяемых из областного бюджета, и формировании бюджета поселения.
5.
Система программных мероприятий
Объемы финансирования по мероприятиям Программы, планируемым к реализации, определены в следующих размерах:
	N N пп
	Программные
мероприятия,
обеспечивающие
выполнение
задачи
	Главные распорядители
	Источник финанси​рования
	Всего
	2012
	2013
	2014
	2015

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	8
	9
	10

	1
	Приобретение первичных средств пожаротушения
	Администрация
	Местный бюджет
	8000 руб.
	2000
	2000
	2000
	2000

	2
	Противопожарная
опашка
территории
населенных
пунктов
Вятского
сельского
поселения
	Администрация
	Местный бюджет
	4000 руб.
	1000
	1000
	1000
	1000

	3
	Изготовление   и установка указателей   со светоотражающим покрытием
	Администрация
	Местный бюджет
	2000 руб.
	500
	500
	500
	500

	4
	Обслуживание и ремонт источников противопожарного водоснабжения
	Администрация
	Местный бюджет
	4000 руб.
	1000         руб.
	1000

руб.
	1000

руб.
	1000

руб.


5
	5
	Обучение населения правилам пожарной безопасности
	Администрация
	в
зависимос ти от поселения
возможно финансир ование не потребует ся)
	
	
	
	
	

	6
	Муниципальная

Пожарная охрана


	Администрация

поселения
	Местный

Бюджет


	1101,8

тыс.

руб.
	258

тыс.

руб.
	272,2

тыс.

руб.
	285,8

тыс.

руб.
	285,8

тыс.

руб.

	
	В т.ч. заработная

плата с начисл.
	
	
	932,8
	216,1

тыс.

руб.
	229,7

тыс.

руб.
	243,5

тыс.

руб.
	243,5

тыс.

руб.

	
	Пожарный

Инвентарь 
	
	
	110,0
	30,0

тыс.

руб.
	30,0

тыс.

руб.
	25,0

тыс.

руб.
	25,0

тыс. 

руб.

	
	Зап. части, ГСМ ,

Краска.
	
	
	59,0
	11,9

тыс.

руб.
	12,5

тыс.

руб.
	17,3

тыс.

руб.
	17,3

тыс.

руб.

	
	Итого
	
	
	1119,8

тыс.

руб.
	262,5

тыс.

руб.
	276,7

тыс.

руб.
	290,3

тыс.

руб.
	290,3

тыс.

руб.


6. Система управления реализацией Программы
Главным распорядителем средств местного бюджета, направленных на реализацию мероприятий Программы, является заказчик Программы.
Реализация программных мероприятий в части приобретения первичных средств пожаротушения для создания отдаленных по охране от пожаров населенных пунктов, расположенных за пределами нормативного времени прибытия пожарных подразделений, осуществляется на основании государственных контрактов (договоров), заключаемых в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в сфере размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд.

Текущее управление реализацией Программы осуществляет заказчик Программы.
Бюджетные средства выделяются исполнителям Программы.
Заказчик Программы несет ответственность за ее реализацию, достижение конечного результата и эффективное использование финансовых средств, выделяемых на выполнение Программы.
Контроль за целевым использованием средств местного бюджета в установленном порядке осуществляет глава администрации Вятского сельского поселения, (наименование представительного органа местного самоуправления).
7. Состав и сроки представления отчетности об исполнении Программы
Исполнители Программы представляют заказчику Программы ежеквартально и по итогам года информацию, которая должна содержать:
-
общий объем полученных средств и фактически произведенных расходов, в том
числе по источникам финансирования и программным мероприятиям;
-
соответствие лимитов финансирования, указанных в паспорте Программы,
фактическому финансированию в отчетном году;
· результаты выполнения мероприятий Программы в целом и текущем году в свете достижения поставленных задач;

· анализ причин несвоевременного выполнения программных мероприятий;
· соответствие целевых показателей (индикаторов), достигнутых в отчетном году, целевым показателям (индикаторам), утвержденным в Программе;
-
меры по повышению эффективности реализации Программы, предложения о
привлечении дополнительных источников финансирования и иных способах достижения
программных целей.

8. Целевые показатели (индикаторы) эффективности

исполнения Программы

 Сокращение площади территории, не имеющей первичных средств пожаротушения.
Обеспечение подготовки населения к компетентным действиям в области защиты от ЧС и пожарной безопасности.
Обеспечение пожарной безопасности в муниципальных учреждениях на территории
Вятского сельского поселения.
9. Оценка социально-экономической эффективности Программы
В результате выполнения мероприятий, намеченных настоящей Программой, предполагается уменьшить количество погибших и травмированных людей при пожарах, обеспечить сокращение материальных потерь от пожаров, создать эффективную систему пожарной безопасности в муниципальном образовании - Вятского сельского поселения и укрепить материально-техническую базу первичными средствами пожаротушения.
Сокращение площади территории, не имеющей первичных средств пожаротушения. Увеличение услуг населению, которому будет своевременно оказана помощь на пожарах при проведении аварийно-спасательных работ.
Экономический эффект от реализации Программы определяется размером спасенных от пожаров материальных средств и имущества населения и организаций. Социальный эффект определяется созданием условий для защиты людей от пожаров.

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА

 КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от11.04.2012г.                                                                                                  № 11
д. Ежово

О мерах материального стимулирования 

деятельности добровольных пожарных

и мерах поддержки добровольной пожарной охраны

             В соответствии с Федеральным законом п. 3 ст.16 от 06.05.2011г. №100-ФЗ « О добровольной пожарной охране», Законом Кировской области от 01.02.2012г. №137\35 
«Об утверждении первичных мер и гарантий правовой и социальной защиты работников добровольной пожарной охраны, добровольных пожарных и членов их семей, мер материального стимулирования деятельности добровольных пожарных»,в целях обеспечения пожарной безопасности населенных пунктов Вятского сельского поселения Омутнинского района, соблюдение прав и законных интересов добровольных пожарных и общественного объединения пожарной охраны администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить перечень мер материального стимулирования деятельности добровольных пожарных, созданных на территории Вятского сельского поселения Омутнинского района, Прилагается.

          2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации Вятского сельского поселения.  

Глава администрации
Вятского сельского поселения                                             С.И. Кошедова

УТВЕРЖДЕН:

постановлением администрации 

                                                                            Вятского сельского поселения 

                                                              Омутнинского района

                                                            от 11.04.2012г. № 11 

ПЕРЕЧЕНЬ

Мер материального стимулирования деятельности добровольных 

пожарных и мерах поддержания добровольной пожарной охраны,

созданной на территории Вятского сельского поселения Омутнинского

района Кировской области

             Для работников добровольной пожарной охраны, добровольных пожарных, осуществляющих деятельность на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, предусматриваются следующие меры материального стимулирования их деятельности:

             1. Разовое денежное поощрение наиболее отличившихся добровольных пожарных, выплачиваемое в соответствии с Положением о поощрении добровольных пожарных, утвержденным уполномоченным органом по вопросам взаимодействия с общественными объединениями пожарной охраны и добровольными пожарными, в размере 1500 рублей.  

             2. Направление рекомендаций на лучших добровольных пожарных для трудоустройства в противопожарную службу Кировской области (далее – ППС) при условии соответствия требованиям, предъявляемым к кандидатом, поступающим на работу в ППС. 

             Для общественных объединений пожарной охраны, осуществляющих деятельность на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, предусмотрены следующие меры поддержки:

             - передача в безвозмездное пользование (оперативное управление) общественных объединений пожарной охраны зданий (сооружений), оргтехники, средств связи, другого имущества, необходимого для добровольной пожарной команды (дружины), осуществляющей деятельность на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области;

             - приобретение за счет бюджета поселения для добровольных пожарных боевой одежды и снаряжения пожарного, пожарного оборудования, пожарно-технического вооружения.

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

                                                                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  11.04.2012г                                                                                                №12
                                                                    д.  Ежово 

                                       Об определении форм   участия населения
                                        в обеспечении    первичных мер пожарной
                                    безопасности в границах сельского  поселения.

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 69-ФЗ «О пожарной безопасности», статьи 17 Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в целях обеспечения защищенности населения и имущества от пожаров, на территории МО  Вятское сельское поселение, руководствуясь  Уставом муниципального образовании, утвержденного решением Вятской сельской Думы.
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить перечень социально значимых работ при участии граждан 
в границах сельского  поселения обеспечении первичных мер пожарной безопасности  (приложение 1)
2. Утвердить Положение об организации общественного контроля  за
обеспечением пожарной безопасности на территории в границах Вятского сельского  поселения (приложение 2)

3.Утвердить Положение о порядке оповещения и информирования населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера мирного и военного времени (приложение 3).
3 Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.


Глава администрации
 Вятского сельского поселения                                                                С.И. Кошедова                                           


Приложение № 1
к  Постановлению главы МО
от 11.04.2012г.№ 12
Перечень
социально значимых работ при участии граждан 
в обеспечении первичных мер пожарной безопасности 
в границах сельского  поселения

1. Участие в  добровольной пожарной охране.
2. Содержание пожарных постов в личных домовладениях.
3. Оказание содействия пожарной охране при тушении пожаров, а также в установлении причин и условий их возникновения и развития, выявлении лиц, виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожаров.
4. Проведение противопожарной пропаганды на добровольной основе.
5. Уборка территорий сельских населенных пунктов от горючих отходов, мусора, тары, опавших листьев, сухой травы и т.п. 
6. Подготовка к зиме пожарных водоемов и гидрантов. 
7. В зимний период очистка пожарных водоемов и гидрантов, а также подъездов к ним от снега и льда. 
8. Оборудование знаков пожарной безопасности .
9. В летний период в условиях устойчивой сухой, жаркой и ветреной погоды или при получении штормового предупреждения патрулирование с первичными средствами пожаротушения в частном жилом секторе силами местного населения. 
10. Распространение листовок, буклетов, информационных листов в жилом секторе, на территории дачных поселков, в местах с массовым пребыванием людей ит.д. 
11. Участие в очистке чердаков жилых и общественных зданий от горючих материалов, мусора, старых вещей и т.п.


Глава администрации

Вятского сельского поселения                                                                   С.И. Кошедова


Приложение № 2
к Постановлению главы МО
от 11.04 2012г. № 12
Положение
об организации общественного контроля  за   обеспечением пожарной безопасности

1. В целях обеспечения пожарной безопасности границах сельского  поселения должностные лица местного самоуправления, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, принимают решение об организации общественного контроля.
2.  Основной задачей общественного контроля в селе является надзор за организацией и осуществлением профилактики пожаров, их тушения и проведения аварийно-спасательных работ.
3. К органам общественного контроля относятся:
- депутаты Вятской сельской Думы; 
- выборное должностное лицо местного самоуправления;
- работники организаций и граждане.
4. Представители общественного контроля руководствуются в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами МЧС России и нормативными правовыми актами Кировской области, утвержденными в установленном порядке, а также настоящим Положением.
5. Представители общественного контроля в рамках своей компетенции:
- организуют и осуществляют надзор за обеспечением требований пожарной безопасности должностными лицами местного самоуправления и гражданами;
участвуют в установлении причин пожаров;
-   определяют организации и домовладения граждан по осуществлению проверок на основе анализа имеющихся документов;
- осуществляют взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, в том числе с органами государственного контроля (надзора), органами исполнительной власти местного самоуправления.
6. Состав представителей общественного контроля выбирается на общем собрании (референдуме, сходе) граждан простым большинством голосов поименно.
7. Представители общественного контроля наделяются правами, утвержденными на общем собрании (референдуме, сходе) граждан.
8. Представители общественного контроля обязаны:
- своевременно осуществлять надзор за организацией профилактики пожаров, их тушения и проведения аварийно-спасательных работ в границах поселения;
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы организаций и граждан;
- знакомить должностных лиц местного самоуправления и граждан с результатами проверок;
- соблюдать коммерческую и иную охраняемую законом тайну.
9. Представители общественного контроля за ненадлежащее исполнение или уклонение от своих обязанностей могут быть выведены из состава общественного контроля.
10. Финансовое и материально-техническое обеспечение органов общественного контроля является расходным обязательством органа местного самоуправления.

Глава администрации
Вятского сельского поселения                                       С.И. Кошедова

       Утверждено

                                                                                                      Постановлением

                                                                                                      Главы администрации
        Вятскогосельского поселения                    
                                                                                                      от  11.04. 2012 г. № 12
                                                                                                      Приложение № 3

                                                                                                       к Постановлению

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке оповещения и информирования населения при угрозе и возникновении чрез-вычайных ситуаций природного и техногенного характера мирного и военного времени

1. Настоящее положение определяет порядок организации системы оповещения и информирования населения Вятского сельского поселения,  ее задачи, состав сил (средств), обязанности органов местного самоуправления, предприятий и организаций, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности,  по совершенствованию и поддержанию в готовности к применению системы оповещения и информирования населения.


2 Основная задача системы оповещения и информирования населения - обеспечение своевременного доведения до органов управления и населения распоряжений о проведении мероприятий гражданской обороны (ГО), сигналов и информации о всех видах чрезвычайных ситуаций (ЧС) мирного и военного времени и порядок действий населения при ЧС.


3. Система оповещения и информирования населения Вятского сельского поселения является звеном системы оповещения Омутнинского муниципального района Кировской области и включает в себя силы и средства, организационно и технически  объединенные  для решения задач оповещения и информирования руководящего состава, населения и объектов экономики.

4. Порядок оповещения и информирования руководящего состава

4.1. При угрозе или возникновении ЧС информация об этом доводится до руководства   

       Администрации Вятского сельского поселения.

4.2. Администрация поселения доводит полученную информацию до:

       а) руководства отдела по ГО и ЧС  Администрации Омутнинского муниципального района;

       б) руководства предприятий и организаций, расположенных на территории Вятского 

         сельского поселения.

4.3. Информация доводится по системе проводной или мобильной связи. Телефоны работников  администраций, предприятий и организаций приведены в Приложении к данному Положению.

4.4. Представители организаций подтверждают получение информации и доводят ее до своего руководящего состава и подчиненных подразделений.

    5. Порядок оповещения и информирования населения

5.1. Для оповещение населения об угрозе и возникновении ЧС привлекаются:

       а) администрация Вятского сельского поселения;

       б) предприятие ЖКХ поселения;

       в) члены добровольной пожарной охраны, члены ПМО  

       г) дежурная часть ОВД по Омутнинскому району» (по согласованию);

       д) дежурные службы предприятий и организаций на территории поселения.

 5.2. Основным способом оповещения населения является по системе проводной или мобильной связи, передача  информации с    ведомственных систем оповещения,   посыльных     (пеших и на транспорте).
5.3. Перед передачей речевой информации производится включение сирен, гудков и          других сигнальных средств, что означает подачу предупредительного сигнала «Внимание всем!».
5.4. С получением сигнала «Внимание всем!» население и персонал предприятий и 

       организаций обязаны включить абонентские устройства проводного вещания, 

       радиоприемники и телевизионные приемники для прослушивания экстренного сообщения;  

       прослушать сообщения, передаваемые с транспортных средств, подавших сигнал  

       «Внимание всем!», сообщения посыльных

 5.5. Оповещение о начале эвакуации населения осуществляется по месту работы, учебы и 

       жительства руководителями гражданской обороны предприятий и организаций,  

       предприятия ЖКХ. 


            6. Ответственность за поддержание сил и технических средств оповещения и информирования  в постоянной готовности к применению, организацию своевременного технического обслуживания и ремонта несут  руководители организаций, в введении которых находятся эти силы и средства, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности.

7. Проверки технического состояния и готовности к применению сил и средств системы оповещения проводятся в соответствии с планами и подразделяются на:

- годовые (комплексные);

- ежемесячные;

- еженедельные и ежедневные.


8. Годовая проверка оповещения населения проводится в соответствии с планом основных мероприятий по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Вятского сельского поселения. Проверке подлежат все имеющиеся силы  и средства оповещения и информирования населения.


О предстоящих проверках системы оповещения и информирования населения администрация Вятского сельского поселения информирует население путем обнародования не менее чем за две недели до их проведения.


9. Ежемесячные, еженедельные и ежедневные объектовые проверки элементов системы оповещения проводятся в соответствии с планами, утвержденными руководителями организаций и согласованными с администрацией Вятского сельского поселения.
10. Для организации оповещения населения  о чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени:

Администрация Вятского сельского поселения, руководители предприятий и организаций:                                                                                                                                         

а) разрабатывают планы оповещения, инструкции дежурной службе по организации оповещения и информирования населения, работников предприятий,  сотрудников организаций;


б) организуют подготовку  руководящего состава и населения, сотрудников (работников) к действиям по сигналам оповещения в мирное и военное время;


в) планируют мероприятия по совершенствованию системы оповещения и информирования руководящего состава  и населения, сотрудников (работников) организаций;


г) организуют приобретение, своевременный ремонт, техническое обслуживание и модернизацию технических средств оповещения и информирования населения;


д) ежеквартально уточняют списки телефонов руководящего состава органов местного самоуправления, предприятий и организаций;

е) анализируют состояние готовности системы оповещения и информирования, принимают конкретные меры по устранению недостатков;


ж) согласовывают вопросы использования местных радиотрансляционных узлов, кабельного телевидения в интересах подготовки к действиям по сигналам ГО, оповещению и информированию руководящего состава и населения, сотрудников (работников) организаций в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени.
11. Руководители организаций, имеющих потенциально опасные объекты:


а) осуществляют проектирование и строительство локальных систем оповещения на действующих потенциально опасных объектах;


б) обеспечивают  непосредственную организацию оповещения и информирования работников (сотрудников) подчиненных структур и выделяют необходимое количество сил и средств для оповещения жителей поселения;
в) разрабатывают инструкции для личного состава дежурных служб по организации оповещения и информирования населения, организуют подготовку  дежурного персонала, работников (сотрудников) к действиям  по сигналам оповещения и информирования населения в соответствии с планами оповещения;

г) проводят мероприятия по обеспечению функционирования локальных систем оповещения, подвижных средств, оборудованных ГГУ, и т.д.


д) в соответствии с установленным порядком, представляют донесения в администрацию  Вятского сельского поселения о состоянии локальных систем оповещения.


12. Финансирование мероприятий по поддержанию в готовности и совершенствованию системы оповещения и информирования населения производится:


а) в Вятском сельском поселении - за счет средств соответствующей статьи бюджета;


б) в организациях - за счет собственных средств. 

АДМИНИСТРАЦИЯ
 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

       12.04.2012 г.                                                                                        № 14          

д. Ежово

Об утверждении Положений 

о Почетной грамоте и Благодарственном письме 

администрации Вятского сельского поселения
В целях поощрения граждан и учреждений, организаций всех форм собственности администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского  района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте администрации Вятского сельского поселения. Прилагается.

2. Утвердить Положение о Благодарственном письме администрации Вятского сельского поселения. Прилагается.
3. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

Вятского сельского поселения:                                                     С.И. Кошедова

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

муниципального образования

Вятское сельское поселение 
От 12.04.12г.         № 14
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ ВЯТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Общие положения
1.1. Почетная грамота администрации Вятского сельского поселения (далее - Почетная грамота) является видом поощрения за особые заслуги и значительный индивидуальный (коллективный) вклад в развитие экономики поселения, культуры, искусства, воспитание, просвещение, охрану здоровья, жизни и прав граждан, укрепление законности и правопорядка, в развитие местного самоуправления, высокопроизводительный и добросовестный труд, плодотворную общественную и благотворительную деятельность и свою деятельность, получившие широкое общественное признание.

1.2. Почетной грамотой награждаются:

1.2.1. Коллективы предприятий, учреждений, организаций (далее - организации) независимо от их организационно-правовой формы, государственные органы и органы местного самоуправления, способствующие развитию поселения, за достижения в различных сферах профессиональной и производственной деятельности.

Ходатайство о награждении Почетной грамотой (далее - ходатайство о награждении) может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, юбилейным и иным датам, связанным с образованием организации (10 лет и далее каждые последующие 5 лет, а также 25 лет и 75 лет), к праздникам поселения или значимым  мероприятиям поселения.
1.2.2. Жители - за профессиональные успехи и достижения, многолетний добросовестный труд, активную общественную деятельность на благо поселения.

Ходатайство о награждении может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, юбилейным и иным датам, связанным с основанием организации, к  праздникам поселения или значимым  мероприятиям поселения, персональным юбилейным датам (50, 55 (для женщин), 60, 70 лет и далее каждые 5 лет).

1.2.3. Граждане Российской Федерации, не проживающие в поселении, иностранные граждане - за личный вклад в развитие поселения, его внешнеэкономических и культурных связей.

1.2.4. Победители конкурсов - в случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами.

1.3. Ходатайства о награждении принимаются к рассмотрению, как правило, при наличии поощрения Благодарственным письмом администрации Вятского сельского поселения, за исключением награждения за победу в конкурсе и иных случаев, предусмотренных муниципальными правовыми актами.

1.4. Награждение Почетной грамотой коллективов организаций и граждан может производиться по решению главы администрации Вятского сельского поселения без представления ходатайства о награждении.

2. Порядок представления к награждению

2.1. С ходатайством о награждении на имя главы администрации Вятского сельского поселения обращаются руководители предприятий, учреждений, организаций, местных отделений политических партий, общественных объединений.
2.2. Ходатайство о награждении согласовывается с заместителем главы администрации района в соответствии с курируемой сферой деятельности.

2.3. Ходатайство о награждении оформляется на бланке организации с указанием фамилии и номера телефона исполнителя и должно содержать:

2.3.1. Для коллектива организации:

полное наименование организации (в соответствии с Уставом);

основание для представления к награждению;

планируемые дату и место вручения Почетной грамоты.

2.3.2. Для гражданина:

фамилию, имя, отчество и должность лица, представленного к награждению;

полное наименование организации (в соответствии с Уставом);

основание для представления к награждению;

планируемые дату и место вручения Почетной грамоты.

В случае представления к награждению двух и более граждан фамилии располагаются в алфавитном порядке.

2.4. К ходатайству о награждении прилагается характеристика-представление установленной формы (приложения 1, 2), в которой содержатся:

2.4.1. Для коллективов организаций - сведения о выдвигаемом на награждение коллективе (полное наименование организации, дата создания, характеристика профиля деятельности) с описанием достижений и вклада в развитие поселения.

2.4.2. Для гражданина - сведения о кандидате, представленном к награждению (фамилия, имя, отчество, дата рождения, род занятий или характеристика выполняемой работы с указанием должности, стажа, основных этапов трудовой биографии, участия в общественной деятельности), с описанием заслуг, выходящих за рамки должностных обязанностей. 
В заключительной части характеристики-представления в обязательном порядке должны быть перечислены все прежние поощрения и награждения (вид поощрения (награждения), год).

2.5. Гражданин, представленный к награждению Почетной грамотой, должен иметь стаж работы в сфере профессиональной деятельности не менее пяти лет.

2.6. Ходатайство о награждении за 15 календарных дней до планируемой даты вручения Почетной грамоты направляется в кадровую службу поселения.

2.7. Несвоевременное или неполное представление документов является основанием для оставления ходатайств о награждении Почетной грамотой без удовлетворения или возвращения документов на доработку.

2.8. Повторное награждение Почетной грамотой возможно, как правило, не ранее чем через три года, за исключением награждения за победу в профессиональном конкурсе и иных случаев, предусмотренных муниципальными правовыми актами.

3. Оформление и вручение награды

3.1. Решение о награждении Почетной грамотой принимается главой администрации поселения и оформляется распоряжением главы администрации поселения.

3.2. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке главой администрации поселения или по его поручению должностным лицом администрации, руководителем предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений.

3.3. Подготовка проекта распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения, оформление и учет произведенных награждений, обеспечение бланками Почетных грамот осуществляется кадровой службой администрации поселения.

3.4. Текст Почетной грамоты оформляется кадровой службой поселения  на бланке в соответствии с распоряжением главы администрации Вятского сельского поселения, подписывается главой администрации Вятского сельского поселения и заверяется печатью.

3.5. Награжденный Почетной грамотой премируется в размере, определяемом руководителем, за счет средств предприятия, учреждения, организации, общественного объединения, органа местного самоуправления, представившего ходатайство о награждении.

3.6. Сведения о награждении Почетной грамотой вносятся в трудовую книжку награжденного.

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района                Кировской области

от 12.04.12г.           №   14
ПОЛОЖЕНИЕ

О БЛАГОДАРСТВЕННОМ ПИСЬМЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ ВЯТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Общие положения

1.1. Благодарственное письмо администрации Вятского сельского поселения (далее - Благодарственное письмо) является видом поощрения за осуществление конкретных значимых для поселения дел в экономике, сельском хозяйстве, промышленности, строительстве, образовании, здравоохранении, культуре, торговле, жилищно-коммунальном хозяйстве и бытовом обслуживании населения, в развитии местного самоуправления, укреплении законности и правопорядка.

1.2. Благодарственным письмом награждаются:

1.2.1. Коллективы предприятий, учреждений, организаций (далее - организации) независимо от организационно-правовой формы, органы местного самоуправления, активно взаимодействующие с поселением и способствующие его развитию, за достижения в различных сферах профессиональной деятельности.

Ходатайство о награждении Благодарственным письмом (далее - ходатайство о награждении) может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, юбилейным и иным датам, связанным с образованием организации (10 лет и далее каждые последующие 5 лет, а также 25 лет и 75 лет), к  праздникам поселения или значимым  мероприятиям поселения.
1.2.2. Жители Вятского сельского поселения - за профессиональные успехи и достижения, многолетний добросовестный труд, активную общественную деятельность на благо поселения.

Ходатайство о награждении может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, юбилейным и иным датам, связанным с основанием организации, к праздникам поселения или значимым мероприятиям поселения, персональным юбилейным датам (50, 55 (для женщин), 60, 70 лет и далее каждые 5 лет).

1.2.3. Граждане Российской Федерации, не проживающие в поселении, иностранные граждане - за личный вклад в развитие поселения, его внешнеэкономических и культурных связей.

1.2.4. Победители конкурсов - в случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами.

1.3. Награждение Благодарственным письмом коллективов организаций и граждан может производиться по решению главы администрации Вятского сельского поселения без представления ходатайства о награждении.

2. Порядок представления к награждению

2.1. С ходатайством о награждении на имя главы администрации Вятского сельского поселения обращаются руководители предприятий, учреждений, организаций, местных отделений политических партий, общественных объединений.
2.2. Ходатайство о награждении согласовывается с заместителем главы администрации района в соответствии с курируемой сферой деятельности.

2.3. Ходатайство о награждении оформляется на бланке организации с указанием фамилии и номера телефона исполнителя и должно содержать:

2.3.1. Для коллектива организации:

полное наименование организации (в соответствии с Уставом);

основание для представления к награждению;

планируемые дату и место вручения Благодарственного письма.

2.3.2. Для гражданина:

фамилию, имя, отчество и должность лица, представленного к награждению;

полное наименование организации (в соответствии с Уставом);

основание для представления к награждению;

планируемые дату и место вручения Благодарственного письма.

В случае представления к награждению двух и более граждан фамилии располагаются в алфавитном порядке.

2.4. К ходатайству о награждении прилагается характеристика-представление установленной формы (приложения 1, 2), в которой содержатся:

2.4.1. Для коллективов организаций - сведения о выдвигаемом на награждение коллективе (полное наименование организации, дата создания, характеристика профиля деятельности) с описанием достижений и вклада в развитие поселения.

2.4.2. Для гражданина - сведения о кандидате, представленном к награждению (фамилия, имя, отчество, дата рождения, род занятий или характеристика выполняемой работы с указанием должности, стажа, основных этапов трудовой биографии, участия в общественной деятельности), с описанием заслуг, выходящих за рамки должностных обязанностей.

В заключительной части характеристики-представления в обязательном порядке должны быть перечислены все прежние поощрения и награждения (вид поощрения (награждения), год).

2.5. Ходатайство о награждении за 15 календарных дней до планируемой даты вручения Благодарственного письма направляется в кадровую службу поселения.

2.6. Основанием для отклонения ходатайства о награждении является несоблюдение требований, предусмотренных настоящим Положением.

3. Оформление и вручение награждения

3.1. Решение о награждении Благодарственным письмом принимается главой администрации Вятского сельского поселения и оформляется распоряжением администрации Вятского сельского поселения.

3.2. Вручение Благодарственного письма производится в торжественной обстановке главой администрации поселения или по его поручению должностным лицом администрации, руководителями предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений.

3.3. Подготовка проекта распоряжения администрации Вятского сельского поселения, оформление и учет произведенных награждений, обеспечение бланками Благодарственных писем осуществляется кадровой службой поселения.

3.4. Текст Благодарственного письма оформляется кадровой службой администрации поселения на бланке в соответствии с распоряжением администрации Вятского сельского поселения, подписывается главой администрации Вятского сельского поселения и заверяется печатью.

3.5. Сведения о награждении Благодарственным письмом вносятся в трудовую книжку награжденного.
____________
Приложение 1

к Положению

о Почетной грамоте

(Благодарственном письме)

администрации

Вятского сельского поселения
ХАРАКТЕРИСТИКА-ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
к награждению Почетной грамотой (Благодарственным письмом)

администрации Вятского сельского поселения (для юридических лиц)

__________________________________________________________________
(полное наименование организации)

Дата создания организации __________________________________________
Характеристика профиля деятельности ________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________
Вклад в развитие поселения и основные достижения ________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________    ___________________    ____________________

Наименование 



подпись


      Ф.И.О.
должности руководителя

М.П.

СОГЛАСОВАНО

Заместитель главы администрации

района 




______________    ____________________
 





    (подпись)

     Ф.И.О.
Приложение  2
к Положению

о Почетной грамоте

(Благодарственном письме)

администрации

Вятского сельского поселения
ХАРАКТЕРИСТИКА-ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
к награждению Почетной грамотой (Благодарственным письмом)

администрации Вятского сельского поселения (для граждан)

Ф.И.О. ____________________________________________________________ 

Дата рождения _____________________________________________________ 
Род занятий или характеристика выполняемой работы с указанием должности, стажа, основных этапов трудовой биографии, участие в общественной жизни ________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Описание заслуг, за которые предлагается наградить, для руководителя предприятия, организации – сведения о работе предприятия, в том числе об уплате налогов в бюджет поселения) _____________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
_______________________    ___________________    ____________________

Наименование 



подпись


      Ф.И.О.
должности руководителя

М.П.

СОГЛАСОВАНО

Заместитель главы администрации

района 




______________    ____________________
 





    (подпись)

     Ф.И.О

АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.04.2012г.                                                                                                        № 15
д. Ежово
О порядке обращения за пенсией 
за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной службы

В соответствии со статьей 24 Закона Кировской области от 08.10.2007 № 171-ЗО «О муниципальной службе в Кировской области», Законом Кировской области от 01.12.2000 N 229-ЗО «О порядке установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Кировской области» (в редакции Закона Кировской области от 25.12.2009 № 479-ЗО) администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке обращения за пенсией за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации Вятского сельского поселения, и порядке ведения пенсионной документации. Прилагается.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста 2-ой категории администрации Вятского сельского поселения.
Глава адмнистрации

Вятского сельского поселения:                                                      С.И. Кошедова
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации 
муниципального образования

Вятское сельское поселение

Омутнинского  района

Кировской области
от 13.04.2012 № 15 
ПОЛОЖЕНИЕ

 о порядке обращения за пенсией за выслугу лет лицам, 
замещавшим должности муниципальной службы 
в администрации Вятского сельского поселения                                  Омутнинского района Кировской области,
и порядке ведения пенсионной документации
1. Общие положения

1.1. Положение о порядке обращения за пенсией за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района, и порядке ведения пенсионной документации (далее - Положение) регулирует правила обращения за пенсией за выслугу лет, устанавливает перечень документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет, и ведения пенсионной документации.

1.2. Действие настоящего Положения распространяется на лиц, замещавших должности муниципальной службы в администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района (далее – администрации поселения), включенные в Реестр должностей муниципальной службы Кировской области, при наличии условий, дающих право на пенсию за выслугу лет, предусмотренных статьей 3 Закона Кировской области от 01.12.2000 № 229-ЗО «О порядке установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Кировской области» (далее - Закон Кировской области от 01.12.2000 N 229-ЗО).

2. Правила обращения за пенсией за выслугу лет

2.1. Лицо, замещавшее должность муниципальной службы, представляет письменное заявление о назначении пенсии за выслугу лет, оформленное согласно приложению № 1.

Лицо, замещавшее должность муниципальной службы, может обратиться за пенсией за выслугу лет в любое время после возникновения права на нее и назначения трудовой пенсии по старости (инвалидности) без ограничения каким-либо сроком путем подачи соответствующего заявления.

В случае реорганизации или ликвидации администрации поселения заявление о назначении пенсии за выслугу лет представляется в кадровую службу органа, которому законами или иными нормативными правовыми актами переданы функции реорганизованной или ликвидированной администрации поселения.

2.2. Заявление о назначении пенсии за выслугу лет регистрируется в день его представления (получения по почте) в кадровой службе администрации поселения.

2.3. При получении заявления лица, замещавшего должность муниципальной службы, имеющего право на пенсию за выслугу лет, кадровая служба:

проверяет правильность оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и иным представленным документам;

организует оформление справки о размере его среднемесячного заработка согласно приложению № 2;

оформляет справку о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет, согласно приложению № 3.

2.4. В стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы, включаются периоды службы (работы), предусмотренные Законом Кировской области от 01.12.2000 № 228-ЗО «О порядке исчисления стажа муниципальной службы муниципального служащего Кировской области».

2.5. По заявлению лица, замещавшего должность муниципальной службы, имеющего право на пенсию за выслугу лет, кадровой службой оформляется представление о назначении пенсии за выслугу лет согласно приложению № 4.

2.6. К представлению о назначении пенсии за выслугу лет прилагаются:

заявление лица, замещавшего должность муниципальной службы, о назначении пенсии за выслугу лет;

справка о размере среднемесячного заработка;

справка о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет;

справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о размере назначенной (досрочно оформленной) трудовой пенсии по старости (инвалидности) с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена;

копия распоряжения (приказа) об освобождении от должности муниципальной службы;

копия трудовой книжки;

копия военного билета;

другие документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет.

2.7. В том случае, когда к заявлению о назначении пенсии за выслугу лет приложены не все необходимые документы, кадровая служба направляет представившему документы, разъяснение о том, какие документы необходимо направить дополнительно.

2.8. Представленные документы направляются на рассмотрение комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы (далее - комиссия).

3. Порядок ведения пенсионной документации

3.1. При поступлении в кадровую службу документов, необходимых для установления пенсии за выслугу лет, производится их регистрация в журнале учета заявлений о назначении пенсии за выслугу лет, о чем заявителю выдается расписка.

3.2. Кадровая служба проводит проверку документов, готовит проекты решений комиссии, готовит заседания и обеспечивает деятельность комиссии, обеспечивает уведомление заявителя о принятых комиссией решениях.

3.3. Кадровая служба оформляет личное дело на каждого получателя пенсии за выслугу лет, к которому приобщаются все решения комиссии, касающиеся получателя пенсии, и документы к ним.

Личные дела получателей пенсии за выслугу лет хранятся отдельно от пенсионных дел.

3.4. Личные дела получателей пенсии за выслугу лет, которым прекращена ее выплата, хранятся с соблюдением правил хранения архивных пенсионных дел.

4. Ответственность должностных лиц

и получателей пенсии за выслугу лет

4.1. Глава администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района (должностное лицо), муниципальные служащие, подписавшие документы, предусмотренные настоящим Положением, несут ответственность за достоверность сведений, содержащихся в них.

4.2. В том случае, когда содержащиеся в этих документах сведения не соответствуют действительности и на их основании произведены назначение и выплата пенсии за выслугу лет, вышеуказанные лица несут ответственность в порядке и на условиях, установленных законодательством Российской Федерации.

4.3. Получатель пенсии за выслугу лет обязан сообщать в кадровую службу обо всех обстоятельствах, влекущих приостановление, прекращение, возобновление выплаты пенсии либо изменение ее размера (в связи с изменением размера трудовой пенсии), а также сообщать о смене места жительства в течение 5 дней со дня возникновения указанных обстоятельств.

4.4. Суммы пенсии за выслугу лет, излишне выплаченные лицу при несоблюдении им требований, предусмотренных пунктом 4.3 настоящего Положения, возмещаются этим лицом, а в случае его несогласия взыскиваются в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

Приложение № 1

к Положению о порядке обращения 

за пенсией за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной 

службы в администрации Вятского

сельского поселения Омутнинского 

района, и порядке ведения 

пенсионной документации

В комиссию по назначению пенсии

за выслугу лет лицам, замещавшим

должности муниципальной службы

от ___________________________________

_____________________________________
         (фамилия, имя, отчество заявителя)

_____________________________________
         (наименование должности заявителя)

_____________________________________
         (на день увольнения)

Домашний адрес ______________________
____________________________________,

телефон _____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Кировской области от 01.12.2000 N 229-ЗО «О порядке установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Кировской области» прошу назначить мне, замещавшему должность____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, (наименование должности, из которой рассчитывается среднемесячный заработок)
пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности).

При замещении государственной должности, должности государственной гражданской службы, муниципальной должности, должности муниципальной службы обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в орган, выплачивающий пенсию за выслугу лет.

Пенсию за выслугу лет прошу перечислять в _________________________________
_____________________________________________________________________________ 
(наименование кредитного учреждения)

на мой текущий счет № _________________________________________________________
"___"________________  _______ г. _______________________

 





(подпись заявителя)

Дата принятия

"___" _______________ _______ г. ________________________________

 




     (подпись лица, принявшего заявление)

                                 Приложение № 1

В комиссию по назначению пенсии

за выслугу лет лицам, замещавшим

должности муниципальной службы

от ___________________________________

_____________________________________
         (фамилия, имя, отчество заявителя)

_____________________________________
         (наименование должности заявителя)

_____________________________________
         (на день увольнения)

Домашний адрес ______________________
____________________________________,

телефон _____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Кировской области от 01.12.2000 N 229-ЗО «О порядке установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Кировской области» прошу назначить мне, замещавшему должность____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, (наименование должности, из которой рассчитывается среднемесячный заработок)
пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности).

При замещении государственной должности, должности государственной гражданской службы, муниципальной должности, должности муниципальной службы обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в орган, выплачивающий пенсию за выслугу лет.

Пенсию за выслугу лет прошу перечислять в _________________________________
_____________________________________________________________________________ 
(наименование кредитного учреждения)

на мой текущий счет № _________________________________________________________
"___"________________  _______ г. _______________________

 





(подпись заявителя)

Дата принятия

"___" _______________ _______ г. ________________________________

 




     (подпись лица, принявшего заявление)


Приложение № 2

к Положению о порядке обращения 

за пенсией за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной 

службы в администрации Вятского

сельского поселения Омутнинского

района, и порядке ведения 

пенсионной документации

СПРАВКА

о размере среднемесячного заработка

муниципального служащего

Среднемесячный заработок _____________________________________________________,

 





(фамилия, имя, отчество)

замещавшего должность муниципальной службы ___________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование должности)

за период с ____________________ по ____________________

 (день, месяц, год)                             (день, месяц, год)

	
	За ______ месяцев (рублей, копеек) 
	В месяц 

	
	
	процентов
	рублей, копеек 

	I. Денежное вознаграждение 
	
	
	

	II. Средний заработок (денежное содержание): 
	
	
	

	1) должностной оклад 
	
	
	

	2) надбавка за выслугу лет 
	
	
	

	3) надбавка за особые условия муниципальной службы 
	
	
	

	4) надбавка за работу со сведениями, составляющими государственную тайну 
	
	
	

	5) ежемесячное денежное поощрение 
	
	
	

	6) премия за выполнение особо важных и сложных заданий 
	
	
	

	7) единовременная выплата к отпуску 
	
	
	

	8) материальная помощь 
	
	
	

	9) надбавка за классный чин
	
	
	

	III. Итого 
	
	
	

	IV. Предельный среднемесячный заработок (2,8 должностного оклада) 
	
	
	

	V. Среднемесячный заработок, учитываемый для назначения пенсии за выслугу лет 
	
	
	


Глава администрации Вятского
Сельского поселения ______________      ________________________

подпись                        (фамилия, имя, отчество)

Бухгалтер-финансист ______________      ________________________

подпись                     (фамилия, имя, отчество)

Дата выдачи _____________________

                                   (число, месяц, год)

МП
Приложение № 3

к Положению о порядке обращения 

за пенсией за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной 

службы в администрации Вятского

сельского поселения Омутнинского

района, и порядке ведения 

пенсионной документации

СПРАВКА

о должностях, периоды службы (работы) в которых

включаются в стаж муниципальной службы

для назначения пенсии за выслугу лет

________________________________________________________________________________________________________________________,

                                                                                     (фамилия, имя, отчество)

замещавшего должность ___________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                         (наименование должности)

	№ п/п
	№ записи в трудовой книжке
	Дата
	Замещаемая должность
	Наименование организации
	Продолжительность муниципальной службы (работы)
	Стаж муниципальной службы, принимаемый для исчисления размера пенсии за выслугу лет

	
	
	год
	месяц
	число
	
	
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 


Представитель кадровой службы администрации поселения ________________            __________________________________________
                                                                                                                            подпись                                                                 (фамилия, имя, отчество)

М.П. "___" _________________________________ г.


Приложение № 4

к Положению о порядке обращения 

за пенсией за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной 

службы в администрации Вятского

сельского поселения Омутнинского

района, и порядке ведения 

пенсионной документации

В комиссию по назначению пенсии

за выслугу лет лицам, замещавшим

должности муниципальной службы

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

о назначении пенсии за выслугу лет

В соответствии с Законом Кировской области от 01.12.2000 № 229-ЗО «О порядке установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Кировской области» (с изменениями, внесенными Законом Кировской области от 25.12.2009 № 479-ЗО) прошу назначить пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности)
_____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

замещавшему должность _______________________________________________________
(наименование должности на день увольнения

___________________________________________________________________________

с муниципальной службы)

Стаж муниципальной службы составляет _______лет _______ мес. _______ дней.

Среднемесячный заработок для назначения пенсии за выслугу лет на должности составляет ________________ рублей ___________ копеек.

Уволен(а) с муниципальной службы по основанию:

_____________________________________________________________________________
К представлению приложены:

 1) заявление о назначении пенсии за выслугу лет;

 2) справка о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет;

 3) справка о размере среднемесячного заработка муниципального служащего;

 4) справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о размере назначенной (досрочно оформленной) трудовой пенсии по старости (инвалидности) с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена;

 5) копия распоряжения (приказа) об увольнении;

 6) копия трудовой книжки;

 7) документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет,

 в том числе:

 - копия военного билета;

 - копия решения комиссии по исчислению стажа муниципальной службы о зачете в стаж муниципальной службы и иных периодов работы (службы);

 - другие документы, подтверждающие стаж муниципальной службы (работы).

Представитель кадровой службы администрации Вятского сельского поселения: 
___________        _____________________________

    (подпись)                                       (инициалы, фамилия)

 М.П. Дата ___________________

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.042012г.







                   № 16

д. Ежово

Об утверждении Положения о порядке

производства земляных работ на территории
Вятского сельского поселения

Омутнинского района Кировской области


В целях усиления контроля за проведением земляных работ при прокладке новых и ремонте существующих коммуникаций и восстановлением благоустройства после них, в соответствии с п.19 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о порядке производства земляных работ на территории Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области. Прилагается.

2. Обнародовать настоящее постановление путём вывешивания в установленных местах.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

 Глава администрации 

Вятского сельского поселения      

С.И. Кошедова
          

        



                                      УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации Вятского сельского поселения 

от 17.04.12г.    №16

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке производства земляных работ на территории 

Вятского сельского поселения

Омутнинского района Кировской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке производства земляных работ на территории Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области (далее - Положение) определяет порядок оформления и выдачи ордеров и разрешений на производство земляных работ при строительстве и ремонте подземных инженерных сооружений и коммуникаций, дорог, тротуаров, проведении инженерно-геологических изысканий, разработке карьеров и проведении работ по обустройству территории Вятского сельского поселения.

1.2. Выполнение настоящего Положения обязательно для всех юридических и физических лиц (независимо от права собственности, пользования или аренды земельных участков), ведущих на территории  Вятского сельского поселения:

а) проектирование и строительство подземных и надземных инженерных сооружений и коммуникаций;

б) ремонт и обслуживание инженерных коммуникаций;

в) согласование проектной документации на производство земляных работ;

г) контроль и надзор за производством земляных работ.

1.3. Производство земляных работ, выполняемых как механизированным способом, так и вручную, должно производиться только после получения соответствующего разрешения на производство земляных работ.

Формы ордера на право производства земляных работ и разрешения на аварийное вскрытие (приложения № 1 и № 3 к Положению) утверждаются настоящим постановлением.

Запрещаются производство земляных работ без ордера (разрешения) или по ордеру, срок действия которого истек, а также производство плановых работ под видом аварийных. Пролонгация ордера регулируется Положением.

2. Термины и определения

2.1. Земляные работы - работы, связанные с выемкой грунта на глубину более 30 сантиметров (за исключением пахотных работ), а равно отсыпка грунтом на высоту более 50 сантиметров.

2.2. Ордер на производство земляных работ - документ, выдаваемый сектором архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, разрешающий производство земляных, буровых работ при строительстве и ремонте подземных инженерных сооружений и коммуникаций, дорог, тротуаров, проведении инженерно-геологических изысканий, разработке карьеров и проведении работ по обустройству территории Вятского сельского поселения.

2.3. Разрешение на аварийное вскрытие - документ, выдаваемый сектором архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района на право производства земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.

2.4. Аварийная ситуация - ситуация, влекущая за собой значительные перебои, полную остановку или снижение надежности ресурсоснабжения (вода, канализация, тепло, газ, электричество, связь) территории города, его микрорайона, жилого дома, другого жизненно важного объекта в результате нарушений в работе инженерных коммуникаций.

2.5. Заявитель - физическое или юридическое лицо, запрашивающее право на производство земляных работ.

3. Порядок оформления и выдачи ордера

3.1. Ордер выдает сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района по соглашению.

3.2. Для получения ордера заявитель обязан представить следующие документы:

- заявление на имя главы администрации Вятского сельского поселения (приложение № 2 к Положению);

- копию свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (если таковая требуется в соответствии с законодательством);

- копию приказа о назначении ответственного за производство работ;

- проектную документацию с графическими материалами, согласованную с соответствующими эксплуатационными организациями (владельцами действующих подземных коммуникаций) и с главным архитектором района;

- согласования собственников земельных участков или землепользователей, при необходимости - акт выбора земельного участка;

- согласование ГИБДД при работах, связанных с нарушением безопасности движения автотранспорта и пешеходов;

- копию договора заказчика на выполнение подрядных работ (для физических лиц);

- гарантийное письмо о восстановлении разрушенного благоустройства (в том числе асфальтового покрытия) с обязательством в течение трех лет устранять просадки грунта, асфальтового покрытия и связанные с ними нарушения благоустройства.

3.3. После предоставления вышеуказанных документов сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района по соглашению рассматривает, подготавливает и выдает ордер производителю работ.

3.4. Администрация Вятского сельского поселения может отказать заявителю в выдаче ордера или перенести сроки выполнения земляных работ на другой период в случаях:

- непредставления заявителем требуемых документов;

- отсутствия необходимых согласований проектной документации;

- планирования  мероприятий и праздников в месте проведения работ.

4. Производство земляных работ

4.1. Если условиями договора подряда или проектной документацией установлена необходимость вызова на строительную площадку представителей технадзора заказчика, организаций, эксплуатирующих действующие подземные коммуникации, авторского надзора или иных заинтересованных организаций для участия в определении местоположения подземных коммуникаций на местности, их вскрытии, обратной засыпке, освидетельствовании скрытых работ и проведении испытаний, подрядчик обязан официально уведомить соответствующие организации за три рабочих дня до начала этих действий.

4.2. При производстве работ, связанных с разработкой грунта на территории существующей застройки, производитель работ обязан обеспечить проезд специального автотранспорта и проход к домам путем устройства мостов, пешеходных мостиков с поручнями, трапов по согласованию с землепользователем, а также производить уборку территории в пятиметровой прилегающей зоне.

4.3. Производство земляных работ в непосредственной близости от существующих подземных коммуникаций допускается после вызова на место представителей эксплуатирующих эти сети организаций под наблюдением ответственного лица, имеющего при себе ордер, проектную документацию и график работ.

4.4. Заказчик обязан периодически выполнять контрольную геодезическую съемку соответствия проекту строящихся подземных сооружений и коммуникаций.

4.5. Работы, связанные с разработкой грунта на улицах, тротуарах и дорогах, должны производиться с соблюдением следующих дополнительных условий:

- каждое место разрытия ограждается защитными ограждениями, препятствующими доступу граждан, а расположенное на транспортных и пешеходных путях, кроме того, оборудуется красными габаритными фонарями, соответствующими временными дорожными знаками и информационными щитами с обозначениями направлений объезда и обхода, согласованными с ГИБДД.

4.6. При невыполнении работ в установленные сроки заявитель может ходатайствовать о продлении срока действия.

4.7. По окончании основных работ строительная организация обязана уведомить организацию, восстанавливающую асфальтовое покрытие, о начале засыпки траншеи для осуществления контроля за качеством засыпки.

4.8. Организация, выполняющая работы по обратной засыпке выемок, обязана выдать трехлетнюю гарантию отсутствия просадок грунта и покрытия в пользу организации, эксплуатирующей дорогу.

4.9. После выполнения и сдачи работ должно быть выполнено комплексное восстановление нарушенного благоустройства территории, в том числе дорожного покрытия, бортового камня и элементов озеленения.

5. Порядок производства работ при ликвидации аварий

5.1. При возникновении аварийной ситуации на подземных сооружениях, инженерных коммуникациях в процессе их эксплуатации или в связи с проведением строительных работ, приведшем к нарушениям их нормального функционирования или появлению предпосылок для несчастных случаев, организация, эксплуатирующая указанные инженерные сооружения и коммуникации, должна немедленно направить для ликвидации аварии аварийную бригаду под руководством ответственного лица, имеющего при себе служебное удостоверение, наряд службы, заявку на устранение аварии или копию телефонограммы об аварии.

5.2. Одновременно с отправкой аварийной бригады эксплуатирующая организация должна известить об аварии телефонограммой администрацию Вятского сельского поселения, дежурного оперативно-диспетчерской службы, организации, имеющие смежные с местом аварии подземные сети и сооружения, ГИБДД при необходимости ограничения или закрытия проезда.

5.3. После получения телефонограммы об аварии организации, имеющие смежные с местом аварии коммуникации, обязаны немедленно направить на место аварии своих представителей с исполнительными чертежами, в которых должно быть указано расположение подведомственных им сооружений и инженерных коммуникаций на местности.

5.4. Продолжительность восстановительных работ для ликвидации аварий на инженерных сетях должна составлять не более трех суток в летний период и пяти суток в зимний.

5.5. При производстве работ по ликвидации аварии на инженерных сетях участки работ должны быть ограждены щитами или заставками установленного образца с устройством аварийного освещения.

5.6. При необходимости немедленной ликвидации последствий аварии подземных инженерных сетей разрешение на аварийное вскрытие оформляется одновременно с производством работ. Если авария произошла в нерабочее время, разрешение оформляется следующим рабочим днем.

Разрешение на аварийное вскрытие выдается в секторе архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района по соглашению на основании следующих документов:

- заполненной заявки с обязательством организации о восстановлении дорожного покрытия и благоустройства;

- схемы участка работ (выкопировки из исполнительной документации);

- уведомлений эксплуатирующих организаций.

5.7. После завершения работ по восстановлению инженерных сетей организация, производившая работы, должна выполнить обратную засыпку траншеи (котлована), уплотнить грунт засыпки до требуемой плотности, очистить участок от строительного мусора.

5.8. Восстановление дорожного основания, асфальтового покрытия и благоустройство территории осуществляет организация, проводившая работы на аварийном участке, или специализированная организация на договорных условиях в сроки от двух до трех суток. При проведении работ в зимний период (при минусовых температурах) и невозможности восстановления асфальтового покрытия и зеленых насаждений указанные работы выполняются в течение 30 дней со дня наступления плюсовых температур, но не позже 1 мая.

5.9. Производство плановых работ под видом аварийных запрещается. Организации, виновные в таких действиях, несут ответственность в установленном порядке.

6. Закрытие ордера и разрешения 

6.1. Восстановленная территория принимается по акту администрацией Вятского сельского поселения  по утвержденной форме (приложение № 4 к Положению) от заявителя. Указанный акт с прилагаемым фотоматериалом передается в сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, что является основанием для закрытия ордера на право производства земляных работ и разрешения на аварийное вскрытие. Администрация Вятского сельского поселения и сектор архитектуры и градостроительства осуществляют контроль за восстановлением благоустройства.

6.2. Заявитель обязан за свой счет устранять просадки грунта, асфальтового покрытия и связанные с ними нарушения благоустройства территории в месте проведения работ, указанном в ордере и разрешении.

6.3. На все вновь построенные подземные инженерные коммуникации и сооружения заявитель сдает в сектор архитектуры и градостроительства исполнительную съемку, которая выполняется геодезистами, имеющими разрешения на данный вид деятельности.

6.4. Факт сдачи исполнительной съемки фиксируется справкой о выполнении исполнительной съемки, подписанной заведующим сектором архитектуры и градостроительства по соглашению.

7. Ответственность за нарушение порядка производства земляных работ

7.1. Юридические лица, граждане и должностные лица, нарушившие требования настоящего Положения, независимо от подчиненности и форм собственности несут ответственность в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и другими законодательными актами Российской Федерации.

7.2. Производство земляных работ без ордера (разрешения) или с нарушением установленных сроков производства работ является самовольным и влечет административную ответственность.

7.3. Должностные лица и граждане, допустившие нарушения в части восстановления дорожного покрытия, благоустройства территории и несоблюдения сроков производства земляных работ, несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

_______________

Приложение № 1 
к Положению

ОРДЕР № ____

НА ПРАВО ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ

ВЯТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Представителю _____________________________________________________________

                               (наименование организации)

___________________________________________________________________________

                    (должность, фамилия, имя, отчество)

на право производства земляных работ по ___________________________________

                                          (наименование и местонахождение

___________________________________________________________________________

                                 объекта)

___________________________________________________________________________

в соответствии с проектом, согласованным главным архитектором района.

Работы начать "___" ______________ 20__ г. и закончить со всеми работами по

восстановлению разрушений до "_____" _____________________ 20___ г.

После    окончания   работ   представить   в   сектор   архитектуры   и

градостроительства исполнительную съемку до "_____" _______________ 20__ г.

Особые условия работ: _____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Я, ____________________________________________________, обязуюсь соблюдать

                (Ф.И.О. ответственного)

указанные условия и выполнить работы в срок, установленный ордером.

С Положением о порядке производства земляных работ на территории Вятского сельского поселения ознакомлен. За невыполнение обязательств по настоящему

ордеру несу ответственность в административном или судебном порядке.

Ответственный за производство работ _______________________________________

"___" _________ 20__ г.                            (подпись)

Адрес организации: ________________________________________________________

Домашний адрес, тел. ответственного за производство работ: ________________

___________________________________________________________________________

Заведующий сектором архитектуры

и градостроительства                _______________________________________

                                       (подпись)           (Ф.И.О.)

"___" _______________ 20__ г.

М.П.

Приложение № 2 
к Положению

                             Главе администрации                                            Вятского сельского поселения

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Строительная организация __________________________________________________

                             (наименование организации, адрес, телефон)

просит выдать ордер _______________________________________________________

                     (на выполнение земляных или буровых работ - нужное

___________________________________________________________________________

                        указать, наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                           (город, район, улица)

___________________________________________________________________________

________ сроком на ______ дней с "__" _____ 20__ г. по "__" _______ 20__ г.

При этом сообщаю:

Свидетельство   о   допуске   к   работам,  которые  оказывают  влияние  на

безопасность объектов капитального строительства, выданное ________________

__________________________________________, N _____________________________

(наименование саморегулируемой организации)

от "____" _________________ 20__ г.

Производителем работ приказом N __________ от "___" ______ 20__ г. назначен

___________________________________________________________________________

                    (должность, фамилия, имя, отчество)

Руководитель организации __________________________________________________

                                   (должность, подпись, Ф.И.О.)

"___" _______________ 20__ г.

М.П.

Приложение № 3 
к Положению

                                РАЗРЕШЕНИЕ

                       НА АВАРИЙНОЕ ВСКРЫТИЕ № _____

Организация _______________________________________________________________

Ответственное лицо за проведение работ ____________________________________

___________________________________________________________________________

Разрешается  произвести  вскрытие в связи с проведением работ по устранению

аварии по адресу: _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Характер работ ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Начало работ с "___" _____________ 20__ г. по "___" _______________ 20__ г.

с  выполнением  всех  работ  по  восстановлению  дорожных покрытий, зеленых

насаждений и благоустройства территории.

Перед  началом  работ  вызвать  представителей  всех  организаций,  имеющих

подземное хозяйство в районе устранения аварии: ___________________________

___________________________________________________________________________

Заведующий сектором архитектуры

и градостроительства               ________________________________________

                                    (подпись)        (Ф.И.О.)

"_____" _____________________ 20__ г.

М.П.

Приложение № 4 
к Положению

                                    АКТ

           ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ВОССТАНОВЛЕННОГО БЛАГОУСТРОЙСТВА

                     ПОСЛЕ ПРОВЕДЕННЫХ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

"___" ____________ 20__ года                        

д.Ежово     

    Настоящий  акт  составлен  в  соответствии  с  требованиями  настоящего

Положения  о  порядке  производства земляных работ на территории Вятского сельского поселения  по  факту  восстановления благоустройства территории

после завершения земляных работ  по ордеру (разрешению) N ________ от "___"

_____________ 20__ года.

    В   результате   визуального   осмотра   установлено,  что  территория,

находящаяся:

___________________________________________________________________________

             (адрес местонахождения проведения земляных работ)

приведена в состояние, предшествовавшее проведению земляных работ.

Примечания: _______________________________________________________________

                             (какие работы проведены)

___________________________________________________________________________

Представители:

Администрация Вятского 

сельского поселения     
     _________________________ (____________)






(ФИО, должность)         (подпись)

или, если земельный участок оформлен, собственника __________ (____________)

                                                     (ФИО)      (подпись)

сектора архитектуры и градостроительства ____________________ (____________)

                                           (ФИО, должность)     (подпись)

организации, производившей

земляные работы                         _____________________ (____________)

                                           (ФИО, должность)    (подпись)

___________________________________________________________________________

М.П.

                          Фотофиксация территории

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.04.2012                                                                                                          № 21

д. Ежово

Об утверждении Положения о комиссии по назначению 

пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности муниципальной

службы администрации Вятского сельского поселения.

В соответствии со статьей ? Закона Кировской области от 01.12.2000 года № 229-ЗО «О порядке установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы Кировской области» ( с изменениями от 01.08.2006 года № 27-ЗО)
1.Утвердить Положение о комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы администрации Вятского сельского поселения. Прилагается.

2.Возложить  контроль за применением Положения на комиссию по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы администрации Вятского сельского поселения.

Глава администрации

Вятского сельского поселения:                                                   С.И. Кошедова  
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Вятского сельского поселения

От 18.04.2012 г № 21
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам,

замещавшим муниципальные должности муниципальной службы

администрации Вятского сельского поселения

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ:

1.1.Настоящее положение устанавливает порядок создания, деятельности, права и обязанности комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы администрации Вятского сельского поселения.

1.2 В своей деятельности комиссия по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы администрации Вятского сельского поселения  руководствуется Законом Кировской области «О муниципальной службе Кировской области» от 26.09.1997 года №19-ЗО, Законом Кировской области «О порядке установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы Кировской области» от 01.12.2000 года №229-ЗО (с изменениями и дополнениями, внесенными Законом Кировской области от 01.08.2006 года №27-ЗО)

2.ПОРЯДОК СОЗДАНИЯ КОМИССИИ:

2.1.Комиссия по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы администрации Омутнинского муниципального района создается и утверждается распоряжением главы администрации Вятского сельского поселения.

2.2.Комиссия состоит из председателя комиссии, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии и членов комиссии. В состав комиссии включаются глава администрации, специалисты, бухгалтер-финансист.

3.ПОРЯДОК РАБОТЫ КОМИССИИ:

Заседания комиссии проводятся по мере поступления документов специалисту по кадрам администрации поселения от лиц, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы администрации Вятского сельского поселения

3.1.Лицо, претендующее на пенсию по выслуге лет, подает заявление о назначении пенсии за выслугу лет специалисту по кадрам  администрации поселения на имя главы администрации поселения. К заявлению прилагаются следующие документы: копия трудовой книжки и копии документов, подтверждающих стаж муниципальной службы, справка органа, осуществляющего назначение и выплату пенсии, о размере назначенной трудовой пенсии по старости /инвалидности/, справка о размере среднемесячного заработка по должности муниципальной службы, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

3.2.Специалист по кадрам администрации поселения регистрирует в обязательно порядке заявление в день его подачи и выдает заявителю расписку о приеме документов.

3.3.Cпециалист по кадрам администрации поселения в течении 20 рабочих дней со дня регистрации заявления осуществляет проверку представленных документов, готовит проект решения комиссии и передает все необходимые документы в комиссию
3.4.Заседания комиссии правомочны  при участии в нем более половины членов комиссии.

3.5.Решение о назначении пенсии за выслугу лет принимается большинством голосов присутствующих на заседании.

3.6.Заседания комиссии протоколируются. Протокол подписывается председателем и секретарем комиссии.
4.
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ КОМИССИИ:

4.1.Комиссия имеет право запрашивать дополнительную информацию и документы, необходимые для назначения пенсии за выслугу лет.

4.2.Комиссия в течении одного месяца рассматривает подготовленные специалистом по кадрам администрации поселения документы и заявление о назначении пенсии за выслугу лет и принимает решение  о назначении пенсии за выслугу лет. О принятом решении комиссия в 5-дневный срок со дня его вынесения письменно уведомляет заявителя .

Пенсия за выслугу лет назначается с 1 числа месяца, в котором заявитель обратился за ней, но не ранее чем со дня возникновения права на нее.

4.3.В случае отказа в назначении пенсии за выслугу лет комиссия возвращает кадровой службе администрации района документы и письменно сообщает об этом заявителю.

4.4.Пенсия за выслугу лет устанавливается на срок назначения пенсий, к которым она производится.

4.5.Решение комиссии может быть обжаловано заявителем путем обращения с заявлением к главе поселения или в порядке,  установленном законодательством Российской Федерации.

По итогам рассмотрения заявления глава администрации поселения может предложить комиссии пересмотреть назначение пенсии за выслугу лет, устранив нарушения, послужившие основанием для подачи заявления, или отказать в удовлетворении заявления с указанием причин отказа.

4.6.Перерасчет пенсии за выслугу лет может быть произведен при изменении размера денежного содержания муниципальных служащих, при увеличении стажа работы, дающего право на пенсию за выслугу лет, в соответствии с действующим законодательством.

АДМИНИСТРАЦИЯ                                                                                   ВЯТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.04.2012



        
                                                                № 22

д. Ежово

Об утверждении Положения о порядке повышения квалификации муниципальных служащих администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области

В целях совершенствования кадровой политики, повышения эффективности работы муниципальных служащих, в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» администрация муниципального образования Вятского сельского поселения Омутнинского  района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке повышения квалификации муниципальных служащих администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района (далее - Положение). Прилагается.

2. Руководителям структурных подразделений администрации Омутнинского района обеспечить прохождение переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района в соответствии с утвержденным Положением.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района.

Глава администрации

Вятского сельского поселения:                                                    С.И. Кошедова

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации муниципального образования

Вятское сельское поселение

                                                              Омутнинского района

                                                              Кировской области                               

                                                              От 19.04. 2012 г. № 22

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке повышения квалификации 

муниципальных служащих 

администрации Вятского сельского поселения                                                       

Омутнинского района Кировской области

Общие положения

Настоящее Положение о порядке повышения квалификации муниципальных служащих администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района (далее –Положение) определяет цели, принципы, содержание и организацию дополнительного профессионального образования муниципальных служащих администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района (далее - муниципальные служащие), обеспечивающего систему непрерывного повышения квалификации и переподготовки кадров.

2. Цели и принципы дополнительного

профессионального образования

2.1. Целью дополнительного профессионального образования муниципальных служащих является обновление теоретических и практических знаний специалистов в связи с повышением требований к уровню квалификации и необходимостью освоения современных методов решения профессиональных задач.

2.2. Дополнительное профессиональное образование муниципальных служащих организуется и осуществляется исходя из следующих принципов:

2.2.1. Обязательность переподготовки и повышения квалификации как неотъемлемой части исполнения должностных обязанностей.

2.2.2. Дифференциация обязательных программ переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих в зависимости от групп должностей муниципальной службы и профессиональной специализации.

2.2.3. Разнообразие форм организации переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих.

2.2.4. Ответственность руководителей структурных подразделений администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района за обеспечение своевременного и целенаправленного дополнительного профессионального образования муниципальных служащих.

2.2.5. Личная заинтересованность муниципальных служащих в повышении квалификации.

3. Предмет и содержание дополнительного

профессионального образования

3.1. Данное Положение регулирует два основных вида дополнительного профессионального образования муниципальных служащих, специально организуемых для пополнения и обновления профессиональных знаний: профессиональную переподготовку и повышение квалификации.

3.2. Профессиональная переподготовка - система получения дополнительных профессиональных знаний (на базе имеющегося высшего или среднего профессионального образования), обеспечивающая приобретение дополнительной квалификации, специализацию по определенному направлению.

3.3. Повышение квалификации - система предоставления каждому муниципальному служащему возможности пополнения и обновления профессиональных знаний, необходимых для занятия соответствующей должности муниципальной службы или для продвижения по службе по профилю своей работы.

3.4. Содержание дополнительного профессионального образования обусловлено комплексом задач, связанных с совершенствованием муниципальной службы:

3.4.1. Организацией систематического изучения муниципальными служащими федерального и регионального законодательства.

3.4.2. Освоением основ организации и прохождения муниципальной службы.

3.4.3. Обобщением опыта по состоянию и эффективности муниципальной службы с целью совершенствования структуры управления.

4. Основания для профессиональной переподготовки

и повышения квалификации муниципальных служащих

4.1. Порядок получения дополнительного профессионального образования определяется следующими основаниями:

4.1.1. Наступлением очередного срока повышения квалификации в соответствии с утвержденными планами.

4.1.2. Поступлением впервые на муниципальную службу.

4.1.3. Инициативой руководителя при зачислении в резерв кадров.

4.1.4. Рекомендацией аттестационной комиссии.

4.2. Направление муниципального служащего на профессиональную переподготовку и повышение квалификации осуществляется на основании распоряжения администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района.

4.3. Периодичность дополнительного профессионального образования в форме повышения квалификации определяется в соответствии с потребностями организации муниципальной службы, но не реже одного раза в три года.

5. Организация дополнительного

профессионального образования

5.1. Работа по организации дополнительного профессионального образования муниципальных служащих области возлагается на кадровую службу администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района.

5.2. Кадровая служба:

5.2.1. Направляет в структурные подразделения администрации поселения поступившую от образовательных учреждений информацию об учебно-тематических планах, программах, направлениях обучения и условиях приема в образовательные учреждения.

5.2.2. Изучает потребности в профессиональной переподготовке и повышении квалификации муниципальных служащих.

5.2.3. Осуществляет сбор и анализ списков муниципальных служащих, рекомендуемых для обучения руководителями структурных подразделений администрации поселения.

5.2.4. Ежегодно формирует заявку на профессиональную переподготовку и повышение квалификации муниципальных служащих на следующий календарный год.

5.3. Формирование заявки осуществляется в следующем порядке:

Кадровая служба не позднее 30 сентября года, предшествующего планируемому, готовит заявку на очередной календарный год с необходимыми расчетами на профессиональную переподготовку и повышение квалификации по форме, согласно приложению.

Основой для подготовки заявки являются:

5.3.1. Прогнозируемая численность муниципальных служащих, подлежащих профессиональной переподготовке, повышению квалификации, в том числе зачисленных в кадровый резерв, с распределением по группам должностей муниципальной службы, направлениям, видам, формам и срокам обучения.

5.3.2. Расчет численности муниципальных служащих, подлежащих профессиональной переподготовке, повышению квалификации и стажировке, осуществляется на основе анализа кадрового состава администрации поселения и ее структурных подразделений, исходя из прогноза появления вакантных должностей муниципальной службы, приоритетности обучения кадрового резерва и периодичности повышения квалификации муниципальных служащих.

5.4. Бухгалтерия администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области предусматривает в проекте бюджета поселения                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            на очередной финансовый год в расходах на содержание органов местного самоуправления ассигнования на профессиональную переподготовку и повышение квалификации муниципальных служащих.

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 20.04.2012г.








№ 23
д. Ежово

Об установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда


В соответствии со ст.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, законом Кировской области от 02.08.2005 года № 350-ЗО «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащих налогообложению», в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.
Установить размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, один прожиточный минимум, установленный Правительством Кировской области по группам населения, на момент подачи заявления о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.


2. Установить размер стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, менее расчетного показателя рыночной стоимости приобретения жилых помещений по норме предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма. Данный расчетный показатель определять как результат произведения нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма, количества членов семьи и средней расчетной цены одного квадратного метра площади жилого помещения, которая устанавливается постановлением администрации Вятского сельского поселения социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда. 

3.
Обнародовать настоящее постановление путём вывешивания в установленных местах . 

4.
Действие настоящего постановления вступает в силу со дня его опубликования.

5.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 Глава администрации

Вятского сельского поселения
                    С.И. Кошедова

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
  ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 20.04.2012г.


    





№ 24

                                                  Д. Ежово
Об установлении размера средней расчетной рыночной цены

1 квадратного метра общей площади жилья 

в Вятском сельском поселении на 2012 год


В соответствии с подп.2 п.1 ст.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Приказа МинРегионРазвития от 26.09.2011 года № 462 «О средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по субъектам Российской Федерации на четвертый квартал 2011 года», п.1 ст.4 Закона Кировской области от 02.08.2005 года № 350-ЗО «Об определении размера дохода и стоимости имущества для предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области» (в редакции Закона Кировской области от 05.07.2007 года № 137-ЗО), п.2 постановления администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области от 20.04.2012г. года № 123 «Об установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», в целях признания граждан малоимущими для предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда:

1. Установить размер средней расчетной рыночной цены 1 квадратного метра общей площади жилья в Вятском сельском поселении на 2012 год в  целях признания граждан малоимущими для предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в сумме  27850 ( двадцать семь тысяч восемьсот пятьдесят  ) рублей.

2. Обнародовать настоящее постановление путём вывешивания в установленных местах.

3.
Действие настоящего постановления вступает в силу со дня его опубликования.

4.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Вятского сельского поселения                      С.И. Кошедова

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                                                ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
              ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
От 20. 04. 2012г.                                                                                     № 25

                                                        Д .  Ежово

Об утверждении комиссии
по признанию граждан малоимущими 


В соответствии с Конституцией РФ, Жилищным кодексом РФ, Законом Кировской области «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащих налогообложению в целях признания граждан малоимущими и предоставлениям им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области» № 350-ЗО от 02.08.2005 г., Законом Кировской области «О внесении изменений в закон Кировской области «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащих налогообложению в целях признания граждан малоимущими и предоставлениям им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области» № 582-ЗО от 02.12.2010 г., Уставом муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, принятым решением Вятской сельской Думы № 16 от 09.04. 2012г. , в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, администрация  Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. 
Утвердить Положение о комиссии по признанию граждан малоимущими (далее – комиссия). Приложение № 1.

2. 
Утвердить состав комиссии. Приложение № 2.

3.  Утвердить форму заявления о признании гражданин малоимущими. Приложение № 3.

4.
Утвердить формы справок о признании граждан малоимущими и об отказе в признании граждан малоимущими. Приложение № 4.
5.
Настоящее постановление с приложениями обнародовать в установленном законом порядке.   

6.
Действие настоящего постановления вступает в силу со дня его опубликования.

7.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 Глава администрации

Вятского сельского поселения
                      С. И. Кошедова

Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Вятского сельского поселения

От 20.04.2012г.  № 25 
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по признанию граждан малоимущими

1. Общие положения

Комиссия по признанию граждан малоимущими (далее по тексту – комиссия) при администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области создается в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, в соответствии с действующим законодательством.

Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Жилищным кодексом РФ, Федеральным законом "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" № 189-ФЗ от 29.12.2004, Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращения граждан» № 59-ФЗ от 02.05.2006 г., Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 г., Федеральным законом «О плате за землю» № 1738-1 от 11.10.1991 г., Правил проведения государственной кадастровой оценки земель, утвержденных постановлением правительства РФ от 08.04.2000 года № 316, Постановлением  Правительства  РФ «Об особенностях  порядка  исчисления  средней  заработной  платы»  № 213  от  11.04.2003 г., Постановлением Правительства РФ «О порядке определения нормативной цены земли» № 319 от 15.03.1997 г., Законом Кировской области «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащих налогообложению в целях признания граждан малоимущими и предоставлениям им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области» № 350-ЗО от 02.08.2005 г., Законом Кировской области «О внесении изменений в закон Кировской области «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащих налогообложению в целях признания граждан малоимущими и предоставлениям им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области» № 582-ЗО от 02.12.2010 г., Постановлением Минтруда РФ «Об утверждении порядка начисления среднего заработка для определения размера пособия по безработице и стипендии, выплачиваемой гражданам в период профессиональной подготовки и повышения квалификации по направлению органа службы занятости» от 12.08.2003 года № 62, нормативными актами муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, настоящим Положением.
Состав комиссии утверждается постановлением главы администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Кировской области.

2. Задачи комиссии

Принятие решения по вопросу признания граждан малоимущими в целях постановки  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, подтверждения права состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении и (или) предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

3. Функции комиссии
Проведение работы по разъяснению условий и порядка граждан малоимущими.

Организация работы по проверке сведений, содержащихся в заявлении гражданин и представленных ими документах.

Принимает решение о признании либо отказе в признании граждан малоимущими.

Решение комиссии оформляется справкой, содержащей сведения о признании либо отказе в признании гражданина малоимущим.

Уведомление гражданина о принятом комиссией решении.

4. Порядок работы комиссии

Заседания комиссии проводятся по мере необходимости и по мере поступления заявлений.

Срок рассмотрения представленных в комиссию документов не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления и полного пакета документов. 
Комиссию возглавляет председатель комиссии, при его отсутствии заседание комиссии проводит заместитель председателя  комиссии.

Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины состава комиссии.

Решение комиссии считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на заседании членов комиссии.

Секретарь комиссии ведет протокол заседания комиссии, который подписывается председателем комиссии и секретарем комиссии. Протокол заседания комиссии вместе с представленными гражданами документами хранится постоянно.
Член комиссии – специалист-бухгалтер администрации Вятского сельского поселения - делает расчет для признания граждан малоимущими с учетом дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению.

Решение комиссии может быть обжаловано в порядке, установленном действующим законодательством.

___________________________________________
Приложение № 2
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Вятского сельского поселения

От 20.04.2012г.  № 25

СОСТАВ

комиссии по признанию граждан малоимущими

	КОШЕДОВА

Светлана Ивановна
СИТЧИХИНА
Светлана Николаевна

	-  глава администрации

Вятского сельского поселения, 

председатель комиссии

- специалист 2 категории Вятского сельского поселения,
 секретарь комиссии


Члены комиссии:

	АФАНАСЬЕВА

Ольга Владимировна
ЛУСНИКОВ

Владимир Петрович
ПОРУБОВА

Светлана Витальевна
ЧАСТИКОВ

Владимир Павлович
СВЕТЛАКОВА

Наталья Николаевна
	- бухгалтер - финансист администрации

Вятского сельского поселения
- депутат Вятской сельской Думы        (по согласованию)

- социальный работник КОГКУСО

« Омутнинский центр социальной помощи семье и детям »

 ( по согласованию )
- специалист 2 категории

администрации 

Вятского сельского поселения

- социальный работник КОГКУСО

« Омутнинский центр социальной помощи семье и детям »

 ( по согласованию )



________________________________

Приложение № 3
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Вятского сельского поселения

От 20.04.2012г.  № 25 
Главе администрации

Вятского сельского поселения

С.И. Кошедовой       от_______________________________   

(ФИО полностью) _________________________________
зарегистрированного(ой) по адресу: _ _________________________________проживающего(ей) по адресу:____________ _________________________________
тел. раб.:_____________________________тел. дом.:_____________________________
тел. сот.:_____________________________

з а я в л е н и е

1.

Прошу признать меня малоимущим для (нужное подчеркнуть):

· постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

· подтверждения права состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении

· предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда

2. Состав семьи заявителя

	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Родственные отношения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Сведения о доходах заявителя и членов его семьи

	Вид дохода
	Сумма дохода
	Период, 

за который получен доход
	Получатель дохода

	Выплаты, 

предусмотренные 

системой оплаты труда.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Средний заработок, 

сохраняемый в случаях, предусмотренных трудовым законодательство.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей. 
	
	
	

	Выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников. 

	
	
	

	Пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров.


	
	
	

	Ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку. 

	
	
	

	Стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям.


	
	
	

	Пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах.
	
	
	

	Пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности. 
	
	
	

	Ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста. 

	
	
	

	Ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе. 

	
	
	

	Ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства. 

	
	
	

	Ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

	
	
	

	Надбавки и доплаты ко всем видам выплат, указанным в настоящей статье, и иные социальные выплаты, установленные организациями. 

	
	
	

	Доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов. 

	
	
	

	Доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, птицы, пушных зверей, пчел, рыбы). 

	
	
	

	Денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение, установленные законодательством Российской Федерации. 

	
	
	

	Единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы. 

	
	
	

	Оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации; 
материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим работникам, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту. 
	
	
	

	Авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования.
	
	
	

	Доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица. 

	
	
	

	Доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации.

	
	
	

	Алименты, получаемые членами семьи. 

	
	
	

	Проценты по банковским вкладам. 

	
	
	

	Наследуемые и подаренные денежные средства. 

	
	
	

	Денежные средства, выделяемые опекуну (попечителю) на содержание подопечного.

	
	
	

	Денежные средства из любых источников, направленные работодателем на оплату обучения своих работников на платной основе в образовательных учреждениях. 

	
	
	

	Доходы, полученные от заготовки и реализации древесных соков, сбора и реализации (сдачи) дикорастущих плодов, орехов, грибов, ягод, лекарственных и пищевых растений или их частей, других лесных пищевых ресурсов, а также технического сырья, мха, лесной подстилки и других видов побочного лесопользования.

	
	
	

	Доходы охотников-любителей, получаемые от реализации добытой ими пушнины, сдачи мехового или кожевенного сырья или мяса диких животных.
	
	
	

	Иные доходы, являющиеся объектом налогообложения в соответствии со ст. 208 Налогового кодекса РФ
	
	
	


4. Сведения об имуществе заявителя и членов его семьи

	Вид имущества
	Стоимость имущества
	Собственник имущества
	Основание собственности

	Жилые дома 

	
	
	

	Квартиры

	
	
	

	Дачи
	
	
	

	Гаражи
	
	
	

	Иные строения, помещения и сооружения
	
	
	

	Транспортные средства:

автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	
	
	

	Паенакопления в жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативах.
	
	
	

	Суммы, находящиеся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях, средства на именных приватизационных счетах физических лиц.
	
	
	

	Стоимость имущественных и земельных долей (паев), валютные ценности и ценные бумаги в их стоимостном выражении.
	
	
	

	Земельные участки сельскохозяйственного и несельскохозяйственного назначения, включая земельные участки, занятые строениями и сооружениями, участки, необходимые для их содержания.


	
	
	

	Земельные участки, расположенные в пределах муниципального образования, на территории которых введен земельный налог в соответствии с главой 31 Налогового кодекса Российской Федерации.
	
	
	


Я, члены моей семьи гражданско-правовых сделок с недвижимым имуществом и транспортными средствами в течение расчетного периода совершали/не совершали (нужное подчеркнуть). 

Если совершали, то какие именно, когда  ________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________.

Я (мы) согласны, с тем уполномоченные органы и их должностные лица вправе проверять представленные документы и сведения путем направления официальных запросов в органы государственной власти, налоговые и таможенные органы, иные органы и организации.
Я (мы) извещены, что гражданин (граждане), предоставившие документы для признания их малоимущими, несет(ут) ответственность за достоверность представленных документов и сведений. 
Подписи заявителя и совершеннолетних членов его семьи:

1. __________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________________

5. __________________________________________________________________________

Дата " ___ " ___________________ 20_ г

Приложение № 4
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Вятского сельского поселения

От 20.04.2012г.  № 25
ФОРМА СПРАВКИ О ПРИЗНАНИИ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ 
	АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования 

Вятское сельское поселение

Омутнинского района Кировской области

ул. Логовая,д.18, д. Ежово, Омутнинский р-н,

 Кировская обл., 612740

телефон/факс:

тел.\ факс 8 (83352) 2-03-19
________________ №  __________
на № __________от __________________


	


Справка

Дана____________________________________________________________ гр. ____________________________________________________________ в том, что на основании решения Комиссии по признанию граждан малоимущими Вы и члены Вашей семьи признаны малоимущими.

Должность


Подпись


Ф.И.О.





М.П.
______________________________________________________________________________

ФОРМА СПРАВКИ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЗНАНИИ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ
	АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования 

Вятское сельское поселение

Омутнинского района Кировской области

ул. Логовая, д. 19, д. Ежово, Омутнинский р-н,

 Кировская обл., 612740

телефон/факс:

8 (83352) 2-03-19
________________ №  __________
на № __________от __________________

	


Справка

Дана гр. _____________________________________ в том, что на основании решения Комиссии по признанию граждан малоимущими Вам и членам Вашей семьи отказано в признании малоимущими. 

Должность


Подпись


Ф.И.О.

М.П.
Перечень документов для признания граждан малоимущими

(признание гражданина малоимущим – это первый этап для признания гражданина нуждающимся в жилом  помещении)

п.1 ст.5, ст.11, ч.1 ст.18, ст.19 Закона Кировской области от 02.08.2005 года № 350-ЗО «Об определении размера дохода и стоимости имущества для предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области»
1. Паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность.

2. Документы о составе семьи гражданина:

· свидетельства о рождении детей, о заключении брака, о расторжении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения;

· выписка   из похозяйственной книги с указанием площади, Ф.И.О. нанимателя, состава семьи   всех   зарегистрированных   в   данном  жилом   помещении - в администрации Вятского сельского поселения (ул. Логовая, д. 18, д. Ежово, тел. 8 (83352) 2-03-19   -     справка предоставляется на безвозмездной основе);

· для владельцев частного жилья   -   по  домовой   книге  (в   администрации Вятского сельского поселения – ул.Логовая, д.19, г.Омутнинск, тел.8 (83352) 2-20-48 – справка предоставляется на безвозмездной основе).

3. Копии налоговых деклараций о доходах за налоговый период, заверенные налоговыми органами, или другие документы, в том числе справка «О доходах физического лица» ф. 2-НДФЛ, выдаваемая налоговыми агентами – источниками выплаты дохода, подтверждающие доходы гражданина, всех членов его семьи, которые учитываются при решении вопроса о признании гражданина малоимущим для постановки на учет и предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма.

4. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимого имущества, находящиеся в собственности гражданина, членов его семьи (при смене фамилии по браку)

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного  лица  на  имеющиеся  у  него  объекты  недвижимого  имущества (Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области - ул. Коковихина 26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-24-16, в здании «Вятка-банк» – примерная стоимость выписки составляет 500 (пятьсот) рублей; стоимость выписки устанавливается организацией и может меняться)

· справку БТИ   о   зарегистрированных   правах   на недвижимое   имущество    (филиал КОГУП «БТИ» «Омутнинское БТИ» - ул. Коковихина, 26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-39-96 в здании  «Вятка-банк» - примерная стоимость справки составляет: 188 (сто восемьдесят восемь) рублей 67 копеек – при времени исполнения 1 месяц; 377 (триста семьдесят семь) рублей 34 копейки при времени исполнения - 14 дней; 471 (четыреста семьдесят один) рубль 67 копеек при времени исполнения - 7 дней; 566 (пятьсот шестьдесят шесть) рублей при времени исполнения - 1 день; стоимость справки устанавливается организацией и может меняться)

5. Справки из организаций, аккредитованных на проведение технического учета и технической инвентаризации, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, находящегося в собственности гражданина, членов его семьи (филиал КОГУП «БТИ» «Омутнинское БТИ» - ул. Коковихина, 26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-39-96 в здании  «Вятка-банк» - примерная стоимость справки составляет: 188 (сто восемьдесят восемь) рублей 67 копеек – при времени исполнения 1 месяц; 377 (триста семьдесят семь) рублей 34 копейки при времени исполнения - 14 дней; 471 (четыреста семьдесят один) рубль 67 копеек при времени исполнения - 7 дней; 566 (пятьсот шестьдесят шесть) рублей при времени исполнения - 1 день; стоимость справки устанавливается организацией и может меняться)

6. Свидетельства о регистрации транспортного средства, свидетельства о праве собственности на пассажирское, грузовое морское, речное судно, свидетельства о государственной регистрации на воздушное судно, находящиеся в собственности граждан.

7. Cправки оценочной организации для определения стоимости средств автомобильного, водного, воздушного и других видов транспорта, сельскохозяйственной техники, находящихся в собственности граждан и подлежащих учету и налогообложению.
8. Иные документы, подтверждающие стоимость и право собственности гражданина, членов его семьи на имущество, являющееся объектом налогообложения.

9. Документы, подтверждающие отсутствие доходов за расчетный период:

· копия трудовой книжки;

· справка об отсутствии выплаты пособия по безработице за расчетный период (КОГКУ ЦЗН Омутнинского района – ул.Свободы, д.32, г.Омутнинск, тел.8 (83352) 2-32-95 – справка предоставляется на безвозмездной основе); 

· справка об отсутствии выплат пенсии, компенсационных выплат и дополнительного ежемесячного материального обеспечения пенсионеров за расчетный период (Управление Пенсионного фонда РФ в Омутнинском районе Кировской области – ул.Коковихина, д.26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-42-75 – справка предоставляется на безвозмездной основе);

· справка об отсутствии выплаты пособия на детей за расчетный период (КОГКУ Управление социальной защиты населения в Омутнинском районе – ул.Свободы, д.46, г.Омутнинск, тел.8 (83352) 2-12-72, каб. № 7 – справка предоставляется на безвозмездной основе);

· выписку из лицевого счета застрахованного лица (Управление Пенсионного фонда РФ в Омутнинском районе Кировской области – ул.Коковихина, д.26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-42-75 – справка предоставляется на безвозмездной основ);
· справка об отсутствии статуса индивидуального предпринимателя или главы крестьянско-фермерского хозяйства (Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 3 по Кировской области - ул. Коковихина, 37 «б», г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-46-79  - справка предоставляется на безвозмездной основе).
10. Для лиц, отбывающих наказание, в исправительных учреждениях уголовно-исполнительной системы

· справка из ИК с подробными сведениями о том – каков срок пребывания граждан в ИК, находится ли он на полном государственном обеспечении; сведения о наличии либо отсутствии доходов, связанных с местом пребывания осужденного, за расчетный период, равный одному календарному году, непосредственно предшествовавшему месяцу подачи заявления.

11. Кроме того, могут предоставляться следующие документы:

· сведения о продаже имущества, принадлежащего заявителю и членами семьи, в течение расчетного периода - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного  лица  на  имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области - ул. Коковихина 26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-24-16, в здании «Вятка-банк» – примерная стоимость выписки составляет 500 (пятьсот) рублей; стоимость выписки устанавливается организацией и может меняться);

· справка  о  наличии (отсутствии)  у  гражданина  и  членов  его  семьи  земельных  участков,  движимого  и  недвижимого  имущества, подлежащего налогообложению (Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 3 по Кировской области - ул. Коковихина, 37 «б», г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-46-79  - справка предоставляется на безвозмездной основе);
· сведения, заверенные должностными лицами жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативов для определения стоимости паенакоплений в жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативах;
· справка о размере алиментов, выплачиваемых или получаемых либо справка с места работы плательщика алиментов;

· справка о размере пенсии (Управление Пенсионного фонда РФ в Омутнинском районе Кировской области – ул.Коковихина, д.26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-42-75 – справка предоставляется на безвозмездной основе);

· справка о размере ежемесячного пособия на детей (КОГКУ Управление социальной защиты населения в Омутнинском районе – ул.Свободы, д.46, г.Омутнинск, тел.8 (83352) 2-12-72, каб. № 7 – справка предоставляется на безвозмездной основе); 

· доходы индивидуальных предпринимателей, применяющих общий режим налогообложения подтверждаются сведениями, содержащимися в книге доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя;

доходы индивидуальных предпринимателей, перешедших на упрощенную систему налогообложения, а также применяющих систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог), подтверждаются сведениями, содержащимися в книге доходов и расходов индивидуального предпринимателя – указанные сведения представляются индивидуальными предпринимателями на бумажных носителях;

· индивидуальные предприниматели, использующие систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности, предоставляют копии налоговой декларации за налоговый период, заверенные налоговыми органами;
· сведения из соответствующих учреждений для определения размера денежных средств, находящихся на счетах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях, а также средств на именных приватизационных счетах физических лиц;
· для несовершеннолетних, над которыми установлена опека (попечительство), копию нормативно-правового акта об установлении опеки (попечительства);
· в случае подачи заявления и документов от имени заявителя другими лицами: опекуном предоставляется удостоверение либо нормативно-правовой акт, подтверждающий факт назначения опекуном (попечителем); социальным работником - удостоверение социального работника; гражданином, действующим от имени доверителя - нотариально заверенная доверенность.
По своему желанию заявитель дополнительно может представлять другие документы, подтверждающие право о признании его малоимущим.

_____________________________________________________________________

Дополнительная информация:

· Признание совершеннолетних трудоспособных граждан не имеющими доходов в течение расчетного периода осуществляется в тех случаях, когда они не могут подтвердить или самостоятельно задекларировать в заявлении свои доходы от трудовой и  (или) индивидуальной предпринимательской деятельности ни за один месяц расчетного периода или подтверждают нулевой доход.

· Если граждане не имеют возможности подтвердить документально какие-либо виды доходов, за исключением доходов от трудовой и (или)  индивидуальной предпринимательской деятельности, им предоставляется право самостоятельно декларировать такие доходы в заявлении о постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении жилья по договору социального найма.

· В состав семьи гражданина, претендующего на признание малоимущим, включаются лица, связанные родством и (или) свойством. К ним относятся проживающие совместно с данным гражданином его супруг (супруга), дети и родители данного гражданина, усыновители и усыновленные, братья и сестры, пасынки и падчерицы. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы и - в исключительных случаях - иные граждане могут быть признаны членами семьи гражданина, если они вселены им и (или) признаны в качестве членов его семьи в установленном порядке. 
· В целях исчисления совокупного дохода семьи или одиноко проживающего гражданина и стоимости имущества, подлежащего налогообложению, для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, доход и стоимость имущества определяются за расчетный период, равный одному календарному году, непосредственно предшествовавшему месяцу подачи заявления о постановке на учет для предоставления жилья по договору социального найма (далее - расчетный период). 
· Документы, подтверждающие сведения о налогооблагаемом имуществе, принадлежащем на праве собственности гражданину, членам его семьи, должны содержать основание приобретения имущества (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другие) и реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта, сведения о виде собственности (личная, общая), для совместной собственности - сведения об иных лицах (их Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество, для долевой собственности - доля лица, о котором предоставляются сведения. Документы, подтверждающие сведения о земельных участках, должны содержать информацию о виде земельного участка (пая, доли) - под индивидуальное жилищное строительство, ведение крестьянского (фермерского) хозяйства, личного подсобного хозяйства, садоводства, животноводства, огородничества. 
· Граждане представляют документы, необходимые для признания их малоимущими и для определения права на получение жилья по договору социального найма как в подлинниках - для обозрения, так и в копиях, заверенных в установленном порядке органами местного самоуправления по месту обращения гражданина, а также организациями и предприятиями, от которых исходит документ. 
· Уполномоченные органы и их должностные лица вправе проверять представленные документы и сведения путем направления официальных запросов в органы государственной власти, налоговые и таможенные органы, иные органы и организации.
· Гражданин несет ответственность за достоверность представленных документов и сведений.
· Представление гражданином неполного перечня, а также недостоверных документов влечет отказ в признании его малоимущим. 
АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА

 КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                         

От 24.04.2012 г.                                                                                      № 26
д. Ежово
Об утверждении стоимости услуг по 

погребению, оказываемых на территории

Вятского сельского поселения.

          В соответствии со ст.9,12 Федерального закона от 12.10.1996г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», статьей 3 Закона Кировской области от 29.09.2009г. № 424-ЗО «О социальном пособии на погребение и возмещении стоимости услуг по погребению»:

          1. Утвердить стоимость услуг по погребению, оказываемых на территории Вятского сельского поселения, согласно гарантированному перечню. Прилагается.

          2. Считать утратившим силу постановление № 14 от 07.07.2011 « Об утверждении стоимости услуг по погребению, оказываемых на территории Вятского сельского поселения. » 

          3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

          4. Обнародовать данное постановление на информационном стенде.

          5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава администрации 

Вятского сельского поселения:                                                    С.И. Кошедова.

                                                                       Утверждено:

                                                                       постановлением администрации

                                                                       Вятского сельского поселения

                                                                        от 24.04.2012г. № 26

                                                Калькуляция

            По организации погребения умерших согласно гарантированному

         Перечню услуг по погребению ( ст. 9 ФЗ от 12.01.1996  № 8 – ФЗ « О погребении и похоронном  деле »)                             

	 №
п/п
	  Наименование услуг
	Ед. изм.
	Кол - во
	Цена

( руб)

	1
	Оформление документов, необходимых для

погребения
	 -
	  -
	  -

	2
	Предоставление и доставка гроба и других

предметов, необходимых для погребения
 :    
	шт.
	  4
	 1687-74

	
	Изготовление таблички ( Ф.И.О., дата, № )
	шт.
	1
	 129 - 00

	
	Предоставление гроба ( обитый )
	шт.
	1
	 960 - 00

	
	Спец. упаковка ( пакет п/э)
	шт.
	1
	 352 - 74 

	
	Крест деревянный
	шт.
	1
	 250 - 00

	3
	Перевозка тела ( остановка ) умершего на кладбище
	чел.
	 3,2
	 1124 - 70

	4
	Погребение ( в т.ч. копка могилы вручную и захоронение )
	шт.
	1
	 2380 - 50

	
	
Итого
	
	
	 5192 - 94


Примечание: гарантия погребения умерших /погибших/, не имеющих                           супруга, близких и иных родственников, либо законного представителя умершего /ст. 12 ФЗ № 8 от 12.01.1996г. «О погребении и похоронном деле»/

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.05.2012 г
№ 28
дер. Ежово
         О порядке размещения сведений о доходах, об имуществе и   
обязательствах    
имущественного характера лиц, замещающих 
муниципальные должности,    
муниципальных служащих и членов 
их семей на сайте муниципального 
образования и предоставления 
этих сведений местным средствам массовой 
информации для 
опубликования.         


В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ « О противодействии коррупции», Указам Президента Российской Федерации от 18.05.2009 № 561 « Об утверждении  порядка размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц,  замещающих государственные должности Российской Федерации, федеральных государственных служащих и членов их семей на официальных сайтах федеральных государственных органов и государственных органов субъектов Российской федерации и предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования »,  Уставом муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, ПОСТАНОВЛЯЮ:















1. Утвердить Порядок размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих и членов их семей на сайте муниципального образования и предоставления этих сведений местным средствам массовой информации для опубликования. Прилагается.

        2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        3. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.

   Глава администрации

   Вятского сельского поселения                          С.И. Кошедова

УТВЕРЖДЁН постановлением главы администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района 28.05.2012 от №28
ПОРЯДОК
размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах
имущественного характера лиц, замещающих муниципальные
должности, муниципальных служащих и членов их семей на сайте
муниципального образования и предоставления этих сведений местным
средствам массовой информации для опубликования
1.
Настоящим Порядком размещения сведений о доходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих
муниципальные должности, муниципальных служащих и членов их семей на
сайте муниципального образования и предоставления этих сведений местным
средствам массовой информации для опубликования (далее - Порядок)
устанавливаются обязанности специалиста по муниципальной службе и
кадрам Вятского сельского поселения Омутнинского района по размещению
сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных
служащих, их супругов и несовершеннолетних детей (далее - сведения о
доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера) на
официальных сайтах органов местного самоуправления Омутнинского
района или на официальном сайте муниципального образования Вятское
сельское поселение (далее - официальный сайт), а также по предоставлению
этих сведений местным средствам массовой информации для опубликования
в связи с их запросами.
2.
На официальном сайте размещаются и местным средствам массовой
информации предоставляются для опубликования следующие сведения о
доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:
а)
перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу,
замещающему муниципальную должность (муниципальному служащему),
его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности
или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны
расположения каждого из них;
б)
перечень транспортных средств, с указанием вида и марки,
принадлежащих       на       праве      собственности      лицу,       замещающему
муниципальную   должность   (муниципальному   служащему),   его   супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;
в) декларированный годовой доход лица, замещающего муниципальную должность (муниципального служащего), его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.
3.
В размещаемых на официальном сайте и предоставляемых местным
средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается
указывать:
а)
иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего Порядка) о
доходах лица, замещающего муниципальную должность (муниципального
служащего), его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об
имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об
их обязательствах имущественного характера;
б)
персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи
лица, замещающего муниципальную должность (муниципального
служащего);
в)
данные, позволяющие определить место жительства, почтовый
адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лица,
замещающего муниципальную должность (муниципального служащего), его
супруги (супруга), детей и иных членов семьи;
г)
данные, позволяющие определить местонахождение объектов
недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему
муниципальную должность (муниципальному служащему), его супруге
(супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или
находящихся в их пользовании;
д)
информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся
конфиденциальной.
4.
Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах
имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего Порядка,
размещают на официальном сайте в 14-дневный срок со дня истечения срока,
установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и
обязательствах имущественного характера лицами, замещающими
муниципальные должности и должности муниципальной службы.
5.
Размещение на официальном сайте сведений о доходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте
2 настоящего Порядка, представленных лицами, замещающими
муниципальные должности и должности муниципальной службы,
обеспечивается специалистом по муниципальной службе и кадрам Вятского
сельского поселения Омутнинского района.
6.
Специалист по муниципальной службе и кадрам Вятского сельского
поселения Омутнинского района:
а) в 3-дневный срок со дня поступления запроса от местного средства массовой информации сообщает о нём лицу, замещающему муниципальную
должность (муниципальному служащему), в отношении которого поступил запрос;
б) в 7-дневный срок со дня поступления запроса от местного средства массовой информации обеспечивает предоставление ему сведений, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, в том случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на официальном сайте.
7. Специалист по муниципальной службе и кадрам Вятского сельского поселения Омутнинского района несёт в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего Порядка, а также за разглашение сведений, отнесённых к государственной тайне или являющихся конфиденциальным

	Фамилия.
имя. От- чество
	Деклари​рованный годовой доход за 2011 год (руб.)
	Перечень объектов недвижимого имущества и
транспортные средства, принадлежащие на праве
собственности
	Перечень объектов недвижимого имущества. находящихся в пользовании

	
	
	Вид объектов недвижимости
	Площадь (кв.м.)
	Страна располо​жения
	Транспортные средства
	Вид объектов недвижимости
	Площадь (кв.м.)
	Страна расположения

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	супруг
	
	
	
	
	
	
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.06.2012 г
№30
дер. Ежово

                      Об утверждении Программы « Дорожная деятельность в     
Вятском сельском поселении ».

В соответствии с подпунктом 5 пункта 1 ст. 8    Устава Вятского сельского поселения,
1. Утвердить Программу «Дорожная деятельность в Вятском сельском поселении на 2012 гг.». Прилагается.
2. Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
        Глава администрации 

        Вятского сельского поселения                                С.И. Кошедова 
                                                          1

                                                                      УТВЕРЖДЕНА

                                                                               Постановлением администрации

                                                                               муниципального образования

                                                                               Вятское сельское поселение

                                                                               Омутнинского района

                                                                              Кировской  области

                                                                                от 08.06.2012г. № 30           

                    МУНИЦИПАЛЬНАЯ  ЦЕЛЕВАЯ ПРОГРАММА

                      «  Развитие транспортной инфраструктуры  

                   муниципального образования Вятское сельское поселение

                   Омутнинского района Кировской области на  2012 год»
2
I.Паспорт муниципальной целевой программы «Развитие транспортной инфраструктуры муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района  Кировской области  на 2012 год»

	Наименование

Программы
	«Развитие транспортной инфраструктуры муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области на 2012 год»

	Основание  принятия  решения о разработке Прог- раммы
	Постановление Правительства Кировской области от 03.05.2012 № 150 / 243

	Муниципальный  заказчик Про​граммы
	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселе​ние Омутнинского района Кировской области

	Основные разработчики Про​граммы
	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселе​ние Омутнинского района Кировской области

	Цель Программы
	Развитие транспортной инфраструктуры на территории муниципального образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района Киров​ской области с повышением уровня ее безопасности, доступности и ка​чества услуг транспортного комплекса для населения,   в соответствии с планами социально-экономического развития поселения

	Задачи Программы
	Развитие дорожного хозяйства

развитие  автомобильного транспорта

	Важнейшие показатели эффективности Программы
	-устройство оснований из отвальных доменных шлаков- 635 м2, доля протяженности отремонтированных автомобильных дорог общего пользования местного назначения из общего количества предназначенных к                                 ремонту                                                                                                  100° о; - разработка 110 м продольных водоотводных канав. группа грунтов: 2

	Сроки и этапы реализации I Про​граммы
	2012 год.

	Объемы  и  источники финанси​рования                   Программы
	общий   объем   финансирования   составит  -129,930 тыс. рублей, в том

числе:

средства областного бюджета  -129.800 тыс. рублей (по соглашению):

средства местных бюджетов   - 130 рублей



2.Характеристика проблемы, на решение которой направлена Программа

Транспортный комплекс является важнейшим сектором любой современной экономики индустри​ального типа. Его прогрессивное развитие, в свою очередь, обуславливается тенденциями роста базовых отраслей экономики и промышленности.

Повышение социальной активности населения в муниципальном образовании Вятское сельское по​селение Омутнинского района Кировской области должно положительно отражаться на показателях работы по перевозкам пассажиров. Однако статистические данные показывают отсутствие устойчивых тенденций к росту пассажирооборота. Конкуренцию муниципальному транспорту составляют частные перевозчики. Зна​чительное падение, в первую очередь, связано с ростом обеспеченности населения собственными автомоби​лями.

Географическое положение муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинско​го района Кировской области предопределило его тесное взаимодействие с соседними поселениями и Афа​насьевским  районом.

Основной
проблемой
неразвитости транспортной инфраструктуры является хроническая нехватка денег в бюджете на строительство, ремонт и содержание дорог.

На сегодняшний день недостаточная развитость транспортной инфраструктуры остается значимым фактором, тормозящим социально- экономическое развитие  поселения.

3.Основная цель и задачи Программы с указанием сроков и этапов ее реализации и показателей  эффективности, характеризующих достижение поставленной цели и решение задач Программы

Генеральной целью Программы является развитие транспортной инфраструктуры муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области с повышением уровня ее безопасности, доступности и качества услуг транспортного комплекса для населения, в соответствии с планами социально- экономического развития поселения.

Для достижения поставленной цели необходимо решить следующие задачи развития транспортной инфраструктуры муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Киров​ской области на период до 2012 гола:

развитие дорожного хозяйства;

развитие автомобильного транспорта.

Развитие транспортной инфраструктуры станет фундаментом для развития конкуренции в сфере транспорта. Развитая транспортная инфраструктура поможет снизить средний расход топлива автомобиль​ного транспорта, снизит объем потребляемых энергоносителей, снизит долю транспортно - логистических затрат в себестоимости продукции, что приведет к повышению энергоэффективности экономики в целом.

Срок реализации Программы  -    2012 год. Разбивка программных мероприятий на этапы не преду​смотрена. Показателями эффективности, позволяющими оценить ход реализации Программы, являются: ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения ( улица Северная ) -   (0.1 1 км): доля протяженности отремонтированных автомобильных дорог общего пользования местного значения из общего количества предназначенных к ремонту -   0.7 %.

I.        Перечень программных мероприятий

Мероприятия Программы исходят из реально существующих потребностей экономики и населения Кировской области, направлены на снятие возможных инфраструктурных ограничений по развитию эконо​мики региона и на обеспечение доступности и качества транспортных услуг населению в соответствии с социальными стандартами.

Общий объем финансирования составит 129.930 тыс.руб. рублей, в том числе:

средства областного бюджета -  129 930 тыс. р. ; средства местных бюджетов      130 рублей (по соглашению).

Объем финансирования Программы по основным направлениям финансирования приведен в табли​це                                                                                                                                                                                                                                                               

                                    Объем финансирования
Программы                                                          



  по основным направления 
финансирования                            




( ремонт и содержание автодорог )  

                                                                                                            Таблица 1                                                                                                                                                             
	1 Управление

финансирования
	Объем финансирования в 201 1-2015 годах ( тыс. рублей)

	
	всего
	в том числе

	
	
	2011 год
	2012 год
	20           13 год год
	2014 год
	2015 год

	Капитальные вложения
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Прочие расходы
	372.202
	0
	129.930
	129.930
	129,930
	129,930

	Областной бюджет
	371.289
	0
	128.900
	128,900
	128.900
	128,900

	Местный бюджет
	0.913
	0
	0,130
	0.130
	0,130
	0,130

	Итого
	372.202
	0
	129.130
	129.130
	129,130
	129.130


Объем ежегодных расходов, связанных с финансовым обеспечением Программы за счет областного бюджета, устанавливается Законом Кировской области об областном бюджете на очередной финансовый год.

 5. Показатели эффективности реализации Программы по годам 

                                                                                                                                          Таблица 2                                                                                                                                                                                          
	№

и и
	Наименование показателя
	2007

год

(факт
	2008

год

(факт
	2009

год
(факт)
	2011год
	2011  год
	20 12 год
	
	
	

	2
	Ремонт автомобильных дорог общего пользования муници​пального значения,

км.
	0
	0
	0.15
	0
	0.21
	0.11
	
	
	

	4
	доля   протяженности   отремонтированных         автомобильных дорог общего  пользования   ме​стного значения  из общего  ко​личества     предназначенных     к ремонту. %
	
	
	100
	0
	10(1
	100
	
	
	


6.Оценка социально-экономической эффективности Программы

Предлагаемые мероприятия позволят переломить негативные тенденции развития транспортного комплекса и создать условия для успешного социально-экономического развития муниципального образо​вания Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. В частности, к концу 2011 I ода:

будет отремонтировано 0.1 I км автомобильных дорог общего пользования местного значения;

доля протяженности отремонтированных автомобильных дорог общего пользования местного зна​чения из общего количества предназначенных к ремонту -0.7 %

АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18.06.2012                                                                                                №   31        
д.Ежово

О размерах возмещения расходов, связанных 

со служебными командировками
В целях упорядочения выплат, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, установить, что возмещение командировочных расходов работникам учреждений муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, финансируемых за счет средств бюджета Вятского сельского поселения, осуществляется в следующих размерах:

1. Расходов по найму жилого помещения (кроме случая, когда направленному в служебную командировку работнику предоставляется бесплатное помещение) - по фактическим расходам, подтвержденным соответствующими документами, но не более 550 рублей в сутки. При отсутствии документов, подтверждающих эти расходы, - 12 рублей в сутки.

2. Расходов на выплату суточных - 100 рублей за каждый день нахождения в служебной командировке.

3. Расходов по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) - по фактическим расходам, подтвержденным проездными документами, но не выше стоимости проезда:

железнодорожным транспортом - в купейном вагоне скорого фирменного поезда;

водным транспортом - в каюте V группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте I категории судна паромной переправы;

воздушным транспортом - в салоне экономического класса;

автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси).

При отсутствии проездных документов, подтверждающих произведенные расходы, - в размере минимальной стоимости проезда:

железнодорожным транспортом - в плацкартном вагоне пассажирского поезда;

водным транспортом - в каюте X группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте III категории речного судна всех линий сообщения;

автомобильным транспортом - в автобусе общего типа.

4. Возмещение расходов в размерах, установленных пунктом 1 Постановления, производится учреждениями в пределах ассигнований, выделенных им из бюджета поселения на служебные командировки, либо (в случаях использования указанных ассигнований в полном объеме) за счет экономии средств, выделенных из бюджета района на их содержание.

5. Расходы, превышающие размеры, установленные пунктом 1 Постановления, а также иные связанные со служебными командировками расходы (при условии, что они произведены работником с разрешения или ведома работодателя) возмещаются учреждениями за счет экономии средств, выделенных из бюджета района на их содержание, а также за счет средств, полученных учреждениями от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

6. Обнародовать настоящее постановление путем вывешивания в установленных местах.
7. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его принятия.

Глава администрации
Вятского сельского поселения                                     Кошедова С.И.
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА                                                                       КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.06.2012                                                                                               № 32                              

д. Ежово

О соблюдении гражданином, замещавшим должность

 муниципальной  службы, ограничений при заключении им 

трудового или гражданско-правового договора в организации, если

 отдельные функции муниципального управления данной органи-

зацией входили в его должностные (служебные) обязанности

             В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ « О противодействии коррупции», Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ « О муниципальной службе в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 01.07.2010 № 821 « О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов», Законом Кировской области от 08.10.2007 № 171-ЗО « О муниципальной службе в Кировской области», Уставом муниципального образования Вятского сельского поселения, иными муниципальными нормативными правовыми актами, ПОСТАНОВЛЯЮ:

                1. Утвердить:

                1.1. Порядок уведомления гражданином, замещавшим должность муниципальной службы, комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, если в течение двух лет со дня увольнения с муниципальной службы гражданин замещает на условиях трудового договора должности  в организации и (или) выполняет в данной организации работы на условиях гражданско-правового договора, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в его должностные (служебные) обязанности. Прилагается.

             1.2. Положение о проверке соблюдения гражданином, замещавшим должность муниципальной службы, запрета на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работ (оказание данной организации услуг) на условиях гражданско - правового договора (гражданско-правовых договоров) в случаях, предусмотренных федеральными законами, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, и соблюдения условий заключения гражданско-правового договора с таким гражданином. Прилагается.

             2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

           3. Обнародовать настоящее постановление в установленном законом порядке.

          4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава администрации

Вятского сельского поселения                                                       С.И. Кошедова

                                                                                                         Утвержден 

постановлением 

                                                                          администрации Вятского

                                                                             сельского поселения № 32 

                                                        от 22.06.2012г

Порядок

уведомления гражданином, замещавшим должность муниципальной службы, комиссии по соблюдению требований к служебному поведению

муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов,

если в течение двух лет со дня увольнения с муниципальной службы

гражданин замещает на условиях трудового договора должности

в организации и (или) выполняет в данной организации работы 

на условиях гражданско-правового договора, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили

в его должностные (служебные) обязанности

1. Гражданин, замещавший должность муниципальной службы,

 включенную в перечень должностей муниципальной службы, утвержденный Постановлением главы администрации Вятского сельского поселения № 01 от 31.08.2009г, (далее-гражданин, замещавший должность муниципальной службы), обязан в течение двух лет со дня увольнения с муниципальной службы до заключения трудового договора или гражданско - правового договора уведомлять комиссию по урегулированию конфликта интересов на муниципальной службе (далее - комиссия) о намерении замещать на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнять в данной организации работу (оказывать услуги) в течение месяца стоимостью более 100 тысяч рублей на условиях гражданско-правового договора, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего.

2. Гражданин, замещавший должность муниципальной службы обязан

 уведомить комиссию до заключения трудового договора или гражданско- правового договора.

3. Уведомление направляется в комиссию в письменном виде.

 В  уведомлении указывается:

-наименование организации, в которой гражданин, замещавший должность муниципальной службы, планирует замещать на условиях трудового договора должности и (или) выполнять в данной организации работу (оказывать услуги);

-адрес организации;

-предполагаемая дата заключения трудового (гражданско-правового) договора;

-должность муниципальной службы, которую замещал гражданин.

4.Комиссия обязана рассмотреть письменное уведомление гражданина в

течение семи дней со дня поступления указанного уведомления, и о принятом решении направить гражданину письменное уведомление в течение одного рабочего дня и уведомить его устно в течение трех рабочих дней.

5. По итогам рассмотрения уведомления гражданина, комиссия выносит

 одно из следующих решений:

а) дать гражданину согласие на замещение должности либо на выполнение

 работы на условиях гражданско - правового договора в организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности;

б) отказать гражданину в замещении должности либо в выполнении

 работы на условиях гражданско-правового договора в организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности и мотивировать свой отказ.

6. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают

члены комиссии, принимавшие участие в ее заседании.

Решение, принятое комиссией, носит обязательный характер.

7. Копия протокола или выписка из него приобщается к личному делу

 гражданина, в отношении которого рассмотрен вопрос об урегулировании конфликта интересов.

8.Копия протокола или выписка из него направляются в организацию, в

 которой гражданин, замещавший должность муниципальной службы, планирует замещать должность (выполнять работу) в течение трех рабочих дней со дня принятия комиссией решения.

9. Гражданин, замещавший должность муниципальной службы, при 

согласии комиссии на замещение должности либо выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, обязан при заключении трудового договора и (или) гражданско-правового договора сообщить работодателю сведения о последнем месте службы.

                                                                                                                                            Утвержден 

постановлением 

                                                                                      администрации Вятского

сельского поселения № 32 

от 22.06.2012г

ПОЛОЖЕНИЕ

о проверке соблюдения гражданином, замещавшим должность

муниципальной службы, запрета на замещение на условиях 

трудового договора должности и (или) на выполнение работ

(оказание услуг) в организации на условиях гражданско- правового 

договора, если отдельные функции муниципального управления данной

организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, и соблюдения работодателем условий 

заключения трудового договора или гражданско- правового договора

с таким гражданином

1. Настоящим Положением о проверке соблюдения гражданином,

 замещавшим должность муниципальной службы, запрета на замещение на условиях трудового договора должности и (или) на выполнение работ (оказание услуг) в организации на условиях гражданско- правового договора, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, и соблюдения работодателем условий заключения трудового договора или гражданско- правового договора с таким гражданином (далее-Положение) определяется порядок осуществления проверки:

а) соблюдения гражданином, замещавшим должность муниципальной

 службы, включенную в перечень, утвержденный Постановлением главы администрации Вятского сельского поселения № 01 от 31.08.2009   (далее- гражданин, замещавший должность муниципальной службы), в течение двух лет со дня увольнения с муниципальной службы запрета на замещение на условиях трудового договора (оказание данной организации услуг) на условиях гражданско  - правового договора (гражданско - правовых договоров) в течение месяца стоимостью более 100 тысяч рублей, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего без согласия комиссии по урегулированию конфликта интересов на муниципальной службе;

б) соблюдения работодателем условий заключения трудового договора

 или соблюдения условий заключения гражданско- правового договора с указанным гражданином.

2.Основаниями для осуществления проверки, являются:

а) письменная информация, поступившая от работодателя, который

 заключил трудовой договор (гражданско-правовой договор) с гражданином, замещавшим должность муниципальной службы, в порядке, предусмотренном постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2009 № 700 « О порядке сообщения работодателем при заключении трудового договора с гражданином, замещавшим должности государственной или муниципальной службы, перечень которых устанавливается нормативными правовыми актами Российской Федерации, в течение 2 лет после увольнения с государственной или муниципальной службы о заключении такого договора представителю нанимателя (работодателю) государственного или муниципального служащего по последнему месту его службы»;

б) непоступление письменной информации от работодателя в течение 10

 дней с даты заключения трудового (гражданско-правового) договора, если комиссией было принято решение о даче согласия на замещение должности либо выполнение работы на условиях гражданско- правового договора в организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его отельные должностные (служебные) обязанности;

в) письменная информация, представленная правоохранительными 

органами, иными государственными органами, органами местного самоуправления, их должностными лицами, организациями и гражданами (далее - лица, направивших информацию).

3. Информация анонимного характера не может служить основанием для

 проверки.

4. Проверка, предусмотренная пунктом 1 настоящего Положения,

 осуществляется комиссией по урегулированию конфликта интересов на муниципальной службе по решению руководителя органа местного самоуправления либо должностного лица, которому такие полномочия предоставлены руководителем органа местного самоуправления.

4. В случае поступления информации, предусмотренной подпунктом «а»

 пункта 2 настоящего Положения комиссия проверяет наличие в личном деле лица, замещавшего должность муниципальной службы, копии протокола заседания комиссии по урегулированию конфликта интересов на муниципальной службе (выписки из него) с решением о даче гражданину согласия на замещение должности либо выполнение работы на условиях гражданско- правового договора в организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности (далее-протокол с решением о даче согласия).

При наличии протокола с решением о даче согласия, комиссия принимает решение о соблюдении гражданином, замещавшим должность муниципальной службы, и работодателем требований Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» (далее - Федеральный закон №273-ФЗ). Письмо работодателя и решение комиссии приобщается к личному делу гражданина, замещавшего должность муниципальной службы.

При отсутствии протокола с решением о даче согласия либо при наличии протокола с решением об отказе гражданину в замещении должности либо в выполнении работы на условиях гражданско - правового договора в организации, комиссия принимает решение о несоблюдении гражданином требований Федерального закона № 273-ФЗ.

Решение о несоблюдении гражданином требований Федерального закона № 273-ФЗ направляется работодателю не позднее следующего рабочего дня со дня принятия указанного решения. Работодатель также информируется об обязанности прекращения трудового  или гражданско - правового договора на выполнение работ (оказание услуг), гражданином, замещавшим должность муниципальной службы в соответствии с частью3 статьи 12 Федерального закона № 273-ФЗ.

Одновременно комиссия информирует правоохранительные органы для осуществления контроля за выполнением работодателем требований Федерального закона №273-ФЗ.

6. В случае непоступления письменной информации от работодателя в

 течение десяти дней с даты заключения трудового (гражданско - правового) договора, указанной в уведомлении, комиссия принимает решение о несоблюдении работодателем обязанности, предусмотренной частью 4 статьи 12 Федерального закона №273-ФЗ, о чем в течение трех рабочих дней информирует правоохранительные органы.

В случае поступления письменной информации от работодателя о заключении трудового (гражданско - правового) договора в указанный срок, письменная информация работодателя приобщается к личному делу гражданина, замещавшего должность муниципальной службы:

7. При поступлении информации, предусмотренной подпунктом «в»

 пункта 2 настоящего Положения, комиссия проверят наличие в личном деле лица, замещавшего должность муниципальной службы:

а) протокола с решением о даче согласия;

б) письменной информации работодателя о заключении трудового

 договора с гражданином, замещавшим должность муниципальной службы.

В случае наличия указанных документов, комиссия принимает решение о соблюдении гражданином и работодателем требований Федерального закона №273-ФЗ, о чем в течение трех рабочих дней информирует лиц, направивших информацию.

В случае отсутствия какого-либо из указанных в настоящем пункте документов, комиссия принимает решение о несоблюдении гражданином и (или) работодателем требований Федерального закона № 273-ФЗ, о чем в течение трех рабочих дней информирует правоохранительные органы и лиц, направивших информацию.

 АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.06.2012г.                                                                                                № 33

д. Ежово

Об утверждении Перечня

муниципальных услуг, оказываемых

 муниципальным образованием

Вятское сельское поселение
        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1.Утвердить Перечень муниципальных услуг оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.

        2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии в установленном законом порядке.

        3. Постановление № 06 от 25.01.2012 года считать утратившим силу.

        4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования. 

        5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 

Глава администрации

Вятского сельского поселения:                        С. И. Кошедова.         
Приложение №1

                                                                         Утверждено постановлением

                                                                            №33 от 25.06.2012 г.

Перечень  муниципальных услуг, оказываемых                                              муниципальным образованием 

Вятское сельское поселение
	Наименование услуги
	Нормативно правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления
	Сведения об отраслевом (функциональном) или территориальном органе, предоставляющем муниципальные услуги или наименование муниципального учреждения или иной организации, в которой размещается муниципальное задание (заказ)

	Выдача   выписок   из   похозяйственных   книг администрацией муниципального образования
	Земельный Кодекс РФ-136-ФЗ;

 Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»-59-ФЗ;

ФЗ « О личном подсобном хозяйстве»-112-ФЗ; Конституция РФ; Гражданский кодекс РФ; ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» - 131 ФЗ
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	 Выдача выписок из домовой книги администрацией муниципального образования
	Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"- 131-ФЗ;

 Федеральный закон " О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации"- 59 ФЗ
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Выдача копий  нормативно правовых актов администрацией муниципального образования
	Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"-59-ФЗ;

 Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"- 131-ФЗ
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Выдача ордеров на проведение земляных работ на территории муниципального образования
	Градостроительный кодекс РФ-190- ФЗ; Земельный кодекс РФ-136-ФЗ; 

Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 Федеральный закон "О государственном кадастре недвижимости»-221; Постановление о порядке производства земляных работ на территории 

сельского поселения Омутнинского района Кировской области
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Выдача справок администрацией муниципального образования
	Устав муниципального образования; Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"-59-ФЗ; 

Конституция РФ; Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Награждение Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации муниципального образования
	Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"- 131-ФЗ;

 Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"- ФЗ-№ 210; 

Положение «О Почётной грамоте и Благодарственном  письме

сельского поселения»
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим в администрации муниципального образования
	Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 Федеральный закон « О муниципальной службе  в РФ»-№ 25 ФЗ;

 Закон Кировской области « О порядке установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Кировской области» - №229- ЗО 
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг поселению
	Постановление Правительства РФ « Об утверждении правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг» - 306; 

 Постановление Правительства РФ « О порядке рассмотрения обращений граждан РФ» - 59- ФЗ; 

Федеральный закон «Жилищный кодекс РФ» -188-ФЗ; 

Постановление Правительства РФ «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»- 307
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Предоставление информации об очередности предоставление жилых помещений на условиях социального найма
	Закон Кировской области « О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области»- №349- ЗО; Закон Кировской области « О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Кировской области  по договорам социального найма» - №104 –ЗО; Жилищный кодекс РФ- №188-ФЗ; 

 Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"-59-ФЗ
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Предоставление конкурсной документации (документация об аукционе) и размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Федеральный закон № 94 от 21.07.2005 « О размещении заказа на поставку товаров, оказание работ, выполнения услуг для государственных и муниципальных нужд»- № 94-ФЗ
	Администрация  муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Предоставление разъяснений результатов конкурса, аукциона, рассмотрений и оценки котировочных заявок проведенных в администрации муниципального образования
	Федеральный закон № 94 от 21.07.2005 « о размещении заказа на поставку товаров, оказание работ, выполнения услуг для государственных и муниципальных нужд»- № 94-ФЗ
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Предоставление муниципальной услуги по совершению нотариальных действий в администрации муниципального образования
	Конституция РФ;

 Основы законодательства РФ о нотариате- № 4462-1; 

Налоговый кодекс РФ  «Размеры государственной пошлины за совершение нотариальных действий» ст. 333.24; 

Приказ Министерства Юстиции РФ « Об утверждении инструкции  о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений, социально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений» - № 256 
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Прием заявлений, документов, а так же постановка на учет в качестве нуждающихся в жилье
	Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"-59-ФЗ;

 Закон Кировской области « О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области»- №349- ЗО; Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 Закон Кировской области « Об определении размера дохода и стоимости имущества для предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области» - 350- ЗО; Конституция РФ; Жилищный кодекс РФ- №188-ФЗ; 

Закон Кировской области « О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Кировской области  по договорам социального найма» - №104 –ЗО
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	 Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в муниципальном образовании


	Жилищный кодекс РФ- №188-ФЗ; 

Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 Постановление Правительства Российской Федерации "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу "№ 47
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Присвоение адресов и нумерация объектов недвижимости, расположенных  на территории муниципального образования
	Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ; 

Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"-59-ФЗ; 

Земельный Кодекс РФ- № 136 
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	 Разъяснение положений конкурсной документации (документация об аукционе) при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ оказание услуг в муниципальном образовании
	Федеральный закон № 94 от 21.07.2005 « О размещении заказа на поставку товаров, оказание работ, выполнения услуг для государственных и муниципальных нужд»- № 94-ФЗ
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение

	Рассмотрение обращений граждан в администрации муниципального образования
	Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"-59-ФЗ
	Администрация муниципального образования

Вятское сельское поселение


 АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.06.2012г.                                                                                                        № 34

д. Ежово

Об утверждении Перечня муниципальных                                                                                         услуг требующих межведомственного взаимодействия,                                                 оказываемых муниципальным образованием

Вятское сельское поселение.
        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1.Утвердить Перечень муниципальных услуг требующих межведомственного взаимодействия,  оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.

        2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии в установленном законом порядке.
        4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования. 

        5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 

Глава администрации

Вятского сельского поселения:                                                С. И. Кошедова.         
Приложение №1

                                                                                  Утверждено постановлением

                                                                                         № 34 от 25.06.2012

Перечень муниципальных услуг требующих межведомственного взаимодействия, оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение.
	Наименование услуги
	Нормативно правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления
	Сведения об отраслевом (функциональном) или территориальном органе, предоставляющем муниципальные услуги или наименование муниципального учреждения или иной организации, в которой размещается муниципальное задание (заказ)

	Выдача ордеров на проведение земляных работ на территории муниципального образования
	Градостроительный кодекс РФ-190- ФЗ; Земельный кодекс РФ-136-ФЗ; 

Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 Федеральный закон "О государственном кадастре недвижимости»-221; Постановление о порядке производства земляных работ на территории 

сельского поселения Омутнинского района Кировской области
	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение

	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим в администрации муниципального образования
	Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 Федеральный закон « О муниципальной службе  в РФ»-№ 25 ФЗ;

 Закон Кировской области « О порядке установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Кировской области» - №229- ЗО 
	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение 



	Прием заявлений, документов, а так же постановка на учет в качестве нуждающихся в жилье
	Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"-59-ФЗ;

 Закон Кировской области « О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области»- №349- ЗО; Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 Закон Кировской области « Об определении размера дохода и стоимости имущества для предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области» - 350- ЗО; Конституция РФ; Жилищный кодекс РФ- №188-ФЗ; 

Закон Кировской области « О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Кировской области  по договорам социального найма» - №104 –ЗО
	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение 



	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в муниципальном образовании


	Жилищный кодекс РФ- №188-ФЗ; 

Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 Постановление Правительства Российской Федерации "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу "№ 47
	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение 



	Присвоение адресов и нумерация объектов недвижимости, расположенных  на территории муниципального образования
	Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ; 

Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"-59-ФЗ; 

Земельный Кодекс РФ- № 136 
	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение 

  


            Администрация                                  Кировское областное         
         муниципального образования                                государственное казенное
   Вятское сельское поселение                     учреждение
              Омутнинского района                                        « Центр юридико- технической
                Кировской области                                             обработки  МНПА 

                612740, дер. Ежово,                                              Кировской области »
                 ул. Логовая, д. 18,                                              

            Омутнинский район                                              
              Кировская обл.                                                    
         Тел/факс: 8(83352)  2-03-19

         от 15.07.2013  № 184

	№

п/

п
	Нормативный

правовой

акт
	Наименование

исполнительного

органа
	Дата,

№
	Название НПА
	Источник и дата официального обнародования

	1
	      2
	         3
	     4
	                 5
	         6

	1
	 Постановление
	  Администрация

муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	10.08.12

№ 36
	Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 10.08 .12г.

	2
	То же 
	 То же


	24.08.12г. №  36 -А
	Об утверждении состава инспекторов муниципального земельного контроля на территории муниципального образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

24.08.12г.

	3
	 То же
	 То же
	 10.08.12.

№ 37
	Об утверждении перечня муниципальных услуг, требующих межведомственного взаимодействия, оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 10.08.12г.

	4
	 То же
	 То же
	10.09.12

№ 38
	Об отмене постановления  №13 от 07.07.2011г. 
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

10.09.12г.

	5
	 То же
	 То же
	25.09.2012

№ 39
	Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

25.09.12г.

	6
	 То же
	 То же
	08.10.12

 № 41
	Об утверждении перечня муниципальных функций по осуществлению муниципального контроля на территории муниципального образования      Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 08.10.12г.

	7
	 То же
	 То же
	08.10.12

№ 42
	Об утверждении перечня муниципальных услуг, требующих межведомственного взаимодействия, оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 08.10.12г.

	8
	 То же
	 То же
	08.10.12

№ 43
	Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля администрацией Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 08.10.12г.

	9
	 То же
	 То же
	08.10.12

№ 44
	Об утверждении Программы              « Экологическая безопасность  в Вятском сельском поселении в 2012-2014гг.  »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 08.10.12г.

	10
	 То же
	 То же
	15.10.2012

№ 46
	Об отмене постановления № 43 от 08.10.2012

«Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля администрацией Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области»
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 15.10.12г.

	11
	 То же
	 То же
	22.10.2012

№ 47
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги « Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  22.10.12г.

	12
	 То же
	 То же
	22.10.2012

№ 48
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги « Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг»
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 22.10.12г.

	13
	 То же
	 То же
	30.10.2012

№ 50
	О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, оказываемых

администрацией муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области.
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 30.10.12г.

	14
	 То же
	 То же
	06.11.2012 № 52
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги « Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  06.11.12г.

	15
	 То же
	 То же
	06.11.2012 № 53
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги « Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг»
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  06.11.12г.

	16
	 То же
	 То же
	16.11.2012 № 55
	 Об утверждении Положения о муниципальном жилищном контроле на территории Вятского сельского поселения Омутнинского района
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  16.11.12г.

	17
	 То же
	 То же
	23.11.2012 № 56
	Об утверждении Плана мероприятий по противодействию коррупции в муниципальном образовании Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области на 2012 – 2015 годы.
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 23.11.12г.

	18
	 То же
	 То же
	03.12.2012 № 58
	О  назначении публичных слушаний по проекту бюджета Вятского сельского поселения на 2013 год и плановые 2014-2015 годы
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  03.12.12г.

	19
	 То же
	 То же
	04.12.2012 № 59
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги « Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или   реконструкции »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  04.12.12г.

	20
	 То же
	 То же
	04.12.2012 № 60
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги « Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  04.12.12г.

	21
	 То же
	 То же
	06.12.2012 № 62
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги  « Дача согласия на обмен  жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального   найма »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 06.12.12г.

	22
	 То же
	 То же
	06.12.2012 № 63
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги  « Предоставление информации об очередности предоставления малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма на территории муниципального образования »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  06.12.12г.

	23
	 То же
	 То же
	10.12.2012 № 64
	Об утверждении Положения « О порядке технического обследования зданий и сооружений, находящихся в муниципальной собственности Вятского сельского поселения »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  10.12.12г.

	24
	 То же
	 То же
	19.12.2012 № 65
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги  « Предоставление жилых помещений, оформление на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  19.12.12г.

	25
	 То же
	 То же
	19.12.2012 № 66
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги  « Признание граждан, проживающих на территории муниципального образования, малоимущими и постановка малоимущих граждан на учёт в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  19.12.12г.

	26
	 То же
	 То же
	21.12.2012 № 67 
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги  « Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  21.12.12г.

	27
	 То же
	 То же
	21.12.2012 № 68
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги  « Приём документов и выдача  решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  21.12.12г.

	28
	 То же
	 То же
	21.12.2012 № 69
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги  « Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и       ( или) перепланировки жилого помещения»
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  21.12.12г.

	29
	 То же
	 То же
	21.12.2012 № 70
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги                        « Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 21.12.12г.

	30
	 То же
	 То же
	29.12.2012 № 71
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги                        « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения в собственность, аренду, безвозмездное            ( срочное), постоянное                 ( бессрочное ) пользование  »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  29.12.12г.

	31
	 То же
	 То же
	29.12.2012 № 72
	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги  « Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства             ( новое строительство, реконструкция) на территории муниципального образования »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  29.12.12г.

	32
	 То же
	 То же
	29.12.2012 № 73
	Об утверждении целевой программы  «  Развитие муниципальной службы в администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области на 2013 год »
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  29.12.12г.

	33
	 То же
	 То же
	29.12.2012 № 74
	О мерах по повышению ответственности муниципальных заказчиков, муниципальных бюджетных учреждений администрации Вятского сельского поселения при размещении заказов и исполнении заключённых муниципальных контрактов                  ( гражданско- правовых актов  )
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

 08.10.12г.

	34
	 То же
	 То же
	29.12.2012 № 74
	
	Определить места для вывешивания нормативных правовых актов на стендах: 

д. Ежово, ул. Логовая, 18 – здание администрации Вятского сельского поселения;  д. Зимино,  ул , Школьная, 16, здание школы.

  29.12.12г.


      Глава администрации

   Вятского сельского поселения                                         С.И. Кошедова
ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10.08.2012.                                                                                                  № 36

д. Ежово
Об утверждении Перечня
муниципальных услуг, оказываемых
муниципальным образованием
Вятское сельское поселение
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1 .Утвердить Перечень муниципальных услуг оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии в установленном законом порядке.
3. Постановление № 33 от 25.06.2012 года считать утратившим силу.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации
Вятского сельского поселения:                                    С. И. Кошедова.
Приложение №1
Утверждено постановление

№36 от  10.08.2012г.
Перечень  муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления

	Наименование услуги
	Нормативно правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления
	Сведения об отраслевом (функциональном) или территориальном органе, предоставляющем муниципальные услуги или наименование муниципального учреждения или иной организации, в которой размещается муниципальное задание (заказ)

	1) «Признание граждан, проживающих на территории муниципального образования, малоимущими и постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий»;

	- Конституция Российской Федерации;
 - Жилищный Кодекс Российской Федерации;

-Федеральный  закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»,

- Федеральный закон "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" № 189-ФЗ от 29.12.2004 г.;

- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращения граждан» № 59-ФЗ от 02.05.2006 г.;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 г.;

- Федеральный закон  «О ветеранах» № 5-ФЗ  от 12.01 1995 г.;  
- Федеральный закон «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» 

№ 181-ФЗ от 24.11.1995 г.;

- Федеральный закон «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» № 159–ФЗ от 21.12.1996 года;

- Закон Кировской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области» № 349-ЗО от 02.08.2005 г.(с изменениями от 05.07.2007 года № 144-ЗО, от 01.04.2009 года № 353-ЗО, от 06.07.2011 года № 20-ЗО, от 16.03.2012 № 135-ЗО);

- Закон Кировской области «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Кировской области по договорам социального найма» № 104-ЗО от 04.05.2007 г.;


	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение

	2)  «Выдача копий финансово – лицевого счета, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства в отношении муниципального жилищного фонда»; 


	-Жилищный Кодекс Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 25.06.1993 года № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»;

- Федеральный закон «О персональных данных» от 27 июля 2006    № 152-ФЗ;

- Федеральный  закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»,

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 17.07.1995  № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и Перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию».


	 Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение

	3) «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования»;


	-Градостроительный кодекс РФ-190- ФЗ; 

-Земельный кодекс РФ-136-ФЗ; 

-Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 -Федеральный закон "О государственном кадастре недвижимости»-221;  

-Федеральный  закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг».


	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение

	4)«Предоставление информации об очередности предоставления малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма на территории муниципального образования»;


	- Конституция Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение

	5)«Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных  услуг в муниципальном образовании»;


	-Конституция Российской Федерации;
-Федеральный закон от 29.12.2004 № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

-Федеральный  закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»,

-Постановление Правительства Российской  Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»;
-Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам».

	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение

	6)  «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 


	-Конституция Российской Федерации;
 -Жилищный Кодекс Российской Федерации;

 -Федеральный закон "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" № 189-ФЗ от 29.12.2004 г.;

-Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращения граждан» № 59-ФЗ от 02.05.2006 г.;

-Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 г.;

- Федеральный  закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»,
-Федеральный закон  «О ветеранах» № 5-ФЗ  от 12.01 1995 г.;  
-Федеральный закон «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» № 181-ФЗ от 24.11.1995 г.;

- Положение о порядке признания жилых домов (жилых помещений) непригодными для проживания, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации № 552 от 04.09.2003 г.; 

-Постановление Правительства РФ «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 - 2010 годы» № 153 от 21.04.2006 г.;

-Постановление  Правительства  Российской  Федерации «Об особенностях  порядка  исчисления  средней  заработной  платы»  № 213  от  11.04.2003 г.;  

- Закон Кировской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области» № 349-ЗО от 02.08.2005 г.;

- Закон Кировской области «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащих налогообложению в целях признания граждан малоимущими и предоставлениям им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области» № 350-ЗО от 02.08.2005 г.;

- Закон Кировской области «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Кировской области по договорам социального найма» № 104-ЗО от 04.05.2007 г.;

- Закон Кировской области «Об установлении периода, предшествующего предоставлению гражданину жилого помещения по договорам социального найма, за который учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилым помещением» № 367-ЗО от 17.09.2005 г.;

- Закон Кировской области «О социальной поддержке в Кировской области участников боевых действий и членов семей погибших (умерших) и пропавших без вести в ходе вооруженных конфликтов немеждународного характера, контртеррористических операций, в зонах чрезвычайного положения на территории Российской Федерации, территориях республик бывшего СССР» № 244-ЗО от 14.02.2001 г.

	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение


АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.08.2012                                                                                          № 36-А
                                                            д. Ежово

Об утверждении состава инспекторов муниципального
земельного контроля на территории
муниципального образования Вятское сельское поселение
Омутнинского района Кировской области
В соответствии со статьей 72 Земельного Кодекса Российской Федерации. Положением о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, утвержденным решением Вятской сельской Думы от 11.03.2011г. № 151, решением Вятской сельской Думы от 25.11.2011г. № 176 «О передаче части полномочий по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Омутнинскому муниципальному району (УМИ и ЗР Омутнинского района) на 2012-2014 гг.» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить состав инспекторов муниципального земельного контроля па территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.
2. Утвердить План проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей Вятского сельского поселения на 2013 год. Прилагается.
3. Постановление администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области от 20.01.2011г. № 01 считать утратившим силу.
4. Обнародовать постановление в установленном законом порядке.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

муниципального образования

Вятское сельское поселение                                                                 С.И. Кошедова

УТВЕРЖДЕН

 Постановлением администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области

От 24.08.2012. № 36 -А

СОСТАВ
инспекторов муниципального
земельного контроля на территории
муниципального образования Вятское сельское поселение
Омутнинского района Кировской области
Кошедова Светлана Ивановна –     Глава администрации муниципального образования                             




Вятское сельское поселение Омутнинского 




             района Кировской области
Горев  Евгений Николаевич -           Ведущий специалист отдела земельных                                                    



              ресурсов управления                                                                                                     




  муниципальным имуществом и земельными 





  ресурсами

                                                                                                                                                       Утверждаю

                                                                                                                                                     Глава администрации                                                                             












Вятского сельского поселения

                                                         








                                С.И. Кошедова

                                                                                                                                                             « 24  » августа  2012г.

                                                                                План

                                                проведения проверок  юридических лиц

                                               и индивидуальных предпринимателей на 2013 год

	Наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя ( ИП), деятельность которого подлежит проверке
	                           адреса
	Основной государст-венный регистра -ционный номер       ( ОГРН)
	Идентифи- кационный номер налогопла- тельщика   ( ИНН)
	Цель проведе-ния провер- ки
	        Основание проведения проверки

	
	Местонахож-дение ЮЛ
	Место жительства         ИП
	Место фактического осуществления деятель -ности ЮЛ, ИП
	Место нахож- дения объек-   тов
	
	
	
	Дата госу дарствен ной регистра- ции ЮЛ, ИП
	Дата окон -чания пос- лед- ней про- верки
	Дата начала осуществле -ния ЮЛ, ИП деятельности в соответствии представлен- ным уведомле -нием о её начале деятельности
	 Иные основа- ния в соответствии с ФЗ

	 ИП Кротов 

      Сергей

 Анатольевич
	    -
	 г. Омутнинск ул. 30 лет Победы, 

   35-90 
	     - 
	Дер. Лупья
	304432235600026
	432203534435
	Для проверки документов, проверка соблюдения разрешено- го использова- ния земельного участка   
	29.04.

2003г
	Не про- води- лась
	29.04.2003г.
	


	   Дата начала  проведения   проверки
	               Сроки проведения проверки
	 Форма проведения проверки                        ( документарная, выездная,      документарная и выездная)
	Наименование органа государственного контроля ( надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно

	
	Рабочих дней


	Рабочих часов
	
	

	
	     20 дней


	
	  Документарная и выездная
	


ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10.08.2012
№ 37

д. Ежово

Об утверждении Перечня муниципальных
услуг требующих межведомственного взаимодействия,
оказываемых муниципальным образованием
Вятское сельское поселение.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1 .Утвердить Перечень муниципальных услуг требующих межведомственного взаимодействия, оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии в установленном законом порядке.

3.Постановление № 34 от 25.06.2012 года считать утратившим силу.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации Вятского сельского поселения:      С. И. Кошедова.
Приложение №1

Утверждено постановлением 

№ 37 от 10.08.2012
Перечень муниципальных услуг требующих межведомственного взаимодействия, оказываемых органами местного самоуправления

	Наименование услуги
	Нормативно правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления
	Сведения об отраслевом (функциональном) или территориальном органе, предоставляющем муниципальные услуги или наименование муниципального учреждения или иной организации, в которой размещается муниципальное задание (заказ)

	1) «Признание граждан, проживающих на территории муниципального образования, малоимущими и постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий»;


	- Конституция Российской Федерации;
 - Жилищный Кодекс Российской Федерации;

- Федеральный  законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»,

- Федеральный закон "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" № 189-ФЗ от 29.12.2004 г.;

- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращения граждан» № 59-ФЗ от 02.05.2006 г.;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 г.;

- Федеральный закон  «О ветеранах» № 5-ФЗ  от 12.01 1995 г.;  
- Федеральный закон «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» 

№ 181-ФЗ от 24.11.1995 г.;

- Федеральный закон «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» № 159–ФЗ от 21.12.1996 года;

- Закон Кировской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области» № 349-ЗО от 02.08.2005 г.(с изменениями от 05.07.2007 года № 144-ЗО, от 01.04.2009 года № 353-ЗО, от 06.07.2011 года № 20-ЗО, от 16.03.2012 № 135-ЗО);

- Закон Кировской области «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Кировской области по договорам социального найма» № 104-ЗО от 04.05.2007 г.

	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение

	2) «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования»;


	 -Градостроительный кодекс РФ-190- ФЗ; 

-Земельный кодекс РФ-136-ФЗ; 

-Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-131-ФЗ;

 -Федеральный закон "О государственном кадастре недвижимости»-221;  

- Федеральный  закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг».


	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение

	3)  «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 


	-Конституция Российской Федерации;
 -Жилищный Кодекс Российской Федерации;

 -Федеральный закон "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" № 189-ФЗ от 29.12.2004 г.;

-Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращения граждан» № 59-ФЗ от 02.05.2006 г.;

-Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 г.;

- Федеральный  закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»,
-Федеральный закон  «О ветеранах» № 5-ФЗ  от 12.01 1995 г.;  
-Федеральный закон «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» № 181-ФЗ от 24.11.1995 г.;

- Положение о порядке признания жилых домов (жилых помещений) непригодными для проживания, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации № 552 от 04.09.2003 г.; 

-Постановление Правительства РФ «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 - 2010 годы» № 153 от 21.04.2006 г.;

-Постановление  Правительства  Российской  Федерации «Об особенностях  порядка  исчисления  средней  заработной  платы»  № 213  от  11.04.2003 г.;  

- Закон Кировской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области» № 349-ЗО от 02.08.2005 г.;

- Закон Кировской области «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащих налогообложению в целях признания граждан малоимущими и предоставлениям им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области» № 350-ЗО от 02.08.2005 г.;

- Закон Кировской области «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Кировской области по договорам социального найма» № 104-ЗО от 04.05.2007 г.;

- Закон Кировской области «Об установлении периода, предшествующего предоставлению гражданину жилого помещения по договорам социального найма, за который учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилым помещением» № 367-ЗО от 17.09.2005 г.;

- Закон Кировской области «О социальной поддержке в Кировской области участников боевых действий и членов семей погибших (умерших) и пропавших без вести в ходе вооруженных конфликтов немеждународного характера, контртеррористических операций, в зонах чрезвычайного положения на территории Российской Федерации, территориях республик бывшего СССР» № 244-ЗО от 14.02.2001 г.

	Администрация муниципального образования Вятское сельское поселение


ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.09.2012г.                                                                                                                          № 39

д. Ежово

Об утверждении Перечня

муниципальных услуг, оказываемых на территории

 муниципального образования

Вятское сельское поселение
Омутнинского района Кировской области
        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1.Утвердить Перечень муниципальных услуг оказываемых муниципальным образованием Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.

        2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии в установленном законом порядке.

        3. Постановление № 36 от 10.08.2012 года считать утратившим силу.

        4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования. 

        5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 

И.о. главы администрации

Вятского сельского поселения:                                                                        В.П. Частиков         
 УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации муниципального
образования Вятское сельское
поселение Омутнинского района
Кировской области
от 25.09.2012 № 39
Перечень муниципальных услуг,
оказываемых на территории муниципального образования
Вятское сельское поселение Омутнинского района
Кировской области

	№
	Наименование услуги
	Сведения об отраслевом
(функциональном) или
территориальном
органе,
предоставляющем
муниципальные услуги
или наименование
муниципального
учреждения или иной
организации.

	1
	Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности, на
которых расположены здания, строения,
сооружения в собственность, аренду,
безвозмездное (срочное), постоянное (бессрочное)
пользование
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	2
	Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	3
	Предоставление информации об объектах
недвижимого имущества, находящихся в
муниципальной собственности
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	4
	Признание граждан, проживающих на территории муниципального образования, малоимущими   и
постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных
условий
	Муниципальное
образование Вятское
сельское поселение

	5
	Предоставление информации о порядке
предоставления жилищно-коммунальных услуг в
муниципальном образовании
	Муниципальное
образование Вятское
сельское поселение


	6
	Предоставление жилых помещений
муниципального жилищного фонда по договорам
социального найма малоимущим гражданам,
состоящим на учете в качестве нуждающихся в
жилых помещениях
	Муниципальное
образование Вятское
сельское поселение

	7
	Выдача разрешений на строительство объектов
капитального строительства (новое строительство,
реконструкцию) на территории муниципального
образования
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	8
	Выдача разрешения на ввод объектов в
эксплуатацию на территории муниципального
образования
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	9
	Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания
и многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции
	Муниципальное
образование Вятское
сельское поселение

	10
	Прием заявлений и выдача документов о
согласовании переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	11
	Прием документов и выдача решений о переводе
жилого помещения в нежилое или нежилого
помещения в жилое помещение
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	12
	Предоставление информации об очередности
предоставления малоимущим гражданам жилых
помещений муниципального жилищного фонда по
договорам социального найма на территории
муниципального образования
	Муниципальное
образование Вятское
сельское поселение

	13
	Предоставление жилых помещений, оформление
разрешения на вселение в жилые помещения
муниципального специализированного
жилищного фонда
	Муниципальное
образование Вятское
сельское поселение

	14
	Дача согласия на обмен жилыми помещениями
муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального
найма
	Муниципальное
образование Вятское
сельское поселение


АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.10.2012                                                                                            № 41 

д. Ежово

Об утверждении Перечня муниципальных 

функций по осуществлению муниципального контроля

на территории муниципального образования

Вятское сельское поселение

Омутнинского района Кировской области.

        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ              « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить Перечень муниципальных функций по осуществлению муниципального контроля на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области.

        2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии в установленном законом порядке.

        3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

        4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации

Вятского сельского поселения:                                                    В.П. Частиков

                                           УТВЕРЖДЁН

                                                     постановлением администрации

                                                  муниципального образования

                                              Вятское сельское поселение

                                     Омутнинского района

                               Кировской области






                 от  08.10.2012       № 41
Перечень муниципальных функций 
по осуществлению муниципального контроля на территории

муниципального образования
Вятское сельское поселение

Омутнинского района  Кировской области

	 №
	Наименование муниципальной функции 
	Сведения об отраслевом (функциональном) или территориальном органе, осуществляющий муниципальный контроль

	1
	Осуществление земельного контроля за использованием земель поселения 
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района



АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.10.2012                                                                                                                          № 42

д. Ежово

Об утверждении Перечня муниципальных услуг,

требующих межведомственного взаимодействия,

оказываемых администрацией                                                                                                                                                                   Вятского сельского поселения                                                                                                       

 Омутнинского района Кировской области

         В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить Перечень муниципальных услуг требующих межведомственного взаимодействия, оказываемых администрацией Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области. Прилагается.

        2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии в установленном  законом порядке.

        3. Постановление № 37 от 10.08.2012 года считать утратившим силу.

        4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

        5. Контроль за исполнение постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации

Вятского сельского поселения:                                                                  В.П. Частиков
	                                                                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                                       постановлением администрации

                                                                                    муниципального образования

                                                                                    Вятское сельское поселение

                                                                                    Омутнинского района

                                                                                    Кировской области

                                                                                    От 08.10.2012 г. № 42

Перечень муниципальных услуг требующих межведомственного взаимодействия, оказываемых администрацией Вятского сельского поселения                      Омутнинского района Кировской области


	 №
	Наименование услуги 
	Сведения об отраслевом (функциональном) или территориальном органе, предоставляющем муниципальные услуги или наименование муниципального учреждения или иной организации

	1
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения в собственность, аренду, безвозмездное (срочное), постоянное (бессрочное) пользование
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	2
	Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	3
	 Признание граждан, проживающих на территории муниципального образования, малоимущими   и постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Муниципальное образование Вятское сельское поселение

	4
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Муниципальное образование Вятское сельское поселение

	5
	Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства (новое строительство, реконструкцию) на территории муниципального образования
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	6
	Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	7
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным  для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Муниципальное образование Вятское сельское поселение

	8
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	9
	Прием документов и выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Уполномоченный орган администрации Омутнинского района

	10
	Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда
	Муниципальное образование Вятское сельское поселение

	11
	Дача согласия на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма
	Муниципальное образование Вятское сельское поселение


АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.10.2012г.                                                                                           № 43

д. Ежово

Об утверждении Порядка разработки и принятия 

административных регламентов осуществления

муниципального контроля администрацией

 Вятского сельского поселения

Омутнинского района Кировской области.

      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения  разработки и утверждения административных регламентов Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить Порядок разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля администрацией Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области

      2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии в установленном законом порядке.

      3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования

      4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

И.о. главы администрации

Вятского сельского поселения:                                                      В.П. Частиков

УТВЕРЖДЕН






           

постановлением администрации






                                               муниципального образования
                                                                     
            Вятское сельское поселение

                                                                                   Омутнинского района







Кировской области








от  08.10.2012                 № 43
.

ПОРЯДОК

разработки и принятия административных 

    регламентов осуществления муниципального контроля   администрацией  Вятского сельского поселения
 Омутнинского района Кировской  области

1. Общие положения

           1.1. Порядок разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля администрацией Вятского сельского поселения Омутнинского района  Кировской  области (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и определяет требования к разработке и принятию администрацией Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области административных регламентов осуществления муниципального контроля (далее – административные регламенты).

Административным регламентом является муниципальный нормативный правовой акт, устанавливающий сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Вятского сельского поселения при осуществлении муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности.

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между  должностными лицами, взаимодействия администрации Вятского сельского поселения с физическими и юридическими лицами, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при осуществления муниципального контроля. 

1.2. Административные регламенты утверждаются администрацией Вятского сельского поселения.
1.3. Административные регламенты разрабатываются должностными лицами администрации Вятского сельского поселения, к сфере деятельности которого относится осуществление муниципального контроля (далее – разработчик проекта).

1.4. При разработке административных регламентов администрация Вятского сельского поселения предусматривает оптимизацию (повышение качества) осуществления муниципального контроля, в том числе:

1.4.1. Упорядочение административных процедур (действий).

1.4.2. Устранение избыточных административных процедур (действий).

1.4.3. Сокращение срока осуществления муниципального контроля, а также срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках осуществления муниципального контроля.

Административный регламент может устанавливать сокращенные сроки исполнения муниципальной функции осуществления муниципального контроля, а также сроки выполнения административных процедур (действий) в рамках исполнения муниципальной функции по отношению к соответствующим срокам, установленным действующим законодательством.

1.4.4. Ответственность должностных лиц администрации Вятского сельского поселения за несоблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур (действий).

1.4.5. Осуществление отдельных административных процедур (действий) в электронной форме.

1.5. Проект административного регламента подлежит независимой экспертизе и экспертизе, проводимой уполномоченным сотрудником администрации Вятского сельского поселения, если иное не установлено муниципальными правовыми актами.

1.6. Проект административного регламента подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) на официальном сайте администрации Омутнинского района, осуществляющего муниципальный контроль.

1.7. Разработчик проекта готовит и представляет на экспертизу  уполномоченному сотруднику администрации Вятского сельского поселения вместе с проектом административного регламента пояснительную записку, в которой приводится информация об основных предполагаемых улучшениях осуществления муниципального контроля в случае принятия административного регламента, сведения об учете рекомендаций независимой экспертизы и предложений заинтересованных организаций и граждан.

Если в процессе разработки проекта административного регламента выявляется возможность оптимизации (повышения качества) осуществления муниципального контроля при условии соответствующих изменений нормативных правовых актов, проект административного регламента направляется на экспертизу с приложением проектов указанных актов.

1.8. Заключение на проект административного регламента, в том числе на проект, предусматривающий внесение изменений в административный регламент, представляется уполномоченным сотрудником администрации Вятского сельского поселения разработчику проекта в срок не более 30 рабочих дней со дня его получения.

1.9. Разработчик проекта обеспечивает учет замечаний и предложений, содержащихся в заключении (при их наличии). 

1.10. Внесение изменений в административный регламент осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения административных  регламентов.

Внесение изменений в административный регламент в случае, если данные изменения не касаются изменения условий и порядка муниципального контроля, не затрагивают прав и законных интересов физических и юридических лиц (в том числе изменение адреса, структуры органа, исполняющего функцию, телефонов, режима работы), осуществляется администрацией Вятского сельского поселения в упрощенном порядке на основании положительного заключения органа (сотрудника), уполномоченного на проведение экспертизы.

2. Требования к административным регламентам

2.1. Наименование административного регламента определяется администрацией Вятского сельского поселения, ответственным за его разработку, с учетом формулировки, соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрено осуществление муниципального контроля.

2.2. В административный регламент включаются следующие разделы:

2.2.1. Общие положения.

2.2.2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля.

2.2.3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

2.2.4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля.

2.2.5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц.

2.3. Раздел, касающийся общих положений, состоит из следующих подразделов:

2.3.1. Вид муниципального контроля.

2.3.2. Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль. Если к организации и осуществлению муниципального контроля привлекаются эксперты, экспертные организации, то указываются все эксперты, экспертные организации, участие которых необходимо в организации и осуществлении муниципального контроля.

2.3.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.

2.3.4. Предмет муниципального контроля.

2.3.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

2.3.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

2.3.7. Описание результата осуществления муниципального контроля.

2.4. Раздел, касающийся требований к порядку осуществления муниципального контроля, состоит из следующих подразделов:

2.4.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.

2.4.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в проведении мероприятий по контролю (надзору), взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю (надзору) (подраздел включается в случае, если в проведении мероприятий по контролю (надзору) участвуют иные организации).

2.4.3. Срок исполнения мероприятий по осуществлению муниципального контроля.

2.5. В подразделе, касающемся порядка информирования об осуществлении муниципального контроля, указываются следующие сведения:

2.5.1. Информация о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, осуществляющих муниципальный контроль.

2.5.2. Справочные телефоны администрации Вятского сельского поселения, должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль.

2.5.3. Адреса официальных сайтов администрации Вятского сельского поселения в сети Интернет, содержащих информацию о порядке осуществления муниципального контроля, адреса их электронной почты.

2.5.4. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

2.5.5. Порядок, форма и место размещения указанной в подпунктах 2.5.1-2.5.4 настоящего Порядка информации, в том числе на стендах в месте нахождения администрации Вятского сельского поселения и должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль, а также на официальных сайтах администрации Вятского сельского поселения в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

2.6. В подразделе, касающемся срока исполнения мероприятий по осуществлению муниципального контроля, указывается общий срок исполнения мероприятий по осуществлению муниципального контроля.

2.7. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, состоит из подразделов, соответствующих количеству административных процедур - логически обособленных последовательностей административных действий при осуществлении муниципального контроля, имеющих конечный результат и выделяемых в рамках осуществления муниципального контроля.

В начале указанного раздела приводится исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в этом разделе.

Блок-схема последовательности исполнения административных процедур (действий) приводится в приложении к административному регламенту.

2.8. Описание каждой административной процедуры содержит следующие обязательные элементы:

2.8.1. Основания для начала административной процедуры.

2.8.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

2.8.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры. Если нормативные правовые акты Российской Федерации, Кировской области, муниципальные правовые акты, непосредственно регулирующие осуществление муниципального контроля, содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте административного регламента.

2.8.4. Критерии принятия решений.

2.8.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения следующей административной процедуры.

2.8.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры.

2.9. Раздел, касающийся порядка и формы контроля за осуществлением муниципального контроля, состоит из следующих подразделов:

2.9.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений.

2.9.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля.

2.9.3. Ответственность должностных лиц администрации Вятского сельского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля.

2.9.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

2.10. В разделе, касающемся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) администрации Вятского сельского поселения, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц, указываются:

2.10.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципального контроля.

2.10.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

2.10.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

2.10.4. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

2.10.5. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

2.10.6. Сроки рассмотрения жалобы.

2.10.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

3. Организация независимой  экспертизы  проектов  
административных регламентов
3.1. Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента (далее - независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

3.2. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств.

Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении  администрации Вятского сельского поселения, ответственного за разработку административного регламента.

3.3. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, а также адрес представления заключения указываются при размещении проекта административного регламента в сети Интернет. Указанный срок не может быть менее 1 месяца со дня размещения проекта административного регламента в сети Интернет.

3.4. По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется разработчику проекта.

3.5. Непоступление заключения независимой экспертизы разработчику проекта в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы уполномоченным сотрудником администрации Вятского сельского поселения и последующего утверждения административного регламента.

__________

 АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   08.10.2012 г.                                                                                                 № 44 

дер. Ежово

Об утверждении Программы 

«Экологическая безопасность в Вятском сельском

 поселении в 2012-2014 гг.»

   В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса РФ, со  ст, 14 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  администрация Вятского сельского поселения 

  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Программу «Экологическая безопасность в Вятском сельском поселении на 2011-2012 гг.». Прилагается.

2. Настоящее решение обнародовать путём вывешивания в установленных местах.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования.

 И.О. главы 

Вятского сельского поселения                                                 В.П. Частиков

УТВЕРЖДЕНО

постановлением

главы администрации

 Вятского сельского поселения

Омутнинского района

                                    Кировской области

                                          



       от 08.10.12г. № 44       

Программа 

«Экологическая безопасность в Вятском сельском

 поселении в 2012 – 2014 гг.»

    Цель программы: 

· Обеспечение необходимых условий для обеспечения экологической безопасности на территории Вятского сельского поселения.

    Сроки и этапы реализации Программы:

1 этап – 2012 год;

2 этап – 2012 - 2014 год.

   Перечень основных мероприятий Программы: Прилагаются.
   Исполнители основных мероприятий Программы:

· Администрация Вятского сельского поселения;

· Предприятия, организации, учреждения, находящиеся на территории поселения;

· Жители поселения.

  Общий объём и источники необходимого финансирования Программы:

162,0 тыс. руб.

внебюджетные средства – 162 тыс. руб. 

   Ожидаемые конечные результаты Программы:

· Создание необходимых условий для повышения экологической безопасности жителей поселения и предприятий поселения всех форм собственности.

   Организация контроля за реализацией Программы:

· Глава администрации поселения ежегодно предоставляет сведения о ходе реализации Программы в администрацию Омутнинского района;

· 1 раз в год  рассматривается на заседании районной комиссии по ЧС и ПБ;

· 1 раз в год глава поселения отчитывается о выполнении Программы на собрании сельских граждан.

                                                                                                                                            Утверждена

                                                                                Постановлением  главы администрации

Вятского сельского поселения                                                      


    от 08.10.2012г. № 44

Целевая экологическая программа Вятского сельского поселения на 2012-2014  годы
	№
	мероприятие
	Сроки исполнения
	Источник финансирования, тыс. руб.
	ответственный

	
	
	
	поселение
	внебюджетные средства 
	

	1
	Заседание Думы: вопрос о мерах по охране окружающей среды и рациональному природопользованию на территории муниципального образования
	2012 г.
	---
	---
	Председатель Вятской сельской Думы

	2
	Заседания экологической комиссии
	1 раз в квартал
	---
	---
	Глава администрации поселения

	3
	
	
	
	
	

	
	 В сфере обращения с отходами:
	
	
	
	

	4
	Рейды по проверке санитарного состояния населённых пунктов
	1 раз в квартал
	---
	---
	Глава администрации поселения

	5
	Работа по ликвидации несанкционированных свалок.


	По мере появления
	По мере поступления средств
	4,0
	Владелец несанкционированной свалки, администрация поселения

	6
	Заключение разовых договоров со специализированной организацией на услуги мусороуборочной машины
	По мере необходимости
	---
	13,0
	Администрация поселения

	7
	Заключение постоянного договора на вывоз ТБО со специализированной организацией 
	2012
	---
	11,0
	Администрация поселения

	8
	Работа с выявленными нарушителями законодательства РФ в сфере охраны окружающей среды
	постоянно
	1000
	---
	Администрация поселения

	9
	Контроль за деятельностью юридических и физических лиц, занимающихся образованием отходов производства и потребления
	постоянно
	---
	---
	Администрация поселения

	
	Информационная работа
	
	
	
	

	10
	Выпуск листовок, объявлений информационного характера в сфере экологии
	В течение года
	100
	1,0
	Администрация поселения

	11
	Обучение ответственного за экологию в администрации поселения
	2014 год
	4,0
	---
	Администрация поселения

	
	Мероприятия в сфере охраны атмосферного воздуха
	
	
	
	

	12
	Разработать и утвердить программу зеленого строительства 
	Январь 2012 г.
	---
	---
	Вятская сельская Дума

	13
	Организация озеленения населённых пунктов поселения
	Весна, осень ежегодно
	---
	4,0
	Администрация поселения

	
	Мероприятия в сфере водопользования
	
	
	
	

	14
	Огородить скважины
	2012 г.
	2000
	9
	Администрация поселения

	15
	Обеспечить бесперебойную подачу воды населению, текущий ремонт водопровода
	постоянно
	---
	4,0
	Администрация поселения

	16
	Консервация бездействующих скважин
	2012 г.
	---
	6,0
	Администрация поселения

	17
	Передача системы водопровода на обслуживание в спец. организацию
	2012 - 2014 г.
	---
	100,0
	Администрация поселения

	18
	Чистка колодцев
	2012 г.
	---
	5,0
	Администрация поселения


АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.10.2012
№46
д.  Ежово
Об отмене постановления № 43 от 08.10.2012
«Об утверждении Порядка разработки и принятия
административных регламентов осуществления муниципального

контроля администрацией Вятского сельского поселения

Омутнинского района Кировской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Отменить постановление № 43 от 08.10.2012 г. «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля администрацией Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области»
2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии в установленном законом порядке.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
                Глава администрации

                Вятского сельского поселения:
С.И. Кошедова

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
О М УТН И Н С КОГО РА Й О Н А
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
22.10.2012г.
№ 47
д. Ежово
Об утверждении административного регламента
исполнения муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по
договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в
качестве нуждающихся в жилых помещениях»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №15 от 29.10.201О «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

3.Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
4.Контроль за исполнением постановления оставляю
за собой.
Глава администрации
Вятского сельского поселения :
С.И. Кошедова

                                                                                 УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы

                      администрации Вятского

                      сельского поселения

                      Омутнинского района Кировской

                      области 

                                                                                 от  22 .10.2012    № 47

Административный регламент
Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях администрацией муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

            Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях » (далее - Административный регламент), устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

              1.2.Круг заявителей

         Получателями муниципальной услуги являются граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, или уполномоченные ими лица, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

             1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  размещается в открытой и доступной форме:  

            - на официальном  сайте администрации Омутнинского района (адрес сайта www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);

           - в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru); 

   - в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/pgu/); 

   -    посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии);

             - на информационных стендах, на которых размещаются информационные материалы, которые включают в себя:


а) образцы заполнения заявлений;


б) перечень документов, предоставляемых заявителями, необходимых для получения муниципальной услуги;


в) выписки из федеральных и муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;


г) блок –  схему порядка предоставления муниципальной услуги (Приложение №1) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги. 


1.3.2.Непосредственным исполнителем  муниципальной услуги является администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области  (далее - администрация Вятского сельского поселения).

          Место нахождения  администрации Вятского сельского поселения: 612740, Кировская  область,   Омутнинский  район, д. Ежово ул. Логовая, д.18.  

График работы администрации  Вятского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


          Телефон администрации Вятского   сельского поселения для  справок: 8 (83352) 2-03-19.

         Адрес электронной почты администрации Вятского сельского поселения: vyatskoe.omt@yandex.ru.

        1.3.3. Участвующие организации  в предоставлении  муниципальной  услуги: межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 3 по Кировской области; архивный отдел администрации Омутнинского района; Омутнинский межрайонный отдел ЗАГС; отделение УФМС России по Кировской области в Омутнинском районе; администрация Омутнинского района; управление образования Омутнинского района; Омутнинское бюро технической инвентаризации; Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области (Управление Росреестра по Кировской области) Омутнинский филиал. 
         а) место нахождения межрайонной инспекции федеральной налоговой службы России № 3 по Кировской области:   612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.37-б.

          График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  (83352) 2-46-79, 2-49-94.

            Электронный адрес: www.r43.nalog.ru.
       б) место нахождения архивного отдела администрации Омутнинского района:   612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Комсомольская д.28.
          График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  (83352) 2-12-44.

           Электронный адрес: archiv.omt@yandex.ru.

        в) место нахождения Омутнинского межрайонного отдела ЗАГС:  612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Юных Пионеров д.27.
          График работы: 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  (83352) 2-40-30.

           Электронный адрес: Управление записи актов гражданского состояния (ЗАГС) Кировской области: zags@akov.ru.

        г) место нахождение отделения УФМС России по Кировской области в Омутнинском районе:  612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Володарского д.38.
          График работы: (при подаче документов):

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 09.00 до 12.00

	Вторник 
	с 09.00 до 12.00

	Среда 
	с 16.00 до 19.00

	Четверг 
	

	Пятница 
	с 09.00 до 12.00

	Суббота
	 с 09.00 до 12.00

	Воскресенье
	выходной


            График работы:  (при выдаче документов):

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 16.00 до 17.00

	Вторник 
	с 16.00 до 17.00

	Среда 
	с 16.00 до 19.00

	Четверг 
	

	Пятница 
	с 15.00 до 16.00

	Суббота
	 с 09.00 до 12.00

	Воскресенье
	выходной


         Справочные телефоны:  (83352) 2-44-25.

         Электронный адрес: fms43.ru. 

         д) место нахождения администрации Омутнинского района (уполномоченный орган отдел экономики администрации Омутнинского района):  612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Комсомольская д.9.
          График работы администрации Омутнинского района:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-11-84, 2-30-93.

          Электронный адрес: omutuprava@yandex.ru.

        е) место нахождения  управления образования Омутнинского района:  612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.28-а.
          График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-13-03, 2-07-81.

           Электронный адрес: omut07@yandex.ru 

          ж)  место нахождения Омутнинского бюро технической инвентаризации: 612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.26.
          График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	с 09.00 до 15.00

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-39-96, 2-39-76.

          з)  место нахождения управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области (Управление Росреестра по Кировской области) Омутнинский филиал: 612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.26.
                График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-24-16, 2-01-91.

            Электронный адрес: 43_upr@rosreestr.ru. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование  муниципальной  услуги

         Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях администрацией муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области
2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

         Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Вятского сельского поселения,  а также участвующими организациями:  межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 3 по Кировской области; архивным отделом администрации Омутнинского района; Омутнинским межрайонным отделом ЗАГС; отделением УФМС России по Кировской области в Омутнинском районе; администрацией Омутнинского района; управлением образования Омутнинского района; Омутнинским бюро технической инвентаризации; Управлением  федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области (Управление Росреестра по Кировской области) Омутнинский филиал.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

          - решение о предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;

          - отказ в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Решение о предоставлении по договору социального найма жилого помещения или об отказе предоставлении по договору социального найма жилого помещения должно быть принято не позднее, чем через 30 дней со дня представления документов,  необходимых  для  предоставления муниципальной  услуги.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:

          - Конституцией Российской Федерации;

          - Жилищным Кодексом Российской Федерации;

      - Федеральным законом "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" № 189-ФЗ от 29.12.2004 г.;

         - Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращения граждан» № 59-ФЗ от 02.05.2006 г.;

         - Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 г.;

        - Федеральным законом  «О ветеранах» № 5-ФЗ  от 12.01 1995 г.;  
        - Федеральным законом «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» № 181-ФЗ от 24.11.1995 г.;

        -  Постановлением Правительства РФ «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» №47 от 28.01.2006 г.; 
         - Постановлением Правительства РФ «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 - 2010 годы» № 153 от 21.04.2006 г.;

            - Постановлением  Правительства  Российской  Федерации «Об особенностях  порядка  исчисления  средней  заработной  платы»  № 213  от  11.04.2003 г.;  

          - Законом Кировской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области» № 349-ЗО от 02.08.2005 г.;

            - Законом Кировской области «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащих налогообложению в целях признания граждан малоимущими и предоставлениям им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области» № 350-ЗО от 02.08.2005 г.;

         - Законом Кировской области «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Кировской области по договорам социального найма» № 104-ЗО от 04.05.2007 г.;

         - Законом Кировской области «Об установлении периода, предшествующего предоставлению гражданину жилого помещения по договорам социального найма, за который учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилым помещением» № 367-ЗО от 17.09.2005 г.;

           - Законом Кировской области «О социальной поддержке в Кировской области участников боевых действий и членов семей погибших (умерших) и пропавших без вести в ходе вооруженных конфликтов немеждународного характера, контртеррористических операций, в зонах чрезвычайного положения на территории Российской Федерации, территориях республик бывшего СССР» № 244-ЗО от 14.02.2001 г.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

         2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его законный представитель, или представитель по доверенности от его имени предоставляет в администрацию Вятского сельского поселения заявление в произвольной письменной форме (бланк заявления представлен в приложении № 2) и подлинники вместе с их копиями следующих документов:

         а) выписку из финансово-лицевого счета с указанием площади, Ф.И.О. нанимателя, состава семьи   всех   зарегистрированных   в   данном  жилом   помещении   справку о составе семьи по домовой   книге  в администрации Вятского сельского поселения – (83352) 2-03-19 ул. Луговая, 18, – справка предоставляется на безвозмездной основе;

         б) справку БТИ   (ул. Коковихина, 26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-39-96 в здании  «Вятка-банк»)  о   зарегистрированных   правах   на недвижимое   имущество    на   всех   зарегистрированных   в   данном   жилом    помещении   граждан (на все  фамилии:  при  рождении, по смене  фамилии по  браку….) примерная стоимость справки составляет: 188 (сто восемьдесят восемь) рублей 67 копеек – при времени исполнения 1 месяц; 377 (триста семьдесят семь) рублей 34 копейки при времени исполнения 14 дней; 471 (четыреста семьдесят один) рубль 67 копеек при времени исполнения 7 дней; 566 (пятьсот шестьдесят шесть) рублей при времени исполнения 1 день; стоимость справки устанавливается организацией и может меняться;

          в)  сообщение  о   регистрации   прав   на  недвижимое   имущество в Омутнинском филиале Управления Росреестра по Кировской области (ул. Коковихина 26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-24-16, в здании «Вятка-банк»)   на   всех  зарегистрированных   в  данном   жилом  помещении    субъектов  (на все фамилии: при рождении, при  смене фамилии  по  браку….) – примерная стоимость сообщения составляет 500 (пятьсот) рублей; стоимость сообщения устанавливается организацией и может меняться;

         г)  ИНН    всех   зарегистрированных  в   данном   жилом   помещении  граждан;

        д)  страховое   пенсионное   свидетельство    всех  зарегистрированных   в   данном   жилом    помещении   граждан;

         е)  копии    всех  страниц    паспортов    на  всех   лиц  старше   14 лет,   зарегистрированных   в   данном   жилом   помещении,   для   лиц  до 14   лет -  свидетельства   о рождении;

        ж) документы,  подтверждающие   право    на   первоочередное   предоставление   жилья  (удостоверения,  справки…);

        з) технические паспорта на жилые помещения, находящиеся в собственности  граждан;   

        и) копии правоустанавливающих документов на жилые помещения, находящиеся в собственности  граждан;

        к) справки из организаций, аккредитованных на проведение технической инвентаризации (БТИ. ул. Коковихина, 26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-39-96 в здании  «Вятка-банк», примерная стоимость справки составляет: 188 (сто восемьдесят восемь) рублей 67 копеек – время исполнения 1 месяц, стоимость справки устанавливается организацией и может меняться), органов санитарно-эпидемиологических служб (Территориальный отдел Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребления и благополучия человека по Кировской области в Слободском районе, ул.Володарского, д.38, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-07-76 , справка предоставляется на безвозмездной основе) подтверждающие, что гражданин проживает в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений  требованиям;

         л) справки  из  налоговых  органов  (ул. Коковихина, 37 «б», г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-46-79)  о  наличии (отсутствии)  у  гражданина  и  членов  его  семьи  земельных  участков,  движимого  и  недвижимого  имущества, подлежащего  налогообложению - справка предоставляется на безвозмездной основе;

         м) справку о  товарных  или  денежных  субсидиях  на  строительство  или  приобретение  жилья (администрация Омутнинского муниципального района Кировской области каб. № 210 ул. Комсомольская, 9,  г. Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-11-84) – справка предоставляется на безвозмездной основе;

          н) в исключительных случаях могут быть затребованы документы, необходимые для принятия решения о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если в течение 5 лет, предшествующих подаче заявления, гражданин совершил действия гражданско-правовые  сделки  с  жилыми  помещениями, совершение  которых  привело  к  уменьшению  размера  занимаемых  жилых  помещений  или  их  отчуждению;

           о) документы, подтверждающие, что  гражданин  относится к категории  малоимущих:

          п) документы из органов по государственному  учету  и  регистрации  имущественных  прав,  подтверждающие  стоимость  и  правовые  основания  владения  гражданином,  членами  его  семьи  движимым  и  недвижимым   имуществом  на  праве  собственности,  подлежащим  налогообложению;

         р) копии  налоговых  деклараций  о  доходах  за  налоговый  период,   заверенные  налоговыми  органами,  или   другие   документы,  в  том  числе  справка  «О  доходах  физического  лица»  ф.2-НДФЛ,  выдаваемая  налоговыми  агентами - источниками  выплаты  дохода,  подтверждающие  доходы  гражданина,  всех   членов  его  семьи,   которые  учитываются  при  решении  вопроса  о  признании  гражданина  малоимущим  для  постановки  на  учет  и  предоставления   жилого  помещения  муниципального  жилищного  фонда  по  договору  социального  найма    (за год, предшествующий дате подачи заявления);

       с) документы, подтверждающие сведения  о  налогооблагаемом  имуществе, принадлежащем на праве собственности  гражданину,  членам  его  семьи,  должны  содержать  основание  приобретения  имущества  (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другие)  и  реквизиты  (дата, номер)   соответствующего  договора  или  акта,  сведения  о  виде  собственности  (личная, общая),  для   совместной  собственности -  сведения  об  иных  лицах  (их  Ф.И.О.   или  наименование),  в  собственности  которых  находится  имущество,  для  долевой   собственности -  доля  лица  о   котором  предоставляются  сведения.  Документы,  подтверждающие  сведения  о  земельных  участках  должны  содержать  информацию  о  виде земельного  участка  (пая,  доли) -  под  индивидуальное   жилищное  строительство,  ведение  крестьянского (фермерского)  хозяйства,  личного  подсобного  хозяйства,  садоводства,  животноводства,  огородничества.

         2.6.2. Все документы (кроме случаев, где указано, что необходимы копии), прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках (для сверки) и в копиях. Сверка производится немедленно путем проставления специалистом, принимающим документы, надписи «Копия верна», с указанием даты заверения копии, проставлением подписи, расшифровки подписи должностного лица (фамилия, имя, отчество сокращенно), после чего подлинники возвращаются гражданину лицом, принимающим документы.

          2.6.3. Заявитель должен предоставить самостоятельно документы и информацию, указанные в п.п. (а, б, е, ж, н, к).

          2.6.4. В случае если гражданин не представил указанные документы самостоятельно, указанные в п.п. ( в, г, д, з, и, л, м, о, с, р, п) в уполномоченный орган запрашивает такие документы (сведения, в них содержащиеся) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченных органах в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления.

Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи.

В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи оригиналы документов в уполномоченный орган не представляются.

Копии необходимых документов, представленные заявителем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом уполномоченного органа, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения субсидии считается день регистрации данных документов уполномоченным органом.

При направлении документов по почте днем представления документов для получения субсидии считается день регистрации данных документов в уполномоченном органе. Копии документов, направленных по почте, должны быть нотариально заверены.

При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи днем представления документов для получения субсидии считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота уполномоченного органа.

2. 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

 Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст письменного обращения не поддается прочтению.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в   предоставлении муниципальной услуги

         - заявитель не признан нуждающимся в жилом помещении и не состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

        - не представлены документы, предусмотренные в разделе 2.5.1. настоящего Административного регламента; 

       - представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

         - в наличии не имеется освободившейся жилой площади в домах муниципального жилого фонда;

        -  на момент обращения заявителя не подошла его очередность для предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2.9.Размер платы, взимаемой  с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги, осуществляются бесплатно.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и время ожидания в очереди при личном обращении заявителя в администрацию Вятского сельского получения для получения муниципальной услуги,  информации о порядке предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления и пакета документов о предоставлении муниципальной услуги

Специалист в течение 2-х рабочих дней обязан зарегистрировать заявление. 

2.12.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположен сектор  архитектуры и градостроительства.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  уполномоченного органа по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации Омутнинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах. 

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалист, предоставляющих муниципальную услугу.

2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

Рабочее место должностного лица администрации Вятского сельского поселения, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим и сканирующим устройствам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

В помещениях, которые используются для предоставления муниципальной услуги, должны быть предусмотрены места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются формы документов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1.Показателем доступности муниципальной услуги является:

- возможность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги, адресах и справочных телефонах администрации Вятского сельского поселения, по которым предоставляется муниципальная услуга, в свободном для заявителя доступе на информационных стендах в помещениях администрации Вятского сельского поселения и в сети Интернет;

- возможность направления в администрацию Вятского сельского поселения заявления с пакетом документов о предоставлении муниципальной услуги в различных формах: устной, письменной или электронной.

2.14.2. Показателем качества муниципальной услуги является обеспечение администрацией Вятского сельского поселения объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения заявления с пакетом документов, по существу поставленного заявителем вопроса, в установленные Административным регламентом сроки. 
III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов; 

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

-подготовка проекта решения, подготовка предложений на жилищную комиссию о предоставлении гражданину по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, принятие решения комиссией о предоставлении гражданину по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;

-внесение записи в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и в учетное дело гражданина,  выдача документов.

3.2. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Прием заявления и представленных документов.

3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в администрацию Вятского сельского поселения; поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр (при его наличии).

Ответственный за регистрацию входящей документации специалист администрации регистрирует заявление и  пакет документов,  передает главе администрации Вятского сельского поселения. 

Глава администрации Вятского сельского поселения передает запрос для исполнения специалисту администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с его должностными обязанностями. 

3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов

3.4.1. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист):

3.4.2. Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.5.3.; 2.5.4. настоящего Административного регламента.

3.4.3. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.4.4. Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

3.4.5. Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

3.4.6. При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.5.3. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

3.4.7. Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.4.8. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.4.9. Запрашивает документы (сведения, в них содержащиеся) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления, в случае если гражданин самостоятельно не представил документы, предусмотренные пунктом 2.5.4. настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на 1 пакет документов – 40 минут.

3.3. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

3.3.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут. 

3.4.Подготовка проекта решения, подготовка предложений на жилищную комиссию о предоставлении гражданину по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, принятие решения комиссией о предоставлении гражданину по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

3.4.1.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, с учетом анализа поступившего заявления и сведений,  готовит предложения о предоставлении заявителю по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда на рассмотрение жилищной комиссии администрации муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области (далее по тексту - комиссия).

3.4.2. На основании решения комиссии специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  готовит проект соответствующего распоряжения администрации муниципального образования Вятское сельское   поселение Омутнинского района Кировской области и направляет его на согласование и подписание в соответствии  с установленным  порядком  издания муниципальных правовых актов.

Распоряжения администрации муниципального образования Вятское  сельское   поселение Омутнинского района Кировской области о предоставлении гражданину по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда является решением по существу заявления.

3.5.Внесение записи в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и в учетное дело гражданина,  выдача документов

3.5.1. С учетом  состоявшихся решений  специалист вносит соответствующие записи в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и в учетное дело гражданина. 

Решение выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от способа доставки, указанного заявителем в заявлении в случае личной подачи заявления. 

3.5.2.Время выдачи заявителю разрешения не должно превышать 10 минут.

3.5.3. Один экземпляр разрешения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов в секторе архитектуры и градостроительства. 

3.6.Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги имеет право:

- получать консультации от должностных лиц администрации Вятского сельского   поселения;

- вносить предложения по оптимизации предоставления муниципальной услуги;

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги обязано:

- исполнять возложенные на него должностные обязанности в соответствии с должностными инструкциями;

- соблюдать положения настоящего административного регламента.

3.7. Права заявителей при получении муниципальных услуг.

При получении государственных и муниципальных услуг заявители имеют право на:

- получение государственной или муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления государственной или муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;

- получение государственных и муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения государственных и (или) муниципальных услуг;

- получение государственных и муниципальных услуг в многофункциональном центре в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими государственные услуги, и соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими муниципальные услуги (далее - соглашения о взаимодействии), с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.

           Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского сельского поселения.
Глава администрации Вятского  сельского поселения, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

           4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

         4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в администрацию Вятского сельского поселения заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушение прав заявителя или нарушением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение уполномоченными должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, глава администрации Вятского сельского поселения принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги


Уполномоченные должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования, а также уполномоченных должностных лиц

 5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Омутнинского района, уполномоченный орган, или в администрацию Вятского сельского поселения  vyatskoe.omt@yandex.ru.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

 5.2.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

 5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13.В органах, предоставляющих муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

 5.2.16. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.   

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.  

 При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.  

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.  

5.2.21. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.  

5.3. Судебный порядок обжалования.

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке.

5.3.2. Порядок подачи, рассмотрения и  разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях »

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА МАЛОИМУЩИМ ГРАЖДАНАМ, СОСТОЯЩИМ НА УЧЕТЕ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ
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Разрешение  на ввод  объекта в  эксплуатацию  






Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»           

       Главе администрации Вятского сельского поселения

от____________________________________   

(ФИО полностью) ______________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ______ ______________________________________ проживающего(ей) по адресу:____________ _____________________________________

тел. раб.:______________________________ тел. дом.:______________________________

тел. сот.:______________________________

льготы (указать какие)__________________ 

З а я в л е н и е

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 «___»__________ 20___ г.             ________________/_____________/

                                                                 (расшифровка)  (подпись)                
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
К И РОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П ОСТА Н О В Л Е Н И Е
22.10.2012г.
№ 48

д. Ежово
Об утверждении административного регламента

исполнения муниципальной услуги

«Предоставление информации о порядке предоставления

жилищно-коммунальных услуг »

В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №15 от 29.10.2010г «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг»

2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

3.1 Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю   за собой.
Глава администрации
Вятского сельского поселения :                                                         С.И. Кошедова

	


                                                                                      УТВЕРЖДЕН:

постановлением главы

администрации Вятского

сельского поселения

Омутнинского района Кировской

области

от 22.10.2012  № 48

Административный регламент
Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг в муниципальном образовании Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области
I. Общие положения                                                     1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий Административный регламент определяет сроки,
стандарты и последовательность действий (административных процедур)
администрации муниципального образования Вятское сельское поселение
Омутнинского района Кировской области по предоставлению информации
о     порядке     предоставления
жилищно-коммунальных услуг в

муниципальном образовании Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области    (далее - Административный регламент).

В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и определения, используемые в федеральном законе от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в постановлении Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»:

- заявление - просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе государственных органов, органов местного самоуправления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц;

· должностное лицо - лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее
организационно-распорядительные,
административно-хозяйственные функции в органе местного самоуправления;

· коммунальные услуги - осуществление деятельности исполнителя по подаче потребителям любого коммунального ресурса в отдельности или 2 ь более из них в любом сочетании с целью обеспечения благоприятных и безопасных условий использования жилых, нежилых помещений, общего имущества в многоквартирном доме, а также земельных участков и расположенных на них жилых домов (домовладений).

1.2.Круг заявителей

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги
«Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-
коммунальных услуг в муниципальном образовании Вятское сельское
поселение    Омутнинского    района
Кировской
области»    (далее

муниципальная услуга), являются физические и юридические лица, которые имеют жилищные права (право собственности на квартиру или дом, право пользования жильем по договору социального найма, право пользования служебным жильем и другие) на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области или уполномоченные ими лица (далее - заявитель), обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

Место нахождения администрации Вятского сельского поселения: индекс 612740, Кировская область, Омутнинский район, д. Ежово ул. Луговая, д. 18.
График работы администрации Вятского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	1шнедельник
	с 08.00 до 16.00. перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Телефон администрации Вятского сельского поселения для  справок: 8

(83352)2-03- 19.
Адрес    электронной     почты    администрации     Вятского    сельского поселения: ууаtskое.оmt@уаndех.гu.

Участвующая организация в предоставлении  муниципальной услуги -МКУП ЖКХ «Коммунальник».

Место нахождения организации: индекс 612711, Кировская область, Омутнинский район, поселок Восточный, ул. Азина д.3А.

График работы МКУП ЖКХ «Коммунальник»:
	Дни недели
	Время приема

	11онеделышк
	с 08.00 до 17.00. перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Справочные телефоны: (83352) 33-1-60 (директор), 33-7-16 (РКЦ).

Электронный адрес: МКУП ЖКХ «Коммунальник»: 335 l l@mail.ru.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг в муниципальном образовании Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области.

2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную

услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вятского сельского поселения, а также участвующей организацией, МКУП ЖКХ «Коммунальник».

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем на заявление, выраженное в устной, письменной или электронной форме, исчерпывающей информации по существу поставленного вопроса:

а)
предоставление     исчерпывающей      информации     о     порядке
предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;

б)
отказ в предоставлении  информации о порядке предоставления
жилищно-коммунальных услуг населению.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.
Муниципальная услуга на заявление, выраженное в устной форме
по телефону, предоставляется уполномоченными должностными лицами
непосредственно в момент обращения заявителя в режиме реального
времени.

Время предоставления муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

2.4.2.
Муниципальная услуга на заявление, выраженное в устной форме
при личном обращении, предоставляется уполномоченными должностными
лицами непосредственно в момент личного обращения заявителя в режиме
реального времени.

Время предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.4.3.Заявление, выраженное в письменной или электронной форме, рассматривается администрацией Вятского сельского поселения с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.4.4.В исключительных случаях, в том числе в случае, если для рассмотрения заявления требуется запрос документов и материалов у других органов местного самоуправления или должностных лиц, глава администрации Вятского сельского поселения вправе продлить срок рассмотрения заявления, выраженного в письменной или электронной форме, но не более, чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя письменно о продлении срока рассмотрения заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.4.5.Если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация Вятского сельского поселения в течение семи дней со дня регистрации заявления, выраженного   в   письменной   или   электронной   форме,   направляет  его   в

соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1.Предоставление      муниципальной      услуги      осуществляется      в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: -Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 29.12.2004 № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 13 1-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1.Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Вятского сельского поселения с оформленным в свободной форме заявлением, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

Примерная форма заявления, выраженного в письменной или электронной форме, приведена в Приложении № 1 к Административному регламенту.

2.6.2.Требовать от заявителя для предоставления муниципальной услуги каких-либо иных документов, кроме заявления, не допускается.

В случае необходимости заявитель вправе к заявлению ь подтверждение доводов приложить документы и материалы либо их копии по существу поставленного в заявлении вопроса.

2.6.3.Заявление и приложенные к нему документы должны быть написаны на русском языке либо иметь заверенный перевод на русский язык.

В заявлении, выраженном в письменной или электронной форме, заявитель в обязательном порядке указывает:

· свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо наименование юридического лица;

· адрес (почтовый или электронный), по которому должен быть направлен ответ;

· суть вопроса;

· дату.

2.6.4.Администрация Вятского сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

-
представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-
представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами
находятся в распоряжении администрации Вятского сельского поселения,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

в письменном обращении отсутствует фамилия заявителя, наименование юридического лица, личная подпись, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;

-
текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем
сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и
почтовый адрес не поддаются прочтению:

в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью должностному лицу администрации Вятского сельского поселения ( далее- должностное лицо) обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщается заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

обращение    не    содержит    вопросы,     касающиеся     применения

муниципальных правовых актов, о чем уведомляется заявитель, направивший

обращение.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги
является,   что
запрошенная      заявителем      информация      о      порядке

предоставления муниципальной услуги не входит в перечень информации, предоставляемой органами местного самоуправления по запросам граждан,   установленным     Федеральным     законодательством.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания
Предоставление администрацией Вятского сельского поселения муниципальной услуги, информации о порядке предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и время ожидания в очереди при личном обращении заявителя в администрацию Вятского сельского получения для получения муниципальной услуги, информации о порядке предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
С заявлением, выраженным в устной форме, заявитель обращается по телефонам и по почтовым адресам (при личном обращении в администрацию Вятского сельского поселения), указанным в пункте 1.3. Административного регламента.

Заявление, выраженное в устной форме, администрацией Вятского сельского поселения не регистрируется.

Заявление, выраженное в письменной форме, адресуется заявителем на имя главы администрации Вятского сельского поселения и предоставляется лично "заявителем (через законного представителя)

-
Прием заявления, выраженного в письменной форме, при личном
предоставлении осуществляется специалистом администрации Вятского
сельского поселения в приемной главы Вятского сельского поселения в
соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.
Административного регламента, и регистрируется в установленном порядке
в момент обращения заявителя.

-
Заявление, выраженное в письменной форме, поступившее в
администрацию Вятского сельского поселения посредством почтовой связи,
регистрируется специалистом администрации Вятского сельского поселения
в приемной главы Вятского сельского поселения в установленном порядке в
течение грех дней с момента поступления.

-
Заявление, выраженное в электронной форме, предоставляется в
администрацию Вятского сельского поселения через сеть Интернет:

по адресу электронной почты: ууаtskоe.оmt@уаndex .ru;

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru ;

с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области»: http//43.gosuslugi.ru/pgy/;

с использованием многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии).

Заявление, выраженное в электронной форме, распечатывается специалистом администрации Вятского сельского поселения, принявшим его, передается в приемную главы администрации Вятского сельского поселения, и регистрируется специалистом администрации Вятского сельского поселения в приемной главы администрации Вятского сельского

поселения   в   установленном   порядке   в   течение   трех   дней   с   момента поступления.

2.10.3. После регистрации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, в день его регистрации специалист администрации Вятского сельского поселения в приемной главы администрации Вятского сельского поселения передает его на рассмотрение главе администрации Вятского сельского поселения.

2.12.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

Рабочее место должностного лица администрации Вятского сельского поселения, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги. должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим и сканирующим устройствам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

В помещениях, которые используются для предоставления муниципальной услуги, должны быть предусмотрены места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются формы документов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1 .Показателем доступности муниципальной услуги является:
возможность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги, адресах и справочных телефонах администрации Вятского сельского поселения, по которым предоставляется муниципальная услуга, в свободном для заявителя доступе на информационных стендах в помещениях администрации Вятского сельского поселения и в сети Интернет;

-
возможность направления в администрацию Вятского сельского
поселения заявления о предоставлении муниципальной услуги в различных
формах: устной, письменной или электронной.

2.13.2. Показателем качества муниципальной услуги является обеспечение администрацией Вятского сельского поселения объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения заявления, по существу поставленного заявителем вопроса, в установленные Административным регламентом сроки.

III.Состав, последовательность и сроки выполнении административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Для предоставления муниципальной услуги администрация Вятского сельского поселения осуществляет следующие административные процедуры:

· рассмотрение заявления;

· предоставление информации заявителю. 3.2.Рассмотрение заявления

3.2.1 .Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, выраженного в устной форме, является факт обращения заявителя к уполномоченным должностным лицам с заявлением, выраженным в устной форме.

3.2.2.На поступившее заявление, выраженное в устной форме, уполномоченные должностные лица представляются (называют свою фамилию, имя, отчество и должность), просят заявителя представиться, обозначить суть интересующего его вопроса и сообщают заявителю о том, что готовы предоставить информацию или аргументировано и корректно отказывают в предоставлении муниципальной услуги, обозначив в обязательном порядке основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и, при необходимости, предоставляют информацию о том, куда можно обратиться заявителю по компетенции для получения ответа по существу поставленного им вопроса.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.3.В случае, если для подготовки ответа на заявление, выраженное ь устной форме, требуется продолжительное время, уполномоченные должностные лица могут предложить заявителю обратиться за информацией с заявлением, выраженным в письменной или электронной форме, либо предложить другое удобное время для получения информации на заявление, выраженное в устной форме.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.4.Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, выраженного в письменной или электронной форме, является его регистрация специалистом администрации Вятского сельского поселения в приемной главы администрации Вятского сельского поселения и передача его на рассмотрение главе администрации Вятского сельского поселения.

3.2.5.1 лава администрации Вятского сельского поседения в виде визы:

- определяет уполномоченных должностных лиц на рассмотрение заявления, выраженного в письменной или электронной форме, и подготовку проекта ответа заявителю либо уведомления о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-
дает указания уполномоченным должностным лицам о порядке и
сроках рассмотрения заявления, выраженного в письменной или электронной
форме.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день, последующий за днем регистрации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

3.2.6. Уполномоченные должностные лица:
· обеспечивают своевременное рассмотрение заявления, выраженного в письменной или электронной форме, в случае необходимости - с участием заявителя;

· готовят проект ответа заявителю либо уведомления о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляют его в установленном порядке на рассмотрение главе администрации Вятского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия составляет:

-
подготовка проекта ответа заявителю по существу поставленного
вопроса - не позднее 7 дней до истечения срока предоставления
муниципальной услуги;

-
подготовка проекта уведомления о переадресации заявления,
выраженного в письменной или электронной форме, или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги - 2 рабочих дня.

3.2.7. Результатом административной процедуры по рассмотрению заявления является:

по    рассмотрению    заявления,    выраженного    в    устной    форме сообщение уполномоченных должностных лиц заявителю о том, что готовы предоставить информацию;

по рассмотрению заявления, выраженного в письменной или электронной форме - получение главой администрации Вятского сельского поселения на рассмотрение проекта ответа заявителю либо уведомления о

переадресации   заявления,   выраженного   в   письменной   или   электронной форме, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.                                  
3.3. Предоставление информации заявителю
3.3.1.
Основанием для начала административной процедуры по
предоставлению информации заявителю на заявление, выраженное в устной
форме, является подтверждение готовности уполномоченных должностных
лиц предоставить заявителю информацию.

3.3.2.
Уполномоченные должностные лица незамедлительно в режиме
реального времени предоставляют заявителю исчерпывающую информацию
по существу поставленного вопроса в заявлении, выраженном в устной
форме.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.3.3.
Основанием для начала административной процедуры по
предоставлению заявителю информации на заявление, выраженное в
письменной или электронной форме, является получение главой
администрации Вятского сельского поселения на рассмотрение проекта
ответа заявителю.

3.3.4.
Глава администрации Вятского сельского поселения, рассмотрев
проект ответа заявителю:

подписывает ответ заявителю;

направляет проект ответа заявителю уполномоченным должностным лицам на доработку, дав указания в виде визы.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день, последующий за днем получения главой администрации Вятского сельского поселения от уполномоченных должностных лиц на рассмотрение проекта ответа заявителю.

3.3.5.
Уполномоченные должностные лица исполняют указания главы
администрации Вятского сельского поселения и доработанный проект ответа
заявителю направляют в установленном порядке на рассмотрение главе
администрации Вятского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.3.6.
Глава администрации Вятского сельского поселения, рассмотрев
доработанный проект ответа заявителю, подписывает ответ заявителю.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день, последующий за днем получения главой администрации Вятского сельского поселения от уполномоченных должностных лиц на рассмотрение доработанный проект ответа заявителю.

3.3.7.
Критериями принятия главой администрации Вятского сельского
поселения решения о подписании ответа заявителю на заявление,
выраженное в письменной или электронной форме, является полнота и
лаконичность ответа но существу поставленного заявителем вопроса в
соответствии с действующими законодательными, иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, Кировской области в сфере
образования.

3.3.8.
После подписания главой администрации Вятского сельского
поселения ответа заявителю специалист администрации Вятского сельского
поселения в приемной главы администрации Вятского сельского поселения:

-
регистрирует в установленном порядке ответ заявителю как-
исходящий документ;

-
направляет ответ заявителю по указанному заявителем в заявлении,
выраженном в письменной или электронной форме, почтовому или в
отсканированном виде электронному адресу.

3.3.9. Результатом исполнения административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги заявителю является полученный заявителем ответ администрации Вятского сельского поселения на заявление, выраженное в устной, письменной или электронной форме.

3.3.10. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений

Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского сельского поселения.

Глава администрации Вятского сельского поселения, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

назначать    уполномоченных    для    постоянного    наблюдения    за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1.
Контроль за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых
проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в администрацию Вятского сельского поселения заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушение прав заявителя или нарушением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.4. Предметом проверки является соблюдение уполномоченными должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5.
Проверка проводится на основании распоряжения главы
администрации Вятского сельского поселения . в котором указываются:

фамилии. имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов;

· цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

· подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги;

сроки     проведения     и     перечень     мероприятий     по     контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

-
даты начала и окончания проведения проверки.

4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, глава администрации Вятского сельского поселения принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и

действии (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

Уполномоченные должностные лица несут ответственность за:

-
выполнение административных процедур (действий) в соответствии с
Административным регламентом;

соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;

-
достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в
ходе предоставления муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Вятского сельского поселения, а также  уполномоченных должностных лиц
5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.1 .Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

-
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

-
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2.2.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в администрацию Вятского сельского поселения
yуаtskое.оmt@уаndex.ru.

5.2.3.
Жалоба    может   быть    направлена    по    почте,    посредством

многофункционального центра (при его наличии), либо региональный портал государственных  и  муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
                                     
5.2.4. Жалоба должна содержать:

-
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются;

-
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя, а также помер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым
должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.Жалоба, поступившая в администрацию Вятского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Вятского сельского поселения, должностного лица администрации Вятского сельского поселения, в приеме документов у заяви геля в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации или иной срок в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.2.6.
По результатам рассмотрения жалобы администрация Вятского
сельского поселения принимает одно из следующих решений:

-
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого
решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а
также в иных формах;

-
отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,
указанного в пункте 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8.
Ответ на жалобу администрация Вятского сельского поселения
не дается в следующих случаях, если:

в письменной жалобе не указаны: фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-
при получении письменной жалобы, в которой содержатся
нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и
имуществу должностного липа, а также членов его семьи;

· текст письменной жалобы не поддается прочтению;

· в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

· ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.2.9.
Администрацией Вятского сельского поселения рассмотрение
жалобы приостанавливается в случае принятия жалобы к рассмотрению
судом и обращения того же заявителя с аналогичной жалобой в
администрацию Вятского сельского поселения, до вступления решения суда
в законную силу.

5.3. Судебный порядок обжалования.

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной
услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке.
5.3.2. Порядок подачи, рассмотрения и
разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение № 1
к
административному
регламенту
предоставления
муниципальной
услуги
«Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

Главе администрации Вятского сельского поселения

от


почтовый
адрес:

телефон:


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг

населению
на
    


(квартира, комната, комната в квартире, жилой дом. нежилое помещение, иной объект)

расположенные      по      адресу:
Ц ель
предоставления                            информации:
(  заключение договора с обслуживающей организацией, заключение договора социальною найма.
выкуп объекта, либо иная цель предоставления информации)


Информацию получу


(лично, по почте)
дата
подпись
Приложение № 2
к административному регламенту
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предоставления муниципальной услуги   " Предоставление информации о порядке предоставления жилищно - коммунальных услуг в муниципальном образовании Вятского

сельского поселения
Поступление заявления от гражданина
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Рассмотрение заявления
Направление информации заявителю
Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной

услуги   
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИНИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГОРАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.10.2012
№ 50

Д. Ежово

О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, оказываемых администрацией муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района  Кировской области.                                                                    

В целях повышения качества предоставляемых населению и юридическим лицам на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области муниципальных услуг и в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, оказываемых администрацией муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.

2.Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области от 29.10.2010 № 15 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

3.Обнародовать      настоящее     постановление      в     соответствие     в установленном законом порядке.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

Глава администрации
Вятского сельского поселения:
С.И. Кошедова
УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области                                 от 30.10.2012 № 50

Порядок

разработки и утверждения административных регламентов

предоставления муниципальных услуг, оказываемых администрацией

муниципального образования Вятское сельское поселение

Омутнинского района Кировской области.

1. Общие положения

1.1.
Порядок разработки и утверждения административных
регламентов предоставления муниципальных услуг, оказываемых
администрацией муниципального образования Вятское сельское поселение
Омутнинского района Кировской области (далее - Порядок), устанавливает
общие требования к разработке и утверждению административных
регламентов муниципальных услуг, предоставляемых администрацией
муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского
района Кировской области (далее - административные регламенты
муниципальных услуг).

1.2.
Административный регламент предоставления муниципальной
услуги устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и
стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.3.
Разработку административного регламента осуществляет
уполномоченное лицо администрации муниципального образования Вятское
сельское поселение Омутнинского
района Кировской области,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, с обязательным
соблюдением требований к структуре и содержанию административных
регламентов, установленных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
с учетом решений правительственных координационных органов,
устанавливающих критерии, сроки и последовательность выполнения
административных процедур (действий) и (или) принятия решений, а также
иных требований к порядку предоставления муниципальных услуг.

1.4.
Административные регламенты муниципальных услуг
разрабатываются в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», другими федеральными законами, принимаемыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.10.
Проекты административных регламентов подлежат независимой
экспертизе в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ, и экспертизе, проводимой уполномоченным органом
администрации Вятского сельского поселения.

1.11.
Проекты административных регламентов размещаются на
официальном сайте администрации Омутнинского района.

1.12.
Внесение изменений в административные регламенты
осуществляется в порядке, установленном для их разработки и утверждения.

2. Требования к административным регламентам

2.1. Наименование административного регламента определяется администрацией Вятского сельского поселения, осуществляющей его разработку, с учетом формулировки, соответствующей редакции положения муниципального нормативного правового акта, которым предусмотрено предоставление муниципальной услуги.

2.2.
В административный регламент включаются следующие разделы:

2.2.1. Общие положения.

2.2.2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.2.3.Состав,
последовательность
и
сроки
выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

2.2.4.
Формы контроля за исполнением регламента.

2.2.5.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

2.3.
В раздел, касающийся общих положений, включаются следующие
подразделы:

2.3.1. Предмет регулирования административного регламента.

2.3.2. Круг заявителей.

2.3.3.
Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги, которые содержат:

· информацию о месте нахождения и графике работы администрации Вятского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации Вятского сельского поселения, организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии);

· справочные телефоны администрации Вятского сельского поселения,

предоставляющей муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

-
адрес официального сайта администрации Омутнинского района,
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в
информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть
Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области»;

-
порядок, форму и место размещения указанной в настоящем
подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на
официальных сайтах органов местного самоуправления, предоставляющих
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, в сети Интернет, а также в информационной системе
«Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

2.4. Раздел «Стандарт предоставления муниципальной услуги» должен содержать следующие подразделы:

2.4.1.
Наименование муниципальной услуги.

2.4.2.
Наименование администрации муниципального образования
предоставляющей муниципальную услугу. Если в предоставлении
муниципальной услуги участвуют также органы государственной власти и
(или) их территориальные органы, иные органы местного самоуправления, а
также организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
то указываются все органы и организации, обращение в которые необходимо
для предоставления муниципальной услуги. Также указывается требование
пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а
именно установление запрета требовать от заявителя осуществления
действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в органы
государственной власти, иные органы местного самоуправления и
организации, за исключением получения услуг и получения документов и
информации, включенных в перечень услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг,
утверждаемый Вятской сельской Думой Омутнинского района Кировской
области.

2.4.3.
Описание результата предоставления муниципальной услуги.

2.4.4.
Срок   предоставления   муниципальной   услуги,   в   том   числе   с

учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, Кировской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.4.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.

2.4.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов).

2.4.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов). Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.4.8.
Указание на запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, Кировской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.4.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.

2.4.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов).

2.4.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов). Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.4.8.
Указание на запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Кировской области и муниципальными нормативными
правовыми актами находятся в распоряжении органов местного
самоуправления,
предоставляющих
муниципальную
услугу,

государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

2.4.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае отсутствия таких оснований следует прямо указать на это в тексте административного регламента.

2.4.11.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.12.
Порядок и размер платы, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги.

2.4.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

2.4.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

2.4.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.4.16.
Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей
в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема
заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и
мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

2.4.17.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,
возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (при
наличии),   возможность   получения   информации   о   ходе   предоставления

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.4.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.5. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, состоит из подразделов, соответствующих количеству административных процедур - логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении муниципальных услуг и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, имеющих конечный результат и выделяемых в рамках предоставления муниципальной услуги. В начале раздела указывается исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в нем. В данном разделе отдельно описывается административная процедура формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг. Описание процедуры должно также содержать положение о составе документов и информацию, которая необходима орган}, предоставляющем) муниципальную услугу, и организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, но находящейся в иных органах и организациях, с указанием порядка подготовки и направления межведомственного запроса и должностных лиц, уполномоченных направлять такой запрос.

Раздел также должен содержать порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» или федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», следующих административных процедур:

-предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

-подачи заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приема такого запроса и документов;

-получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о 11редоставлении муниципальной услуги;

-взаимодействия органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, с органами государственной власти, иными органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

-получения   заявителем    результата   предоставления    муниципальной

услуги, если иное не установлено федеральным законом, законом Кировской области или муниципальными нормативными правовыми актами;

-иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в
приложении к административному регламенту,

2.7.
Описание каждой административной процедуры предусматривает:

2.7.1. Основания для начала административной процедуры.

2.7.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры. продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

2.7.3.
Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение
каждого административного действия, входящего в состав
административной процедуры. Если муниципальные нормативные правовые
акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной
услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в
тексте административного регламента.

2.7.4.
Критерии принятия решений.

2.7.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения следующей административной процедуры.

2.7.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры.

2.8.
Раздел, касающийся форм контроля за предоставлением
муниципальной услуги, состоит из следующих подразделов:

2.8.1.
Порядка осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также за принятием ими решений.

2.8.2.
Порядка и периодичности осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной
услуги, в том числе порядка и форм контроля полноты и качества
предоставления муниципальной услуги.

2.8.3.
Ответственности должностных лиц администрации Вятского
сельского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.8.4.
Положений, характеризующих требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со
стороны граждан, их объединений и организаций.

2.9.
В разделе, касающемся досудебного (внесудебного) порядка
обжалования решений и действий (бездействия) администрации Вятского
сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, а также его
должностных лиц. указываются:

2.9.1 .Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.9.2. Предмет досудебного (внесудебною) обжалования.

2.9.3.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

2.9.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

2.9.5.Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

2.9.6.Администрация Вятского сельского поселения и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

2.9.7. Сроки рассмотрения жалобы.

2.9.8. Результат
досудебного
(внесудебного)
обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.10.2012
№ 51
д. Ежово

О внесении изменений в состав комиссии
по реализации органами местного самоуправления
муниципальных услуг на территории муниципального
образования Вятское сельское поселение
Омутнинского района Кировской области.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Положения о комиссии по реализации органами местного самоуправления муниципальных уедут на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1 .Утвердить состав комиссии по реализации органами местного самоуправления муниципальных услуг на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.
2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии в установленном законом порядке.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации 

Вятского сельского поселения:                     С.И. Кошедова
Утвержден
постановлением администрации Вятского сельского поселения № 51 от 30.10.2012г
Состав комиссии

по реализации органами местного самоуправления
муниципальных услуг на территории муниципального
образования Вятское сельское поселение
Омутнинского района Кировской области.
1. Кошедова С.И.
- глава администрации
Вятского сельского поселения. Председатель комиссии
2.Ситчихина С.Н.
- специалист администрации
Вятского сельского поселения. Секретарь комиссии
З. Кошедов С.А.
- депутат Вятской сельской Думы
Член комиссии.
/по согласованию/
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
II ОСТАНО В Л Е Н И Е
06.11.2012г.
.
№ 52
д. Ежово

Об утверждении административного регламента
исполнении муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда но
договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в
качестве нуждающихся в жилых помещениях»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1 .Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

2. Признать утратившим силу Постановление № 47 от 22.10.2012г. «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

3.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

4.Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.       5.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Вятского сельского поселения :
С.И. Кошедова

                                                                                УТВЕРЖДЕН:

                      постановлением главы 

                      администрации Вятского

                      сельского поселения

                      Омутнинского района Кировской

                      области 

                                                                                  от  06.11.2012                     № 52

Административный регламент
Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях администрацией муниципального образования 

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

            Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях » (далее – администрация муниципального образования), устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

1.2.Круг заявителей

         Получателями муниципальной услуги являются граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении администрации Вятского сельского поселения, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах администрации Вятского сельского поселения заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


1.3.3.Непосредственным исполнителем  муниципальной услуги является администрация муниципального образования Вятское  сельское  поселение Омутнинского района Кировской области (далее - администрация Вятского сельского поселения).

          Место нахождения  администрации Вятского сельского поселения: 61240, Кировская  область,   Омутнинский  район, д. Ежово, ул. Логовая, д.18.  

График работы администрации  Вятского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


          Телефон администрации Вятского   сельского поселения для  справок: 8 (83352) 2-03-19

         Адрес электронной почты администрации Вятского сельского поселения: vyatskoe.omt@yandex.ru.

        1.3.3. Участвующие организации  в предоставлении  муниципальной  услуги: межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 3 по Кировской области; архивный отдел администрации Омутнинского района; Омутнинский межрайонный отдел ЗАГС; отделение УФМС России по Кировской области в Омутнинском районе; администрация Омутнинского района; управление образования Омутнинского района; Омутнинское бюро технической инвентаризации; Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области (Управление Росреестра по Кировской области) Омутнинский филиал. 
         а) место нахождения межрайонной инспекции федеральной налоговой службы России № 3 по Кировской области:   612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.37-б.

          График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  (83352) 2-46-79, 2-49-94.

            Электронный адрес: www.r43.nalog.ru.
       б) место нахождения архивного отдела администрации Омутнинского района:   612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Комсомольская д.28.
          График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  (83352) 2-12-44.

           Электронный адрес: archiv.omt@yandex.ru.

        в) место нахождения Омутнинского межрайонного отдела ЗАГС:  612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Юных Пионеров д.27.
          График работы: 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  (83352) 2-40-30.

           Электронный адрес: Управление записи актов гражданского состояния (ЗАГС) Кировской области: zags@akov.ru.

        г) место нахождение отделения УФМС России по Кировской области в Омутнинском районе:  612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Володарского д.38.
          График работы: (при подаче документов):

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 09.00 до 12.00

	Вторник 
	с 09.00 до 12.00

	Среда 
	с 16.00 до 19.00

	Четверг 
	

	Пятница 
	с 09.00 до 12.00

	Суббота
	 с 09.00 до 12.00

	Воскресенье
	выходной


            График работы:  (при выдаче документов):

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 16.00 до 17.00

	Вторник 
	с 16.00 до 17.00

	Среда 
	с 16.00 до 19.00

	Четверг 
	

	Пятница 
	с 15.00 до 16.00

	Суббота
	 с 09.00 до 12.00

	Воскресенье
	выходной


         Справочные телефоны:  (83352) 2-44-25.

         Электронный адрес: fms43.ru. 

         д) место нахождения администрации Омутнинского района (уполномоченный орган отдел экономики администрации Омутнинского района):  612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Комсомольская д.9.
          График работы администрации Омутнинского района:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-11-84, 2-30-93.

          Электронный адрес: omutuprava@yandex.ru.

        е) место нахождения  управления образования Омутнинского района:  612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.28-а.
          График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-13-03, 2-07-81.

           Электронный адрес: omut07@yandex.ru 

          ж)  место нахождения Омутнинского бюро технической инвентаризации: 612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.26.
          График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	с 09.00 до 15.00

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-39-96, 2-39-76.

          з)  место нахождения управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области (Управление Росреестра по Кировской области) Омутнинский филиал: 612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.26.
                График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-24-16, 2-01-91.

            Электронный адрес: 43_upr@rosreestr.ru. 

       1.3.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.5. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.6. При личном обращении заявителя специалист администрации Вятского сельского поселения дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными специалистами администрации Вятского сельского поселения. 

1.3.7. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.8. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения  администрации Вятского сельского поселения в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.9. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.10. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование  муниципальной  услуги

         Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях администрацией муниципального образования.

2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

         Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Вятского сельского поселения,  а также участвующими организациями:  межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 3 по Кировской области; архивным отделом администрации Омутнинского района; Омутнинским межрайонным отделом ЗАГС; отделением УФМС России по Кировской области в Омутнинском районе; администрацией Омутнинского района; управлением образования Омутнинского района; Омутнинским бюро технической инвентаризации; Управлением  федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области (Управление Росреестра по Кировской области) Омутнинский филиал.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

          - решение о предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;

          - отказ в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок  предоставления муниципальной  услуги 30  дней.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:

          - Жилищным Кодексом Российской Федерации;

      - Федеральным законом "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" № 189-ФЗ от 29.12.2004 г.;

         - Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 г.;

        - Федеральным законом  «О ветеранах» № 5-ФЗ  от 12.01 1995 г.;  
        - Федеральным законом «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» № 181-ФЗ от 24.11.1995 г.;

        -  Постановлением Правительства РФ «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» №47 от 28.01.2006 г.; 
         - Постановлением Правительства РФ «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 - 2010 годы» № 153 от 21.04.2006 г.;

            - Постановлением  Правительства  Российской  Федерации «Об особенностях  порядка  исчисления  средней  заработной  платы»  № 213  от  11.04.2003 г.;  

          - Законом Кировской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области» № 349-ЗО от 02.08.2005 г.;

            - Законом Кировской области «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащих налогообложению в целях признания граждан малоимущими и предоставлениям им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области» № 350-ЗО от 02.08.2005 г.;

         - Законом Кировской области «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Кировской области по договорам социального найма» № 104-ЗО от 04.05.2007 г.;

         - Законом Кировской области «Об установлении периода, предшествующего предоставлению гражданину жилого помещения по договорам социального найма, за который учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилым помещением» № 367-ЗО от 17.09.2005 г.;

           - Законом Кировской области «О социальной поддержке в Кировской области участников боевых действий и членов семей погибших (умерших) и пропавших без вести в ходе вооруженных конфликтов немеждународного характера, контртеррористических операций, в зонах чрезвычайного положения на территории Российской Федерации, территориях республик бывшего СССР» № 244-ЗО от 14.02.2001 г.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

         2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его законный представитель, или представитель по доверенности от его имени предоставляет в администрацию Вятского сельского поселения заявление в произвольной письменной форме (бланк заявления представлен в приложении № 2) и подлинники вместе с их копиями следующих документов:

         а) выписку из финансово-лицевого счета с указанием площади, Ф.И.О. нанимателя, состава семьи   всех   зарегистрированных   в   данном  жилом   помещении   справку о составе семьи по домовой   книге  в администрации Вятского сельского поселения – (83352) 2-03-19 ул.. Ежово, дом.18, д. Ежово – справка предоставляется на безвозмездной основе;

         б) справку БТИ   (ул. Коковихина, 26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-39-96 в здании  «Вятка-банк»)  о   зарегистрированных   правах   на недвижимое   имущество    на   всех   зарегистрированных   в   данном   жилом    помещении   граждан (на все  фамилии:  при  рождении, по смене  фамилии по  браку….) примерная стоимость справки составляет: 188 (сто восемьдесят восемь) рублей 67 копеек – при времени исполнения 1 месяц; 377 (триста семьдесят семь) рублей 34 копейки при времени исполнения 14 дней; 471 (четыреста семьдесят один) рубль 67 копеек при времени исполнения 7 дней; 566 (пятьсот шестьдесят шесть) рублей при времени исполнения 1 день; стоимость справки устанавливается организацией и может меняться;

          в)  сообщение  о   регистрации   прав   на  недвижимое   имущество в Омутнинском филиале Управления Росреестра по Кировской области (ул. Коковихина 26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-24-16, в здании «Вятка-банк»)   на   всех  зарегистрированных   в  данном   жилом  помещении    субъектов  (на все фамилии: при рождении, при  смене фамилии  по  браку….) – примерная стоимость сообщения составляет 500 (пятьсот) рублей; стоимость сообщения устанавливается организацией и может меняться;

         г)  ИНН    всех   зарегистрированных  в   данном   жилом   помещении  граждан;

        д)  страховое   пенсионное   свидетельство    всех  зарегистрированных   в   данном   жилом    помещении   граждан;

         е)  копии    всех  страниц    паспортов    на  всех   лиц  старше   14 лет,   зарегистрированных   в   данном   жилом   помещении,   для   лиц  до 14   лет -  свидетельства   о рождении;

        ж) документы,  подтверждающие   право    на   первоочередное   предоставление   жилья  (удостоверения,  справки…);

        з) технические паспорта на жилые помещения, находящиеся в собственности  граждан;   

        и) копии правоустанавливающих документов на жилые помещения, находящиеся в собственности  граждан;

        к) справки из организаций, аккредитованных на проведение технической инвентаризации (БТИ. ул. Коковихина, 26, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-39-96 в здании  «Вятка-банк», примерная стоимость справки составляет: 188 (сто восемьдесят восемь) рублей 67 копеек – время исполнения 1 месяц, стоимость справки устанавливается организацией и может меняться), органов санитарно-эпидемиологических служб (Территориальный отдел Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребления и благополучия человека по Кировской области в Слободском районе, ул.Володарского, д.38, г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-07-76 , справка предоставляется на безвозмездной основе) подтверждающие, что гражданин проживает в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений  требованиям;

         л) справки  из  налоговых  органов  (ул. Коковихина, 37 «б», г.Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-46-79)  о  наличии (отсутствии)  у  гражданина  и  членов  его  семьи  земельных  участков,  движимого  и  недвижимого  имущества, подлежащего  налогообложению - справка предоставляется на безвозмездной основе;

         м) справку о  товарных  или  денежных  субсидиях  на  строительство  или  приобретение  жилья (администрация Омутнинского муниципального района Кировской области каб. № 210 ул. Комсомольская, 9,  г. Омутнинск, тел. 8 (83352) 2-11-84) – справка предоставляется на безвозмездной основе;

          н) в исключительных случаях могут быть затребованы документы, необходимые для принятия решения о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если в течение 5 лет, предшествующих подаче заявления, гражданин совершил действия гражданско-правовые  сделки  с  жилыми  помещениями, совершение  которых  привело  к  уменьшению  размера  занимаемых  жилых  помещений  или  их  отчуждению;

           о) документы, подтверждающие, что  гражданин  относится к категории  малоимущих:

          п) документы из органов по государственному  учету  и  регистрации  имущественных  прав,  подтверждающие  стоимость  и  правовые  основания  владения  гражданином,  членами  его  семьи  движимым  и  недвижимым   имуществом  на  праве  собственности,  подлежащим  налогообложению;

         р) копии  налоговых  деклараций  о  доходах  за  налоговый  период,   заверенные  налоговыми  органами,  или   другие   документы,  в  том  числе  справка  «О  доходах  физического  лица»  ф.2-НДФЛ,  выдаваемая  налоговыми  агентами - источниками  выплаты  дохода,  подтверждающие  доходы  гражданина,  всех   членов  его  семьи,   которые  учитываются  при  решении  вопроса  о  признании  гражданина  малоимущим  для  постановки  на  учет  и  предоставления   жилого  помещения  муниципального  жилищного  фонда  по  договору  социального  найма    (за год, предшествующий дате подачи заявления);

       с) документы, подтверждающие сведения  о  налогооблагаемом  имуществе, принадлежащем на праве собственности  гражданину,  членам  его  семьи,  должны  содержать  основание  приобретения  имущества  (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другие)  и  реквизиты  (дата, номер)   соответствующего  договора  или  акта,  сведения  о  виде  собственности  (личная, общая),  для   совместной  собственности -  сведения  об  иных  лицах  (их  Ф.И.О.   или  наименование),  в  собственности  которых  находится  имущество,  для  долевой   собственности -  доля  лица  о   котором  предоставляются  сведения.  Документы,  подтверждающие  сведения  о  земельных  участках  должны  содержать  информацию  о  виде земельного  участка  (пая,  доли) -  под  индивидуальное   жилищное  строительство,  ведение  крестьянского (фермерского)  хозяйства,  личного  подсобного  хозяйства,  садоводства,  животноводства,  огородничества.

         2.6.2. Все документы (кроме случаев, где указано, что необходимы копии), прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках (для сверки) и в копиях. Сверка производится немедленно путем проставления специалистом, принимающим документы, надписи «Копия верна», с указанием даты заверения копии, проставлением подписи, расшифровки подписи должностного лица (фамилия, имя, отчество сокращенно), после чего подлинники возвращаются гражданину лицом, принимающим документы.

          2.6.3. Заявитель должен предоставить самостоятельно документы и информацию, указанные в п.п. (а, б, е, ж, н, к).

          2.6.4. В случае если гражданин не представил указанные документы самостоятельно, указанные в п.п. ( в, г, д, з, и, л, м, о, с, р, п) в специалист администрации Вятского сельского поселения запрашивает такие документы (сведения, в них содержащиеся) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченных органах в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления.

Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи.

В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи оригиналы документов в администрацию Вятского сельского поселения не представляются.

Копии необходимых документов, представленные заявителем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом администрации Вятского сельского поселения, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов специалистом администрации Вятского сельского поселения.

При направлении документов по почте днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов в администрации Вятского сельского поселения. Копии документов, направленных по почте, должны быть нотариально заверены.

При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота администрации Вятского сельского поселения.

2. 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

 Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст письменного обращения не поддается прочтению.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в   предоставлении муниципальной услуги

         - заявитель не признан нуждающимся в жилом помещении и не состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

        - не представлены документы, предусмотренные в разделе 2.6.1. настоящего Административного регламента; 

       - представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

         - в наличии не имеется освободившейся жилой площади в домах муниципального жилого фонда;

        -  на момент обращения заявителя не подошла его очередность для предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждается нормативно правовым актом Вятской сельской Думой.

2.10. Размер платы, взимаемой  с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги, осуществляются бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и время ожидания в очереди при личном обращении заявителя в администрацию Вятского сельского получения для получения муниципальной услуги,  информации о порядке предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации заявления и пакета документов о предоставлении муниципальной услуги

Специалист в течение 2-х рабочих дней обязан зарегистрировать заявление. 

2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположен сектор  архитектуры и градостроительства.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  администрации Вятского сельского поселения по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации Омутнинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах. 

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию муниципального образования, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов; 

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

-подготовка проекта решения, подготовка предложений на жилищную комиссию о предоставлении гражданину по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, принятие решения комиссией о предоставлении гражданину по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;

-внесение записи в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и в учетное дело гражданина,  выдача документов.

3.2. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Прием заявления и представленных документов.

3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в администрацию Вятского сельского поселения; поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр (при его наличии).

Ответственный за регистрацию входящей документации специалист администрации регистрирует заявление и  пакет документов,  передает главе администрации Вятского сельского поселения. 

Глава администрации Вятского сельского поселения передает запрос для исполнения специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с его должностными обязанностями. 

3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов

3.4.1. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист):

3.4.2. Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.5.3.; 2.5.4. настоящего Административного регламента.

3.4.3. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.4.4. Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

3.4.5. Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

3.4.6. При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.5.3. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

3.4.7. Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.4.8. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.3. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

3.3.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут. 

3.4.Подготовка проекта решения, подготовка предложений на жилищную комиссию о предоставлении гражданину по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, принятие решения комиссией о предоставлении гражданину по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда

3.4.1.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, с учетом анализа поступившего заявления и сведений,  готовит предложения о предоставлении заявителю по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда на рассмотрение жилищной комиссии администрации муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области (далее по тексту - комиссия).

3.4.2. На основании решения комиссии специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  готовит проект соответствующего распоряжения администрации муниципального образования Вятское сельское   поселение Омутнинского района Кировской области и направляет его на согласование и подписание в соответствии  с установленным  порядком  издания муниципальных правовых актов.

Распоряжение администрации муниципального образования Вятское сельское   поселение Омутнинского района Кировской области о предоставлении гражданину по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказа в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда является решением по существу заявления.

3.5.Вносит запись в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и в учетное дело гражданина,  выдача документов.

3.5.1. С учетом  состоявшихся решений,   специалист вносит соответствующие записи в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и в учетное дело гражданина. 

Решение выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от способа доставки, указанного заявителем в заявлении в случае личной подачи заявления. 

3.5.2. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.5.3.Время выдачи заявителю разрешения не должно превышать 10 минут.

3.5.4. Один экземпляр разрешения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов администрации муниципального образования. 

3.6.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги имеет право:

- получать консультации от должностных лиц администрации Вятского сельского   поселения;

- вносить предложения по оптимизации предоставления муниципальной услуги;

Специалист лицо, ответственный за предоставление муниципальной услуги обязано:

- исполнять возложенные на него должностные обязанности в соответствии с должностными инструкциями;

- соблюдать положения настоящего административного регламента.

3.7. Права заявителей при получении муниципальных услуг.

При получении муниципальных услуг заявители имеют право на:

- получение государственной или муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления государственной или муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;

- получение государственных и муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения государственных и (или) муниципальных услуг;

- получение государственных и муниципальных услуг в многофункциональном центре в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими государственные услуги, и соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими муниципальные услуги (далее - соглашения о взаимодействии), с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.

          Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения.
Глава администрации Вятского  сельского поселения, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

         4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в администрацию Вятского сельского поселения заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушение прав заявителя или нарушением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение уполномоченными должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, глава администрации Вятского сельского поселения принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченные должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования

 5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Вятского сельского поселения  vyatskoe.omt@yandex.ru.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается администрацией Вятского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

 5.2.10. В случае если жалоба подана заявителем в администрацию Вятского сельского поселения, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Вятского сельского поселения.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрацию Вятского сельского поселения. 

 5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13.В администрации муниципального образования Вятского сельского поселения, предоставляющих муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Администрация Вятского сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

 5.2.16. Жалоба, поступившая в администрацию Вятского сельского поселения на ее рассмотрение, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены администрацией Вятского сельского поселения.  

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме акта администрацией Вятского сельского поселения.

 При удовлетворении жалобы администрация Вятского сельского поселения на ее рассмотрение принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывает администрация Вятское сельское поселения на рассмотрение жалобы должностным лицом, предоставляющего муниципальные услуги.  

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью администрация Вятского сельского поселения на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) администрация Вятского сельского поселения на рассмотрение жалобы, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.  

5.2.21. Администрация Вятского сельского поселения отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Администрация Вятского сельского поселения вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.  

5.3. Судебный порядок обжалования.

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке.

5.3.2. Порядок подачи, рассмотрения и  разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

______________

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях »

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА МАЛОИМУЩИМ ГРАЖДАНАМ, СОСТОЯЩИМ НА УЧЕТЕ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ













Приложение № 2

К административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Главе администрации
                                                                                        сельского поселения

от____________________________________   

(ФИО полностью) ______________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ______ ______________________________________ проживающего(ей) по адресу:____________ _____________________________________

тел. раб.:______________________________ тел. дом.:______________________________

тел. сот.:______________________________

льготы (указать какие)__________________ 

З а я в л е н и е

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 «___»__________ 20___ г.             ________________/_____________/

                                                                 (расшифровка)  (подпись)
                                                                   АДМИНИСТРАЦИЯ

                                                  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЕ

                                                 ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П ОСТАН О В Л Е Н И Е

06.11.2012г.
№ 53

л. Ежово
Об утверждении административного регламента

исполнения муниципальной услуги

«Предоставление информации о порядке предоставления

жилищно-коммунальных услуг »

В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», па основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1 .Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг»

2. Признать утратившим силу Постановление № 48 от 22.10.2012г. «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг»»

3.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

4.Настоящее постановление вступает в силу после ого обнародования.

5.Контроль за исполнением постановления оставляю
за собой.
Глава администрации
Вятского сельского поселения :
С.И. Кошедова

                                                                                 УТВЕРЖДЕН:

                      постановлением главы 

                      администрации Вятского

                      сельского поселения

                      Омутнинского района Кировской

                      области 

                                                                                  от  06.11.2012      № 53

Административный регламент
Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг в муниципальном образовании 

Вятское сельское поселение Омутнинского района 

Кировской области

                                             I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий  Административный  регламент  определяет сроки,  стандарты  и  последовательность  действий  (административных  процедур)  администрации  муниципального  образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района  Кировской  области  по предоставлению информации  о порядке предоставления  жилищно-коммунальных  услуг  в  муниципальном  образовании  Вятское сельское поселение Омутнинского района  Кировской  области    (далее – Административный регламент).

          В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и определения, используемые
в федеральном законе от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в  постановлении Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»:

  - заявление - просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе государственных органов, органов местного самоуправления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц;

   - должностное лицо - лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее организационно-распорядительные, административно-хозяйственные функции в органе местного самоуправления;

   - коммунальные услуги – осуществление деятельности исполнителя по подаче потребителям любого коммунального ресурса в отдельности или 2 и более из них в любом сочетании с целью обеспечения благоприятных и безопасных условий использования жилых, нежилых помещений, общего имущества в многоквартирном доме, а также земельных участков и расположенных на них жилых домов (домовладений).

1.2.Круг заявителей

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации  о порядке предоставления  жилищно-коммунальных  услуг  в  муниципальном  образовании  Вятское  сельское поселение Омутнинского района  Кировской  области» (далее – муниципальная услуга),  являются физические и юридические лица, которые имеют жилищные права (право собственности на квартиру или дом, право пользования жильем по договору социального найма, право пользования служебным жильем и другие) на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области или уполномоченные ими лица (далее - заявитель), обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

             1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  размещается в открытой и доступной форме:  

            - на официальном  сайте администрации Омутнинского района ( адрес сайта www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);

           - в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: (www.gosuslugi.ru); 

   - в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области»: (http://43.gosuslugi.ru/pgu/); 

  - посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии).
          -  на информационных стендах, на которых размещаются информационные материалы, которые включают в себя:


а) образцы заполнения заявлений;


б) перечень документов, предоставляемых заявителями, необходимых для получения муниципальной услуги;


в) выписки из федеральных и муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;


г) блок –  схему порядка предоставления муниципальной услуги (Приложение №2) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги. 


1.3.2.Непосредственным исполнителем  муниципальной услуги является администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области (далее - администрация Вятского сельского поселения).

          Место нахождения  администрации Вятского сельского поселения:  индекс 612740, Кировская  область,   Омутнинский  район, д. Ежово ул. Логовая, д.18.  

График работы администрации  Вятского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


          Телефон администрации Вятского сельского поселения для  справок:                     8 (83352) 2-03-19
            Адрес электронной почты администрации Вятского сельского поселения: vyatskoe.omt@yandex.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование  муниципальной  услуги

           Предоставление информации  о порядке предоставления  жилищно-коммунальных  услуг  в муниципальном  образовании Вятское  сельское поселение Омутнинского района Кировской области.  
                           2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

         Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Вятского сельского поселения.
                                    2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем на заявление, выраженное в устной, письменной или электронной форме, исчерпывающей информации по существу поставленного вопроса:
             а) предоставление исчерпывающей информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;

             б) отказ в предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга на заявление, выраженное в устной форме по телефону, предоставляется уполномоченными должностными лицами непосредственно в момент обращения заявителя в режиме реального времени. 

Время предоставления муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

2.4.2. Муниципальная услуга на заявление, выраженное в устной форме при личном обращении, предоставляется уполномоченными должностными лицами непосредственно в момент личного обращения заявителя в режиме реального времени. 

Время предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. 

2.4.3.Заявление, выраженное в письменной или электронной форме, рассматривается администрацией Вятского сельского поселения с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.4.4.В исключительных случаях, в том числе в случае, если для рассмотрения заявления требуется запрос документов и материалов у других органов местного самоуправления или должностных лиц, глава администрации Вятского сельского поселения вправе продлить срок рассмотрения заявления, выраженного в письменной или электронной форме, но не более, чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя письменно о продлении срока рассмотрения заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.4.5.Если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация Вятского сельского поселения в течение семи дней со дня регистрации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

                      2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:
-Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29.12.2004 № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным  законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»;

- Постановлением Правительства Российской  Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1.Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Вятского сельского поселения с оформленным в свободной форме заявлением, выраженным в устной, письменной или электронной форме. 

Примерная форма заявления, выраженного в письменной или электронной форме, приведена в Приложении № 1 к Административному регламенту.  

2.6.2.Требовать от заявителя для предоставления муниципальной услуги каких-либо иных документов, кроме заявления, не допускается.

В случае необходимости заявитель вправе к заявлению в подтверждение доводов приложить документы и материалы либо их копии по существу поставленного в заявлении вопроса. 

2.6.3.Заявление и приложенные к нему документы должны быть написаны на русском языке либо иметь заверенный перевод на русский язык.


В заявлении, выраженном в письменной или электронной форме, заявитель в обязательном порядке указывает:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) либо наименование юридического лица; 

- адрес (почтовый или электронный), по которому должен быть направлен ответ; 

- суть вопроса; 

- дату. 

2.6.4.Администрация Вятского сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации Вятского сельского поселения, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

         2.7.1. Основанием  для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в письменном обращении отсутствует фамилия заявителя, наименование юридического лица, личная подпись, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью должностному лицу администрации Вятского сельского поселения ( далее - должностное лицо) обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщается заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

- обращение не содержит вопросы, касающиеся применения муниципальных правовых актов, о чем уведомляется заявитель, направивший обращение. 

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в   предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основанием  для отказа в предоставлении муниципальной услуги является, что   запрошенная  заявителем  информация  о  порядке  предоставления  муниципальной услуги не  входит  в  перечень  информации,    предоставляемой    органами    местного     самоуправления   по  запросам    граждан,   установленным     Федеральным     законодательством.
2.9.Размер платы, взимаемой  с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление администрацией Вятского сельского поселения муниципальной услуги, информации о порядке предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и время ожидания в очереди при личном обращении заявителя в администрацию Вятского сельского получения для получения муниципальной услуги,  информации о порядке предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

С заявлением, выраженным в устной форме, заявитель обращается по телефонам и по почтовым адресам (при личном обращении в администрацию  Вятского сельского поселения), указанным в пункте 1.3. Административного регламента.

Заявление, выраженное в устной форме, администрацией Вятского сельского поселения не регистрируется. 

Заявление, выраженное в письменной форме, адресуется заявителем на имя главы администрации Вятского сельского поселения и предоставляется лично заявителем (через законного представителя)

- Прием заявления, выраженного в письменной форме, при личном предоставлении осуществляется специалистом администрации Вятского сельского поселения в приемной главы Вятского сельского поселения в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3. Административного регламента, и регистрируется в установленном порядке в момент обращения заявителя.

- Заявление, выраженное в письменной форме, поступившее в администрацию Вятского сельского поселения посредством почтовой связи, регистрируется специалистом администрации Вятского сельского поселения в приемной главы Вятского сельского поселения в установленном порядке в течение трёх дней с момента поступления. 

- Заявление, выраженное в электронной форме, предоставляется в администрацию Вятского сельского поселения через сеть Интернет: 

по адресу электронной почты: vyatskoe.omt@yandex.ru.


с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru; 


с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области»: http://43.gosuslugi.ru/pgu/; 

 с использованием многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии).   
          
Заявление, выраженное в электронной форме, распечатывается специалистом администрации Вятского сельского поселения, принявшим его, передается в приемную главы администрации Вятского сельского поселения, и регистрируется специалистом администрации Вятского сельского поселения в приемной главы администрации Вятского сельского поселения в установленном порядке в течение трёх дней с момента поступления.

          2.10.3. После регистрации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, в день его регистрации специалист администрации Вятского сельского поселения в приемной главы администрации Вятского сельского поселения передает его на рассмотрение главе администрации Вятского сельского поселения.

2.12.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги, должны быть предусмотрены места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов. Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются формы документов. Оформление текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации слабовидящей категорией граждан.

         Рабочее место должностного лица администрации Вятского сельского поселения, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим и сканирующим устройствам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.



2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1.Показателем доступности муниципальной услуги является:

- возможность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги, адресах и справочных телефонах администрации Вятского сельского поселения, по которым предоставляется муниципальная услуга, в свободном для заявителя доступе на информационных стендах в помещениях администрации Вятского сельского поселения и в сети Интернет;

- возможность направления в администрацию Вятского сельского поселения заявления о предоставлении муниципальной услуги в различных формах: устной, письменной или электронной.

2.13.2. Показателем качества муниципальной услуги является обеспечение администрацией Вятского сельского поселения объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения заявления, по существу поставленного заявителем вопроса, в установленные Административным регламентом сроки. 

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Для предоставления муниципальной услуги администрация Вятского сельского поселения осуществляет следующие административные процедуры:


- рассмотрение заявления;

- предоставление информации заявителю.

3.2.Рассмотрение заявления

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, выраженного в устной  форме, является факт обращения заявителя к уполномоченным должностным лицам с заявлением, выраженным в устной  форме.


3.2.2.На поступившее заявление, выраженное в устной форме, уполномоченные должностные лица представляются (называют свою фамилию, имя, отчество и должность), просят заявителя представиться, обозначить суть интересующего его вопроса и сообщают заявителю о том, что готовы предоставить информацию или аргументировано и корректно отказывают в предоставлении муниципальной услуги, обозначив в обязательном порядке основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и, при необходимости, предоставляют информацию о том, куда можно обратиться заявителю по компетенции для получения ответа по существу поставленного им вопроса. 


Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.3.В случае, если для подготовки ответа на заявление, выраженное в устной форме, требуется продолжительное время, уполномоченные должностные лица могут предложить заявителю обратиться за информацией с заявлением, выраженным в письменной или электронной форме, либо предложить другое удобное время для получения информации на заявление, выраженное в устной форме.


Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.


3.2.4.Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, выраженного в письменной или электронной  форме, является его регистрация специалистом администрации Вятского сельского поселения в приемной главы администрации Вятского сельского поселения и передача его на рассмотрение главе администрации Вятского сельского поселения.


3.2.5.Глава администрации Вятского сельского поселения в виде визы:

          - определяет уполномоченных должностных лиц на рассмотрение заявления, выраженного в письменной или электронной форме, и подготовку проекта ответа заявителю либо уведомления о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

          - дает указания уполномоченным должностным лицам о порядке и сроках рассмотрения заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

         Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день, последующий за днем регистрации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.


3.2.6.Уполномоченные должностные лица:

          - обеспечивают своевременное рассмотрение заявления, выраженного в письменной или электронной форме, в случае необходимости – с участием заявителя;

          - готовят проект ответа заявителю либо уведомления о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляют его в установленном порядке на рассмотрение главе администрации Вятского сельского поселения.


 Максимальный срок выполнения действия составляет: 


- подготовка проекта ответа заявителю по существу поставленного вопроса - не позднее 7 дней до истечения срока предоставления муниципальной услуги;


- подготовка проекта уведомления о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня.



3.2.7. Результатом административной процедуры по рассмотрению заявления является:


по рассмотрению заявления, выраженного в устной форме – сообщение уполномоченных должностных лиц заявителю о том, что готовы предоставить информацию;


по рассмотрению заявления, выраженного в письменной или электронной форме – получение главой администрации Вятского сельского поселения на рассмотрение проекта ответа заявителю либо уведомления о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.3. Предоставление информации заявителю


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителю на заявление, выраженное в устной форме, является подтверждение готовности уполномоченных должностных лиц предоставить заявителю информацию. 


3.3.2. Уполномоченные должностные лица незамедлительно в режиме реального времени предоставляют заявителю исчерпывающую информацию по существу поставленного вопроса в заявлении, выраженном в устной форме.


Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.


3.3.3. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению заявителю информации на заявление, выраженное в письменной или электронной форме, является получение главой администрации Вятского сельского поселения на рассмотрение проекта ответа заявителю.


3.3.4. Глава администрации Вятского сельского поселения, рассмотрев проект ответа заявителю:


подписывает ответ заявителю;


направляет проект ответа заявителю уполномоченным должностным лицам на доработку, дав указания в виде визы. 


Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день, последующий за днем получения главой администрации Вятского сельского поселения от уполномоченных должностных лиц на рассмотрение проекта ответа заявителю.


3.3.5. Уполномоченные должностные лица исполняют указания главы администрации Вятского сельского поселения и доработанный проект ответа заявителю направляют в установленном порядке на рассмотрение главе администрации Вятского сельского поселения.


Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.


3.3.6. Глава администрации Вятского сельского поселения, рассмотрев доработанный проект ответа заявителю, подписывает ответ заявителю.


Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день, последующий за днем получения главой администрации Вятского сельского поселения от уполномоченных должностных лиц на рассмотрение доработанный проект ответа заявителю.


3.3.7. Критериями принятия главой администрации Вятского сельского поселения решения о подписании ответа заявителю на заявление, выраженное в письменной или электронной форме, является полнота и лаконичность ответа по существу поставленного заявителем вопроса в соответствии с действующими законодательными, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области в сфере образования.  


3.3.8. После подписания главой администрации Вятского сельского поселения ответа заявителю специалист администрации Вятского сельского поселения в приемной главы администрации Вятского сельского поселения:


- регистрирует в установленном порядке ответ заявителю как исходящий документ;



- направляет ответ заявителю по указанному заявителем в заявлении, выраженном в письменной или электронной форме, почтовому или в отсканированном виде электронному адресу.

3.3.9. Результатом исполнения административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги заявителю является полученный заявителем ответ администрации Вятского сельского поселения на заявление, выраженное в устной, письменной или электронной форме.


3.3.10. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к Административному регламенту.

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений
Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского сельского поселения.
Глава администрации Вятского сельского поселения, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в администрацию Вятского сельского поселения заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушение прав заявителя или нарушением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение уполномоченными должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, глава администрации Вятского сельского поселения принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги


Уполномоченные должностные лица несут ответственность за:

- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Вятского сельского поселения, а также уполномоченных должностных лиц

 5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

             5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Вятского сельского поселения  vyatskoe.omt@yandex.ru.

            5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, посредством многофункционального центра (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.Жалоба, поступившая в администрацию Вятского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Вятского сельского поселения, должностного лица администрации Вятского сельского поселения, в приеме документов у заявителя – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации или иной срок в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация Вятского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. Ответ на жалобу администрация Вятского сельского поселения не дается в следующих случаях, если:


- в письменной жалобе не указаны: фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 


- при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;


- текст письменной жалобы не поддается прочтению;


- в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы  по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;


- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.2.9.  Администрацией Вятского сельского поселения рассмотрение  жалобы приостанавливается в случае принятия жалобы к рассмотрению судом и обращения того же заявителя с аналогичной жалобой в администрацию Вятского сельского поселения, до вступления решения суда в законную силу.

5.3. Судебный порядок обжалования.

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке.

5.3.2. Порядок подачи, рассмотрения и  разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

______________

Приложение № 1 

                                                                                             к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

Главе администрации Вятского  сельского поселения ______________________________________от___________________________________________________________________________ 

почтовый адрес:________________________ ______________________________________ ______________________________________ телефон:_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить  информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению  на

____________________________________________________________________________ (квартира, комната, комната в квартире, жилой дом, нежилое помещение, иной объект)

____________________________________________________________________________,

расположенные по адресу: ______________________________________________________ _____________________________________________________________________________

Цель предоставления информации: ____________________________________________________________________________________________

( заключение договора с обслуживающей организацией, заключение договора социального найма, выкуп объекта, либо иная цель предоставления информации)

____________________________________________________________________________________________

Информацию получу____________________________________

                                                         (лично, по почте)
                       

             _____________________                                          ___________________

                             дата                                                                                   подпись
                                                                 Приложение № 2

                                                                 к административному регламенту

 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги   " Предоставление информации о порядке предоставления жилищно – коммунальных услуг в муниципальном образовании Вятского сельского поселения  "





АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.11.2012 г.                                                                                           № 55

дер. Ежово
Об утверждении Положения о муниципальном жилищном контроле на
территории Вятского сельского поселения Омутнинского
муниципального района
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Федеральным законом от 26.12.2008 г.
№ 294-ФЗ «О защите прав

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Вятского сельского поселения:

1. Утвердить Положение о муниципальном жилищном контроле на территории Вятского сельского поселения Омутнинского муниципального района согласно приложению к настоящему Постановлению.
2. Обнародовать настоящее решение в установленном законом порядке.
Глава администрации

 Вятского сельского поселения      
               С.И. Кошедова

Приложение
к Постановлению главы

администрации Вятского сельского
поселения от 16.11.2012г. № 55

ПОЛОЖЕНИЕ
о муниципальном жилищном контроле на территории Вятского сельского
поселения Омутнинского муниципального района
1. Общие положения
1.1.
Настоящее Положение разработано в соответствии с Жилищным кодексом
Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля
(надзора) и муниципального контроля», Уставом Вятского сельского поселения и
устанавливает порядок осуществления муниципального жилищного контроля на
территории Вятского сельского поселения Омутнинского муниципального района
Кировской области (далее - Вятское сельское поселение).

1.2. Муниципальный жилищный контроль - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.
1.3. Муниципальный жилищный контроль на территории Вятского сельского поселения осуществляется администрацией Вятского сельского поселения и уполномоченными ею органами и должностными лицами.
1.4.
Финансирование деятельности по осуществлению муниципального жилищного
контроля и его материально-техническое обеспечение осуществляется за счёт средств
бюджета Вятского сельского поселения.

2. Цель муниципального жилищного контроля

2.1. Целью муниципального жилищного контроля является контроль за выполнением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами установленных в соответствии с жилищным законодательством, законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности требований к использованию и сохранности жилищного фонда независимо от его форм собственности, в том числе требований к жилым помещениям, их использованию и содержанию, использованию и содержанию общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, созданию и деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих управление многоквартирными домами, оказывающих услуги и (или) выполняющих работы по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах, предоставлению коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах, требований энергетической эффективности и оснащенности помещений многоквартирных домов и жилых домов приборами учета используемых энергетических ресурсов (далее -

обязательные требования), посредством организации и проведения проверок указанных лиц, принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению выявленных нарушений, и деятельность указанных органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации по систематическому наблюдению за исполнением обязательных требований, анализу и прогнозированию состояния исполнения обязательных требований при осуществлении органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами своей деятельности.

3. Формы осуществления муниципального жилищного контроля

3.1. Проведение муниципального жилищного контроля осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок в порядке и с соблюдением процедур, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3.2. Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана проверок, утверждаемого Главой администрации Вятского сельского поселения, не чаще чем один раз в три года.
3.3. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
1)
наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества граждан и
индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым
проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;
4)
наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую
проверку.

3.4.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения
плановых проверок является истечение одного года со дня:

1)
начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию
услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в
многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного
жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

2)
окончания проведения последней плановой проверки юридического лица,
индивидуального предпринимателя.

3.5.
Основанием для проведения внеплановой проверки наряду с основаниями,
указанными в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", является поступление
в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том
числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов
государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения
обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников
помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников
жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям,
порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о
выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора
управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и
его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств,
предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного   кодекса. Внеплановая проверка по

указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки.

3.6. Проверки, предусмотренные пунктами 3.2., З.4., 3.5. настоящего Положения, осуществляются на основании распоряжения администрации Вятского сельского поселения о проведении проверки.
3.7. Порядок проведения проверок, предусмотренных пунктами З.2., З.4., 3.5. настоящего Положения осуществляется в соответствии с административным регламентом, регулирующим проведение муниципального жилищного контроля на территории Вятского сельского поселения.
3.8.
По результатам проверки оформляется акт проверки соблюдения
законодательства с соблюдением требований установленных Федеральным законом
26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и
муниципального контроля».

3.9.
В случае выявления административного правонарушения или нарушений
требований жилищного законодательства по вопросам, входящим в компетенцию
администрации Вятского сельского поселения, муниципальным жилищным инспектором
в соответствии с законодательством выдается предписание об устранении выявленных
нарушений, о прекращении нарушений обязательных требований, о проведении
мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, о проведении других
мероприятий, предусмотренных законодательством.

Предписание должно отражать фамилию, имя, отчество должностного лица, выдавшего предписание, его должность, наименование юридического лица, а также фамилию, имя, отчество физического лица - адресата предписания, конкретизированное требование (перечень требований), которое обязан выполнить адресат, ссылки на нормативные акты, срок устранения правонарушения и дату выдачи предписания.

Предписание должно быть подписано адресатом (для юридического лица - его законным представителем). При отказе от подписи в получении предписания в нем делается соответствующая отметка об этом, и оно направляется адресату по почте с уведомлением о вручении.

В случае выявления нескольких нарушений, устранение которых подразумевает существенное отличие объемов работ и, соответственно, сроков их исполнения, уполномоченное должностное лицо дает несколько предписаний по каждому из указанных правонарушений.

З.1О. При неисполнении предписаний в указанные сроки в установленном порядке принимаются меры по привлечению виновных лиц к административной ответственности.

3.11. По окончании проверки муниципальный жилищный инспектор, проводивший проверку, в журнале учета проверок осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании администрации Вятского сельского поселения, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилия, имя, отчество и должность должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
3.12. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, а также гражданин при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации Вятского сельского поселения, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Кировской области.
4. Полномочия органов жилищного контроля, должностных лиц, осуществляющих муниципальный жилищный контроль

4.1.
Должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления,
осуществляющие муниципальный жилищный контроль в пределах предоставленных
полномочий имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;
2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального жилищного контроля о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества, правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии Жилищным кодексом, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения;
3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;
4) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.
4.2.
Должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления,
осуществляющие муниципальный жилищный контроль при проведении мероприятий по
контролю обязаны:

а)
руководствоваться законами Российской Федерации, законами Кировской области,
Уставом Вятского сельского поселения, настоящим Положением и иными
муниципальными правовыми актами;

б)
соблюдать действующее законодательство, права и законные интересы
юридических лиц, граждан и индивидуальных предпринимателей;

в)
принимать меры по предотвращению и устранению последствий выявленных
нарушений жилищного законодательства в установленном порядке;

г)
проводить профилактическую работу по устранению причин и обстоятельств,
способствующих совершению правонарушений в области жилищного законодательства.

ри осуществлении муниципального жилищного контроля должностные лица
уполномоченного органа местного самоуправления несут в установленном действующим
законодательством и настоящим Положением ответственность за:

а)
несоблюдение требований законодательства при исполнении служебных
обязанностей;

б)
несоблюдение установленного порядка осуществления муниципального
жилищного контроля;

в)
непринятие мер по предотвращению и устранению последствий выявленных
нарушений жилищного законодательства;

г)
объективность и достоверность материалов проводимых проверок.

4.4.
При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля
органы муниципального жилищного контроля взаимодействуют с уполномоченными
органами исполнительной власти Кировской области, осуществляющими региональный
государственный жилищный надзор, в порядке, установленном законом Кировской
области.

4.5.
Препятствование осуществлению полномочий должностных лиц
уполномоченного органа местного самоуправления при проведении ими муниципального
жилищного контроля влечет установленную законодательством Российской Федерации
ответственность.

4.6.
Должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления,
осуществляющие муниципальный жилищный контроль составляют отчетность о своей
деятельности, обеспечивают достоверность составляемых отчетов, которые
предоставляют в установленные сроки в предусмотренные законодательством Российской
Федерации органы.

4.7.
Органы муниципального жилищного контроля вправе обратиться в суд с
заявлениями о ликвидации товарищества, о признании недействительным решения,
принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме с
нарушением требований Жилищного кодекса, и о признании договора управления данным
домом недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об
устранении несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав
изменений обязательным требованиям или в случаях выявления нарушений порядка
создания товарищества собственников жилья, выбора управляющей организации,
утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
23.11.2012 г.
№ 56

дер. Ежово
Об утверждении Плана мероприятий по противодействию коррупции

в муниципальном образовании Вятское сельское поселение

Омутнинского района Кировской области на 2012 -2015 годы

В целях организации деятельности администрации Вятского сельского поселения   по   предупреждению,   выявлению   и   устранению   проявления коррупции, в соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», .ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.
Утвердить План мероприятий по противодействию коррупции в
муниципальном образовании Вятское сельское поселение Омутнинского
района Кировской области на 2012 -2015 годы. Прилагается.

2.
Обнародовать     постановление     в     порядке,     установленном
федеральным законодательством.

3.
Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава  администрации

Вятского сельского поселения                    С.И. Кошедова

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации
Вятского сельского поселения от
23.11.2012№56
План мероприятий по противодействию
коррупции в Вятском сельском поселении на
2012 -2015 годы
	№
	Наименование мероприятия
	исполнитель
	Срок исполнения

	1
	Целенаправленное изучение законодательства антикоррупционной направленности и вносимых в него изменений
	Администрация поселения
	постоянно

	2
	Обеспечение проведения экспертизы проектов документов правового характера, вносимых на рассмотрение администрации Вятского сельского поселения, на их соответствие требованиям действующего законодательства и антикоррупционную устойчивость
	Администрация поселения
	Постоянно

	3
	Отработка и совершенствование должностных регламентов и инструкций для муниципальных служащих с учетом требований и норм антикоррупционного законодательства
	Администрация поселения
	Постоянно

	4
	Регулярное изучение и анализ результатов исполнения Федерального       закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской       Федерации"       в администрации     поселения         (учета сроков рассмотрения, получения ответов, ответственности исполнителей}
	Администрация поселения
	Постоянно

	5
	Проведение мероприятий по предотвращению возникновения конфликта интересов, выявлению и устранению причин и условий, которые могут к нему привести при исполнении    обязанностей муниципальной службы
	Администрация поселения
	Постоянно

	6
	Организация  и  проведение мероприятии по представлению в отдел    кадров администрации сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:-: <

гражданами - при поступлении на муниципальную службу всеми муниципальными служащими администрации поселения — в установленном порядке
	Администрация поселения
	Постоянно

	7
	Организация    проверок достоверности персональных данных и иных сведений, представляемых    гражданами, участвующими        в       конкурсах       на замещение         вакантных        должностей муниципальной      службы,      а      также ежегодно         заполняемых муниципальными  служащими  деклараций (по   базам   данных   правоохранительных органов.
	Администрация поселения
	Постоянно

	8
	Анализ практики организаций, связанных с муниципальным заказом конкурсов, аукционов, торгов, и разработка мер по совершенствованию их проведения, а также устранению причин и условий, которые могут способствовать коррупционным проявлениям в этой сфере служебной деятельности
	Администрация поселения
	Постоянно

	9
	Осуществление взаимодействия с правоохранительными   органами по вопросам      борьбы      с коррупционными правонарушениями     в сфере управления и        экономики, выявление   и предупреждение признаков      преступлений коррупционной направленности
	Администрация поселения
	Постоянно


АДМИНИСТРАЦИЯ ВЯТСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
03.12.2012 .
№ 58

дер. Ежово
О назначении публичных слушаний
по проекту бюджета Вятского сельского
поселения на 2013 год и плановые 2014 - 2015 годы
В соответствии с подпунктом 4 пункта 1 ст. 8    Устава Вятского сельского поселения администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Провести публичные слушания по проекту бюджета Вятского сельского поселения на 2013 год и плановые 2014 - 2015 годы 18 декабря 2012 года, в 14.00., в здании администрации Вятского сельского поселения.
2. Настоящее решение обнародовать в установленном законодательством порядке.
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования.
Глава администрации

Вятского сельского поселения                                              С.И. Кошедова

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
04.12.2012г                                                                                                                                            № 59

д. Ежово

Об утверждении административного регламента
исполнения муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещении
непригодным дли проживания и многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТЛНОВЛЯНТ:

1 .Утвердить   административный    регламент   исполнения   муниципальной   услуги «Признание    помещения    жилым    помещением,    жилого    помещения    непригодным    для проживания п многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 2.Обнародован, настоящее постановление 15 соответствие в установленном законом порядке.

3.Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

4.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

 Глава администрации
          Вятского сельского поселения :
С.И. Кошедова

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования 

Вятское сельское поселение Омутнинского района 

Кировской области

от   04.12.2012           № 59

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

Признание  помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим  сносу  или реконструкции
                                             I. Общие положения

                                1. Предмет регулирования регламента

Настоящий  Административный  регламент  определяет сроки,  стандарты  и  последовательность  действий  (административных  процедур)  администрации  муниципального  образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской  области  по  предоставлению  муниципальной  услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области  (далее – Административный регламент).

                                           1.2. Круг заявителей

2.Заявителями  на  получение муниципальной  услуги  (далее – заявители)  являются:

а) собственник помещения или гражданин (наниматель  жилого помещения), обратившийся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги или их уполномоченные представители;

б) орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, по вопросам, отнесенным к их компетенции (далее - орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора), представивший заключение в администрацию муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области.

           1.3  Требования к порядку информирования о предоставлении

                                              муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении администрации Вятского сельского поселения, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах администрации Вятского сельского поселения заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


1.3.3.Непосредственным исполнителем  муниципальной услуги является администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области (далее - администрация Вятского сельского поселения).

          Место нахождения  администрации Вятского сельского поселения:   612740, Кировская область, Омутнинский  район, д. Ежово  ул. Логовая д.18. 

  График работы администрации  Вятского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


          Телефон администрации Вятского сельского поселения для  справок:        8 (83352) 2-03-19
          Адрес электронной почты администрации Вятского сельского поселения:  vyatskoe.omt@yandex.ru.

        1.3.4. Участвующие организации  в предоставлении  муниципальной  услуги: 
       а)   Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области (Управление Росреестра по Кировской области) Омутнинский филиал: 612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.26.
                График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-24-16, 2-01-91.

            Электронный адрес: 43_upr@rosreestr.ru. 

    б)  Отдел Омутнинского бюро технической инвентаризации: 612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.26.
          График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	с 09.00 до 15.00

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-39-96, 2-39-76.  
          1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.6. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.7. При личном обращении заявителя специалист администрации Вятского сельского поселения дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными специалистами администрации Вятского сельского поселения. 

1.3.8. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.9. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения  администрации Вятского сельского поселения в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.10. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.11. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

                       2.1.  Наименование муниципальной услуги

           «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - муниципальная услуга).

2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

         Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Вятского сельского поселения,  а также участвующими организациями:

            - управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области; 

            -отделом Омутнинского бюро технической инвентаризации.

2.3. 
Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  направление заявителю заключения  комиссии или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

                2.4 Срок предоставления муниципальной услуги

            2.4.1. Рассмотрение  заявления  о  предоставлении  муниципальной услуги  осуществляется  в  течение  30  календарных  дней  со  дня  регистрации  заявления.

           2.4.2. В исключительных случаях, а  также  в  случаях  направления  администрацией муниципального образования  в  установленном  порядке  запроса  о  предоставлении  необходимых для  рассмотрения  заявления  документов и материалов  в  другие  государственные  органы, организации, либо  принятия   комиссией  решения  о  проведении  дополнительного  обследования  оцениваемого  помещения, глава  администрации  муниципального  образования  вправе  продлить  срок  рассмотрения  заявления не более чем  на тридцать дней с уведомлением об этом заявителя и указанием причин продления.

       2.4.3. Если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация в течение 5 дней со дня регистрации заявления, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

         2.5.1. Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:

         - Федеральным законом от 29.12.2004 №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;
         - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
         - Федеральным  законом  от 27.07.2010 №210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»,

         - Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

         - Распоряжением администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области от 10.02.2010 № 09 «Об утверждении положения о  комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу  на территории муниципального образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области».

                      2.6  Исчерпывающий перечень документов,

        необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1.Документами,  необходимым  для  предоставления  муниципальной  услуги  является:

а) заявление собственника  помещения  или  гражданина (нанимателя  жилого  помещения), или заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, о предоставлении муниципальной услуги  по  форме  указанной  в  Приложении №1 к  настоящему  Административному  регламенту; 

б) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на  помещение (жилое  помещение); 

в) план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

г) заключение специализированной организации, проводящей обследование жилого дома (для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции);

д) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя);

е) другие документы, которые  комиссия признает необходимым для принятия решения.

        2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.7.: а;  в; г; е.

        2.6.3.Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.4: б, д.

            Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи.

           В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи оригиналы документов в администрацию Вятского сельского поселения не представляются.

          Копии необходимых документов, представленные заявителем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом администрации Вятского сельского поселения, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов специалистом администрации Вятского сельского поселения.

При направлении документов по почте днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов в администрации Вятского сельского поселения. Копии документов, направленных по почте, должны быть нотариально заверены.

При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота администрации Вятского сельского поселения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

          2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст обращения не поддается прочтению.

2.8  Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в   предоставлении муниципальной услуги

          2.8.1.Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) обращение неправомочного лица;

          б) отсутствие или неполный перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

           г) несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.

           2.8.2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

2.9.  Размер платы, взимаемой  с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

         2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

         2.9.2. Услуги специализированной организации, проводящей обследование жилого дома  или многоквартирного  дома,  является платными, при этом, если обследуется жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности, услуга оплачивается администрацией муниципального образования, если же жилое помещение находится в собственности граждан - оплачивает собственник помещения. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждается нормативно правовым актом Вятской сельской Думой.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет тридцать минут.

2.12.  Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется в течение трех  рабочих дней.

2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположена администрация Вятского сельского поселения.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  администрации Вятского сельского поселения по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации Омутнинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах. 

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию муниципального образования, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Состав административных процедур по предоставлению

муниципальной услуги

        Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

       а) прием заявления и представленных документов;

       б)  формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

       в) рассмотрение документов   в  предоставлении муниципальной услуги;

       г) подготовка  решения  комиссии;

       д) регистрация и выдача документов.
        Блок-схема предоставления  муниципальной  услуги  указана  в  Приложении №2 к настоящему  Административному  регламенту.

3.2. Прием заявления и представленных документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги к специалисту в администрации Вятского  сельского поселения.

Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр (при его наличии).

3.2.2. Специалист, находящийся в администрации Вятского сельского поселения:

3.2.2.1. Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6.1. настоящего Административного регламента.

3.2.2.2. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.2.2.3. Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

3.2.2.4. Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

3.2.2.5. При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

3.2.2.6. Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.2.2.7. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.3. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги»

3.3.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

3.4.  Административная процедура  по рассмотрению заявления  в                

                 предоставлении   муниципальной  услуги

 3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение секретарем  комиссии зарегистрированного  заявления и документов о  предоставлении  муниципальной  услуги, с поручением главы администрации Вятского сельского поселения для исполнения.

 3.4.2. Секретарь  комиссии проводит проверку заявления и документов  на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

 3.4.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, секретарь  комиссии готовит уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту (далее - уведомление), обеспечивает подписание уведомления должностным лицом, регистрирует его  в  системе электронного документооборота и  направляет заявителю способом, указанным в заявлении. Второй  экземпляр  уведомления  остается  у секретаря  комиссии   и  подшивается  в  дело.

3.4.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.  настоящего Административного регламента, комиссия проводит оценку соответствия помещения установленным в «Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции», утвержденным постановлением Правительства Российской  Федерации  от 28.01.2006 №47 (далее - Положение), требованиям и  принимает  решение (в виде заключения) в  установленном Положением  порядке  и  форме.


3.5.Подготовка  решения  комиссии  


3.5.1. Комиссия рассматривает представленные документы на предмет наличия основания в предоставлении муниципальной услуги, определяет время выхода на объект, осматривает объект. 
       
3.5.2. Подготавливает в 15-ти дневный срок коллегиальное решение, оформляемое заключением комиссии на подпись главе администрации Вятского сельского поселения для принятия им окончательного решения, оформляемого распоряжением. 

           3.6. Регистрация и выдача документов

Специалист, на основании заключения комиссии готовит нормативно - правовой акт  и направляет его для подписания главой администрации Вятского сельского поселения. 

После подписания главой администрации Вятского сельского поселения регистрирует вышеуказанный акт  в журнале регистрации. 

         Специалист выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) 1 экземпляр решения вместе с заключением комиссии.
Решение выдается лично заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт) или может быть направлено почтой или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр (при его наличии).

Время выдачи заявителю решения не должно превышать 10 минут.

Один экземпляр решения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов администрации Вятского сельского поселения.

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.
          Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения.
Глава администрации Вятского  сельского поселения вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

-в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в администрацию, предоставляющую муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

       4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю,  за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Омутнинского района или в администрацию Вятского сельского поселения.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

 5.2.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

 5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13.В органах, предоставляющих муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

 5.2.16. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.   

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.  

 При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.  

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.  

5.2.21. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.  

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

       Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством.

Приложение №1

                                                         Главе  администрации муниципального

                                                         образования Вятское сельское 

                                                         поселение

                                                         Омутнинского района

                                                         Кировской  области

                                                          _________________________________

                                                         от________________________________

                                                                                     ( ф.и.о.)

                                                          проживающего____________________

                                                                                         (адрес)

                                                          __________________________________

                                                                     (контактные телефоны)

                                        ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу  признать  помещение,  расположенное  в______________________

по  адресу:_____________________________________  жилым помещением

( или - непригодным для проживания)  в  связи  с _______________________.

К  заявлению  прилагаю  документы:

1.

2.

3.

4.

5.

Информацию  о  принятом решении  направить  по  адресу: ______________

__________________________________________________________________,

на электронный  адрес:__________________.

 Дата __________                                                               Подпись___________

                                                                                                       Приложение №2

Уведомление от "____"_____________ 20____ г. № _______
Администрация  муниципального  образования Вятское сельское поселение Омутнинского района  Кировской области,   рассмотрев   заявление на предоставление муниципальной услуги по признанию

помещения _____________________________________________________________   

от__________________ рег. № _________,  поступившее   от _________________________

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о.)

уведомляет об отказе  в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

 _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указываются основания отказа)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 Глава администрации

 муниципального образования

Вятское сельское поселение

Омутнинского района 

Кировской области                 




________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                     

Исполнитель 

_____________________________________

телефон

                                                                                                                                                      Приложение №3

БЛОК-СХЕМА

Признание  помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим  сносу  или реконструкции




                                                                                                                                         








                                                                                          

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
04.12.2012г.                                                                                                                             № 60                   д. Ежово
Об утверждении административного регламента                                                       исполнения муниципальной услуги                                                                                                           «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию                                                                                на территории муниципального образования»

           В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

             1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования»

             2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

            3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

            4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Вятского сельского поселения :                                                                      С.И. Кошедова

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования 

Вятское сельское поселение

Омутнинского района 

Кировской области

от  04.12.2012            № 60
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования
I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

 Предметом регулирования настоящего Административного регламента является определение порядка, сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении администрацией муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее администрация Вятское сельского поселения) и управомоченным им сектором архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинский муниципальный район (далее – уполномоченный орган) полномочий по предоставлению муниципальной услуги «По выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются:

 застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.
           1.3  Требования к порядку информирования о предоставлении

                                              муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении администрации Вятского сельского поселения, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах администрации Вятского сельского поселения заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вятского сельского поселения в соответствии с соглашением по передаче полномочий в лице уполномоченного органа администрации Омутнинского района -  сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области (далее – уполномоченный орган). 
 Адрес: 612730,  Кировская область, Омутнинский район, г. Омутнинск, Коковихина, д.28 а, 1 эт. каб. №12. 

График работы сектора архитектуры и градостроительства:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 
Справочные телефоны: (83352) 2-12-48.

 
Электронный адрес сектора архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района: architect.omt@yandex.ru. 

График режима работы уполномоченного органа и часов приема получателей муниципальной услуги утверждается главой администрации Омутнинского  района.

1.3.4. В предоставлении услуги участвуют:

1.3.4.1.Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области.

Адрес: 612740, Кировская область, Омутнинский  район, д. Ежово, ул. Логовая д.18. 

График работы администрации:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 Справочные телефоны: 8 (83352) 3-12-41, 3-12-50.

   Электронный адрес администрации: vyatskoe.omt@yandex.ru.
1.3.4.2.Омутнинский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
Адрес: 612700, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина, 26.

График работы Отдела: 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 Справочные телефоны:  (83352) 2-24-16, 2-01-91

 Электронный адрес Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области: 43_upr@rosreestr.ru 

Обслуживаемая территория: Омутнинский район, Афанасьевский район.

1.3.4.3.Управление государственного строительного надзора департамента строительства и архитектуры Кировской области (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации).
Адрес:  610019, г. Киров, ул. Карла Либкнехта, 69, кабинет 806, здание администрации № 3.

График работы Управления: 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Вторник 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Среда 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Четверг 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Пятница 
	с 09.00 до 17.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 
 Контактные телефоны: (8332)  64-36-34, факс (8332) 38-15-19. 

 Электронная почта: sa@depart.kirov.ru. 

  1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.
1.3.6. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.7. При личном обращении заявителя специалист уполномоченного органа дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными уполномоченным органом. 

1.3.8. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.9. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения уполномоченного органа в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.10. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.11. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
 Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования.
2.2.  Наименование органа местного самоуправления муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу
  В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района;

- администрация Вятского сельского поселения;

  - Омутнинский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области;

 - управление государственного строительного надзора департамента строительства и архитектуры Кировской области (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
     2.3.1. Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (письмо об отказе с указанием причин отказа).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию муниципального образования.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:
- Градостроительный Кодек Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Приказ Минрегиона РФ от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;
- настоящим Административным регламентом.
2.6. Перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

б) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

 в) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

г) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства 

д) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации должен содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

е) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

ж) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

До 1 марта 2015 года не требуется получение разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию, а также представление данного разрешения для осуществления технического учета (инвентаризации) такого объекта, в том числе для оформления и выдачи технического паспорта такого объекта. Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, выданные физическим и юридическим лицам до введения в действие ГрК РФ, признаются действительными;

з) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте. 
и)  правоустанавливающие документы на земельный участок;

к) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

л) разрешение на строительство;

м) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ).
        Заключение должно содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.
2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию в подпунктах: а; б; в; г; д; е; ж; з.
        2.6.3.Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах: и; к; л; м.
В случае если гражданин не представил указанные документы самостоятельно, уполномоченный орган запрашивает такие документы (сведения, в них содержащиеся) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченных органах в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления.

Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи.

В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи оригиналы документов в уполномоченный орган не представляются.

Копии необходимых документов, представленные заявителем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом уполномоченного органа, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения муниципальной услуги, считается день регистрации данных документов уполномоченным органом.

При направлении документов по почте днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов в уполномоченном органе. Копии документов, направленных по почте, должны быть нотариально заверены.

При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота уполномоченного органа.

2.7.  Перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

         2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст обращения не поддается прочтению.
2.8.  Перечень оснований

для  приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
- отсутствие документов, предусмотренных  пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента.
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 ГрК РФ - не предоставлении безвозмездно в орган местного самоуправления: 

а) сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;

б) одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий;

в) по одному экземпляру копий разделов проектной документации: схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка; перечень мероприятий по охране окружающей среды; перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности; перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации); перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Предоставление экземпляра копии раздела проектной документации: перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией.

2.9. Размер платы, взимаемой  с заявителя 

при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление  муниципальной  услуги осуществляется  бесплатно.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждается нормативно правовым актом Вятской сельской Думой.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет тридцать минут.

2.12. Срок регистрации заявления

в предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса заявителя в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.
2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги
В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположен сектор  архитектуры и градостроительства.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  уполномоченного органа по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалист, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме
2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения;

-принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- регистрация и выдача документов.

- Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием заявления и представленных документов.
3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган (сектор архитектуры и градостроительства). 

Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

3.2.2. Должностное лицо сектора архитектуры и градостроительства (далее – специалист), ответственное за прием документов:

3.2.2.1. Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6.1. настоящего Административного регламента.
3.2.2.2. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.2.2.3. Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

3.2.2.4. Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

3.2.2.5. При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

3.2.2.6. Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.2.2.7. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.2.2.8. Запрашивает документы (сведения, в них содержащиеся) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления, в случае если гражданин самостоятельно не представил документы.
Максимальный срок выполнения административной процедуры на 1 пакет документов – 40 минут.

3.3. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги»

3.3.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения

3.4.1. Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта решения, осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.6.1. настоящего Административного регламента).

3.4.2. По результатам проверки специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения, готовит в двух экземплярах разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.3. Рассмотрение представленных заявителем заявления и представленных документов, подготовка проекта разрешения специалистом сектора архитектуры и градостроительства не может превышать 7 дней, с момента регистрации заявления и поступления полного комплекта документов.

3.4. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

3.4.1. Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, передает подготовленный проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заведующему сектором архитектуры и градостроительства.

3.4.2. Заведующий сектором архитектуры и градостроительства рассматривает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с приложенными документами на предмет соответствия его принятым документам от заявителя, в том числе на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, иным нормативно правым актам.

3.4.3. По результатам рассмотрения представленной документации заведующий сектором архитектуры и градостроительства, направляет приложенный к документам проект решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию главе администрации Вятского сельского поселения. 

Процедура подписания проекта решения производится в срок до 2 рабочих дней.

3.5. Регистрация и выдача документов.

3.5.1.  Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, регистрирует разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, подписанное главой администрации Вятского  сельского поселения, в двух экземплярах, в журнале регистрации  разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах решения.

3.5.2. Регистрация специалистом уполномоченного органа, ответственным за подготовку проекта разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, производится в день поступления подписанного главой администрации муниципального образования городского или сельского поселения решения.

3.5.3. Специалист уполномоченного органа выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) 1 экземпляр решения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5.4. Время выдачи заявителю разрешения не должно превышать 30 минут.

3.5.5. Один экземпляр разрешения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов в секторе архитектуры и градостроительства. 
Разрешение выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлены почтой или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за подготовку проекта решения, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии). 

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.
   Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения и уполномоченным органом администрации Омутнинского района.
Глава администрации Вятского  сельского поселения, уполномоченный орган администрации Омутнинского района, вправе:

-контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

-в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  согласованные с уполномоченным органом администрации Омутнинского района, годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в орган, предоставляющего муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение уполномоченными должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения с согласованием уполномоченного органа администрации Омутнинского района, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

       4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю,  за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченные должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


-соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

 5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

        5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Вятского сельского поселения- vyatskoe.omt@yandex.ru., администрацию Омутнинского района - omutuprava@yandex.ru, в уполномоченный орган  сектор архитектуры и градостроительства Омутнинского района Кировской области.  Электронный адрес сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области -  architect.omt@yandex.ru. 

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органами, предоставляющими муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

        5.2.10. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий муниципальные услуги,  в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме, информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в орган, предоставляющий  муниципальные услуги.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

        При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органах, предоставляющих муниципальные услуги.

          5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13. Должностные лица органа, предоставляющих муниципальные услуги, на рассмотрение жалоб, обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрация Омутнинского района, Единый портал;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами (при его наличии) приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

        5.2.16. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальные услуги на рассмотрение, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органами, предоставляющими муниципальные услуги.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме нормативно- правового акта, органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 При удовлетворении жалобы, орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывает руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица и руководителя. 

5.2.21. Орган, предоставляющий муниципальные услуги, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Орган, предоставляющий муниципальные услуги,  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством. 

   Приложение № 1

ФОРМА
заявления о предоставлении муниципальной услуги

Главе администрации _______________________________

__________________________________________________

от ________________________________________________

     (застройщик: наименование юр. лица, ФИО физ. лица)

__________________________________________________

     (почтовый адрес)

__________________________________________________

     (контактный телефон, факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию 

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию законченного строительством (реконструкцией)

_____________________________________________________________________________,

(наименование объекта недвижимости)

расположенного по адресу: _____________________________________________________






(полный адрес объекта капитального строительства с указанием
_____________________________________________________________________________,

субъекта Российской Федерации, города, улицы или строительный адрес)
на земельном участке с кадастровым номером: ____________________________________.







      (кадастровый номер участка)

При этом сообщаю сведения об объекте капитального строительства:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего,
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроено-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Площадь застройки
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	Благоустройство
	кв. м
	
	

	
	
	
	

	                           (иные показатели)

	2. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы.

детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	
	
	
	

	                           (иные показатели)

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	


                           (иные показатели)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	3. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	
	
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1- комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2- комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3- комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4- комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4- комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта всего
	тыс. руб.
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. руб.
	
	


	Перечень прилагаемых документов:

	

	


Результат оказания услуги прошу предоставить (нужное отметить):

· на бумажном носителе (путем направления на почтовый адрес заявителя:___________________________________);

· в форме электронного документа (путем направления на электронный адрес заявителя:___________________________________);

· путем выдачи документации при личной явке заявителя.

За достоверность указанных в настоящем заявлении сведений застройщик несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

_____________________

ЗАСТРОЙЩИК:   ________________ 
  __________________       /__________________/  

                                                            (должность)                                                (подпись)                                            (расшифровка)

М.П.


Приложение №2

БЛОК-СХЕМА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования



                




   ДА
НЕТ





              АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОС Т А НОВЛЕНИЕ
06.12.2012г.                                                                                                          № 62

д. Ежово

Об утверждении административного регламента
исполнения муниципальной услуги
« Дача согласия на обмен жилыми помещениями
муниципального жилищного фонда, предоставленными
по договорам социального найма»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Дача согласия на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма»

2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации

Вятского сельского поселения :
С И. Кошедова

                                                                               УТВЕРЖДЕН:

                    постановлением главы 

                    администрации Вятского

                    сельского поселения

                    Омутнинского района Кировской

                    области 

                                                                               от 06.12.2012        № 62

Административный регламент
 Дача согласия на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма 

                                             I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий  Административный  регламент  определяет сроки,  стандарты  и  последовательность  действий  (административных  процедур)  администрации  муниципального  образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района  Кировской  области  по предоставлению  муниципальной услуги «Дача согласия на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма администрацией муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области» (далее – Административный регламент).

          В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и определения:

 - муниципальная услуга, предоставляемая администрацией Вятского сельского   поселения (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных образований;

  - административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.

1.2.Круг заявителей

    
Заявителями муниципальной услуги являются граждане, занимающие жилые помещения по договорам социального найма жилого помещения, расположенные на территории Вятского сельского поселения.   Обмен жилыми помещениями осуществляется без ограничения количества его участников.

    
Обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений, допускается с предварительного согласия органов опеки и попечительства. 

   
 От имени заявителей обращаться за предоставлением муниципальной услуги имеют право их официальные представители. При этом официальный представитель (далее представитель) должен иметь нотариально удостоверенную доверенность.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении администрации Вятского сельского поселения, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах администрации Вятского сельского поселения заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


1.3.3.Непосредственным исполнителем  муниципальной услуги является администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области (далее - администрация Вятского сельского поселения).

          Место нахождения  администрации  Вятского сельского поселения:  индекс 612740, Кировская  область,   Омутнинский  район, д. Ежово,            ул. Логовая, д.18.  

График работы администрации  Вятского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


          Телефон администрации Вятского сельского поселения для  справок: 

8 (83352) 2-03-19
            Адрес электронной почты администрации Вятского сельского поселения: vyatskoe.omt@yandex.ru.

       1.3.4. Участвующие организации  в предоставлении  муниципальной  услуги:   
     Отделение УФМС России по Кировской области в Омутнинском районе:  612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Володарского д.38.

 График работы: (при подаче документов):
	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 09.00 до 12.00

	Вторник 
	с 09.00 до 12.00

	Среда 
	с 16.00 до 19.00

	Четверг 
	

	Пятница 
	с 09.00 до 12.00

	Суббота
	 с 09.00 до 12.00

	Воскресенье
	выходной


            График работы:  (при выдаче документов):

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 16.00 до 17.00

	Вторник 
	с 16.00 до 17.00

	Среда 
	с 16.00 до 19.00

	Четверг 
	

	Пятница 
	с 15.00 до 16.00

	Суббота
	 с 09.00 до 12.00

	Воскресенье
	выходной


         Справочные телефоны:  (83352) 2-44-25.

         Электронный адрес: fms43.ru. 

          1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.6. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.7. При личном обращении заявителя специалист администрации Вятского сельского поселения дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными специалистами администрации Вятского сельского поселения. 

1.3.8. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.9. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения  администрации Вятского сельского поселения в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.10. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.11. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование  муниципальной  услуги

       «Дача согласия на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма» (далее - муниципальная услуга).

2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

                  Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Вятского сельского поселения,  а также участвующими организациями:

             - отделением УФМС России по Кировской области в Омутнинском районе.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача распоряжения администрации Вятского сельского поселения о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма;

- выдача распоряжения администрации Вятского сельского поселения  об отказе в согласовании обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

        2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется не позднее  30 рабочих дней со дня поступления от заявителя или его представителя заявления  о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма с пакетом документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. 

       2.4.2.При этом в общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги течение общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется.

       2.4.3. Если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация в течение 3 дней со дня регистрации заявления, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:
        - Жилищным Кодексом Российской Федерации;

        - Федеральным законом от 29.12.2004 № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным  законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»;

         - Уставом  муниципального образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области;
          - иными нормативными правовыми актами. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги при личном обращении необходимы следующие документы:                                                          
        а) заявление о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма,  по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту. 

      Заявление нанимателя об обмене жилого помещения должно быть подписано нанимателем и всеми совершеннолетними членами его семьи, проживающими в обмениваемом жилом помещении. Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, подписывают указанное заявление с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя. За несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, указанное заявление подписывают их законные представители (родители, усыновители, опекуны и т.п.). Согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи оформляется в письменном виде с нотариальным свидетельствованием подлинности подписи в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

       б)копию паспорта   либо   документа, его заменяющего, на каждого  гражданина, проживающего на данной площади, а на несовершеннолетних граждан - свидетельства о рождении;

       в)документы, содержащие сведения о жилищной обеспеченности (выписка из домовой книги и копия лицевого счета);

        г) договор социального найма на жилое помещение;

        д) договор об обмене жилыми помещениями, который заключается в письменной форме путем составления одного документа, подписанного соответствующими нанимателями по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту. Договор об обмене жилыми помещениями представляется нанимателями, заключившими данный договор, каждому из наймодателей, с которыми у них заключены договоры социального найма обмениваемых жилых помещений, для получения согласия на осуществление соответствующего обмена; 

        е) разрешение органов опеки и попечительства (если есть несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений); 

      ж) документы об отсутствии задолженности по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги.
        2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.1.: а;  б; г; д; ж.

        2.6.3.Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.4: в, е.

            Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи.

           В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи оригиналы документов в администрацию Вятской сельского поселения не представляются.

          Копии необходимых документов, представленные заявителем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом администрации Вятского сельского поселения, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов специалистом администрации Вятского сельского поселения.

При направлении документов по почте днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов в администрации Вятского сельского поселения. Копии документов, направленных по почте, должны быть нотариально заверены.

При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота администрации Вятского сельского поселения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

          2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст обращения не поддается прочтению.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в   предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для отказа является:
         - отсутствие документов, установленных пунктом 2.6.1.  Административного регламента;


- предъявление иска к нанимателю обмениваемого жилого помещения о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;


- оспаривание в судебном порядке право пользования обмениваемым жилым помещением;


- обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;


- принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;


- принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилого помещения в этом доме;


- в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 ЖК РФ перечне.

- если документы, полученные в электронном виде, не подписаны электронной подписью и (или), электронная подпись не соответствует требованиям Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи».

 Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде распоряжения или выписки  администрации Вятского сельского поселения с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Распоряжения или выписка из распоряжения администрации поселения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, передается заявителю лично или иным способом по выбору заявителя по указанному им адресу в течение трех рабочих дней со дня регистрации распоряжения  администрации поселения.

2.9.Размер платы, взимаемой  с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

         Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:  документы, содержащие сведения о жилищной обеспеченности (выписка из домовой книги и копия лицевого счета).

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  в  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет тридцать минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется в течение трех  рабочих дней.

       - если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация в течение 3 дней со дня регистрации заявления, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположена администрация Вятского сельского поселения.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  администрации Вятского сельского поселения по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации Омутнинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах. 

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию муниципального образования, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.
III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Состав административных процедур по предоставлению

муниципальной услуги

              Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

      - прием заявления и представленных документов;

     - формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
      - принятие решения, предоставление информации заявителю.

         Блок-схема предоставления  муниципальной  услуги  указана  в  Приложении №1 к настоящему  Административному  регламенту.

3.2. Прием заявления и представленных документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги к специалисту в администрации Вятского  сельского поселения.

Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

3.2.2. Специалист, находящийся в администрации Вятского сельского поселения:

3.2.2.1. Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6.1. настоящего Административного регламента.

3.2.2.2. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.2.2.3. Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

3.2.2.4. Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

3.2.2.5. При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

3.2.2.6. Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.2.2.7. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.3. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги»

3.3.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

       3.4. Принятие решения, предоставление информации заявителю
        3.4.1. Подготовка и принятие решения о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма или об отказе в даче такого согласия.

          Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо):

       - проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1.  Административного регламента.

       3.4.2. Если документы представлены не в полном объеме и (или) оформлены неправильно (после уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги) и сроки для устранения выявленных нарушений истекли, оформляется отказ в предоставлении в муниципальной услуги.  

      3.4.3. Вопрос  о согласовании на осуществление обмена жилыми                                                                       помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма или об отказе в даче такого согласия рассматривается   комиссией по жилищным вопросам при администрации Вятского сельского поселения.
     3.4.4. На основании принятого решения  комиссии по жилищным вопросам при администрации поселения должностное лицо  в срок не более 3 календарных дней оформляет в установленном порядке проект распоряжения администрации поселения (далее распоряжения администрации поселения) и направляется на подпись главе поселения.
     3.4.5. Должностное лицо не позднее одного рабочего дня со дня  регистрации в администрации поселения распоряжения администрации поселения выдает заявителю распоряжение или выписку из распоряжения администрации поселения. Факт выдачи распоряжения или выписки из распоряжения администрации поселения отмечается в материалах учетного дела заявителя.

       3.4.6. Принятое в установленном порядке распоряжения администрации поселения о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных жилых помещений по договорам социального найма является основанием расторжения ранее заключенных договоров социального найма с гражданами и одновременного заключения новых договоров социального найма жилых помещений с гражданами, которые вселяются в жилые помещениями в соответствии с договором об обмене жилыми помещениями.

Расторжение и заключение указанных договоров социального найма осуществляются наймодателем не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня обращения гражданина и представления им указанных документов.

 3.4.7. Договор вместе с распоряжением выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой или в виде электронных документов, подписанных электронной подписью специалиста, ответственного за подготовку проекта решения, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр (при его наличии). 

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.
          Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения.
Глава администрации Вятского  сельского поселения вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

-в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в администрацию, предоставляющую муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

       4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю,  за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Омутнинского района или в администрацию Вятского сельского поселения.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

 5.2.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

 5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13.В органах, предоставляющих муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

 5.2.16. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.   

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.  

 При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.  

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.  

5.2.21. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.  

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

       Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством.

                                                                                                             Приложение № 1 

БЛОК-СХЕМА

Признание  помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим  сносу  или реконструкции











                                                                                          

Приложение №2

Главе администрации

Вятского сельского  поселения

______________________________________

от____________________________________   

(ФИО полностью) ______________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________________________________________проживающего(ей) по адресу:___________________________________

тел. раб.:______________________________

тел. дом.:______________________________

тел. сот.:______________________________

льготы (указать какие)__________________

З а я в л е н и е

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 «___»__________ 20___ г.             ________________/_____________/

                                                                 (расшифровка)  (подпись)                

                           Приложение №  
Договор

об обмене жилыми помещениями

№ ________         

                                                                                     ___________ 20__ г.

Гр. ______________________________________________, паспорт _______ N _________

выдан __________________________________________________ проживающий по адресу:_______________________________________________________________________

________________________________________________, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося  в  государственной / муниципальной собственности    (нужное   подчеркнуть)    на  основании  договора социального найма от ____________ 200__ г. N ______ заключенного с именуемый(ая) "Наниматель" ____________________________________________________________ и члены его семьи: ________________________________________________________________ всего ___ чел.,

и гр. ________________________________________, паспорт ___________ N __________

выдан ____________________________________, проживающий по адресу: _____________________________________________________________________________

_______________________________________ являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося  в    государственной/муниципальной     собственности на  основании  договора  социального  найма от _________ 200_ г. N ____, заключенного с _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                    наименование организации

именуемый(ая) «Наниматель» __________________________________ и члены его семьи:

_______________________________________________________________ всего ____ чел.,

гр. ______________________________________________, паспорт ______ N ___________

выдан __________________________________________________, проживающий по адресу:_______________________________________________________________________

______________________________________, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося   в   государственной / муниципальной   собственности на  основании  договора  социального  найма от ___________ 200__ г. № ___, заключенного с _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

именуемый(ая) "Наниматель" __________________________________ и члены его семьи:

___________________________________________________________ всего ________ чел.,

заключили настоящий договор (далее Договор) о следующем:

                   1. Предмет договора

1.1. По Договору Наниматель _________________________________ ________ совместно

с _________________ членами семьи передает в порядке обмена право на найм жилого помещения, состоящего из ______________________________________________________




квартира, комната

общей площадью ________ кв. м, жилой площадью __________кв. м

расположенного по адресу: ___________________________ д. ____ корп. ___ кв. ___,

а Наниматель __________________________________ на семью, состоящую из ____ чел.

_____________________________________________________________________________

                       степень родства

приобретает право на наем данного жилого помещения.

1.2. По Договору Наниматель _________________________________ ________ совместно

с _________________ членами семьи передает в порядке обмена право на найм жилого помещения, состоящего из ________________________________________________

                                            квартира, комната

общей площадью __________________ кв. м, жилой площадью __________________ кв. м

расположенного по адресу: _________________________ д. ____, корп. ___, кв. ___,

а Наниматель ___________________________________ на семью, состоящую из ___ чел.

_____________________________________________________________________________




степень родства

приобретает право на наем данного жилого помещения.

1.3. По Договору Наниматель _________________________________ ________ совместно

с __________________ членами семьи передает в порядке обмена право

на найм жилого помещения, состоящего из ________________________________________

                                            



квартира, комната

общей площадью _________________________ кв. м, жилой площадью ___________ кв. м

расположенного по адресу: _______________________ д. ____, корп. ___, кв. ___,

а Наниматель ___________________________________ на семью, состоящую из ___ чел.

_____________________________________________________________________________

               степень родства

приобретает право на наем данного жилого помещения.

В  настоящее   время   жилые  помещения  в  споре  и  под запретом (арестом)   не   состоят  и  никакими  сделками  и  договорами  не обременены.

2. Обязанности сторон

2.1. Стороны обязуются заключить договоры ________________________________ найма

в соответствии с решением Комиссии _____________________________________________

                                                                                           наименование комиссии

на жилые помещения, полученные в результате обмена.

2.2.  После  получения  каждой из сторон соответствующих договоров _____________ найма наниматели и члены их семей обязуются произвести  регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке.

2.3.  Стороны  обязуются  предоставить  достоверную  информацию  о субъекте(ах)  обмена  жилья  и  жилого  помещения,  участвующего в сделке, а также другие сведения, необходимые для ее проведения.

3. Ответственность сторон

3.1.   За   невыполнение   или   ненадлежащее   выполнение   своих обязательств   стороны   несут   ответственность,  предусмотренную законодательством и настоящим Договором.

3.2.  За  предоставление недостоверной информации виновная сторона несет  ответственность  по  возмещению  вреда, причиненного другой стороне.

3.3.   Стороны   не   несут  ответственности,  если  невозможность выполнения   условий   Договора  наступила  в  силу  форс-мажорных обстоятельств.

4. Прочие условия

4.1.   Данный   Договор  и  соответствующее  согласие  наймодателя обмениваемого  жилого  помещения  являются  основанием расторжения ранее   заключенных  договоров  социального  найма  с  гражданами, обменивающимися  жилыми  помещениями,  и одновременного заключения новых договоров социального найма.

4.2.  Все  споры  и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего   Договора,   стороны  решают  путем  переговоров.  При недостижении  согласия  споры  разрешаются в установленном законом порядке.

4.3.  Управление  муниципального  имущества,  градостроительства и архитектуры  не  несет  ответственности  за неправомерные действия сторон, приведшие к признанию судом сделки недействительной.

5. Срок Договора

5.1.  Настоящий Договор вступает в силу с момента его согласования с наймодателем.

    Настоящий Договор составлен в _________ экземплярах, по одному экземпляру  передается  каждой  из сторон. Один экземпляр Договора передается               представителям собственника государственного / муниципального   жилищного   фонда   по   месту нахождения жилых площадей.

    Один  экземпляр  Договора хранится в управлении муниципального имущества, градостроительства и архитектуры. 

    Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

                         6. Подписи сторон

Наниматель:                                                                 Наниматель:

_____________________________        
_____________________________

Паспорт: ___________ N ______        
Паспорт: ___________ N ______

выдан _______________________        
выдан _______________________

Адрес места жительства:              

Адрес места жительства:

_____________________________       
 _____________________________

_____________________________      
 _____________________________

         (подпись)                            


(подпись)

Совершеннолетние члены семьи:        
Совершеннолетние члены семьи:

________________________             

________________________

________________________            

________________________

       (подпись)                          


(подпись)

Наймодатель: Согласовано распоряжением администрации _______________________

М.П. ________________________________ ____________________________

                   должность подписавшего                 

подпись

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С ТАНОВЛЕНИЕ
06.12.2012г.                                                                                                                № 63

д. Ежово

Об утверждении административного регламента
исполнении муниципальной услуги
«Предоставление информации об очередности предоставления малоимущим
гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам
социального найма на территории муниципального образовании»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1 .Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма на территории муниципального образования»

2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
I 'лава администрации
Вятского сельского поселения :
С.И. Кошедова

                                                                                УТВЕРЖДЕН:

                      постановлением главы 

                      администрации Вятского

                      сельского поселения

                      Омутнинского района Кировской

                      области 

                                                                                от 06.12.2012  № 63

Административный регламент
Предоставление информации об очередности  предоставления малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма на территории муниципального  образования 

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

              Настоящий  Административный  регламент  определяет сроки,  стандарты  и  последовательность  действий  (административных  процедур)  администрации  муниципального  образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района  Кировской  области  по предоставлению информации об очередности  предоставления малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма на территории муниципального  образования Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области (далее – Административный регламент).

1.2.Круг заявителей

         Получателями муниципальной услуги являются граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, или уполномоченные ими лица, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах администрации муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


1.3.3.Непосредственным исполнителем  муниципальной услуги является администрация муниципального образования Вятское  сельское  поселение Омутнинского района Кировской области (далее - администрация Вятского  сельского поселения).

          Место нахождения  администрации Вятского сельского поселения:  индекс 612740, Кировская  область,   Омутнинский  район, д. Ежово,                                ул. Логовая, д.18.  

График работы администрации  Вятского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


          Телефон администрации Вятского сельского поселения для  справок: 8 (83352) 2-03-19
Адрес электронной почты администрации Вятского сельского поселения: vyatskoe.omt@yandex.ru.
          1.3.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.5. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.6. При личном обращении заявителя специалист администрации Вятского сельского поселения дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными специалистами администрации Вятского сельского поселения. 

1.3.7. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.8. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения  администрации Вятского сельского поселения в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.9. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.10. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование  муниципальной  услуги

          «Предоставление информации об очередности  предоставления малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма на территории муниципального  образования» (далее - муниципальная услуга).

2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

         Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Вятского сельского поселения.  

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является:

- предоставление заявителю информации об очередности предоставления  малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального  найма;

- отказ в предоставлении заявителю информации об очередности предоставления  малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального  найма.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга на заявление, выраженное в устной форме по телефону, предоставляется уполномоченными должностными лицами непосредственно в момент обращения заявителя в режиме реального времени. 

Время предоставления муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

2.4.2. Заявление, выраженное в устной форме при личном обращении, предоставляется уполномоченными должностными лицами непосредственно в момент личного обращения заявителя в режиме реального времени. 

Время предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. 

2.4.3.Заявление, выраженное в письменной или электронной форме, рассматривается администрацией Вятского сельского поселения с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.4.4.В исключительных случаях, в том числе в случае, если для рассмотрения заявления требуется запрос документов и материалов у других органов местного самоуправления или должностных лиц, глава администрации Вятского сельского поселения вправе продлить срок рассмотрения заявления, выраженного в письменной или электронной форме, но не более, чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя письменно о продлении срока рассмотрения заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.4.5.Если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация Вятского сельского поселения в течение семи дней со дня регистрации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ;

Федеральным  законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»;

Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 


Законом Кировской области от 02.08.2005 №349-ЗО «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области»; 

Законом Кировской области от 04.05.2007 №104-ЗО «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Кировской области по договорам социального найма».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Документами,  необходимыми  для  предоставления  муниципальной  услуги  являются:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги;

б) паспорт гражданина.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

          2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст обращения не поддается прочтению.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в   предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие оснований, дающих право на предоставление жилого помещения по договору социального найма, установленных статьей 57 Жилищного кодекса Российской Федерации;

- наличие оснований, предусмотренных статьей 56 Жилищного кодекса Российской федерации для снятия граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.9.  Размер платы, взимаемой  с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление  муниципальной  услуги осуществляется  бесплатно.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предполагаются.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет тридцать минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется в течение трех  рабочих дней.

2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположена администрация Вятского сельского поселения.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  администрации Вятского сельского поселения по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации Омутнинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах. 

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию муниципального образования, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Состав административных процедур по предоставлению

муниципальной услуги

          Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- рассмотрение заявления;

- предоставление информации заявителю.

        Блок-схема предоставления  муниципальной  услуги  указана  в  Приложении №1 к настоящему  Административному  регламенту.

3.2. Рассмотрение заявления

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, выраженного в устной  форме, является факт обращения заявителя в администрацию  заявления.


3.2.2. На поступившее заявление, выраженное в устной форме, специалист представляется (называет свою фамилию, имя, отчество и должность), просит заявителя представиться, обозначить суть интересующего его вопроса и сообщают заявителю о том, что готов предоставить информацию или аргументировано и корректно отказывает в предоставлении муниципальной услуги, обозначив в обязательном порядке основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и, при необходимости, предоставляют информацию о том, куда можно обратиться заявителю по компетенции для получения ответа, по существу поставленного им вопроса. 


Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.3. В случае если для подготовки ответа на заявление, выраженное в устной форме, требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю обратиться за информацией с заявлением, выраженным в письменной или электронной форме, либо предложить другое удобное время для получения информации на заявление, выраженное в устной форме.


Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.


3.2.4. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, выраженного в письменной или электронной  форме, является его регистрация специалистом в приемной главы администрации и передача его на рассмотрение главе администрации.


3.2.5. Глава администрации:

          - определяет специалиста на рассмотрение заявления, выраженного в письменной или электронной форме, и подготовку проекта ответа заявителю, либо уведомления о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

          - дает указания специалисту о порядке и сроках рассмотрения заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

         Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день, последующий за днем регистрации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.


3.2.6. Специалист администрации: 

          - обеспечивают своевременное рассмотрение заявления, выраженного в письменной или электронной форме, в случае необходимости – с участием заявителя;

         - готовит проект ответа заявителю, либо уведомление о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его в установленном порядке на рассмотрение главе администрации.


Максимальный срок выполнения действия составляет: 


- подготовка проекта ответа заявителю по существу поставленного вопроса - не позднее 7 дней до истечения срока предоставления муниципальной  услуги;


- подготовка проекта уведомления о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня.



3.2.7. Результатом административной процедуры по рассмотрению заявления является:


- по рассмотрению заявления, выраженного в устной форме – сообщение специалистом о том, что готов предоставить информацию;


- по рассмотрению заявления, выраженного в письменной или электронной форме – получение главой администрации на рассмотрение проекта ответа заявителю, либо уведомления о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.3. Предоставление информации заявителю


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителю на заявление, выраженное в устной форме, является подтверждение готовности специалиста предоставить заявителю информацию. 


3.3.2. Специалист незамедлительно, в режиме реального времени, предоставляет заявителю исчерпывающую информацию по существу поставленного вопроса в заявлении, выраженном в устной форме.


Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.


3.3.3. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению заявителю информации на заявление, выраженное в письменной или электронной форме, является получение главой администрации на рассмотрение проекта ответа заявителю.


3.3.4. Глава администрации, рассмотрев проект ответа заявителю:


- подписывает ответ заявителю;


- направляет проект ответа специалисту на доработку, дав указания.


Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день, последующий за днем получения главой администрации от специалиста на рассмотрение проекта ответа заявителю.


3.3.5. Специалист исполняет указания главы администрации, и доработанный проект ответа заявителя направляет в установленном порядке на рассмотрение главе администрации.


Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.


3.3.6. Глава администрации, рассмотрев доработанный проект ответа заявителя, подписывает ответ заявителю.


Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день, последующий за днем получения главой администрации от специалиста на рассмотрение доработанный проект ответа заявителю.


3.3.7. Критериями принятия главой решения о подписании ответа заявителю на заявление, выраженное в письменной или электронной форме, является полнота и лаконичность ответа по существу поставленного заявителем вопроса в соответствии с действующими законодательными, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.


3.3.8. После подписания главой ответа заявителю, специалист в приемной главы администрации:


 - регистрирует в установленном порядке ответ заявителю как исходящий документ;



- направляет ответ заявителю по указанному заявителем в заявлении, выраженном в письменной или электронной форме, почтовому или в отсканированном виде.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.3.9. Ответ выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за подготовку проекта решения, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр (при его наличии). 

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.
          Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения.
Глава администрации Вятского  сельского поселения вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

-в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в администрацию, предоставляющую муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

       4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю,  за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Омутнинского района или в администрацию Вятского сельского поселения.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

 5.2.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

 5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13.В органах, предоставляющих муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

 5.2.16. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.   

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.  

 При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.  

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.  

5.2.21. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.  

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

       Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством.

Приложение №1

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Предоставление информации об очередности  предоставления малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма на территории муниципального  образования 



 

                


АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10.12.2012 г.
№ 64

дер. Ежово

Об утверждении ПОЛОЖЕНИЯ
О порядке технического обследования зданий и сооружений,
находящихся в муниципальной собственности Вятского сельского
поселения
В целях организации проведения технического обследования зданий и сооружений, находящихся в муниципальной собственности Вятского сельского поселения, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение О порядке технического обследования зданий и сооружений, находящихся в муниципальной собственности Вятского сельского поселения. Прилагается.
2. Утвердить состав межведомственной комиссии по обследованию зданий и сооружений. Прилагается.
3. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации

Вятского сельского поселения
С.И. Кошедова

Утверждено постановлением администрации Вятского сельского поселения от    10.12.2012 № 64

ПОЛОЖЕНИЕ
О порядке технического обследования зданий и сооружений, находящихся в муниципальной собственности Вятского сельского поселения

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Положение о порядке технического обследования зданий и сооружений, находящихся в муниципальной собственности Вятского сельского поселения (далее - Положение) определяет основные задачи, полномочия и порядок работы комиссии.

Положение распространяется на объекты: здания, сооружения, находящиеся в муниципальной собственности Вятского сельского поселения.

Рассмотрение ходатайств, заявлений о техническом состоянии зданий, сооружений, находящихся в муниципальной собственности Вятского сельского поселения возлагается на межведомственную комиссию, созданную в Вятском сельском поселении.

Межведомственная комиссия назначается главой администрации Вятского

сельского
поселения
в
составе:
главы       администрации       поселения:       председатель       комиссии,

начальника
УМИ
и
ЗР
Омутнинского
района,
-
представителя  государственных надзорных органов (по  согласованию),

представителя       органов       инвентаризации       (по       согласованию),

· специалиста отдела архитектуры и градостроительства (по согласованию),

· представителей пользователей, арендаторов зданий и сооружений.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ МЕЖВЕДОМСТВЕННОЙ КОМИССИИ

Для проведения обследования технического состояния зданий и сооружений собственник (арендатор, балансодержатель, обслуживающая организация по согласованию с собственником) представляет в администрацию Вятского сельского поселения:

· заявление (ходатайство) с указанием причин обследования с адресной привязкой объекта,

· проектную и исполнительную документацию,

· технический паспорт объекта.

Обследование объекта производится в течение месяца со дня зарегистрированного заявления.

Назначение даты и времени обследования объекта возлагается на председателя межведомственной комиссии.

3.
ПОРЯДОК РАБОТЫ КОМИССИИ ПО ОБСЛЕДОВАНИЮ ЗДАНИЙ И
СООРУЖЕНИЙ

Комиссионное обследование объекта производится с визуальным осмотром всех строительных конструкций, инженерного оборудования, помещений на предмет соответствия строительным нормам, проектным решениям, требованиям пожарной безопасности, санитарным нормам и правилам.

Оценку категорий технического состояния зданий, сооружений (частей здания), несущих строительных конструкций, инженерного оборудования производится по результатам обследования, применительно к СП 13-102-2003 «Правила обследования несущих строительных конструкций зданий и сооружений», с оформлением акта обследования.

4.
ОФОРМЛЕНИЕ ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗДАНИЙ И СООРУЖЕНИЙ

Акт обследования оформляется в двух экземплярах с подписанием всеми членами комиссии, при несогласии с заключением акта, представляется особое мнение члена комиссии, один экземпляр акта выдается собственнику (заявителю с уведомлением собственника), другой в отдел архитектуры и градостроительства.

Заключение акта обследования носит рекомендательный характер, при категории технического состояния зданий, сооружений (частей здания, отдельных конструкций) «исправное», «работоспособное», «ограниченно работоспособное». При категории технического состояния «аварийное», «недопустимое» носит обязательный характер.

Утверждено постановлением администрации Вятского сельского поселения от 10.12.2012 № 64
СОСТАВ
межведомственной комиссии по обследованию зданий и сооружений, находящихся в муниципальной собственности Вятского сельского поселения
1.
Кошедова
Светлана Ивановна  -   глава администрации поселения,               






председатель комиссии

2. Запольских Леонид Васильевич -  специалист администрации,          








секретарь комиссии
3.  Белорусцев Виталий Иванович -начальник УМИ и ЗР Омутнинского
                                                              района (по согласованию)                                                           4.
Шиляев Дмитрий Николаевич-
начальник ОНД Омутнинского района
                                                              (по согласованию)                                                                                 5.
Ситчихин Виктор Леонидович -специалист отдела архитектуры      





администрации Омутнинского района (по согласованию)
6. Мохова Ольга Владимировна     - директор Омутнинского филиала КОГУП                                          


     «Бюро технической  инвентаризации» (по согласованию)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНО В Л Е Н И Е
19.12.2012                                                                                                     № 65

д. Ежово

Об утверждении административного регламента
исполнения муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений, оформление разрешения
на вселение в жилые помещения муниципального
специализированного жилищного фонда»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного фонда»

2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации

Вятского сельского поселения :
С.И. Кошедова

                                                                                 УТВЕРЖДЕН:

                     постановлением главы 

                     администрации Вятского     

                     сельского поселения                  

                     Омутнинского района Кировской

                     области 

                                                                                от   19.12.2012      №65

Административный регламент

Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного

жилищного фонда 
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

            Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда администрации муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области» (далее - Административный регламент), устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению  гражданам жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда.
1.2.Круг заявителей

         Получателями служебных жилых помещений являются (далее – заявители):

     Граждане в связи с характером их трудовых отношений с органом государственной власти, органом местного самоуправления, государственным унитарным предприятием, государственным или муниципальным учреждением, в связи с прохождением службы, в связи с назначением на государственную должность Российской Федерации или государственную должность субъекта Российской Федерации либо в связи с избранием на выборные должности в органы государственной власти или органы местного самоуправления.

      Получателями жилых помещений маневренного фонда являются:

    а) граждане в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

    б) граждане, утративших жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

    в) граждане, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

    г) иные граждане в случаях, предусмотренных законодательством.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

          1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении администрации Вятского сельского поселения, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах администрации Вятского сельского поселения заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


1.3.3.Непосредственным исполнителем  муниципальной услуги является администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее - администрация Вятского сельского поселения).

          Место нахождения    администрации Вятского сельского поселения:  индекс 612740, Кировская  область,   Омутнинский  район, д. Ежово, ул. Логовая д.18.  

График работы администрации  Вятского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


          Телефон администрации Вятского сельского поселения для  справок: 8 (83352) 2-03-19
            Адрес электронной почты администрации Вятского сельского поселения:  vyatskoe.omt@yandex.ru.
        1.3.4. Участвующие организации  в предоставлении  муниципальной  услуги: отделение УФМС России по Кировской области в Омутнинском районе, Омутнинский межрайонный отдел ЗАГС; Омутнинское бюро технической инвентаризации; Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области (Управление Росреестра по Кировской области) Омутнинский филиал. 

    а) место нахождение отделения УФМС России по Кировской области в Омутнинском районе:  612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Володарского д.38.
          График работы: (при подаче документов):

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 09.00 до 12.00

	Вторник 
	с 09.00 до 12.00

	Среда 
	с 16.00 до 19.00

	Четверг 
	

	Пятница 
	с 09.00 до 12.00

	Суббота
	 с 09.00 до 12.00

	Воскресенье
	выходной


            График работы:  (при выдаче документов):

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 16.00 до 17.00

	Вторник 
	с 16.00 до 17.00

	Среда 
	с 16.00 до 19.00

	Четверг 
	

	Пятница 
	с 15.00 до 16.00

	Суббота
	 с 09.00 до 12.00

	Воскресенье
	выходной


         Справочные телефоны:  (83352) 2-44-25.

   б) место нахождения Омутнинского межрайонного отдела ЗАГС:  612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Юных Пионеров д.27.
          График работы: 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  (83352) 2-40-30.

           Электронный адрес: Управление записи актов гражданского состояния (ЗАГС) Кировской области: zags@akov.ru.

          в)  место нахождения Омутнинского бюро технической инвентаризации: 612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.26.
          График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	с 09.00 до 15.00

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-39-96, 2-39-76.

          г)  место нахождения управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области (Управление Росреестра по Кировской области) Омутнинский филиал: 612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.26.
                График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-24-16, 2-01-91.

            Электронный адрес: 43_upr@rosreestr.ru. 

          1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.6. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.7. При личном обращении заявителя специалист администрации Вятского сельского поселения дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными специалистами администрации Вятского сельского поселения. 

1.3.8. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.9. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения  администрации Вятского сельского поселения в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.10. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.11. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование  муниципальной  услуги

      «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда» (далее - муниципальная услуга).

2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

         Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вятского сельского  поселения,  а также участвующими организациями:

          - отделением УФМС России по Кировской области в Омутнинском районе;

         - Омутнинским межрайонным отделом ЗАГС; 

         - Омутнинским бюро технической инвентаризации; 

         - Управлением  федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области (Управление Росреестра по Кировской области) Омутнинский филиал.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

         2.3.1. Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

        - в случае принятия решения о предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного) – предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного);

        - в случае принятия решения об отказе в предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного) заявителям направляется распоряжение администрации Вятского сельского поселения об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного).

                2.4 Срок предоставления муниципальной услуги

            2.4.1. Рассмотрение  заявления  о  предоставлении  муниципальной услуги  осуществляется  в  течение  30  календарных  дней  со  дня  регистрации  заявления.

           2.4.2. В исключительных случаях, а  также  в  случаях  направления  администрацией муниципального образования  в  установленном  порядке  запроса  о  предоставлении  необходимых для  рассмотрения  заявления  документов и материалов  в  другие  государственные  органы, организации, либо  принятия   комиссией  решения  о  проведении  дополнительного  обследования  оцениваемого  помещения, глава  администрации  муниципального  образования  вправе  продлить  срок  рассмотрения  заявления не более чем  на тридцать дней с уведомлением об этом заявителя и указанием причин продления.

       2.4.3. Если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация в течение 5 дней со дня регистрации заявления, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:

          - Жилищным Кодексом Российской Федерации;

      - Федеральным законом "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" № 189-ФЗ от 29.12.2004 г.;

         - Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 г.;

        - Постановление Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищном фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» (текст Постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 06.02.2006, № 6, ст.697);

    -  Постановлением Правительства РФ «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» № 47 от 28.01.2006 г.; 
      - Уставом  муниципального образования  Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области; 
        - иными нормативными правовыми актами. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

         2.6.1. Для предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Вятского сельского поселения гражданин предоставляет в администрацию следующие документы:


При предоставлении жилых помещений в  служебных жилых помещениях:


а) заявление (Приложение № 2);


б) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;


в) документы о наличии родственных отношений;


г) справка о лицах, зарегистрированных по месту жительства заявителя;


д) документ,  на основании которого  заявитель и члены его семьи используют жилое помещение, где они проживают  на момент подачи заявления;


е) справка организации, уполномоченной на  ведение государственного технического учета и технической документации, органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, на заявителя и членов его семьи  об отсутствии   сведений о регистрации прав  на недвижимое имущество в Вятском сельском поселении;


ж) копия трудовой книжки либо контракт. 

        2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.1.: а;  б; в; г; д; ж.

        2.6.3.Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.1: е.


2.6.4.  При предоставлении жилых помещений маневренного жилищного фонда:

а) заявление (приложение №3);

б) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

в) документы о наличии родственных отношений (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебные решения о признании членом семьи и иные документы);

г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

д) справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации, органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество;

е) документы, подтверждающие конкретные основания предоставления жилых помещений маневренного фонда:

ж) документы, удостоверяющие, что единственное жилое помещение граждан стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств (для граждан, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств).

         з) копию решения о капитальном ремонте или реконструкции дома, договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;

        и) копию решения суда об обращении взыскания на жилые помещения;

        2.6.5. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.4.: а;  б; в; г.

        2.6.6.Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.4: е; ж; з; и.

              Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи.

           В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи оригиналы документов в администрацию Вятского сельского поселения не представляются.

          Копии необходимых документов, представленные заявителем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом администрации Вятского сельского поселения, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов специалистом администрации Вятского сельского поселения.

При направлении документов по почте днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов в администрации Вятского сельского поселения. Копии документов, направленных по почте, должны быть нотариально заверены.

При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота администрации Вятского сельского поселения.

2. 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

 Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст письменного обращения не поддается прочтению.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в   предоставлении муниципальной услуги

             Основаниями отказа в предоставлении гражданину служебного жилого помещения являются:


2.8.1. Несоответствие гражданина нижеследующим требованиям:


а) гражданин должен быть необеспечен  жилыми помещениями в Вятском сельском поселении;


б) гражданин должен состоять в трудовых отношениях с органами местного самоуправления Вятского сельского поселения, муниципальными  учреждениями  Вятского сельского поселения,  проходить  службу в подразделениях полиции  Вятского сельского поселения, проходить службу в рядах вооруженных сил, подразделения которых дислоцируются на территории Вятского сельского  поселения, быть избранным  на выборные должности  в органы местного самоуправления  Вятского сельского поселения и относится  к следующим категориям  граждан:


-работникам муниципальных учреждений, принятым на работу по приглашению и (или)  замещающим должности по специальностям (профессиям), в которых муниципальное учреждение  испытывает  значительную потребность;


-работникам муниципальных учреждений  в возрасте до 30 лет, окончившим образовательные учреждения среднего профессионального образования  и высшие учебные заведения;


-участковым врачам- терапевтам, педиатрам; участковым медицинским  сестрам; патронажным акушеркам  муниципальных учреждений здравоохранения Вятского сельского поселения;


-гражданам, избранным  на выборную должность  в органы местного самоуправления;


- гражданам, замещающим должности муниципальной службы;


- участковым уполномоченным полиции;


-инспекторам подразделений полиции общественной  безопасности органов внутренних дел;

           - военнослужащим.

       Непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в  пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

         Недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

            2.8.2. Основаниями  отказа в предоставлении гражданину  жилого помещения маневренного жилищного фонда являются:

 Несоответствие гражданина нижеследующим требованиям:


а) гражданин должен быть необеспечен  жилыми помещениями в Вятском сельском поселении;


б) жилые помещения маневренного фонда предназначены для временного проживания:


- граждан в связи с капитальным   ремонтом   или реконструкцией  дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые по договорам социального найма;


-гражданам, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;


-гражданам в иных случаях, предусмотренных законодательством;

       Непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

      Недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

2.9.Размер платы, взимаемой  с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: утверждается нормативно правовым актом Вятской сельской Думой.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  в  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет тридцать минут.

2.12. Срок регистрации заявления и пакета документов о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется в течение трех  рабочих дней:

       - если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация в течение 3 дней со дня регистрации заявления, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположена администрация Вятского сельского поселения.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  администрации Вятского сельского поселения по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации Омутнинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах. 

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию муниципального образования, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Состав административных процедур по предоставлению

муниципальной услуги

              Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

      - прием заявления и представленных документов;

      - формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
      - рассмотрение документов на комиссии по жилищным вопросам при администрации Вятского сельского поселения (далее - Комиссия);

      - проверка сведений содержащихся в представленных документах;

      - принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;

    - уведомление о принятом решении;

    - выдача гражданину решения  о предоставлении жилого помещения по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

         Блок-схема предоставления  муниципальной  услуги  указана  в  Приложении №1 к настоящему  Административному  регламенту.

3.2. Прием заявления и представленных документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги к специалисту в администрации Вятского  сельского поселения.

Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

3.2.2. Специалист, находящийся в администрации Вятского сельского поселения:

3.2.2.1. Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6. настоящего Административного регламента.

3.2.2.2. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.2.2.3. Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

3.2.2.4. Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

3.2.2.5. При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

3.2.2.6. Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.2.2.7. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.3. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

3.3.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

        3.4. Рассмотрение документов на комиссии и проверка сведений, содержащихся в представленных документах

     3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление  документов на Комиссию.

- Комиссия осуществляет проверку представленных документов и определяет наличие либо отсутствие у гражданина права на получение муниципальной услуги.

 - Для решения возложенных на нее задач Комиссия имеет право запрашивать в различных организациях необходимую информацию по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии, привлекать в установленном порядке к участию в работе Комиссии представителей заинтересованных органов и организаций.

 -Комиссией принимается решение о возможности выдачи решения о предоставлении жилого помещения в муниципальном жилищном фонде  или об отказе в выдаче решения.

- Общий максимальный срок рассмотрения документов не должен превышать 30 минут на одного гражданина (без учета времени, затраченного на проведение проверки представленных сведений).

     3.4.2. Основанием для начала административной процедуры является представление  документов, требующих  проверки полноты и достоверности указанных в них сведений. Проверка сведений может проводиться путем направления письменного запроса о представлении необходимой информации с обязательным указанием:

 - цели запроса;

 - данных о физическом лице, в отношении которого делается запрос;

 - перечня запрашиваемых документов или сведений;

            В случае выявления оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги секретарь Комиссии подготавливает проект письма заявителю об отказе в исполнении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа, которое подписывается председателем Комиссии.

        3.5. Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги

        3.5.1. По результатам проверки и рассмотрения, представленных документов, при условии их соответствия предъявляемым требованиям и полной комплектности специалистом администрации в течение трех дней готовится проект распоряжения Главы администрации Вятского сельского поселения о предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного), либо об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного).

         Специалист в течение трех рабочих дней со дня подготовки проекта распоряжения Главой администрации Вятского сельского поселения уведомляет заявителя о предоставлении специализированного жилого помещения либо об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения.

     3.5.2. После принятия распоряжения Главой Администрации Вятского сельского поселения о предоставлении гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)  либо об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения заявителю выдается на руки копия распоряжения,  в котором он лично расписывается.

         3.6. Выдача распоряжения о предоставлении жилого помещения  муниципального специализированного  жилищного фонда

         В случае принятия положительного решения  о предоставлении  жилого помещения  муниципального специализированного жилищного фонда гражданину выдается  на руки распоряжение, в котором он лично расписывается, и заключается договор найма муниципального специализированного жилищного фонда:

      3.6.1.  Договор найма жилого помещения маневренного фонда заключается на период:

       - до завершения капитального ремонта или реконструкции дома;

       - до завершения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание;

     -  до завершения расчетов с гражданами, единственное жилое помещение которых стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами, либо до предоставления им жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда в случаях и в порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

      Истечение периода, на который заключен договор найма жилого помещения маневренного фонда, является основанием прекращения данного договора.

     Решение о предоставлении служебного жилого помещения (жилого помещения в общежитии) принимается органом местного самоуправления по месту нахождения предприятия (учреждения) по ходатайству руководства предприятия (учреждения).

       3.6.2. Договор найма служебного жилого помещения   заключается на период трудовых отношений, выполнения работы в муниципальном учреждении или предприятии, органах местного самоуправления, нахождения на выборной должности. Прекращение трудовых отношений либо пребывания на выборной должности в органах местного самоуправления является основанием расторжения договора найма служебного жилого помещения.

3.6.3. Договор вместе с распоряжением выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой или в виде электронных документов, подписанных электронной подписью специалиста, ответственного за подготовку проекта решения, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр (при его наличии). 

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.
          Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения.
Глава администрации Вятского  сельского поселения вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

-в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в администрацию, предоставляющую муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

       4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю,  за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Омутнинского района или в администрацию Вятского сельского поселения.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

 5.2.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

 5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13.В органах, предоставляющих муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

 5.2.16. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.   

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.  

 При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.  

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.  

5.2.21. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.  

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

       Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством.

                           Приложение № 1

БЛОК-СХЕМА

Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного

жилищного фонда 
	Прием, проверка и регистрация заявления и предоставленных документов



	Формирование и направление межведомственных запросов в органы




	Рассмотрение документов жилищной комиссией










                           Приложение № 2

                                                                       Главе администрации Вятского                                                                              

                                                                       ______________________________

                                                                      от ___________________________ 

                                                                      прожив.______________________ 

                                                                       ______________________________ 

                                                                      тел. ___________________________  

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу предоставить мне_______________________________(жилое помещение в общежитии, служебное жилое помещение), расположенное по адресу: ________________________________________________________________ 

 в связи с трудовыми отношениями с ________________________________  _________________________________________________  ( наименование, учреждения, предприятия, органа власти и пр.) на следующий состав семьи:

 1.____________________________________________________ 

 2.____________________________________________________ 

 3.____________________________________________________ 

«_____» ____________________ 20__ г.

_____________________________               _____________________________ 

                    (подпись)                                                      ( расшифровка подписи)

   Приложение № 3 

                                                                    Главе администрации Вятского

                                                                    сельского поселения

                                                                     _____________________________

                                                                    от ___________________________ 

                                                                    прожив. _______________________ 

                                                                     тел.___________________________ 

                                             З А Я В Л Е Н И Е 


Прошу предоставить мне жилое помещение  муниципального маневренного фонда  на состав семьи :
1._______________________________________________________ 

2.________________________________________________________ 

3.________________________________________________________ 

в связи с тем, что_________________________________________________ 
________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

         ( указать обстоятельства, являющиеся основанием предоставления

                        жилого помещения маневренного фонда)

«_____» _________________ 20__ г.

 __________________________                  _____________________________ 

               ( подпись)                                                           (расшифровка подписи)

Подписи совершеннолетних членов семьи:

______________________________              ____________________________ 

            ( подпись)                                                                     (расшифровка подписи)

_____________________________                _____________________________ 

               ( подпись)                                                                  (расшифровка подписи)
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
II ОСТАНОВЛ Е Ы И Е
19.12.2012                                                                                                           №  66

д. Ежово

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги
«Признание граждан, проживающих на территории муниципального
образования, малоимущими и постановка малоимущих
граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги: «Признание граждан, проживающих на территории муниципального образования, малоимущими и постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий»»

2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Вятского сельского поселения :                                                         С И. Кошедова

                                                                                  УТВЕРЖДЕНО                                                      






постановлением главы 

                      администрации Вятского

                      сельского поселения

                      Омутнинского района Кировской

                      области 

                                                                                 от    19.12.2012    № 66

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Признание граждан, проживающих на территории муниципального образования, малоимущими и постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий 

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

            Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан, проживающих на территории муниципального образования, малоимущими и постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий», (далее - административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов для признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, подтверждения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

1.2.Круг заявителей

           Получателями муниципальной услуги (далее – заявитель) являются граждане Российской Федерации или уполномоченные ими лица, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении администрации Вятского  сельского поселения, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах администрации Вятского сельского поселения заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


1.3.3.Непосредственным исполнителем  муниципальной услуги является администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области (далее - администрация Вятского сельского поселения).

                    Место нахождения  администрации Вятского сельского поселения:  индекс 612740, Кировская  область,   Омутнинский  район, д. Ежово,  ул. Логовая, д.18.  

График работы администрации  Вятского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


          Телефон администрации Вятского сельского поселения для  справок: 8 (83352) 2-03-19
Адрес электронной почты администрации Вятского сельского поселения: vyatskoe.omt@yandex.ru.
          1.3.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.5. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.6. При личном обращении заявителя специалист администрации Вятского сельского поселения дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными специалистами администрации Вятского  сельского поселения. 

1.3.7. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.8. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения  администрации Вятского сельского поселения в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.9. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.10. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

                       2.1.  Наименование муниципальной услуги

«Признание граждан, проживающих на территории муниципального образования,  малоимущих и постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий» (далее - муниципальная услуга).

2.2.   Наименование органа местного самоуправления муниципального

образования, предоставляющего муниципальную услугу

      Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вятского сельского поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуг

      - о признании гражданина малоимущим; 
      - об отказе в признании гражданина малоимущим;

      - о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

       - об отказе в принятии граждан  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
               2.4 Срок предоставления муниципальной услуги
            2.4.1. Рассмотрение  заявления  о  предоставлении  муниципальной услуги  осуществляется  в  течение  30  календарных  дней  со  дня  регистрации  заявления.

       2.4.2. Если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация в течение 3 дней со дня регистрации заявления, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

          Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

         - Федеральный закон от 29.12.2004 № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;

        - Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 г.;

        - Закон Кировской области от 02.08.2005 № 350-ЗО «Об определении размера дохода и стоимости имущества для предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилого фонда в Кировской области» с изменениями от 05.07.2007г. № 137-ЗО, от 01.04.2009г. № 353-ЗО, от 02.12.2010г. № 582-ЗО, от 28.07.2011г. № 33-ЗО;

      - Закон Кировской области № 349-ЗО"О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области"от 02.08.2005;

      - Приказ министерства регионального развития  №17 "Методические рекомендации для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма" от 25.07.2007;

         - настоящим Административным регламентом. 

2.6  Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Документами,  необходимыми  для  предоставления  муниципальной  услуги  являются:

1) Сопроводительное письмо;

2) Распоряжение о признании (не признании) граждан, проживающих на территории муниципального образования, малоимущими и постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;

3) Справка о товарной или денежной субсидиях на строительство или приобретение жилья;

4) Медицинская справка, подтверждающая, что гражданин страдает тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;

5) Справки из организаций, аккредитованных на проведение технической инвентаризации, органов санитарно-эпидемиологических служб и других организаций, подтверждающие, что гражданин проживает в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

6) Технические паспорта на жилые помещения, находящиеся в собственности граждан;

7) Справки (выписки из реестров) из управления Федеральной регистрационной службы Российской Федерации по Кировской области и  организаций, аккредитованных на проведение технической инвентаризации,  о наличии у граждан в собственности жилых помещений;

8) Справки и копии финансово-лицевых счетов из жилищно-эксплуатационных служб о проживающих гражданах и характеристике жилых помещений;

9) Документ, подтверждающий, что гражданин относится к категории малоимущих;

10) Справка на земельные участки, расположенные в пределах муниципального образования, на территории которых введен земельный налог в соответствии с главой 31 Налогового кодекса Российской Федерации;

11) Справка на земельные участки сельскохозяйственного и несельскохозяйственного назначения, включая земельные участки, занятые строениями и сооружениями, участки, необходимые для их содержания;

12) Справка о стоимости имущественных и земельных долей (паев), валютные ценности и ценные бумаги в их стоимостном выражении;

13) Справка о суммах, находящихся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях, средства на именных приватизационных счетах физических лиц;

14) Справка о стоимости паенакопления в жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативах;

15) Свидетельства о регистрации на автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

16) Правоустанавливающие документы на жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, помещения и сооружения;

17) Справка о доходах охотников-любителей, получаемые от реализации добытой ими пушнины, сдачи мехового или кожевенного сырья или мяса диких животных;

18) Справка о доходах, полученные от заготовки и реализации древесных соков, сбора и реализации (сдачи) дикорастущих плодов, орехов, грибов, ягод, лекарственных и пищевых растений или их частей, других лесных пищевых ресурсов, а также технического сырья, мха, лесной подстилки и других видов побочного лесопользования;

19) Справка о денежных средствах из любых источников, направленные работодателем на оплату обучения своих работников на платной основе в образовательных учреждениях;

20) Справка о денежных средствах, выделяемые опекуну (попечителю) на содержание подопечного;

21) Сведения о наследуемых и подаренных денежных средствах;

22) Справка о процентах по банковским вкладам;

23) Справка об алиментах, получаемые членами семьи;

24) Справка о доходах по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации;

25) Справка о доходах от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица;

26) Справка об авторских вознаграждениях, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования;

27) Справка о материальной помощи, оказываемой работодателями своим работникам, в том числе бывшим работникам, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту;

28) Справка об оплате работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;

29) Справка о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы;

30) Справка о денежном довольствии военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной службы;

31) Справка о доходах от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, птицы, пушных зверей, пчел, рыбы);

32) Справка о доходах от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов;

33) Справка о надбавках и доплатах ко всем видам выплат, указанным в настоящей статье, и иные социальные выплаты, установленные организациями;

34) Справка о ежемесячных страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

35) Справка о ежемесячных компенсационных выплатах неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

36) Справка о ежемесячных пособий супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами;

37) Справка о ежемесячных пособии на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста;

38) Справка о пособии по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;

39) Справка по пособию по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная помощь;

40) Справка о стипендиях, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

41) Справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку;

42) Справка о пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров;

43) Справка о выходном пособии, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников;

44) Компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей;

45) Справка о среднем заработке, сохраняемый в случаях, предусмотренных трудовым законодательством;

46) Справки по всем предусмотренным системой оплаты труда выплат, учитываемые при расчете среднего заработка в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 апреля 2003 года № 213 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы»;

47) Справка из налоговых органов о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи земельных участков, движимого и недвижимого имущества, подлежащего налогообложению;

48) Копии налоговых деклараций о доходах за налоговый период, заверенные налоговыми органами, или другие документы, в том числе справка «О доходах физического лица» ф. 2-НДФЛ, выдаваемая налоговыми агентами – источниками выплаты дохода, подтверждающие доходы гражданина, всех членов его семьи, которые учитываются при решении вопроса о признании гражданина малоимущим для постановки на учет и предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;

49) Судебные решения;

50) Решение об усыновлении (удочерении);

51) Свидетельство о расторжении брака;

52) Свидетельство о заключении брака;

53) Свидетельство о рождении;

54) Паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность (достигших 14-летнего возраста); 

55) Заявление (приложение №2)

2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 1;2;4;5;8;12;13;14;15;17;18;19;21;22;23;24;25;26;27;28;31;32;33;34;35;36;37;38;40;41;42;43;44;45;46;48;49;51;52;53;54;55.

2.6.3. Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 3;6;7;9;10;11;16;20;29;30;39;47;50.

            Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи.

           В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи оригиналы документов в администрацию Вятского сельского поселения не представляются.

          Копии необходимых документов, представленные заявителем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом администрации Вятского сельского поселения, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов специалистом администрации Вятского сельского поселения.

При направлении документов по почте днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов в администрации Вятского сельского поселения. Копии документов, направленных по почте, должны быть нотариально заверены.

При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота администрации Вятского сельского поселения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

 Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст письменного обращения не поддается прочтению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги

           Отказ в признании граждан малоимущими допускается в случае, если: 

           -не представлены необходимые документы; 

           - заявителем предоставлены недостоверные сведения, поддельные документы;

        - предоставлены документы, которые не подтверждают право гражданина на признание его малоимущим;

          - отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи личного заявления.

2.9.Размер платы, взимаемой  с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: утверждается нормативно правовым актом Вятской сельской Думой.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  в  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет тридцать минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется в течение трех  рабочих дней:

       - если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация в течение 3 дней со дня регистрации заявления, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.
2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги
В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположена администрация Вятского сельского поселения.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  администрации Вятского сельского поселения по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации Омутнинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах. 

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию муниципального образования, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Признание граждан малоимущими:

- прием заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения;

- принятие решения о выдаче или об отказе в признании граждан малоимущими. 

           - регистрация и выдача документов.

3.1.2. Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

- прием заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения;

- принятие решения о выдаче или об отказе  в постановке на учет;

           - регистрация и выдача документов;

- внесение записи в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях.

          Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 1. 
3.1.3. Прием заявления и представленных документов при выполнении административной процедуры «признание граждан малоимущими»
3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги к специалисту в администрации Вятского  сельского поселения.

Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

3.2.2. Специалист, находящийся в администрации Вятского сельского поселения:

3.2.2.1. Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6. настоящего Административного регламента.

3.2.2.2. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.2.2.3. Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

3.2.2.4. Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

3.2.2.5. При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

3.2.2.6. Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.2.2.7. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.3. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

3.3.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

3.1.5. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения при выполнении административной процедуры «признание граждан малоимущими»

 Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.6 настоящего Административного регламента).

 Формирует дело принятых документов по результатам административной процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства на регистрацию. 

Проводит: 

- проверку и анализ сведений;

- содержащихся в представленных документах;

- подготовку справки-расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности гражданина и членов его семьи и подлежащего налогообложению.

             -подготовку предложений на рассмотрение комиссии по признанию граждан малоимущими.

          По результатам проверки специалист, ответственный за подготовку решения, передает принятое заявление вместе с делом принятых документов специалисту, входящему в состав комиссии, для расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению. 

             По результатам расчета специалист администрации сельского поселения, входящий в состав комиссии, оформляет справку-расчет размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению и передает принятое заявление вместе с делом принятых документов на рассмотрение комиссии для принятия решения.

3.1.6. Принятие решения о выдаче или об отказе в признании граждан малоимущими 

          Специалист администрации сельского поселения, ответственный за подготовку решения, знакомит членов комиссии с поступившим заявлением, документами и приложенным расчетом. 

           По итогам рассмотрения заявления, документов и расчета, комиссия принимает решение о признании гражданина малоимущим или об отказе в признании малоимущим в соответствии с нормами действующего законодательства. 

         По итогам принятого на комиссии решение, специалист, ответственный за подготовку решения, готовит:

- решение комиссии о признании гражданина малоимущим или об отказе в признании малоимущим, в соответствии  с установленным образцом;

          - уведомление заявителя о принятом решении и о порядке обжалования принятого решения.

3.1.7. Регистрация и выдача документов при выполнении административной процедуры «признание граждан малоимущими»

     Специалист, ответственный за подготовку проекта решения:

    -    регистрирует, подписанное решение комиссией  администрации Вятского сельского поселения, в журнале регистрации  решений о признании граждан малоимущими. 
 Регистрация производится в день поступления подписанного главой администрации Вятского сельского поселения решения.

 Специалист выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) три экземпляра решения.

Решение выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой
или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за подготовку проекта решения, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии). 

 Время выдачи заявителю разрешения не должно превышать 10 минут.

 Один экземпляр решения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов.

3.1.8. Прием заявления и представленных документов при выполнении административной процедуры «постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги к специалисту в администрации Вятского  сельского поселения.

Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

3.2.2. Специалист, находящийся в администрации Вятского сельского поселения:

3.2.2.1. Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6. настоящего Административного регламента.

3.2.2.2. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.2.2.3. Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

3.2.2.4. Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

3.2.2.5. При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

3.2.2.6. Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.2.2.7. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.
3.3. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

3.3.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

3.1.10. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения при выполнении административной процедуры «постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

 Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.6 настоящего административного регламента).

 Формирует дело принятых документов по результатам административной процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства на регистрацию. 

          Специалист, ответственный за осуществление муниципальной услуги, осуществляет проверку и анализ сведений, указанных заявителем в представленных документах, на предмет наличия, либо отсутствия оснований быть признанным нуждающимся в жилых помещениях, осуществляет подготовку предложений на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам.

3.1.11. Принятие решения о выдаче или об отказе  в постановке на учет

            На основании решения комиссии, о принятии на учет, либо отказа в принятии на учет,  специалист готовит проект соответствующего распоряжения администрации Вятского сельского поселения и направляет его на согласование и подписание, в соответствии  с установленным  порядком  издания муниципальных правовых актов.

            Распоряжение администрации муниципального образования Вятское  сельское поселение о принятии  гражданина на учет, об отказе в принятии гражданина на  учет является решением по существу заявления.

           С учетом  состоявшихся решений  специалист:

         -  на каждого гражданина, принятого на учет заводит учетное дело,  в котором содержатся  заявления и иные документы, являющиеся основанием для постановки  на учет;

         - включает граждан принятых на учет, в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, которая ведется по форме. 

         -  готовит уведомление гражданина о принятом решении.

           О принятом решении гражданин уведомляется в письменной форме не позднее чем  через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

         Рассмотрение представленных заявителем заявлений и документов, принятие решения о постановке  либо отказе  в постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях осуществляется в срок не более 30 рабочих дней  со дня поступления заявления и иных документов в администрацию сельского поселения.

3.1.12. Регистрация и выдача документов при выполнении административной процедуры «постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

     Специалист, ответственный за подготовку проекта решения,    регистрирует подписанное решение комиссией  администрации Вятского  сельского поселения, в журнале регистрации  решений о признании граждан малоимущими. 
 Регистрация производится в день поступления подписанного главой администрации Вятского сельского поселения решения.

 Специалист выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) три экземпляра решения.

Решение выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой
или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за подготовку проекта решения, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии). 

 Время выдачи заявителю разрешения не должно превышать 10 минут.

 Один экземпляр разрешения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов.

3.1.13. Внесение записи в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Решение вносится в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях.

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.
          Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения.
Глава администрации Вятского  сельского поселения вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

-в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в администрацию, предоставляющую муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

       4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю,  за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Омутнинского района или в администрацию Вятского сельского поселения.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

 5.2.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.  

 5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13.В органах, предоставляющих муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

 5.2.16. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.   

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.  

 При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.  

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.  

5.2.21. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.  

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

       Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством.

Приложение № 1

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Признание граждан, проживающих на территории муниципального образования, малоимущими и постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.


 

                







признании гр 

      .
Приложение № 2

Главе администрации

Вятского сельского поселения

от____________________________________   

(ФИО полностью) ______________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: _______ ______________________________________ проживающего(ей) по адресу:____________ ______________________________________

тел. раб.:______________________________ тел. дом.:______________________________

тел. сот.:_______________________________

з а я в л е н и е

1.

Прошу признать меня малоимущим для (нужное подчеркнуть):

· постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

· подтверждения права состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении

· предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда

5. Состав семьи заявителя

	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Родственные отношения

	
	
	

	
	
	


6. Сведения о доходах заявителя и членов его семьи

	Вид дохода
	Сумма дохода
	Период, 

за который получен доход


	Получатель дохода

	Выплаты, 

предусмотренные 

системой оплаты труда.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Средний заработок, 

сохраняемый в случаях, предусмотренных трудовым законодательство.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей. 
	
	
	

	Выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников. 
	
	
	

	Пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров.
	
	
	

	Ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку. 
	
	
	

	Стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям.
	
	
	

	Пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах.
	
	
	

	Пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности. 
	
	
	

	Ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста. 
	
	
	

	Ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе. 
	
	
	

	Ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства. 
	
	
	

	Ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
	
	
	

	Надбавки и доплаты ко всем видам выплат, указанным в настоящей статье, и иные социальные выплаты, установленные организациями. 


	
	
	

	Доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов. 
	
	
	

	Доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, птицы, пушных зверей, пчел, рыбы). 
	
	
	

	Денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение, установленные законодательством Российской Федерации. 
	
	
	

	Единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы. 
	
	
	

	Оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации; 
материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим работникам, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту. 
	
	
	

	Авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования.
	
	
	

	Доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица. 
	
	
	

	Доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации.
	
	
	

	Алименты, получаемые членами семьи. 
	
	
	

	Проценты по банковским вкладам. 
	
	
	

	Наследуемые и подаренные денежные средства. 


	
	
	

	Денежные средства, выделяемые опекуну (попечителю) на содержание подопечного.
	
	
	

	Денежные средства из любых источников, направленные работодателем на оплату обучения своих работников на платной основе в образовательных учреждениях. 
	
	
	

	Доходы, полученные от заготовки и реализации древесных соков, сбора и реализации (сдачи) дикорастущих плодов, орехов, грибов, ягод, лекарственных и пищевых растений или их частей, других лесных пищевых ресурсов, а также технического сырья, мха, лесной подстилки и других видов побочного лесопользования.
	
	
	

	Доходы охотников-любителей, получаемые от реализации добытой ими пушнины, сдачи мехового или кожевенного сырья или мяса диких животных.
	
	
	

	Иные доходы, являющиеся объектом налогообложения в соответствии со ст. 208 Налогового кодекса РФ
	
	
	


7. Сведения об имуществе заявителя и членов его семьи

	Вид имущества
	Стоимость имущества
	Собственник имущества
	Основание собственности

	Жилые дома 


	
	
	

	Квартиры


	
	
	

	Дачи
	
	
	

	Гаражи
	
	
	

	Иные строения, помещения и сооружения
	
	
	

	Транспортные средства:

автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	
	
	

	Паенакопления в жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативах.
	
	
	

	Суммы, находящиеся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях, средства на именных приватизационных счетах физических лиц.
	
	
	

	Стоимость имущественных и земельных долей (паев), валютные ценности и ценные бумаги в их стоимостном выражении.
	
	
	

	Земельные участки сельскохозяйственного и несельскохозяйственного назначения, включая земельные участки, занятые строениями и сооружениями, участки, необходимые для их содержания.
	
	
	

	Земельные участки, расположенные в пределах муниципального образования, на территории которых введен земельный налог в соответствии с главой 31 Налогового кодекса Российской Федерации.
	
	
	


Я, члены моей семьи гражданско-правовых сделок с недвижимым имуществом и транспортными средствами в течение расчетного периода совершали/не совершали (нужное подчеркнуть). 

Если совершали, то какие именно, когда  ________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________.

Я (мы) согласны, с тем уполномоченные органы и их должностные лица вправе проверять представленные документы и сведения путем направления официальных запросов в органы государственной власти, налоговые и таможенные органы, иные органы и организации.
Я (мы) извещены, что гражданин (граждане), предоставившие документы для признания их малоимущими, несет(ут) ответственность за достоверность представленных документов и сведений. 

Подписи заявителя и совершеннолетних членов его семьи:

1. __________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________________

5. __________________________________________________________________________

Ответ на заявление прошу:

- направить по почте по адресу:_______________________________________________________________

- направить по электронной почте:_____________________________________________________________

- лично

- моему представителю (по доверенности)     

(нужное подчеркнуть)

Дата " ____ " ___________________ 20___ 


АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

          П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.12.2012г.                                                                                                                              № 66                    д. Ежово
Об утверждении административного регламента                                                       исполнения муниципальной услуги                                                                 

«Признание граждан, проживающих на территории муниципального                                                   образования, малоимущими и постановка малоимущих                                                      граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий»
          В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

             1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги: «Признание граждан, проживающих на территории муниципального образования, малоимущими и постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий»»

             2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

            3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

            4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Вятского сельского поселения :                                                                            С.И. Кошедова

                                                                                                                            АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

         П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

21.12.2012г.                                                                                                                             № 67                  д. Ежово 
Об утверждении административного регламента                                                                                  исполнения муниципальной услуги                                                                                                             «Выдача ордера на производство земляных работ                                                                            на территории муниципального образования»
           В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

             1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Выдача ордера на производство земляных работ  на территории муниципального образования»

             2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

            3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

            4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Вятского сельского поселения :                                                                      С.И. Кошедова
                                                                                  УТВЕРЖДЕН:

                      постановлением главы 

                      администрации Вятского

                      сельского поселения

                      Омутнинского района Кировской

                      области 

                                                                                 от 21.12.2012.       № 67

Административный регламент

Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования настоящего Административного регламента является определение порядка, сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении администрацией муниципального образования Вятское сельское поселение (далее администрация Вятского сельского поселения) и управомоченным им сектором архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинский муниципальный район, (далее – уполномоченный орган) полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования» (далее – муниципальная услуга).

1.2.Круг заявителей

       Заявитель – физическое или юридическое лицо, запрашивающее право на производство земляных работ.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении уполномоченного органа, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах уполномоченного органа заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вятского сельского поселения в соответствии с соглашением по передаче полномочий в лице уполномоченного органа администрации Омутнинского района -  сектор архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области, (далее – уполномоченный орган). 

          1.3.4. Непосредственным исполнителем  муниципальной услуги является - сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района (далее – сектор архитектуры и градостроительства) осуществляют консультации граждан по адресу: г. Омутнинск, ул. Коковихина,д.28 а, 1 эт. каб. №12, 

График работы сектора архитектуры и градостроительства :
	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


          Справочный телефон отдела архитектуры и градостроительства, исполняющего муниципальную услугу: (83352) 2-12-48.


Электронный адрес сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области: architect.omt@yandex.ru.       

График режима работы уполномоченного органа и часов приема получателей муниципальной услуги утверждается главой администрации Омутнинского  района.

1.3.5.Администрация муниципального образования Вятское  сельское поселение Омутнинского района Кировской области.

Адрес: 612740 Кировская область, Омутнинский район, д. Ежово,                     ул. Логовая   д.18. 

График работы администрации  Вятского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


          Телефон администрации Вятского сельского поселения для  справок: 8 (83352) 2-03-19
          Адрес электронной почты администрации Вятского сельского поселения:   vyatskoe.omt@yandex.ru.
           1.3.6. Участвующие организации при предоставлении муниципальной услуги: Межрайонный регистрационно-экзаменационный отдел государственной инспекции безопасности дорожного движения управления внутренних дел Омутнинского района Кировской области (далее - МРЭО ГИБДД МО МВД Омутнинского района Кировской области).

Адрес: 612740,  Кировская область, Омутнинский район, г. Омутнинск, Коковихина, д.21. 
График работы МРЭО ГИБДД МО МВД Омутнинского района Кировской области:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 09.00 до 19.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Вторник 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Среда 
	с 09.00 до 19.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Четверг 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Пятница 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Суббота
	с 09.00 до 17.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Воскресенье
	выходной


 Справочные телефоны: (83352) 2-33-54.

         1.3.7. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.8. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.9. При личном обращении заявителя специалист уполномоченного органа дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными уполномоченным органом. 

1.3.10. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.11. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения уполномоченного органа в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.12. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.13. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование  муниципальной  услуги

       «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования».
2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

  В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- сектор архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области.

- администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области.

- МРЭО ГИБДД МО МВД Омутнинского района Кировской области.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

         -выдача заявителю ордера на производство земляных работ;
         - отказ в выдаче ордера  с указанием причин;

         -  выдача разрешения на аварийное вскрытие ( Приложение № 2);

         - отказ разрешения аварийного вскрытия.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

         2.4.1. Срок предоставления в выдаче ордера не должен превышать 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию муниципального образования.

       2.4.2. Срок предоставления  разрешения на аварийное вскрытие 2 дня.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:

       -    Градостроительный кодекс РФ от 28.12.2004г, 190-ФЗ;

       - Земельный Кодекс Российской Федерации от 25.09.2001г. № 136-ФЗ;

       - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
         - Федеральный  закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»;

         - Постановление о порядке производства земляных работ на территории Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области от 02.04.2012, № 19;

        - Соглашение по передаче полномочий.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Перечень документов по выдаче ордера:

а) заявление на имя главы администрации Вятского сельского поселения (Приложение №1 к административному регламенту);

б) гарантийное письмо о восстановлении разрушенного благоустройства (в том числе асфальтового покрытия) с обязательством в течение трех лет устранять просадки грунта, асфальтового покрытия и связанные с ними нарушения благоустройства;

в) копия договора заказчика на выполнение подрядных работ (для физических лиц);

г) согласование ГИБДД при работах, связанных с нарушением безопасности движения автотранспорта и пешеходов;

д) согласования собственников земельных участков или землепользователей, при необходимости;

е) проектная документация с графическими материалами, согласованная с соответствующими эксплуатационными организациями (владельцами действующих подземных коммуникаций) и с главным архитектором района;

ж) копия приказа о назначении ответственного за производство работ;

з) копия свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (если таковая требуется в соответствии с законодательством);

2.6.2.Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.1.: а; б; в;  д; е; ж; з .

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.1.: г.

2.6.3.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги разрешения на аварийное вскрытие:

а) заявка с обязательством организации о восстановлении дорожного покрытия и благоустройства;

б) схема участка работ.

2.6.4. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.3.: а; б.

В случае если гражданин не представил указанные документы самостоятельно, уполномоченный орган запрашивает такие документы (сведения, в них содержащиеся) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченных органах в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления.

Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств  связи.

В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств  связи оригиналы документов в уполномоченный орган не представляются.

Копии необходимых документов, представленные заявителем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом уполномоченного органа, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения муниципальной услуги, считается день регистрации данных документов уполномоченным органом.

При направлении документов по почте днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов в уполномоченном органе. Копии документов, направленных по почте, должны быть нотариально заверены.

При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств   связи днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота уполномоченного органа.

2.7.  Перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

         2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст обращения не поддается прочтению.

2.8.  Перечень оснований

для  приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для отказа является:
          - непредставления заявителем требуемых документов;

          - отсутствия необходимых согласований проектной документации;

          - планирования мероприятий и праздников в месте проведения работ.

2.9. Размер платы, взимаемой  с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление  муниципальной  услуги осуществляется  бесплатно.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждается нормативно правовым актом Вятской сельской Думой.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет тридцать минут.

2.12. Срок регистрации заявления

в предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

        Если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация в течение 3 дней со дня регистрации заявления, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположен сектор  архитектуры и градостроительства.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  уполномоченного органа по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалист, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения;

-принятие решения о выдаче ордера либо на аварийное вскрытие или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- регистрация и выдача документов.

- Блок-схема предоставления муниципальной  услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием заявления и представленных документов.

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченный орган.               Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

3.2.2. Должностное лицо сектора архитектуры и градостроительства (далее – специалист уполномоченного органа) ответственное за прием документов:

3.2.2.1. Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6.1. настоящего Административного регламента.

3.2.2.2. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.2.2.3. Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

3.2.2.4. Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

3.2.2.5. При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

3.2.2.6. Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.2.2.7. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств   связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.2.2.8. Запрашивает документы (сведения, в них содержащиеся) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления, в случае если гражданин самостоятельно не представил документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на 1 пакет документов – 40 минут.

3.3. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

3.3.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 1 рабочего дня со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения

3.4.1. Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта решения, осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.6.1. настоящего Административного регламента).

3.4.2. По результатам проверки специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения, готовит в двух экземплярах разрешение на ордер или  разрешение на аварийное вскрытие, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Рассмотрение представленных заявителем заявления на выдачу ордера и представленных документов, подготовка проекта разрешения специалистом уполномоченного органа не может превышать 10 дней, с момента регистрации заявления и поступления полного комплекта документов.

3.4.4. Рассмотрение представленных заявителем заявления на аварийное вскрытие и представленных документов, подготовка проекта разрешения специалистом уполномоченного органа не может превышать 1 рабочего дня, с момента регистрации заявления и поступления полного комплекта документов.

3.5. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче ордера или аварийное вскрытие

3.4.1. Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку разрешения передает, подготовленный проект разрешения на ордер или аварийное вскрытие в эксплуатацию заведующему сектором архитектуры и градостроительства.
3.4.2. Заведующий сектором архитектуры и градостроительства рассматривает проект разрешения на ордер либо на аварийное вскрытие с приложенными документами на предмет соответствия его принятым документам от заявителя, в том числе на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, иным нормативно правым актам.

3.4.3. По результатам рассмотрения представленной документации заведующий сектором архитектуры и градостроительства, направляет приложенный к документам проект решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ордер либо на аварийное вскрытие главе администрации Вятского сельского поселения. 

Процедура подписания проекта решения:

- разрешения на ордер производится в срок до 2-х дней;

- разрешение на аварийное вскрытие 1 рабочий день.

3.6. Регистрация и выдача документов

3.6.1.  Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения регистрирует разрешение на ордер либо на аварийное вскрытие, подписанное главой администрации Вятского сельского поселения, в двух экземплярах, в журнале регистрации  разрешений на ордер либо на  аварийное вскрытие, проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах решения.

3.6.2. Регистрация проекта разрешения производится в день поступления подписанного главой администрации Вятского сельского поселения решения.

3.6.3. Специалист уполномоченного органа выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) 1 экземпляр разрешения на ордер либо на аварийное вскрытие.

3.6.4. Разрешение выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлены почтой или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за подготовку проекта решения, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии). 

3.6.5. Время выдачи заявителю разрешения не должно превышать 10 минут.

3.6.5. Один экземпляр разрешения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов в секторе архитектуры и градостроительства. 

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.
   Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения и уполномоченным органом администрации Омутнинского района.
Глава администрации Вятского  сельского поселения, уполномоченный орган администрации Омутнинского района, вправе:

-контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

-в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  согласованные с уполномоченным органом администрации Омутнинского района, годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в орган, предоставляющего муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение уполномоченными должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения с согласованием уполномоченного органа администрации Омутнинского района, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

       4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю,  за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченные должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


-соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

 5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

        5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Вятского сельского поселения-  vyatskoe.omt@yandex.ru., администрацию Омутнинского района - omutuprava@yandex.ru, в уполномоченный орган  сектор архитектуры и градостроительства Омутнинского района Кировской области.  Электронный адрес сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области -  architect.omt@yandex.ru. 

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органами, предоставляющими муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

        5.2.10. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий муниципальные услуги,  в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме, информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в орган, предоставляющий  муниципальные услуги.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

        При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органах, предоставляющих муниципальные услуги.

          5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13. Должностные лица органа, предоставляющих муниципальные услуги, на рассмотрение жалоб, обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрация Омутнинского района, Единый портал;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами (при его наличии) приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

        5.2.16. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальные услуги на рассмотрение, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органами, предоставляющими муниципальные услуги.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме нормативно- правового акта, органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 При удовлетворении жалобы, орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывает руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица и руководителя. 

5.2.21. Орган, предоставляющий муниципальные услуги, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Орган, предоставляющий муниципальные услуги,  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством. 
                                                                                                           Приложение № 1 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Строительная организация __________________________________________________

(наименование организации, адрес, телефон)

просит выдать ордер _______________________________________________________

(на выполнение земляных или буровых работ - нужное

___________________________________________________________________________

указать, наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

(поселок, район, улица)

___________________________________________________________________________

________ сроком на ______ дней с "__" _____ 20__ г. по "__" _______ 20__ г.

При этом сообщаю:

Свидетельство   о   допуске   к   работам,  которые  оказывают  влияние  на

безопасность объектов капитального строительства, выданное ________________

__________________________________________, N _____________________________

(наименование саморегулируемой организации)

от "____" _________________ 20__ г.

Производителем работ приказом N __________ от "___" ______ 20__ г. назначен

___________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

Руководитель организации __________________________________________________

(должность, подпись, Ф.И.О.)

"___" _______________ 20__ г.

М.П.

                          Приложение № 2 

РАЗРЕШЕНИЕ

НА АВАРИЙНОЕ ВСКРЫТИЕ № _____

Организация _______________________________________________________________

Ответственное лицо за проведение работ ____________________________________

___________________________________________________________________________

Разрешается  произвести  вскрытие в связи с проведением работ по устранению

аварии по адресу: _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Характер работ ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Начало работ с "___" _____________ 20__ г. по "___" _______________ 20__ г.

с  выполнением  всех  работ  по  восстановлению  дорожных покрытий, зеленых

насаждений и благоустройства территории.

Перед  началом  работ  вызвать  представителей  всех  организаций,  имеющих

подземное хозяйство в районе устранения аварии: ___________________________

___________________________________________________________________________

Глава администрации поселения               ____________________________________________________________________________

                                    (подпись)        (Ф.И.О.)

"_____" _____________________ 20__ г.

М.П.

                             Приложение №3 

БЛОК-СХЕМА

Выдача ордера на производство земляных работ

на территории муниципального образования







                                   ​

          

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                                      П О С Т А Н О В Л Е Н И Е                                                                                                        21.12.2012                                                                                                                          № 68                                           






д. Ежово
Об утверждении административного регламента                                                                                  исполнения муниципальной услуги                                                                                                             «Прием документов и выдача решений о переводе жилого                                             помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
           В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

             1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе жилого  помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
             2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

            3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

            4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Вятского сельского поселения :                                                                      С.И. Кошедова
                                                                                УТВЕРЖДЕН:

                      постановлением главы 

                      администрации Вятского

                      сельского поселения

                      Омутнинского района Кировской

                      области 

                                                                                 от   21.12.2012    № 68

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Прием документов и выдача  разрешений о переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования настоящего Административного регламента является определение порядка, сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении администрацией муниципального образования Вятское сельское поселение (далее администрация Вятского сельского поселения) и управомоченным им сектором архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинский муниципальный район (далее – уполномоченный орган) полномочий по предоставлению муниципальной услуги  «Прием документов и выдача  разрешений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее – муниципальная услуга).

2. Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются:

а) физические лица либо их уполномоченные представители;

б) юридические лица либо  их уполномоченные представители.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении уполномоченного органа, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах уполномоченного органа заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вятского сельского поселения в соответствии с соглашением по передаче полномочий в лице уполномоченного органа администрации Омутнинского района -  сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области (далее – уполномоченный орган). 
 Адрес: 612730,  Кировская область, Омутнинский район, г. Омутнинск, Коковихина, д.28 а, 1 эт. каб. №12. 

График работы сектора архитектуры и градостроительства:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 
Справочные телефоны: (83352) 2-12-48.

 
Электронный адрес сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области: architect.omt@yandex.ru. 

График режима работы уполномоченного органа и часов приема получателей муниципальной услуги утверждается главой администрации Омутнинского  района.

1.3.4. В предоставлении услуги участвуют:

1.3.4.1.Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области.

 Место нахождения  администрации Вятского сельского поселения: 612740, Кировская область, Омутнинский  район, д. Ежово  ул. Логовая д.18. 

График работы администрации  Вятского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


          Телефон администрации Вятского   сельского поселения для  справок: 

 8 (83352) 2-03-19
         Адрес электронной почты администрации Вятского сельского поселения: vyatskoe.omt@yandex.ru.

               Омутнинского бюро технической инвентаризации: 612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.26.
          График работы:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	с 09.00 до 15.00

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-39-96, 2-39-76.

  1.3.4.2.Омутнинский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
Адрес: 612700, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина, 26.

График работы Отдела: 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 Справочные телефоны:  (83352) 2-24-16, 2-01-91

 Электронный адрес Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области: 43_upr@rosreestr.ru 

Обслуживаемая территория: Омутнинский район, Афанасьевский район.

         1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.6. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.7. При личном обращении заявителя специалист уполномоченного органа дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными уполномоченным органом. 

1.3.8. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.9. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения уполномоченного органа в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.10. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.11. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.Наименование  муниципальной  услуги – прием документов и выдача разрешений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее - муниципальная  услуга).

2.2.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вятского сельского поселения в соответствии с соглашением по передаче полномочий в лице уполномоченного органа администрации Омутнинского района -  сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области (далее – уполномоченный орган). 
2.2.  Наименование органа местного самоуправления муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу

- сектор архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области.
- администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области.

             - Омутнинский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области;
- Омутнинское бюро технической инвентаризации.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является:

 - Принятие и выдача заявителю решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;                                            
       - Отказ в выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято не позднее, чем через 45 дней со дня представления документов,  необходимых  для  предоставления муниципальной  услуги.

Выдача  (направление)  заявителю документа, подтверждающего принятие одного из указанных выше решений, осуществляется не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».
2.6. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Заявление о предоставлении  муниципальной  услуги (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

2.6.2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии):

а) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, право на которое зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

б) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.3. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения).

2.6.4. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

2.6.5. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

2.6.6. Заявитель должен представить самостоятельно документы и  информацию, указанные в п.п. 2.6.1., 2.6.2-б, 2.6.5; заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в п.п. 2.6.2-а, 2.6.3, 2.6.4.

2.6.7.В случае если гражданин не представил указанные документы самостоятельно, уполномоченный орган запрашивает такие документы (сведения, в них содержащиеся) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченных органах в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления.

Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств  связи.

В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств  связи оригиналы документов в уполномоченный орган не представляются.

Копии необходимых документов, представленные заявителем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом уполномоченного органа, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения муниципальной услуги, считается день регистрации данных документов уполномоченным органом.

При направлении документов по почте днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов в уполномоченном органе. Копии документов, направленных по почте, должны быть нотариально заверены.

При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств   связи днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота уполномоченного органа.

2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

         2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации или иностранного государства, с которым Российской Федерацией заключен соответствующий международный договор;

- направление заявителем по почте копий документов, не заверенных нотариально;

- представление в электронном виде документов, не заверенных электронной подписью заявителя.

2.8.  Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае:

 1) непредставления определенных частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса документов;

 2) представления документов в ненадлежащий орган;

 3) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного Кодекса условий перевода помещения;

 4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.9. Размер платы, взимаемой  с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление  муниципальной  услуги осуществляется  бесплатно.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждается нормативно правовым актом Вятской сельской Думой.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет тридцать минут.

2.12. Срок регистрации заявления

о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о  предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется в течение трёх рабочих дней.

          Если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация в течение 3 дней со дня регистрации заявления, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.

2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположен сектор  архитектуры и градостроительства.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  уполномоченного органа по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации Омутнинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах. 

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалист, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

       2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур по предоставлению

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения;

- принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое, или нежилого помещения в жилое  либо отказ в предоставлении муниципальной услуге; 

          - регистрация и выдача документов;

- Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

   


3.2. Прием заявления и представленных документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган (сектор архитектуры и градостроительства). 

Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

3.2.2. Должностное лицо сектора архитектуры и градостроительства (далее – специалист), ответственное за прием документов:

3.2.2.1. Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6 настоящего Административного регламента.

3.2.2.2. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.2.2.3. Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

3.2.2.4. Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

3.2.2.5. При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

3.2.2.6. Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.2.2.7. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.2.2.8. Запрашивает документы (сведения, в них содержащиеся) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления, в случае если гражданин самостоятельно не представил документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на 1 пакет документов – 40 минут.


3.3. Описание административной процедуры «Формирование и                           направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

                     3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения

3.4.1. Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта решения, осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.6 настоящего Административного регламента);

.- на наличие оснований  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  указанных  в  п.п. 2.8. настоящего  Административного  регламента.

В случае наличия  оснований  для отказа  в  предоставлении  муниципальной услуги,  специалист уполномоченного органа готовит  уведомление  заявителя  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  обеспечивает подписание уведомления должностным лицом, регистрирует его  в  системе  электронного документооборота и  направляет заявителю способом, указанным в заявлении. Второй экземпляр уведомления остается в управлении  уполномоченного органа и подшивается в дело.

3.4.2. В  случае отсутствия оснований  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  указанных  в  п.п. 2.6.1 а, б  настоящего  Административного  регламента, специалист уполномоченного органа готовит заявление  о  предоставлении  муниципальной услуги  и  представленные  документы на комиссию по переводу жилых помещений в нежилые на территории муниципального образования.

3.4.3 После принятия решения комиссией по переводу жилых помещений в нежилые на территории муниципального образования,  специалист уполномоченного органа готовит проект муниципального правового акта о переводе жилого помещения в нежилое помещение (о переводе нежилого помещения в жилое помещение) или проект муниципального правового акта об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение (об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение) и направляет его для  подписания главе администрации муниципального образования.

3.4.4. Специалист уполномоченного органа, получив подписанный муниципальный правовой акт, готовит уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, регистрирует его и направляет заявителю способом, указанным в заявлении  в  течение  трёх рабочих  дней. 

3.4.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления и копии муниципального правового акта муниципального образования о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

                           3.5 Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое, или нежилого помещения в жилое  либо отказ в предоставлении муниципальной услуге 

3.4.1. Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку разрешения передает, подготовленный проект разрешения на переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое

 в эксплуатацию заведующему сектором архитектуры и градостроительства.

3.4.2. Заведующий сектором архитектуры и градостроительства рассматривает проект разрешения о переводе жилого помещения в нежилое,  либо нежилого помещения в жилое с приложенными документами на предмет соответствия его принятым документам от заявителя, в том числе на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, иным нормативно правым актам.
3.4.3. По результатам рассмотрения представленной документации заведующий сектором архитектуры и градостроительства, направляет приложенный к документам проект решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на переводе жилого помещения в нежилое, или нежилого помещения в жилое главе администрации Вятского сельского поселения. 
Процедура подписания проекта решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое производится в срок до 45 дней.

                     3.6. Регистрация и выдача документов

3.6.1.  Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения регистрирует разрешение о переводе жилого помещения в нежилое либо нежилое в жилое, подписанное главой администрации Вятского сельского поселения, в двух экземплярах, в журнале регистрации  разрешений на  жилое в нежилое либо на нежилое в жилое, проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах решения.

3.6.2. Регистрация проекта разрешения производится в день поступления подписанного главой администрации Вятского сельского поселения решения.

3.6.3. Специалист уполномоченного органа выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) 1 экземпляр разрешения на жилое в нежилое либо на нежилое в жилое.

Решение выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от способа доставки, указанного заявителем в заявлении в случае личной подачи заявления. 

3.6.4. Время выдачи заявителю разрешения не должно превышать 10 минут.

3.6.5. Один экземпляр разрешения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов в секторе архитектуры и градостроительства. 

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.

          Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения и уполномоченным органом администрации Омутнинского района.
Глава администрации Вятского  сельского поселения, уполномоченный орган администрации Омутнинского района, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

         4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  согласованные с уполномоченным органом администрации Омутнинского района годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в орган, предоставляющего муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение уполномоченными должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения с согласованием уполномоченного органа администрации Омутнинского района, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

       4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченные должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

   


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

 5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

     5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Вятского сельского поселения- vyatskoe.omt@yandex.ru., администрацию Омутнинского района - omutuprava@yandex.ru, в уполномоченный орган  сектор архитектуры и градостроительства Омутнинского района Кировской области.  Электронный адрес сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области -  architect.omt@yandex.ru. 

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органами, предоставляющими муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

        5.2.10. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий муниципальные услуги,  в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме, информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в орган, предоставляющий  муниципальные услуги.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

        При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органах, предоставляющих муниципальные услуги.

          5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13. Должностные лица органа, предоставляющих муниципальные услуги, на рассмотрение жалоб, обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрация Омутнинского района, Единый портал;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами (при его наличии) приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

        5.2.16. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальные услуги на рассмотрение, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органами, предоставляющими муниципальные услуги.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме нормативно- правового акта, органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 При удовлетворении жалобы, орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывает руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица и руководителя. 

5.2.21. Орган, предоставляющий муниципальные услуги, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Орган, предоставляющий муниципальные услуги,  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством. 

______________

                                   Приложение № 1 

ФОРМА
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

Кому  

(фамилия, имя, отчество – 

для граждан;

полное наименование организации
для юридических лиц)

Куда  

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

(полное наименование органа местного самоуправления,


,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью                                                                    кв. м,

находящегося по адресу:

(наименование городского или сельского поселения)

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	, кв.
	
	,
	из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)


в целях использования помещения в качестве  

(вид использования помещения в соответствии


,

с заявлением о переводе)

РЕШИЛ:(______________________________________________________________________)

	(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

 а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий (ненужное зачеркнуть);

 б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству

(перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)


.

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
в связи с  

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

(должность лица, подписавшего уведомление)

(подпись)

(расшифровка подписи)

“

”
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                                    Приложение № 2 

ФОРМА
заявления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

Главе администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области

_________________________________________________

от_______________________________

_____________________________________

____________________________________,

зарегистрированного по адресу:_____________

_____________________________________

_____________________________________

Заявление о переводе помещения

Прошу перевести жилое помещение в нежилое помещение по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________с последующим использованием в качестве: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:


1. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), в количестве _____шт.

2. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения), в количестве ____шт.


3. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и 

перепланировка  требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве нежилого помещения), в количестве ____шт.

4. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение (или справка из БТИ о граничащих помещениях), в количестве ____шт.


5. Дополнительные документы: 

протокол собрания собственников помещений (копии решений собственников) многоквартирного дома по вопросу использованием земельного участка, на котором расположен дом для установки крыльца, и фасада дома – для устройства козырька (п. 1 ст. 22, п. 3 ст. 44 ЖК РФ), к количестве ____ шт.

договор собственника переводимого помещения с лицом, уполномоченным на общем собрании собственников помещений на заключение договора об использовании общего имущества, в количестве ____шт.

Подпись заявителя _________________________________
Дата _____

Заявитель несет персональную ответственность за достоверность предоставленных сведений _________________________

   Приложение № 3 

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги

Прием документов и выдача  разрешений о переводе                                   жилого помещения в нежилое или нежилого помещения                                             в жилое помещение


            ДА
   НЕТ


                                                                                                                        АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

         П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

21.12.2012г.                                                                                                                              № 69                                   д. Ежово

Об утверждении административного регламента                                                                                  исполнения муниципальной услуги                                                                                                             «Прием заявлений и выдача документов о согласовании                                         переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
           В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

             1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

             2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

            3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

            4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Вятского сельского поселения :                                                                      С.И. Кошедова
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования 

Вятское сельское поселение Омутнинского района 

Кировской области

от     21.12.2012    № 69

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

          Предметом регулирования настоящего Административного регламента является определение порядка, сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении администрацией муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее администрация Вятского сельского поселения) и управомоченным им сектором архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинский муниципальный район (далее – уполномоченный орган) полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

 Заявителями  на  получение муниципальной  услуги  (далее – заявители)  являются:

а) физические лица либо их уполномоченные представители;

б) юридические лица либо  их уполномоченные представители.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

 муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении уполномоченного органа, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах уполномоченного органа заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вятского сельского поселения в соответствии с соглашением по передаче полномочий в лице уполномоченного органа администрации Омутнинского района -  сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области (далее – уполномоченный орган). 
 Адрес: 612730,  Кировская область, Омутнинский район, г. Омутнинск, Коковихина, д.28 а, 1 эт. каб. №12. 

График работы сектора архитектуры и градостроительства:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 
Справочные телефоны: (83352) 2-12-48.

 
Электронный адрес сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области: architect.omt@yandex.ru. 

График режима работы уполномоченного органа и часов приема получателей муниципальной услуги утверждается главой администрации Омутнинского  района.

1.3.4. В предоставлении услуги участвуют:

1.3.4.1.Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области.

Адрес: 612740, Кировская область, Омутнинский  район, д. Ежово  ул. Логовая д.18. 

График работы администрации:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны: 8 (83352) 2-03-19      

        Электронный адрес администрации: vyatskoe.omt@yandex.ru.

        1.3.4.2. Бюро технической инвентаризации Омутнинского района  Кировской области.
         Адрес: 612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.26.

          График работы: Бюро технической инвентаризации Омутнинского района  Кировской области.
	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	с 09.00 до 15.00

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-39-96, 2-39-76.

       1.3.4.3.Омутнинский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
Адрес: 612700, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина, 26.

График работы Отдела: 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 Справочные телефоны:  (83352) 2-24-16, 2-01-91

 Электронный адрес: Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области: 43_upr@rosreestr.ru 

Обслуживаемая территория: Омутнинский район, Афанасьевский район.

1.3.4.4. Департамент культуры Кировской области.

Адрес:  610019  г. Киров, ул. Карла Либкнехта, 69.

График работы Департамента культуры Кировской области:
	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 
 Контактные телефоны: (8332) 64-79-78 

           Электронный адрес: departament@cultura.kirov.ru.

       1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.6. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.7. При личном обращении заявителя специалист уполномоченного органа дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными уполномоченным органом. 

1.3.8. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.9. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения уполномоченного органа в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.10. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.11. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

            Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – муниципальная услуга).

2.2.  Наименование органа местного самоуправления муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу

  В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- орган местного самоуправления в соответствии с соглашением по передаче полномочий в лице уполномоченного органа администрации Омутнинского района -  сектор архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области;

- администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области;

          - бюро технической инвентаризации Омутнинского района  Кировской области;

         - Омутнинский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области;
- Департамент культуры Кировской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является:


            - решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
         - отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

       - общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (глава 4);

          - Федеральным  законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»;

- Постановлением Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных (муниципальных) услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов российской федерации, органами местного самоуправления»;

- Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и форма документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"

2.6. Перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

         2.6.1. Перечень документов для выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

         а) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

б) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

в) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения с учетом требований;

г) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

д) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

е) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;

        Документы и сведения, в них содержащиеся не входящие в перечень лично приносимых гражданами, запрашиваются исполнителем в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченных органах в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления.

Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи.

       2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.1.: а; в; д.

        2.6.3.Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.1: б; е; г.

       2.6.4. Перечень документов для выдачи Акта по согласованию переустройству и (или) перепланировки жилого помещения:

        а) заявление (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

          б) технический паспорт;

   в) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (Приложение № 1).

      
 2.6.5. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.4.: а.

       
 2.6.6.Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.4: б; в.

2.6.7.В случае если гражданин не представил указанные документы самостоятельно, уполномоченный орган запрашивает такие документы (сведения, в них содержащиеся) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченных органах в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления.

Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств  связи.

В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств  связи оригиналы документов в уполномоченный орган не представляются.

Копии необходимых документов, представленные заявителем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом уполномоченного органа, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения муниципальной услуги, считается день регистрации данных документов уполномоченным органом.

При направлении документов по почте днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов в уполномоченном органе. Копии документов, направленных по почте, должны быть нотариально заверены.

При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств   связи днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота уполномоченного органа.

2.7.  Перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

         2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст обращения не поддается прочтению.

2.8.  Перечень оснований

для  приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

       Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае (Приложение № 2):

       а) непредставления определенных частью 2 статьи 26 Жилищного Кодекса документов, обязанность по представлению которых с учетом части 2.1 статьи 26 Жилищного Кодекса возложена на заявителя; 

 (см. текст в предыдущей редакции   - поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного Кодекса, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе;

  - отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного Кодекса, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления; 

    б) представление документов в ненадлежащий орган; 

     в) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства. 

2.9. Размер платы, взимаемой  с заявителя 

при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление  муниципальной  услуги осуществляется  бесплатно.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждается нормативно правовым актом Вятской сельской Думой.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет тридцать минут.

2.12. Срок регистрации заявления

в предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о  предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется в течение двух рабочих дней.

          Если заявление, выраженное в письменной или электронной форме, содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Вятского сельского поселения, то администрация в течение 3 дней со дня регистрации заявления, направляет его в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления, выраженного в письменной или электронной форме.
2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположен сектор  архитектуры и градостроительства.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  уполномоченного органа по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалист, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги


 2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
                 2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

           - прием заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения;

- регистрация и выдача документов.

3.2.2. Выдача Акта приемочной комиссии по переустройству и (или) перепланировки жилого помещения:

           - прием заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения;

  - регистрация и выдача документов.

3.3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.3.4.Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

3.3.4.1. Прием заявления и представленных документов

 Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган (сектор архитектуры и градостроительства). 

Поступление заявления с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

Должностное лицо сектора архитектуры и градостроительства (далее – специалист уполномоченного органа), ответственное за прием документов:

Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6.1. настоящего Административного регламента.

Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.3.4.2. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

3.3.4.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта решения, осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.6.1. настоящего Административного регламента).

По результатам проверки специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта решения, готовит в двух экземплярах решение на переустройство и (или) перепланировку или отказ на переустройство и (или) перепланировку.

Рассмотрение представленных заявителем заявления и представленных документов, подготовка проекта решения специалистом уполномоченного органа не может превышать 7 дней, с момента регистрации заявления и поступления полного комплекта документов.

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, передает подготовленный проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заведующему сектором архитектуры и градостроительства.

Заведующий сектором архитектуры и градостроительства рассматривает проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с приложенными документами на предмет соответствия его принятым документам от заявителя, в том числе на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, иным нормативно правым актам.

По результатам рассмотрения представленной документации, специалист уполномоченного органа, направляет приложенный к документам проект решения о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения главе администрации Вятского сельского поселения. 

Процедура подписания проекта решения производится в срок до 2 рабочих дней.

3.3.4.4. Регистрация и выдача документов

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта решения переустройства и (или) перепланировки, регистрирует решение на переустройство и (или) перепланировку, подписанный главой администрации Вятского сельского поселения, в двух экземплярах, в журнале регистрации  решений на переустройство и (или) перепланировки, проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах решения.

Регистрация специалистом уполномоченного органа, ответственного за подготовку проекта решения на переустройство и (или) перепланировку, производится в день поступления подписанного главой администрации Вятского сельского поселения решения.

Специалист уполномоченного органа выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) 1 экземпляр решения на переустройство и (или) перепланировку.

Решение выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от способа доставки, указанного заявителем в заявлении в случае личной подачи заявления. 

Время выдачи заявителю решения не должно превышать 10 минут.

Один экземпляр решения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов в секторе архитектуры и градостроительства.

3.3.5. Выдача Акта приемочной комиссии по переустройству и (или) перепланировки жилого помещения
3.3.5.1. Прием заявления и представленных документов

 Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган (сектор архитектуры и градостроительства). 

Поступление заявления с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

Должностное лицо сектора архитектуры и градостроительства (далее – специалист уполномоченного органа), ответственное за прием документов:

Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6.4. настоящего Административного регламента.

Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.4. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.3.5.2. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

3.3.5.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта решения, осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.6.4. настоящего Административного регламента).

По результатам проверки специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта решения, готовит в двух экземплярах решение на переустройство и (или) перепланировку или отказ на переустройство и (или) перепланировку.

Рассмотрение представленных заявителем заявления и представленных документов, подготовка проекта решения специалистом уполномоченного органа не может превышать 3 дней, с момента регистрации заявления и поступления полного комплекта документов.

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, передает подготовленный проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заведующему сектором архитектуры и градостроительства.

Заведующий сектором архитектуры и градостроительства рассматривает проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с приложенными документами на предмет соответствия его принятым документам от заявителя, в том числе на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, иным нормативно правым актам.

По результатам рассмотрения представленной документации, специалист уполномоченного органа готовит   документы  в приемочную комиссию по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения при администрации Вятского сельского поселения.
Приемочная комиссия, ответственная за подготовку проекта решения, осуществляет проверку представленных документов на наличие необходимых документов, согласно указанному перечню (пункт 2.6.4. настоящего Административного регламента), определяет время выхода на объект, осматривает объект. Комиссия проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и  принимает  решение.
      
Подготавливает в 7-ми дневный срок коллегиальное решение, оформляемое Актом,  о возможности и целесообразности переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в удовлетворении просьбы заявителя и представляет акт главе администрации Вятского сельского поселения для принятия им окончательного решения, оформляемого решением. 

Процедура подписания проекта решения производится в срок до 2 рабочих дней.

3.2.2.4. Регистрация и выдача документов

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта решения, регистрирует решение, подписанное главой администрации Вятского сельского поселения, в двух экземплярах, в журнале регистрации  решений на согласование переустройства и (или) перепланировки, проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах решения.

 Регистрация специалистом уполномоченного органа, ответственным за подготовку проекта решение на согласование переустройства и (или) перепланировки, производится в день поступления подписанного главой администрации Вятского сельского поселения решения.

Специалист уполномоченного органа выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) 1 экземпляр решения на согласование переустройства и (или) перепланировки вместе с Актом приемочной комиссии.

Решение вместе  с Актом приемочной комиссии выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от способа доставки, указанного заявителем в заявлении в случае личной подачи заявления. 

Время выдачи заявителю решения не должно превышать 10 минут.

Один экземпляр решения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов в секторе архитектуры и градостроительства. 

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.

          Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения и уполномоченным органом администрации Омутнинского района.
Глава администрации Вятского  сельского поселения, уполномоченный орган администрации Омутнинского района, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

         4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  согласованные с уполномоченным органом администрации Омутнинского района годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в орган, предоставляющего муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение уполномоченными должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения с согласованием уполномоченного органа администрации Омутнинского района, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

       4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченные должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

 5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

     5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Вятского сельского поселения- vyatskoe.omt@yandex.ru, администрацию Омутнинского района - omutuprava@yandex.ru, в уполномоченный орган  сектор архитектуры и градостроительства Омутнинского района Кировской области.  Электронный адрес сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области -  architect.omt@yandex.ru. 

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органами, предоставляющими муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

        5.2.10. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий муниципальные услуги,  в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме, информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в орган, предоставляющий  муниципальные услуги.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

        При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органах, предоставляющих муниципальные услуги.

          5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13. Должностные лица органа, предоставляющих муниципальные услуги, на рассмотрение жалоб, обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрация Омутнинского района, Единый портал;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами (при его наличии) приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

        5.2.16. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальные услуги на рассмотрение, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органами, предоставляющими муниципальные услуги.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме нормативно- правового акта, органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 При удовлетворении жалобы, орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывает руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица и руководителя. 

5.2.21. Орган, предоставляющий муниципальные услуги, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Орган, предоставляющий муниципальные услуги,  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством. 

______________

Приложение № 1

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением _____________________________________________

                        (Ф.И.О. физического лица, наименование

                            юридического лица - заявителя)

                     переустройство и (или) перепланировку

о намерении провести -------------------------------------   жилых

                             (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________________________

                                        занимаемых (принадлежащих)

______________________________________, --------------------------

                                          (ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________

                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

                          на переустраиваемое и (или)

_________________________________________________________________,

                 перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято

решение:

1. Дать согласие на ______________________________________________

                          (переустройство, перепланировку,

                          переустройство и перепланировку -

                                  нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом

(проектной документацией).

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________

200_ г. по "__" _____________ 200_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______

часов в _______________________ дни.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    --------------------------------

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ

определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган,

осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и

режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении

излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или)

перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом

(проектной документацией) и с соблюдением требований _____________

__________________________________________________________________

               (указываются реквизиты нормативного

                     правового акта субъекта

__________________________________________________________________

           Российской Федерации или акта органа местного

             самоуправления, регламентирующего порядок

_________________________________________________________________.

              проведения ремонтно-строительных работ

    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку

выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о

завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения

в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить

подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

__________________________________________________________________

         (наименование структурного подразделения и (или)

                 Ф.И.О. должностного лица органа,

_________________________________________________________________.

                   осуществляющего согласование)

                                __________________________________

                                (подпись должностного лица органа,

                                   осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: "__" ______ 200_ г. ______________________ (заполняется в

                             (подпись заявителя или случае

                              уполномоченного лица  получения

                                   заявителей)      решения

                                                    лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 200_ г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

                                       ___________________________

                                       (подпись должностного лица,

                                           направившего решение

                                          в адрес заявителя(ей))

Приложение № 2

Отказ

в согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением _____________________________________________

                        (Ф.И.О. физического лица, наименование

                            юридического лица - заявителя)

                     переустройство и (или) перепланировку

о намерении провести -------------------------------------   жилых

                             (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________________________

                                        занимаемых (принадлежащих)

______________________________________, --------------------------

                                          (ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________

                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

                          на переустраиваемое и (или)

_________________________________________________________________,

                 перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято

решение:

Отказать в согласовании ______________________________________________

                               (переустройство, перепланировку,

                               переустройство и перепланировку -

                                       нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом

проектной документацией), 

на основании:_____________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Сохранить жилое помещение  в перепланированном состоянии возможно 

на основании решения суда.

____________________________________________________________________

                                (подпись должностного лица органа,

                                   осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: "__" ______ 200_ г. ______________________ (заполняется в

                             (подпись заявителя или случае

                              уполномоченного лица  получения

                                   заявителей)      решения лично)

 Приложение № 3

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                   В _____________________________

                                     (наименование органа местного

                                            самоуправления

                                   _______________________________

                                     муниципального образования)

                            ЗАЯВЛЕНИЕ

     о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения

от _______________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

                жилого помещения, либо собственники

   _______________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности

            двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _______________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен

          в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,

            отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего

            личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

            жительства,  номер    телефона;    для   представителя

            физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество

            представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

            прилагается к заявлению.

            Для юридических    лиц    указываются:   наименование,

            организационно-правовая форма, адрес места нахождения,

            номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица,

            уполномоченного  представлять  интересы   юридического

            лица,    с    указанием     реквизитов      документа,

            удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

            заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________

                                     (указывается полный адрес:

                                    субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

        муниципальное образование, поселение, улица, дом,

__________________________________________________________________

       корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: _________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Прошу разрешить ______________________________________________

                           (переустройство, перепланировку,

                           переустройство и перепланировку -

                                    нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _______________________

                                            (права собственности,

_________________________________________________________________,

        договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________

200_ г. по "__" _________ 200_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с

проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения

ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного

самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им

органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от

совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя

жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________

____ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

        документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник

        или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если

такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

                      (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора

социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в

договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на

основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым

помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом,

                       принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           "__" ________________ 200_ г.

                                     N _______________

Расписку получил                     "__" ________________ 200_ г.

                                     _____________________________

                                          (подпись заявителя)

______________________________________

             (должность,

______________________________________         ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                     (подпись)

        принявшего заявление)

(Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения")
                                                                                                                               Приложение № 

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
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                                                                                                                         АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

         П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

21.12.2012                                                                                                                             № 70                                   д. Ежово

Об утверждении административного регламента                                                                                  исполнения муниципальной услуги                                                                                                             «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества,                        находящегося в муниципальной собственности»
           В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

             1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества,  находящегося в муниципальной собственности»
             2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

            3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

            4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Вятского сельского поселения :                                                                            С.И. Кошедова
УТВЕРЖДЕН
                                                                               постановлением администрации

муниципального образования

Вятское сельское поселение Омутнинского района

Кировской области

от   21.12.2012  №  70
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставление информации об объектах недвижимого      имущества, находящихся в муниципальной собственности
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования настоящего Административного регламента является определение порядка, сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении  администрацией муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее администрация Вятского сельского поселения) и отделом имущественных отношений администрации муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области  полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей
Заявителем для получения муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо или уполномоченное им лицо (далее - заявитель), имеющий намерение получить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении уполномоченного органа, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах уполномоченного органа заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вятского сельского поселения в соответствии с соглашением по передаче полномочий в лице уполномоченного органа администрации Омутнинского района отдела имущественных отношений управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Омутнинского муниципального района Кировской области.
Адрес: 612740, Кировская область, Омутнинский район, г. Омутнинск, ул.  Коковихина, 28 "а".

График работы отдела имущественных отношений:

	Дни недели
	Время работы

	Понедельник
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Справочные телефоны: (83352) 2-22-77,2-21-28

Электронный адрес: kumi2007@rambler.ru.
График режима работы уполномоченного органа и часов приема получателей муниципальной услуги утверждается главой администрации Омутнинского  района.

1.3.4. В предоставлении услуги участвуют:

1.3.4.1.Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области.

Адрес: 612740, Кировская область, Омутнинский  район, д. Ежово  ул. Логовая д.18.

График работы администрации:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Справочные телефоны:  8 (83352) 2-03-19

Электронный адрес администрации: vyatskoe.omt@yandex.ru.
1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.6. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.7. При личном обращении заявителя специалист уполномоченного органа дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными уполномоченным органом.

1.3.8. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.9. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения уполномоченного органа в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.10. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.11. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- отдел имущественных отношений Управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Омутнинского муниципального района Кировской области;

- администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

( предоставление информации из реестра муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинский район Кировской области;

(отказ в предоставлении информации из реестра муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинский район Кировской области.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:

· Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131 -ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Заявление о предоставлении услуги.
2.6.2. Оснований для приостановки предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;                                                  в) текст обращения не поддается прочтению.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в   предоставлении муниципальной услуги

- не представлены документы, предусмотренные в разделе 2.6.1. настоящего Административного регламента;

- заявителем предоставлены недостоверные сведения, поддельные документы;

- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи личного заявления.
2.9. Размер платы, взимаемой  с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление  муниципальной  услуги осуществляется  бесплатно.

2.10.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждается нормативно правовым актом Вятской сельской Думой.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет пятнадцать минут.
2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
Заявление, выраженное в устной форме, уполномоченным органом не регистрируется.

Заявление, выраженное в письменной форме, предоставляется лично заявителем (через законного представителя).

Специалист УМИ и ЗР администрации Омутнинского района, ведущий прием заявлений, осуществляет:

- установление личности заявителя;

- проверку полномочий заявителя, в случае действия заявителя по доверенности;

- проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента.

В случае отсутствия замечаний специалист УМИ и ЗР Омутнинского района осуществляет:

- прием и регистрацию заявлений в журнале «Регистрация входящих документов»;

- вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.

Заявление,  поданное с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru; с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области»: http://43.gosuslugi.ru/pgu/; с использованием многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии) регистрируется специалистом УМИ и ЗР Омутнинского района в установленном порядке.

После регистрации заявления, выраженного в письменной или электронной форме, в день его регистрации специалист, ведущий прием заявлений, передает его на рассмотрение начальнику УМИ и ЗР администрации Омутнинского района.
2.13. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги
В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположен отдел имущественных отношений.

- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.

- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета.

- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы;

- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  уполномоченного органа по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалист, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления;

- рассмотрение заявления, принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче информации;

- регистрация и выдача информации.

-Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием заявления

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры предоставления муниципальной услуги является заявление гражданина, зарегистрированное в уполномоченном органе.

3.2.2. Специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента.

3.3. Рассмотрение заявления, принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче информации
3.3.1. Специалист уполномоченного органа подготавливает информацию из реестра муниципальной собственности на объекты недвижимого имущества либо отказ в предоставлении информации.

3.3.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3.Подготовленную информацию из реестра муниципальной собственности на объекты недвижимого имущества либо отказ  в предоставлении услуги,  специалист уполномоченного органа направляет на подпись начальнику Управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации муниципального образования Омутнинский  муниципальный район Кировской области (далее - начальнику УМИ и ЗР Омутнинского района)

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех дней  с момента подачи запроса.

3.3.4. Начальник УМИ и ЗР Омутнинского района рассматривает поступивший проект.

В случае отсутствия замечаний подписывает проект. При наличии замечаний возвращает проекты специалисту уполномоченного органа для исправления.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подписывает отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет его специалисту уполномоченного органа для выдачи заявителю.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

3.5. Регистрация и выдача информации

3.5.1.  Подписанный начальником УМИ и ЗР администрации Омутнинского района и зарегистрированное специалистом, ведущим прием заявлений, ответ, выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой, либо электронной почтой (заверенное электронной цифровой подписью специалиста), в зависимости от способа доставки, указанного заявителем в заявлении в случае личной подачи заявления.

3.5.2. Время выдачи заявителю ответа на заявление не должно превышать 15 минут.

3.5.3. Один экземпляр информации  в предоставлении информации либо отказ в предоставлении информации из реестра муниципального имущества, остается в деле принятых документов в отделе имущественных отношений УМИ и ЗР.
IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента
4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.
Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения и уполномоченным органом администрации Омутнинского района.
Глава администрации Вятского  сельского поселения, уполномоченный орган администрации Омутнинского района, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

-в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  согласованные с уполномоченным органом администрации Омутнинского района, годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в орган, предоставляющего муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.4. Предметом проверки является соблюдение уполномоченными должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения с согласованием уполномоченного органа администрации Омутнинского района, в котором указываются:

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки.

4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю,  за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченные должностные лица несут ответственность за:

- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;

- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;

- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.
                   V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования.

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Вятского сельского поселения- vyatskoe.omt@yandex.ru, администрацию Омутнинского района - omutuprava@yandex.ru, в отдел имущественных отношений электронный адрес -  kumi2007@rambler.ru.
5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.2.9. Жалоба рассматривается органами, предоставляющими муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.10. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий муниципальные услуги,  в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме, информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в орган, предоставляющий  муниципальные услуги.

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органах, предоставляющих муниципальные услуги.
5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.13. Должностные лица органа, предоставляющих муниципальные услуги, на рассмотрение жалоб, обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.2.15. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрация Омутнинского района, Единый портал;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами (при его наличии) приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.2.16. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальные услуги на рассмотрение, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органами, предоставляющими муниципальные услуги.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

Указанное решение принимается в форме нормативно- правового акта, органа, предоставляющего муниципальную услугу.

При удовлетворении жалобы, орган предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывает руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица и руководителя.

5.2.21. Орган, предоставляющий муниципальные услуги, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.2.22. Орган, предоставляющий муниципальные услуги,  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством.

______________

Приложение № 1

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление информации об объектах недвижимого      имущества, находящихся в муниципальной собственности



ДА
НЕТ

 АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

         П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.12.2012г.                                                                                                                             № 71                                   д. Ежово

Об утверждении административного регламента                                                                                  исполнения муниципальной услуги                                                                                                             «Предоставление земельных участков, находящихся в                                                      муниципальной собственности, на которых расположены                                             здания, строения, сооружения в   собственность, аренду,                                           безвозмездное  (срочное), постоянное (бессрочное) пользование»

           В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления №50 от 30.10.2012г  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

             1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности, на которых расположены  здания, строения, сооружения в   собственность, аренду,  безвозмездное  (срочное), постоянное (бессрочное) пользование»
             2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

            3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

            4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Вятского сельского поселения:                                                                             С.И. Кошедова
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования 

Вятского сельское поселение Омутнинского района 

Кировской области

от  29.12.2012     № 71 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения

в собственность, аренду, безвозмездное (срочное),

постоянное (бессрочное) пользование

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования настоящего Административного регламента является определение порядка, сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении  администрацией муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее администрация Вятского сельского поселения) и управомоченным органом отделом земельных ресурсов Управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Омутнинского муниципального района Кировской области полномочий по предоставлению муниципальной услуги (далее – уполномоченный орган) «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения в собственность, аренду, безвозмездное (срочное), постоянное (бессрочное) пользование» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

Заявителями  на  получение муниципальной  услуги  (далее – заявители)  являются:

а) физические лица либо их уполномоченные представители;

б) юридические лица либо  их уполномоченные представители.
1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении уполномоченного органа, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах уполномоченного органа заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вятского сельского поселения в соответствии с соглашением по передаче полномочий в лице уполномоченного органа администрации Омутнинского района -  отдела земельных ресурсов Управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Омутнинского муниципального района Кировской области (далее - отдел земельных ресурсов). 
          Адрес: 612740 Кировская область, Омутнинский район, г. Омутнинск, ул.  Коковихина, 28 "а".

График работы отдела земельных ресурсов:

	Дни недели
	Время работы

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 Справочные телефоны: (83352) 2-46-52, 2-37-83

  Электронный адрес: kumi2007@rambler.ru
Специалисты уполномоченного органа осуществляют свою деятельность при администрации муниципального образования Вятского сельское  поселение Омутнинского района Кировской области.

1.3.4. В предоставлении услуги участвуют:

1.3.4.1. Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области.

Адрес: 612740, Кировская область, Омутнинский  район, д. Ежово  ул. Луговая д.18. 

График работы администрации:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны: 8 (83352) 2-03-19      

        Электронный адрес администрации: vyatskoe.omt@yandex.ru.

      1.3.4.2.Межрайонная ИФНС России № 3 по Кировской области.

Место нахождения Межрайонной ИФНС России № 3 по Кировской области: 612740, Кировская область, г. Омутнинск, ул. Коковихина, д. 37 б.

График работы Межрайонной ИФНС России № 3 по Кировской области: 

	Дни недели
	Время работы

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 Справочные телефоны: (83352) 2-50-80, 2-30-91

   Электронный адрес: i432200@r43.nalog.ru
1.3.4.3. Омутнинский отдел Управления федеральной службы муниципальной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
Адрес: 612700, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина, 26.

График работы Отдела: 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 Справочные телефоны:  (83352) 2-24-16, 2-01-91

 Электронный адрес Управления федеральной службы муниципальной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области: 43_upr@rosreestr.ru 

Обслуживаемая территория: Омутнинский район, Афанасьевский район.

        1.3.4.4. Бюро технической инвентаризации Омутнинского района  Кировской области.

         Адрес: 612740, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина д.26.

          График работы: Бюро технической инвентаризации Омутнинского района  Кировской области.

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	с 09.00 до 15.00

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны:  8(83352) 2-39-96, 2-39-76.

            1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.6. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.7. При личном обращении заявителя, специалист уполномоченного органа, дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными уполномоченным органом. 

1.3.8. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.9. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения уполномоченного органа в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.10. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.11. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

 Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения в собственность, аренду, безвозмездное (срочно), постоянное бессрочное) пользование (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

               В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- отдел земельных ресурсов Управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Омутнинского муниципального района Кировской области;

-  администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области.

- межрайонная инспекция федеральной налоговой службы России № 3 по Кировской области;

- Омутнинский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области;

        - Бюро технической инвентаризации Омутнинского района  Кировской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление земельного участка в собственность;

- предоставление земельного участка в аренду;

- предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- предоставление земельного участка в безвозмездное срочное пользование;

- отказ в предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения в собственность, аренду, безвозмездное (срочно), постоянное бессрочное) пользование.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок исполнения  муниципальной услуги при предоставлении земельного участка в собственность бесплатно  составляет 1 месяц и 2 месяца при предоставлении земельного участка в собственность за плату со дня поступления заявления.

Максимальный срок исполнения муниципальной услуги при предоставлении земельного участка в аренду составляет 2 месяца со дня поступления заявления.

Максимальный срок исполнения муниципальной услуги при предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование составляет 2 месяца со дня поступления заявления.

Максимальный срок исполнения  муниципальной услуги при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование составляет 1 месяц.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными и правовыми актами:

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 


- Приказ Министерства экономического развития РФ от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;


- Закон Кировской области от 27.12.2007 N 209-ЗО "О цене земли при продаже земельных участков собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений".

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

        а) заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложения № 1, 2, 3, 4);

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

в) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

г) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

д) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

е) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

ж) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

з) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах б - ж настоящего Перечня.

и) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

       2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.1.: а; б; г; з.

        2.6.3.Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.1: в; д; е; ж; и.

          2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами.

В случае если гражданин не представил указанные документы самостоятельно, уполномоченный орган запрашивает такие документы (сведения, в них содержащиеся) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченных органах в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления.

Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи.

В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи оригиналы документов в уполномоченный орган не представляются.

Копии необходимых документов, представленные заявителем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом уполномоченного органа, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения муниципальной услуги, считается день регистрации данных документов уполномоченным органом.

При направлении документов по почте днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации данных документов в уполномоченном органе. Копии документов, направленных по почте, должны быть нотариально заверены.

При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи днем представления документов для получения муниципальной услуги считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота уполномоченного органа.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- невозможность прочтения представленных документов;

-несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении или приостановления муниципальной услуги

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается на следующих основаниях: 

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- в случае, если испрашиваемый земельный участок не находится в государственной собственности или собственности муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области; 


- при не устранении заявителем причин, послуживших основанием для приостановки предоставления муниципальной услуги. 

2.8.2. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается по следующим основаниям: 

- предоставление не полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- при несоответствии представленных документов требованиям установленным настоящим административным регламентом; 

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

2.9.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждается нормативно правовым актом Вятской сельской Думой.

2.10. Платность предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет тридцать минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Заявление, выраженное в устной форме, не регистрируется. 

Заявление, выраженное в письменной форме, адресуется заявителем на имя главы администрации Омутнинского района и предоставляется лично заявителем (через законного представителя):

- Прием заявления, выраженного в письменной форме, при личном предоставлении осуществляется специалистом уполномоченного органа в соответствии с графиком работы и регистрируется в установленном порядке в момент обращения заявителя.

- Заявление, выраженное в письменной форме, поступившее посредством почтовой связи, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в течение двух  дней с момента поступления. 

- Заявление, выраженное в электронной форме, предоставляется в  Управление  муниципальным имуществом и земельными ресурсами  администрации Омутнинского района Кировской области через сеть Интернет по адресу электронной почты  kumi2007@rambler.ru.


с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru; 


с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» http://43.gosuslugi.ru/pgu/; 

 с использованием многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии).   
    2.13. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, где предоставляется муниципальная услуга.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы. 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  уполномоченного органа по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалист, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги


 2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги;

-  подготовка проекта и выдача решения по предоставлению земельного участка в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Прием заявления и представленных документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги к специалисту уполномоченного органа в администрации Вятского  сельского поселения.

Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

3.2.2. Специалист отдела земельных ресурсов, находящийся в администрации Вятского сельского поселения (далее – специалист уполномоченного органа):

3.2.2.1. Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6.1. настоящего Административного регламента.

3.2.2.2. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.2.2.3. Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

3.2.2.4. Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

3.2.2.5. При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

3.2.2.6. Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.2.2.7. Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.3. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги»

3.3.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

3.4. Подготовка проекта решения:

3.4.1.По предоставлению земельного участка в собственность

Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление специалистом уполномоченного органа факта соответствия заявления о предоставлении земельного участка на праве собственности и представленных документов требованиям настоящего Административного регламента.

Специалист уполномоченного органа готовит проект постановления администрации Омутнинского района о предоставлении земельного участка в собственность и направляет его на согласование.

Согласованный проект постановления представляется на подпись главе администрации Омутнинского района. Подписанное постановление регистрируется должностным лицом администрации Омутнинского района.

В случае предоставления земельного участка в собственность за плату, специалист уполномоченного органа готовит проект договора купли-продажи земельного участка, расчёт цены выкупа, и направляет на подпись главе администрации Омутнинского района.

Глава администрации Омутнинского района подписывает проект договора купли-продажи земельного участка и передает его специалисту уполномоченного органа.

Специалист уполномоченного органа по телефону и (или) простым письмом извещает заявителя о дате, времени и месте вручения постановления и договора купли-продажи земельного участка.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 месяц при предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и 2 месяца при предоставлении земельного участка в собственность за плату со дня поступления заявления.

Договор купли- продажи выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой
или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за подготовку проекта решения, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии). 

3.4.2. Предоставление земельного участка в аренду

Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление специалистом уполномоченного органа факта соответствия заявления о предоставлении земельного участка на праве аренды и представленных документов требованиям настоящего административного регламента.

Специалист уполномоченного органа готовит проект постановления администрации Омутнинского района о предоставлении земельного участка в аренду и направляет его на согласование.

Согласованный проект постановления представляется на подпись главе администрации района. Подписанное постановление регистрируется должностным лицом администрации района. 

Специалист готовит проект договора аренды земельного участка и направляет его на согласование начальнику УМИ и ЗР.

Начальник УМИ и ЗР подписывает проект договора аренды земельного участка и передает его специалисту уполномоченного органа.

Специалист уполномоченного органа по телефону и (или) простым письмом извещает заявителя о дате, времени и месте вручения постановления и договора аренды земельного участка.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 месяца со дня поступления заявления.

Постановление и договор аренды земельного участка выдаются заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлены почтой или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за подготовку проекта решения, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии). 

3.4.3. Предоставление земельного участка в безвозмездное срочное пользование

   Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление специалистом уполномоченного органа факта соответствия заявления о предоставлении земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования и представленных документов требованиям настоящего Административного регламента.

Специалист уполномоченного органа готовит проект постановления администрации Омутнинского района о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и направляет его на согласование.

Согласованный проект постановления представляется на подпись главе администрации Омутнинского района. Подписанное постановление регистрируется должностным лицом администрации Омутнинского района. 

Специалист уполномоченного органа готовит проект договора безвозмездного срочного пользования земельным участком и направляет его на согласование начальнику УМИ и ЗР.

Начальник УМИ и ЗР подписывает проект договора безвозмездного срочного пользования земельным участком и передает его специалисту уполномоченного органа.

Специалист уполномоченного органа по телефону и (или) простым письмом извещает заявителя о дате, времени и месте вручения постановления и договора  безвозмездного срочного пользования земельным участком.

Специалист уполномоченного органа вручает заявителю постановление и договор безвозмездного срочного пользования земельным участком лично.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 месяца со дня поступления заявления.

Постановление и договор безвозмездного срочного пользования выдаются заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за подготовку проекта решения, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии). 

3.4.4. Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление специалистом уполномоченного органа факта соответствия заявления о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования и представленных документов требованиям настоящего Административного регламента.

Специалист уполномоченного органа готовит проект постановления администрации района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и направляет его на согласование.

Согласованный проект постановления представляется на подпись главе администрации Омутнинского района. Подписанное постановление регистрируется должностным лицом администрации Омутнинского района.

Специалист уполномоченного органа по телефону и (или) простым письмом извещает заявителя о дате, времени и месте вручения постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 месяц со дня поступления заявления.

Постановление выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой
или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за подготовку проекта решения, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии). 

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.
            Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения и уполномоченным органом администрации Омутнинского района.
Глава администрации Вятского  сельского поселения, уполномоченный орган администрации Омутнинского района, вправе:

-контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

-в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  согласованные с уполномоченным органом администрации Омутнинского района, годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в орган, предоставляющего муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение уполномоченными должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения с согласованием уполномоченного органа администрации Омутнинского района, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

       4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю,  за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченные должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


-соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

                          V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

 5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

     5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Вятского сельского поселения- vyatskoe.omt@yandex.ru, администрацию Омутнинского района - omutuprava@yandex.ru, в отдел имущественных отношений электронный адрес -  kumi2007@rambler.ru.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органами, предоставляющими муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

        5.2.10. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий муниципальные услуги,  в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме, информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в орган, предоставляющий  муниципальные услуги.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

        При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органах, предоставляющих муниципальные услуги.

          5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13. Должностные лица органа, предоставляющих муниципальные услуги, на рассмотрение жалоб, обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрация Омутнинского района, Единый портал;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами (при его наличии) приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

        5.2.16. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальные услуги на рассмотрение, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органами, предоставляющими муниципальные услуги.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме нормативно- правового акта, органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 При удовлетворении жалобы, орган предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывает руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица и руководителя. 

5.2.21. Орган, предоставляющий муниципальные услуги, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Орган, предоставляющий муниципальные услуги,  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством. 

______________

                                                                                                                     Приложение № 1 

Главе администрации Омутнинского района А.В.Малкову

от___________________________________

_____________________________________

Адрес регистрации:

тел: ____________________________

Заявление


Прошу предоставить земельный участок по адресу: Омутнинский район 

_____________________________________________________________________________, в долгосрочную аренду на 49 лет (на 11 месяцев).   

__________________________________________   «____»_______________20__г.

подпись заявителя                          расшифровка

                                                                                                                         Приложение № 2 

Главе администрации Омутнинского района А.В.Малкову

от___________________________________

_____________________________________

Адрес регистрации:

тел: _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.


Прошу предоставить земельный участок в постоянное бессрочное пользование по адресу:____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________   «____»_______________20__г.

подпись заявителя                          расшифровка

                                    Приложение № 3 

Главе администрации Омутнинского района А.В.Малкову

от___________________________________

_____________________________________

Адрес регистрации:

тел: _________________________________

Заявление

НА ПРИОБРЕТЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА


Руководствуясь статье 36 Земельного Кодекса Российской Федерации от 25.10.2001г. № 126-ФЗ, а также Положением о порядке продажи земельных участков, на которых  расположены здания, строения и сооружения,

 ____________________________________________________________________________

(Ф. И. О. физического лица)

прошу продать в собственность земельный участок площадью _______________________,

с кадастровым номером ________________________________________________________

расположенный по адресу:______________________________________________________

Право собственности на ________________________________________________________

(предприятие, здание, строение сооружение, помещение и другие объекты нежилого фонда)

предоставлено в результате _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________ (наследство по закону, приватизация, купля –продажа или другая форма приобретения в собственность)


Настоящим подтверждаю, что данный земельный участок, как мне известно (не) относится к землям, предоставляющим историко-культурную ценность федерального, областного или муниципального значения.


Подтверждаю, что на указанном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иного лица.


Подтверждаю, что с момента подачи настоящей Заявки и до регистрации передачи права собственности на землю Заявитель обязуется не продавать все или часть объектов собственности, расположенных на данном земельном участке.


Следующие прилагаемые документы являются неотъемлемой частью Заявки:

1. копия свидетельства о гос. Регистрации № _____________ ________ от_______________ 

2. копия кадастрового паспорта земельного участка _______________от ________________

3. копия паспорта.

4.копия договора купли-продажи от _______________________________________________ 

5.

Подпись ________________________

Ф. И. О._________________________

   Дата ____________________________

                                    Приложение № 4 

Главе администрации Омутнинского района А.В.Малкову

от___________________________________

_____________________________________

Адрес регистрации:

тел: _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О предоставлении земельного участка в безвозмездное (срочное) пользование.


Прошу предоставить земельного участка в безвозмездное (срочное) пользование по адресу: Кировская область, Омутнинский район:___________________________________

_____________________________________________________________________________ сроком на __________________.

__________________________________________   «____»_______________20__г.

подпись заявителя                          расшифровка

                                                                                                                            Приложение №5
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения
в собственность, аренду, безвозмездное (срочное),

постоянное (бессрочное) пользование


[image: image2]
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.12.2012г.                                                                                        № 72

д. Ежово

Об утверждении административного регламента
исполнения муниципальной услуги
«Выдача разрешений на строительство объектов
капитального строительства (новое строительство, реконструкцию)
на территории муниципального образования»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Вятского сельского поселения, постановления № 50 от 30.10.2012г «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрации Вятского сельского поселения Омутнинского района Кировской области, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1 .Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства (новое строительство, реконструкцию) на территории муниципального образования»

2.Обнародовать настоящее постановление в соответствие в установленном законом порядке.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации

Вятского сельского поселения:                                                 С.И. Кошедова

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования 

Вятское сельское поселение Омутнинского района 

Кировской области

от   29.12.2012     № 72

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства (новое строительство, реконструкцию) на территории муниципального образования

I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

        1.1.Предметом регулирования настоящего Административного регламента является определение порядка, сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении администрацией муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее администрация Вятского сельского поселения) и управомоченным им сектором архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинский муниципальный район (далее – уполномоченный орган) полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства (новое строительство, реконструкцию) на территории муниципального образования» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

 Заявителями  на  получение муниципальной  услуги  (далее – заявители)  являются:

а) физические лица либо их уполномоченные представители;

б) юридические лица либо  их уполномоченные представители.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

 муниципальной услуги

1.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении уполномоченного органа, а также в многофункциональном центре (при его наличии) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/),  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/), информационных стендах,  средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах уполномоченного органа заинтересованные лица могут получить при личном обращении, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района или с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вятского сельского поселения в соответствии с соглашением по передаче полномочий в лице уполномоченного органа администрации Омутнинского района -  сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области (далее – уполномоченный орган). 
 Адрес: 612730,  Кировская область, Омутнинский район, г. Омутнинск, Коковихина, д.28 а, 1 эт. каб. №12. 

График работы сектора архитектуры и градостроительства:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 
Справочные телефоны: (83352) 2-12-48.

 
Электронный адрес сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области: architect.omt@yandex.ru. 

График режима работы уполномоченного органа и часов приема получателей муниципальной услуги утверждается главой администрации Омутнинского  района.

1.3.4. В предоставлении услуги участвуют:

1.3.4.1.Администрация муниципального образования Вятское сельское  поселение Омутнинского района Кировской области.

Адрес: 612740, Кировская область, Омутнинский  район, д. Ежово  ул. Логовая д.18. 

График работы администрации:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


           Справочные телефоны: 8 (83352) 2-03-19
       Электронный адрес администрации: vyatskoe.omt@yandex.ru.

       1.3.4.2.Омутнинский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
Адрес: 612700, Кировская область, Омутнинский район, город Омутнинск, ул. Коковихина, 26.

График работы Отдела: 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 Справочные телефоны:  (83352) 2-24-16, 2-01-91

 Электронный адрес: Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области: 43_upr@rosreestr.ru 

Обслуживаемая территория: Омутнинский район, Афанасьевский район.

1.3.4.3. Отдел земельных ресурсов Управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Омутнинского муниципального района Кировской области (далее - отдел земельных ресурсов). 
          Адрес: 612740 Кировская область, Омутнинский район, г. Омутнинск, ул.  Коковихина, 28 "а".

График работы отдела земельных ресурсов:

	Дни недели
	Время работы

	Понедельник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 Справочные телефоны: (83352) 2-46-52, 2-37-83

  Электронный адрес: kumi2007@rambler.ru
Специалисты уполномоченного органа осуществляют свою деятельность при администрации муниципального образования Вятское  сельское  поселение Омутнинского района Кировской области.

           1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», по телефону.

1.3.6. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.7. При личном обращении заявителя специалист уполномоченного органа дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными уполномоченным органом. 

1.3.8. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.9. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения уполномоченного органа в любое время с момента приема документов.

Заявитель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (http://43.gosuslugi.ru/), информируется о  ходе предоставления услуги через «Личный кабинет» портала.

1.3.10. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.11. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

           «Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства (новое строительство, реконструкцию) на территории муниципального образования» (далее – муниципальная услуга).

2.2.  Наименование органа местного самоуправления муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу

  В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- сектор архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области;

- администрация муниципального образования Вятское сельское поселение Омутнинского района Кировской области;

          - Омутнинский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области;

         - отдел земельных ресурсов Управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Омутнинского муниципального района Кировской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
     2.3.1. Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является:

      -выдача разрешения на строительство и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования; 

      -отказ в выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования с указанием причин отказа; 

     -выдача разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства); 

     -отказ в выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства) с указанием причин отказа; 

     -продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства; 

      -отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства с указанием причин отказа. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  со  следующими  нормативными  правовыми  актами:

          - Градостроительный кодекс Российской Федерации от № 190 от 29.12.2004;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод в объекта в эксплуатацию»;

- Приказ регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 №120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Приказ Минрегиона РФ от 10.05.2011 №207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка".

2.6. Перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

         2.6.1. Перечень документов для выдачи разрешения на строительство и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства:

         а) заявление о выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объекта ( Приложение № 1);

б) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

в) правоустанавливающие документы на земельный участок;

г) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории.

       2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.1.: а; б.

        2.6.3.Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.1: в; г.

       2.6.4. Перечень документов для выдачи разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства):

        а) заявление о выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объекта (Приложение № 1);

        б) проект организации строительства объекта капитального строительства;

        в) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

        г) схемы, отображающие архитектурные решения;

        д) схема планировочной организации земельного участка выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ  зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

        е) правоустанавливающие документы на земельный участок;

         ж) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей  инженерно - технологического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно- технологического обеспечения;

       з) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта; 

         и) схема планировочной организации земельного участка,  подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

к) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

л) пояснительная записка;

м) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 настоящего Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 настоящего Кодекса, положительное заключение государственной экологической.

      
 2.6.5. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.4.: а; б; в; г; д; ж; з; и; л; м.

       
 2.6.6.Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.4: е; к.

           2.6.7. Перечень документов для продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства:

         а) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства  (Приложение № 1);

        б) разрешение на строительство на территории муниципального образования (Приложение № 2);

        в) согласованный и утвержденный график производства работ по завершению строительства объекта капитального строительства в заявленный срок;

      г) проект организации строительства объекта капитального строительства.

        2.6.8. Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в подпунктах 2.6.7.: а;  в; г.

        2.6.9.Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.4: б.

2.7.  Перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

         2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) в обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) текст обращения не поддается прочтению.

2.8.  Перечень оснований

для  приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

         - не представлены необходимые документы; 

        - несоответствие схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка; 

        - несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

         - не требующих оформления разрешения в соответствии с частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

      В продлении срока действия разрешения на строительство может быть отказано: 

        -  если строительство или реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления, в соответствии с частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.9. Размер платы, взимаемой  с заявителя 

при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление  муниципальной  услуги осуществляется  бесплатно.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждается нормативно правовым актом Вятской сельской Думой.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем  лично  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги  составляет тридцать минут.

2.12. Срок регистрации заявления

в предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления, либо отказа в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа составляет не более 10 календарных дней.
2.13.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

В помещениях, в которых принимается заявитель, вход в здание должен быть оборудован специализированным оборудованием, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски с целью обеспечения условий для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

        Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположен сектор  архитектуры и градостроительства.


- Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.


- Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинета. 


- Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; график работы; 


- Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется специалистом  уполномоченного органа по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», на информационных стендах.

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалист, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги                       2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте, либо в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.Иные требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

а) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».

б) получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области;

в) представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет»;

г) осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

д) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства:

           - прием заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта разрешения на строительство и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства,  либо отказ в предоставлении услуги;

- регистрация и выдача документов.

3.2.2. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства):

           - прием заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта разрешения на строительство и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства, либо отказ в предоставлении услуги;

  - регистрация и выдача документов.

3.3.3. Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

           - прием заявления и представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения для продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, либо отказ в предоставлении услуги;

  - регистрация и выдача документов.

3.4.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.5.5. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства

3.5.5.1. Прием заявления и представленных документов

Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган (сектор архитектуры и градостроительства). 

Поступление заявления с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

Должностное лицо сектора архитектуры и градостроительства (далее – специалист уполномоченного органа), ответственное за прием документов:

Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6.1. настоящего Административного регламента.

Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.5.5.2. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

3.5.5.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта разрешения на строительство и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства, либо отказ в предоставлении услуги

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения, осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.6.1. настоящего Административного регламента).

По результатам проверки специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения, готовит в двух экземплярах разрешения на строительство объектов и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или отказ в разрешении на строительство объектов и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства.

 Рассмотрение представленных заявителем заявления и представленных документов, подготовка проекта разрешения специалистом уполномоченного органа не может превышать 7 дней, с момента регистрации заявления и поступления полного комплекта документов.

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку разрешения на строительство объектов и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства, передает подготовленный проект разрешения на строительство объектов и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства либо отказ заведующему сектором архитектуры и градостроительства.

Заведующий сектором архитектуры и градостроительства рассматривает проект разрешения на строительство объектов и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства с приложенными документами или отказ на предмет соответствия его принятым документам от заявителя, в том числе на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, иным нормативно правым актам.

По результатам рассмотрения представленной документации, специалист уполномоченного органа, направляет приложенный к документам проект разрешения на строительство объектов и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или отказ в разрешении на строительство объектов и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства главе администрации Вятского сельского поселения. 

Процедура подписания проекта решения производится в срок до 2 рабочих дней.
3.5.5.4. Регистрация и выдача документов

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения на строительство объектов и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства, подписанный главой администрации Вятского сельского поселения, в двух экземплярах, в журнале регистрации  разрешения на строительство объектов и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах разрешения либо отказ в предоставлении услуги.

Регистрация специалистом уполномоченного органа, ответственного за подготовку проекта разрешения на строительство объектов и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства, либо отказ производится в день поступления подписанного главой администрации Вятского сельского поселения разрешения.

Специалист уполномоченного органа выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) 1 экземпляр разрешения на строительство объектов и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства либо отказ в предоставлении услуги.

Разрешение либо отказ выдается лично заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт) или может быть направлено почтой или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

Время выдачи заявителю решения не должно превышать 10 минут.

Один экземпляр разрешения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов в секторе архитектуры и градостроительства.

        3.6.6. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства)

3.6.6.1. Прием заявления и представленных документов

Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган (сектор архитектуры и градостроительства). 

Поступление заявления с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

Должностное лицо сектора архитектуры и градостроительства (далее – специалист уполномоченного органа), ответственное за прием документов:

Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6.4. настоящего Административного регламента.

Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.4. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.6.6.2. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

3.6.6.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта разрешения на строительство и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства, либо отказ в предоставлении услуги

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения, осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.6.4. настоящего Административного регламента).

По результатам проверки специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения, готовит в двух экземплярах разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства) или отказ в разрешении на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства).

 Рассмотрение представленных заявителем заявления и представленных документов, подготовка проекта разрешения специалистом уполномоченного органа не может превышать 7 дней, с момента регистрации заявления и поступления полного комплекта документов.

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства), передает подготовленный проект разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства) или отказ заведующему сектором архитектуры и градостроительства.

Заведующий сектором архитектуры и градостроительства рассматривает проект разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства) с приложенными документами  или отказ на предмет соответствия его принятым документам от заявителя, в том числе на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, иным нормативно правым актам.

По результатам рассмотрения представленной документации, специалист уполномоченного органа, направляет приложенный к документам проект разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства) или отказ в разрешении на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства) главе администрации Вятского сельского поселения. 

Процедура подписания проекта разрешения производится в срок до 2 рабочих дней.

3.6.6.4. Регистрация и выдача документов

          Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства), подписанный главой администрации Вятского сельского поселения, в двух экземплярах, в журнале регистрации  разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства) проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах разрешения либо отказ в предоставлении услуги.
            Регистрация специалистом уполномоченного органа, ответственного за подготовку проекта разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства), либо отказ производится в день поступления подписанного главой администрации Вятского сельского поселения разрешения.
       Специалист уполномоченного органа выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) 1 экземпляр разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства), либо отказ в предоставлении услуги.
Разрешение либо отказ выдается лично заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт) или может быть направлено почтой или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр (при его наличии).

Время выдачи заявителю решения не должно превышать 10 минут.

Один экземпляр разрешения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов в секторе архитектуры и градостроительства.

       3.7.7. Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

3.7.7.1. Прием заявления и представленных документов

Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган (сектор архитектуры и градостроительства). 

Поступление заявления с комплектом документов по почте, либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр ( при его наличии).

Должностное лицо сектора архитектуры и градостроительства (далее – специалист уполномоченного органа), ответственное за прием документов:

Проверяет наличие документов, представленных самостоятельно заявителем, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пунктах 2.6.7. настоящего Административного регламента.

Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

Предлагает услуги ксерокопирования при отсутствии у получателя муниципальной услуги копий документов (услуги по ксерокопированию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно).

Выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке.

При наличии заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.7. настоящего Административного регламента, вносит в «Журнал регистрации» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, адрес).

Оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. В расписке указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в том числе подпись), у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Передает получателю муниципальной услуги экземпляр расписки о приеме документов, а второй экземпляр расписки помещает к представленным получателем муниципальной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  использованием электронных средств связи, расписка о приеме документов направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.

3.7.7.2. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление в уполномоченные органы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в течение 2 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в уполномоченные органы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры на один пакет документов – 40 минут.

3.7.7.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения для продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, либо отказ в предоставлении услуги

Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения, осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.6.7. настоящего Административного регламента).

           По результатам проверки специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта разрешения, готовит в двух экземплярах продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитального ремонта объекта капитального строительства  или отказ в продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства.
 Рассмотрение представленных заявителем заявления и представленных документов, подготовка проекта разрешения специалистом уполномоченного органа не может превышать 7 дней, с момента регистрации заявления и поступления полного комплекта документов.

         Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства передает подготовленный проект на продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства заведующему сектором архитектуры и градостроительства, либо отказ.
        Заведующий сектором архитектуры и градостроительства рассматривает проект продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

с приложенными документами на предмет соответствия его принятым документам от заявителя, в том числе на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, иным нормативно правым актам.
         По результатам рассмотрения представленной документации, специалист уполномоченного органа, направляет приложенный к документам проект на продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства или  отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства главе администрации Вятского сельского поселения. 
Процедура подписания проекта разрешения производится в срок до 2 рабочих дней.

3.7.7.4. Регистрация и выдача документов

          Специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта на продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитального ремонта объекта капитального строительства, подписанный главой администрации Вятского сельского поселения, в двух экземплярах, в журнале регистрации. 

          Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах разрешения, либо отказ в предоставлении услуги.

         Регистрация специалистом уполномоченного органа, ответственного за подготовку проекта на продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитального ремонта объекта капитального строительства,  либо отказ, производится в день поступления подписанного главой администрации Вятского сельского поселения разрешения.
         Специалист уполномоченного органа выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) 1 экземпляр на продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитального ремонта объекта капитального строительства, либо отказ в предоставлении услуги.
Разрешение, либо отказ выдается лично заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт) или может быть направлено почтой или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, с использованием электронных средств связи, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», либо многофункциональный центр (при его наличии).

Время выдачи заявителю решения не должно превышать 10 минут.

Один экземпляр разрешения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов в секторе архитектуры и градостроительства.

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений.
          Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Вятского  сельского поселения и уполномоченным органом администрации Омутнинского района.
Глава администрации Вятского  сельского поселения, уполномоченный орган администрации Омутнинского района, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

-в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции.

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой администрации Вятского сельского поселения  согласованные с уполномоченным органом администрации Омутнинского района, годового плана работы не чаще, чем один раз в течение года.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в орган, предоставляющего муниципальные услуги заявления, выраженного в письменной или электронной форме, связанное с нарушением прав заявителя или нарушением уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 


4.2.4. Предметом проверки является соблюдение уполномоченными должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Вятского сельского поселения с согласованием уполномоченного органа администрации Омутнинского района, в котором указываются: 

- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- подлежащие проверке требования, установленные Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки.

       4.2.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений, органами, предоставляющими муниципальные услуги, принимает меры по контролю,  за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению уполномоченных должностных лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченные должностные лица несут ответственность за:


- выполнение административных процедур (действий) в соответствии с Административным регламентом;


- соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами, и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;


- достоверность, качество и полноту информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

                V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

 5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

        5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Вятского сельского поселения- vyatskoe.omt@yandex.ru, администрацию Омутнинского района - omutuprava@yandex.ru, в уполномоченный орган  сектор архитектуры и градостроительства Омутнинского района Кировской области.  Электронный адрес сектора архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омутнинского района Кировской области -  architect.omt@yandex.ru. 

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);  

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);  

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

5.2.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.  

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

  5.2.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт администрации Омутнинского района (www.municipal.ako. kirov.ru /omutninsky/);  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»(www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru/).

5.2.8. При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 5.2.5., могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

  5.2.9. Жалоба рассматривается органами, предоставляющими муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном законодательством.  

 При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

        5.2.10. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий муниципальные услуги,  в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.9. в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме, информирует заявителя о перенаправлении жалобы.  

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в орган, предоставляющий  муниципальные услуги.  

5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии). При поступлении жалобы многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – многофункциональный центр) обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.  

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.  

        При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органах, предоставляющих муниципальные услуги.

          5.2.12. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

 а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

 б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

 в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

  5.2.13. Должностные лица органа, предоставляющих муниципальные услуги, на рассмотрение жалоб, обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства;  

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.10.  

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.15. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрация Омутнинского района, Единый портал;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами (при его наличии) приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).  

        5.2.16. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальные услуги на рассмотрение, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органами, предоставляющими муниципальные услуги.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

  5.2.17. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

Указанное решение принимается в форме нормативно- правового акта, органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 При удовлетворении жалобы, орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.  

  5.2.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

  5.2.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывает руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица и руководителя. 

5.2.21. Орган, предоставляющий муниципальные услуги, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

 5.2.22. Орган, предоставляющий муниципальные услуги,  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

Решения по жалобе, принятые в форме акта, заявитель вправе обжаловать в порядке, устанавливающим действующим законодательством. 

Приложение № 1

	 Главе администрации муниципального образования

____________________________________________




Застройщик

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)

_____________________________________________________________________________

 

_____________________________________________________________________________

 

_____________________________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении срока действия  разрешения на строительство 
 
от «___» _______________ 20___г.

 

 
 
Прошу продлить разрешение на строительство (реконструкцию, ) от «____»  ________________             г. № ____________________________________________, 

срок действия которого установлен до «_____» ______________________ 20____г.

                                                                                                                   

наименование объекта ____________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                 /указать наименование объекта,                      

____________________________________________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу:___________________________________________________

                                                                                                       /город, район, улица, номер участка/

____________________________________________________________________________________________________________________

 

площадью ______________________кв. м,   кадастровый № _________________________

 

на срок до «____» ___________________________ 20____ г.

 

В связи с тем, что: ______________________________________________________________

                                                     /причины невыполнения условия об окончании срока строительства объекта капитального строительства/

____________________________________________________________________________________________________________________
 
____________________________________________________________________________________________________________________
 
____________________________________________________________________________________________________________________
 
____________________________________________________________________________________________________________________
 
 
Состоянием объекта:
	Виды работ
	Процент выполнения
	Примечание

	Земляные работы
	 
	 

	Фундамент
	 
	 

	Каркас
	 
	 

	Специальные внутренние работы
	 
	 

	Инженерные сети
	 
	 

	Благоустройство территории
	 
	 


 
 
 
Приложения:
1. Копия  проекта организации строительства с внесенными изменениями в части продолжительности строительства; 

2. Согласованный и утвержденный график производства работ по завершению строительства объекта капитального строительства в заявленный срок; 

3. Оригинал ранее выданного разрешения на строительство.

 

ЗАСТРОЙЩИК

______________________        _____________                  _______________________        М.П.

     /должность/                                                                 /подпись/                                                /Фамилия,И.,О./

 

 

 

                                                                                                                                                    Приложение № 2

 

 

ФОРМА

РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                           Кому __________________________________

                                    (наименование застройщика

                           _______________________________________

                            (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                           _______________________________________

                            полное наименование организации - для

                           _______________________________________

                                      юридических лиц),

                           _______________________________________

                                 его почтовый индекс и адрес)

                           РАЗРЕШЕНИЕ

                        на строительство

N __________________________________

__________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

__________________________________________________________________

   власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской

__________________________________________________________________

   Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих

_________________________________________________________________,

               выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51  Градостроительного  кодекса  Российской

                      строительство,   реконструкцию,  капитальный

Федерации, разрешает ---------------------------------------------

                                 (ненужное зачеркнуть)

ремонт

------ объекта капитального строительства ________________________

                                           (наименование объекта

__________________________________________________________________

       капитального строительства в соответствии с проектной

__________________________________________________________________

 документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа

__________________________________________________________________

  строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап

_________________________________________________________________,

                   строительства, реконструкции)

расположенного по адресу _________________________________________

                            (полный адрес объекта капитального

__________________________________________________________________

     строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

__________________________________________________________________

      административного района и т.д. или строительный адрес)

_________________________________________________________________.

Срок действия настоящего разрешения - до

"  "              20   г.

_______________________________ ____________ _____________________

  (должность уполномоченного      (подпись)  (расшифровка подписи)

      сотрудника органа,

    осуществляющего выдачу

 разрешения на строительство)

"  "              20   г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "  "              20   г.

_______________________________ ____________ _____________________

  (должность уполномоченного      (подпись)  (расшифровка подписи)

      сотрудника органа,

    осуществляющего выдачу

 разрешения на строительство)

"  "              20   г.

М.П.

                                                                                                                                                Приложение №3
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства (новое строительство, реконструкцию) на территории муниципального образования


[image: image3]
АДМИНИСТРАЦИЯ ВЯТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 29.12. 2012 г.
N 74
Дер. Ежово
О МЕРАХ ПО ПОВЫШЕНИЮ ОТВЕТСТВЕННОСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ
БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ
ВЯТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИ РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗОВ
И ИСПОЛНЕНИИ ЗАКЛЮЧЕННЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫХ
КОНТРАКТОВ (ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВЫХ ДОГОВОРОВ)
В целях повышения ответственности муниципальных заказчиков администрации, муниципальных бюджетных учреждений Вятского сельского поселения на этапах подготовки размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (наименование муниципального образования) (далее - муниципальный заказ), исполнения заключенных муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров) администрация Вятского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Считать приоритетными задачами администрации и муниципальных бюджетных учреждений Вятского сельского поселения:
1.1.
Повышение ответственности за нарушения, связанные с организацией
размещения, размещением муниципального заказа и исполнением заключенных
муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров).
1.2.
Использование формы электронного аукциона при размещении
муниципального заказа.
2. Муниципальным заказчикам, муниципальным бюджетным учреждениям Вятского сельского поселения:
2.1.
Устанавливать в документации об аукционе (конкурсной
документации) требование обеспечения исполнения муниципального контракта
во всех случаях, когда начальная (максимальная) цена муниципального
контракта превышает 1 млн. рублей.
2.2.
Не позднее 20 дней с момента возникновения права требования
оплаты неустойки (штрафа, пени) от поставщика (исполнителя, подрядчика)
направлять поставщику (исполнителю, подрядчику) претензионное письмо с
требованием оплаты в течение 14 дней с момента получения претензионного
письма неустойки (штрафа, пени), рассчитанной в соответствии с положениями
законодательства и условиями муниципального контракта (гражданско-
правового договора).
2.2.1. При неоплате поставщиком (исполнителем, подрядчиком) неустойки (штрафа, пени) в течение 14 дней с момента истечения срока для оплаты неустойки (штрафа, пени), указанного в претензионном письме, направлять в суд исковое заявление с требованием оплаты неустойки (штрафа, пени), рассчитанной в соответствии с положениями законодательства и условиями муниципального контракта.
2.3. В случае если окончание срока действия или фактическое исполнение обязательств по контракту (гражданско-правовому договору) повлекло прекращение обязательств по нему, но при этом имеются основания требовать от поставщика (исполнителя, подрядчика) оплаты неустойки (штрафа, пени) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по контракту:
2.3.1.
В течение 10 дней с момента окончания срока действия
(фактического исполнения обязательств) по контракту направлять поставщику
(исполнителю, подрядчику) претензионное письмо с требованием оплаты в
течение 14 дней с момента получения претензионного письма неустойки
(штрафа, пени), рассчитанной в соответствии с требованиями законодательства
и условиями муниципального контракта за весь период просрочки исполнения.
2.3.2.
При неоплате в установленный срок поставщиком (исполнителем,
подрядчиком) неустойки (штрафа, пени) не позднее 14 дней с момента
истечения срока для оплаты неустойки (штрафа, пени), указанного Л
претензионном письме, направлять в суд исковое заявление с требованием оо
оплате неустойки (штрафа, пени), рассчитанной в соответствии с требованиями
законодательства и условиями муниципального контракта за весь период
просрочки исполнения.
3.
Должностные лица администрации и муниципальных бюджетных
учреждений Вятского сельского поселения несут ответственность за
несоблюдение требований, установленных настоящим постановлением и
иными правовыми актами администрации Вятского сельского поселения в
сфере организации размещения заказов, за неприменение мер ответственности,
установленных заключенными муниципальными контрактами (гражданско-
правовыми договорами), к поставщикам, исполнителям, подрядчикам.
4. Возложить на руководителей муниципальных заказчиков полномочия по осуществлению контроля за исполнением муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации поселения.
6. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
Глава администрации

Вятского сельского поселения

С.И. Кошедова
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЯТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2012
№  75

дер. Ежово
Об оплате труда работников
муниципальной пожарной охраны
Вятского сельского поселения
На основании ст. 8 Устава Вятского сельского поселения, ст. 8, 9 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ, администрация Вятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить размеры должностных окладов работников муниципальной пожарной охраны Вятского сельского поселения. Прилагается.

2. Утвердить Положение об оплате труда работников муниципальной пожарной охраны Вятского сельского поселения. Прилагается.
3. Настоящее постановление распространяется на правоотношения, возникшие с 09.01.2013 года.
4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации

 Вятского сельского     поселения                                           С.И. Кошедова

Приложение 1
к постановлению администрации Вятского сельского поселения от 29.12.2012 г №75

РАЗМЕРЫ ДОЛЖНОСТНЫХ ОКЛАДОВ

(ставок заработной платы) рабочих отдельных профессий и

младшего обслуживающего персонала, занятых обслуживанием

органов местного самоуправления

	Наименование должностей
	Размеры должностных окладов (ставок заработной платы), рублей

	
	Городской округ, муниципальный район
	Городское и сельское поселение

	Водитель
	3710
	3180

	Младший обслуживающий персонал, рабочие
	3006
	3006


Утверждено

постановлением администрации Вятского сельского поселения от 29.12.2012 №75

ПОЛОЖЕНИЕ
Об оплате труда работников муниципальной пожарной охраны
Вятского сельского поселения
1.
Общее положение
Настоящее положение об оплате труда работников муниципальной пожарной охраны администрации Вятского сельского поселения (далее администрация) устанавливает систему оплаты труда.

Оплата труда работников муниципальной пожарной охраны администрации поселения (далее работники), состоит из оклада по занимаемой штатной должности, стимулирующих и иных выплат, предусмотренных трудовым законодательством и настоящим положением.

Должностные оклады работников устанавливаются администрацией поселения. Размер должностного оклада работника определяется штатным расписанием и актами администрации поселения.

2.
Дополнительные выплаты
К дополнительным выплатам относятся:

ежемесячная добавка за сложность и специфику деятельности - в размере до 50% должностного оклада;

ежемесячная надбавка за интенсивность и высокие результаты (оперативно-техническую готовность) - в размере до 25% должностного оклада работникам, принимающим участие в предупреждении и тушении пожаров, а также обеспечивающим выполнение этих работ, в соответствии с перечнем должностей;

ежемесячное премирование по результатам труда - в размере до 50% должностного оклада;

материальная помощь в размере одного должностного оклада в течение года за фактически отработанное время при условии экономии фонда оплаты труда;

за работу в ночное время 20% часовой тарифной ставки за каждый час работы в ночное время. Ночным считается время с 22 часов до 6 часов утра.

3.
Условия и порядок премирования
Премирование работников, является одним из видов поощрения, которое применяется за образцовое выполнение трудовых обязанностей, достижение показателей активной и эффективной работы, и предоставляют собой выдачу денежных вознаграждений в виде ежемесячной премии.

Решение о премировании работникам принимает глава администрации Вятского сельского поселения по результатам работы за месяц. Решение о премировании оформляется в виде распоряжений. Данными актами с учетом требований настоящего Положения для каждого работника определяются конкретные размеры премий.

При назначении премии в максимальном размере учитываются требования и условия, предусмотренные настоящим Положением.

Показателями для премирования в максимальных размерах являются: высокая исполнительная дисциплина и добросовестный эффективный труд, продолжительная безупречная работа в органах местного самоуправления, высокая квалификация,

постоянное повышение профессионального уровня, проявление инициативы, соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, безупречное и творческое исполнение трудовых обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, а также заданий и поручений руководителя, качественная работа со служебной документацией, своевременное исполнение документов для которых установлены контрольные сроки, отсутствие фактов нарушений трудовой дисциплины.

С учетом результатов работы по решению главы администрации Вятского сельского поселения размеры премии могут быть снижены от максимальных размеров. За упущения в работе или допущенные нарушения премия не исчисляется. Премированию не подлежат работники, и не выплачивается лицам, имеющим не снятое в установленном порядке дисциплинарное взыскание.

4.
Порядок выплаты материальной помощи
Работнику ежегодно выплачивается материальная помощь в размере одного должностного оклада за фактически отработанное время.

Выплата материальной помощи производится по личному заявлению работника на основании распоряжения главы администрации поселения и может быть осуществлена одновременно с выплатой денежного содержания за период отпуска при использовании любой части отпуска.

5.
Отпуск
Отпуск работникам предоставляется в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации в количестве 28 календарных дней.

6.
Заключительное положение
Фонд оплаты труда работников муниципальной пожарной охраны администрации поселения формируется с учетом районного коэффициента в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

Прием  и регистрация заявления и документов от гражданина, претендующего на предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях








Сбор и анализ сведений о нуждаемости гражданина в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях 





Подготовка предложений на жилищную комиссию о предоставлении 


жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях 








нет





да





Наличие оснований� для отказа 





Принятие решения комиссией 








Направление заявителю  распоряжения об отказе в предоставлении   


жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях 











Направление заявителю  распоряжения о предоставлении   


жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях 











Прием  и регистрация заявления и документов от гражданина, претендующего на предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях








Сбор и анализ сведений о нуждаемости гражданина в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях 





Подготовка предложений на жилищную комиссию о предоставлении 


жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях 








Принятие решения комиссией 








Наличие оснований� для отказа 





нет





да





Направление заявителю  распоряжения о предоставлении   


жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях 











Направление заявителю  распоряжения об отказе в предоставлении   


жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях 











Прием, регистрация заявления








Рассмотрение заявления





Поступление заявления от гражданина








нет





да





Наличие оснований� для отказа 





Направление информации заявителю








Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Прием заявления, представленных документов,


формирование и направление межведомственных запросов в органы











Рассмотрение заявления и документов, принятие решения комиссией








Заключение комиссии


  




















Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Направление заявителю заключения комиссии 





Признание  многоквартирного дома аварийным и подлежащим  сносу  или реконструкции








Признание жилого помещения  непригодным для проживания 








Признание  помещения жилым помещением








Дата подачи заявления _______________________





Прием заявления в предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Предоставление муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.


  








Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.





Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию





В досудебном порядке








В судебном порядке








�





Прием заявления, представленных документов,


формирование и направление межведомственных запросов в органы











Рассмотрение заявления и документов, принятие решения комиссией

















Направление заявителю  решения комиссией 





Отказ в приеме заявления муниципальной услуги





Выдача распоряжения администрации Вятского сельского поселения  об отказе в согласовании обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма





Выдача распоряжения администрации Вятского сельского поселения о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма





Подача заявления заявителем в администрацию





Предоставление информации заявителю








Отказ в предоставлении заявителю информации об очередности предоставления  малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального  найма





Предоставление заявителю информации об очередности предоставления  малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального  найма





Подготовка и принятие Распоряжения об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения





Подготовка и принятие Распоряжения о предоставлении  специализированного жилого помещения  





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения





Заключение договора найма специализированного жилого помещения 





Прием заявления и представленных документов





Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги





Подготовка проекта решения








Решение комиссии 





Об отказе в  принятии граждан 


на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях








О принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях








Об отказе в признании гражданина малоимущим





О признании гражданина малоимущим 





Приём заявления и документов





Рассмотрение заявления и представленных документов





Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче ордера или аварийное вскрытие





Письменный отказ в выдаче ордера или аварийное вскрытие





Выдача ордера или аварийное вскрытие





Прием и регистрация заявления











Рассмотрение заявления и принятие решения 


о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Предоставление муниципальной услуги 


(отказ в предоставлении муниципальной услуги)


  








да





нет





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Постановление и уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение








Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Прием заявления и представленных документов 








Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения





Предоставление  или отказ в предоставлении 


муниципальной услуги 


  








Отказ в предоставлении услуги





Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 





Выдача решения вместе с Актом приемочной комиссии по переустройству и (или) перепланировки жилого помещения








Прием заявления и  документов 








Рассмотрение заявления и представленных документов приемочной комиссией, подготовка проекта решения





Предоставление  или отказ в предоставлении 


муниципальной услуги 


муниципальной услуги 








ДА





НЕТ








Отказ в предоставлении услуги








Выдача решения вместе с Актом приемочной комиссии по переустройству и (или) перепланировки жилого помещения





Прием заявления 








Рассмотрение заявления, принятие решения о выдаче информации





Отказ в выдаче информации





Решение в выдаче информации 





Прием заявления, представленных документов,


формирование и направление межведомственных запросов в органы








Подготовка проекта решения








Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Предоставление земельного участка в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование











Оказание муниципальной услуги завершено





Приостановить предоставление муниципальной услуги





Формирование полного пакета документов





Нет полного пакета документов





Подготовка проекта решения








Предоставление земельного участка в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование











Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Прием заявления, представленных документов,


формирование и направление межведомственных запросов в органы








Подготовка проекта решения








Разрешения на строительство и реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства








Разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного 

















строительства)











Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства








Подготовка проекта разрешения либо


отказ в предоставлении муниципальной услуги











Подготовка в продлении срока разрешения либо


отказ в предоставлении предоставлении 


























предоставлении муниципальной услуги











Подготовка проекта разрешения либо


отказ в предоставлении муниципальной услуги











