АДМИНИСТРАЦИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ЧЕРНОХОЛУНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.05.2015                                                                                                          № 38

пос. Черная Холуница

Об утверждении  Административного регламента                                             по предоставлению муниципальной услуги                                                        «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства  на территории муниципального образования»

В   целях  обеспечения   реализации Федерального закона от 27.07.2010  №  210-ФЗ «Об  организации предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с целью приведения нормативно-правового акта в соответствие действующему законодательству,   администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования». Прилагается.

2. Постановление администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области от 31.03.2015 № 28 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования» считать утратившим силу.

3. Обнародовать настоящее постановление  путем размещения информации на стендах в общественных местах и разместить на официальном сайте муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области.

4. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава администрации

Чернохолуницкого сельского поселения                                          Ю.А. Шитов

                                                                                            Приложение

Утвержден

постановлением администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области

от 12.05.2015 № 38

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования» 
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования» (далее – Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области. 

Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области.

1.2. Круг заявителей
Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является – застройщики (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее – заявление). 

1.3.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1.Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Информацию о месте нахождения и графике работы, справочных и контактных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтах, способах получения информации о месте нахождения и графиках работы, о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

  на официальном сайте муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области в сети «Интернет» (далее – официальный сайт Омутнинского района);

в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (далее - Региональный портал);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал);

в соответствии с соглашением о взаимодействии между территориальным отделом Кировского областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в Омутнинском районе (далее – многофункциональный центр) и администрацией муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области;

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

при личном обращении заявителя;

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа.

         1.3.2.Адрес места нахождения  администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области:  индекс 612737, Кировская  область,   Омутнинский  район, пос. Черная Холуница, ул. Карла Маркса, д.16.  
          График работы администрации  Чернохолуницкого сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


График приема заявителей, телефоны, электронная почта:
	Администрация Чернохолуницкого сельского поселения
	Телефон
	График приема заявителя
	Электронная почта

	Глава администрации Чернохолуницкого сельского поселения
	8 (83352) 
6-21-19
	Ежедневно с 08.00. до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00,  кроме субботы, воскресенья 
	cherholuniza@yandex.ru.

	Специалисты Чернохолуницкого
сельского поселения
	8 (83352) 
6-22-19
	Ежедневно с с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, кроме субботы, воскресенья
	cherholuniza@yandex.ru.


 
Адрес официального сайта Омутнинского района в сети «Интернет»: http://omutninsky.ru/.
1.3.3.Адрес места нахождения сектора архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района Кировской области (далее – сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района):  индекс 612740, Кировская  область, Омутнинский район, г. Омутнинск,  ул. Коковихина, д. 28 а,  1 эт. каб. № 12.

- часы приема заявителей:         

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник-четверг
	08:00-12:00
13:00-17:15

	Пятница
	08:00-12:00
13:00-16:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


- телефоны и электронная почта:
	Администрация 
Омутнинского района
	Телефон
	Электронная почта

	Заведующий  сектором архитектуры и градостроительства администрации
 Омутнинского района
	8 (83352) 
2-12-48
	 architect.omt@yandex.ru

	Специалисты сектора архитектуры и градостроительства
администрации

 Омутнинского района
	8 (83352) 
2-12-48
	 architect.omt@yandex.ru


         Адрес официального сайта Омутнинского района в сети «Интернет»: http://omutninsky.ru/.
1.3.4.Адрес места нахождения МФЦ в Омутнинском районе: индекс 612740, Кировская  область, Омутнинский район, г. Омутнинск,  ул. Свободы, д. 32,  1 эт.

- часы приема заявителей:         

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	08.00 - 19.00

	Вторник
	08.00 - 20.00

	Среда
	08.00 - 19.00

	Четверг
	08.00 - 19.00

	Пятница
	08.00 - 19.00

	Суббота
	08.00 – 15.00

	Воскресенье
	выходной


- телефоны и электронная почта:
	МФЦ
	Телефон

	Единый телефон ТО
	+7(83352) 2-00-85

	Единый бесплатный телефон
	8 800 707 - 43 - 43

	Единая электронная почта Кировского областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	mfc@mfc43.ru 


         Адрес официального сайта Кировского областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в сети «Интернет»: http://моидокументы43.рф/.
1.3.5. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в дни и часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.6. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала и/или Регионального портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя".

1.3.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования».

2.2.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее – администрация).

Заявление и документы (далее - документы) предоставляются в сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, в соответствии с соглашением о передаче муниципальному образованию Омутнинский муниципальный район Кировской области части полномочий по решению вопросов местного значения муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение в сфере градостроительной деятельности.

Специалисты сектора ведут прием документов, выдают расписку о приеме документов или уведомление об отказе в приеме документов, готовят проект решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения на строительство,  которые направляются главе администрации Чернохолуницкого сельского поселения (или уполномоченными им должностным лицам) на рассмотрение и  подписание. Подписанное решение  о разрешении на строительство или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются  в сектор архитектуры и градостроительства для выдачи их заявителю.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 8 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство. 

2.5.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005); 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587);

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Парламентская газета", № 17, 08-14.04.2011, "Российская газета", № 75, 08.04.2011, "Собрание законодательства РФ", 11.04.2011, № 15, ст. 2036);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» ("Собрание законодательства РФ", 28.11.2005, N 48, ст. 5047, "Российская газета", N 275, 07.12.2005);

Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

 Постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

 Постановлением Правительства РФ от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;

 Уставом муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области;

Соглашением муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение о передаче части полномочий в области архитектуры и градостроительства муниципальному образованию Омутнинский муниципальный район; 

Настоящим Административным регламентом. 

2.6.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

  2.6.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства заявитель направляет заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту). 
  К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

  1) документ, удостоверяющий личность – для физических лиц, учредительные документы – для юридических лиц, либо сведения из указанных документов при обращении за предоставлением муниципального услуги в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (если предоставление указанных сведений является основанием для начала предоставления муниципальной услуги); 

  2) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ними; 

  2.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение; 

  3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

 4) материалы, содержащиеся в проектной документации (в случае организации и (или) проведения работ по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, подготовленной лицом, имеющим допуск саморегулируемой организации): 

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 7.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома;

7.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

7.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме; 

8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации; 

  9)документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

2.6.1.1.Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций; 

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

2.6.2. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель направляет заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту). 

Заявитель должен предоставить самостоятельно: 

1) документ, удостоверяющий личность – для физических лиц, учредительные документы – для юридических лиц, либо сведения из указанных документов при обращении за предоставлением муниципального услуги в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (если предоставление указанных сведений является основанием для начала предоставления муниципальной услуги); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ними;

3) градостроительный план земельного участка; 

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

2.6.2.1. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;

2) градостроительный план земельного участка.

2.6.3. Документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 


2.7.1.в письменной (электронной) форме заявления не указанны фамилия заявителя, либо наименование юридического лица, направившего заявление, почтовый адрес, по которому должен быть направлении ответ, или адрес электронной почты (в случае, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа); 


2.7.2.текст письменного (в том числе в форме электронного документа) заявления не поддается прочтению.  

2.8.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

2.8.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Административного регламента.

2.8.2.Несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

2.9. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

2.10.1. разработка проектной документации объектов капитального строительства и их частей.  

2.10.2. получение положительного заключения негосударственной экспертизы проектной документации объекта капитального строительства. 

2.11.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг определены решением  Чернохолуницкой сельской Думы первого созыва Омутнинского района Кировской области  от 30.11.2012 № 34 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  муниципальных услуг, и порядка определения размера платы за их оказание».

2.12. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.13.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении регистрируется в установленном порядке, в день обращения заявителя. 
        Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт Омутнинского района, Единый портал или Региональный портал, подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления в администрацию.

2.15. Требования к помещениям предоставления 

муниципальной услуги

2.15.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема граждан.

2.15.2. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений.

2.15.3. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию: 
график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), электронный адрес официального сайта Омутнинского района, электронной почты;

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

2.15.4. Кабинеты (кабинки) приема граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета (кабинки);

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей;

дней и часов приема, времени перерыва на обед.

2.15.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).


2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показателем доступности муниципальной услуги является:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе через официальный сайт Омутнинского района, а также с использованием Единого портала и/или Регионального портала.

2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 

2.16.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяется также количеством взаимодействий заявителя с должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в  орган, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги. 


2.17. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и многофункциональном центре

2.17.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области, Едином портале и/или Региональном портале.

получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области, Едином портале и/или Региональном портале;

представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала и/или Регионального портала через «Личный кабинет пользователя»;

осуществление с использованием Единого портала и/или Регионального портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя»;

получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале и/или Региональном портале через «Личный кабинет пользователя», если это не запрещено федеральным законом.

2.17.2. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр, документы на предоставление муниципальной услуги направляются в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов;

направление межведомственных запросов; 

рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения на строительство; 

регистрация и выдача документов заявителю. 
Блок–схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации документов

Основанием для начала административной процедуры является поступление в сектор архитектуры и градостроительства Омутнинского района заявления и документов от заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, предоставленных непосредственно заявителем, направленных по почте или по электронной почте, в том числе через официальный сайт Омутнинского района, а также с использованием Единого портала и/или Регионального портала или через многофункциональный центр:

регистрирует в установленном порядке поступившие заявление и документы;

устанавливает наличие оснований указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента и, при наличии таких оснований, выдает (направляет) заявителю уведомление об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги (приложение № 3), если фамилия и почтовый (электронный) адрес заявителя поддаются прочтению. При отсутствии вышеуказанных оснований – выдает (направляет) заявителю расписку о приеме документов (приложение № 4) с указанием их перечня и даты их получения:

- в случае поступления документов непосредственно заявителем в орган, предоставляющего муниципальную услугу, уведомление об отказе в приеме документов или расписка о приеме документов выдается заявителю в день представления документов; 

- при поступлении документов направленных по почте или по электронной почте, в том числе через официальный сайт Омутнинского района, а также посредством  Единого портала и/или Регионального портала,  уведомление об отказе в приеме документов или расписка о приеме документов  высылается в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации документов, по указанному заявителем почтовому (электронному) адресу; 

- в случае представления документов через многофункциональный центр, уведомление об отказе в приеме документов или  расписка о приеме документов заявителю  выдаются через многофункциональный центр в день представления документов.

При повторной подаче заявления о выдаче разрешения на строительство, проверка документов осуществляется по замечаниям, указанным в отказе в выдаче разрешения на строительство.

Требования данного пункта не учитывается в случае, когда при повторном обращении заявителя о получении разрешения на строительство в проектной документации меняются характеристики объекта капитального строительства

Результатом выполнения административной процедуры будет являться:

регистрация поступивших документов; 

направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов или расписки в получении документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 день.

3.3.
 Описание последовательности административных действий при формировании и направлении межведомственных запросов

Основание для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.6.1.1 и 2.6.2.1 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 дней с момента поступления зарегистрированного заявления. 

3.4. Описание последовательности административных действий при рассмотрении заявления и представленных документов и принятие решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения на строительство

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных в установленном порядке документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит проверку документов и правильность их оформления в соответствии с требованиями действующего законодательства.

По результатам анализа полученных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям.

В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту). 
Проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется уполномоченному должностному лицу администрации Чернохолуницкого сельского поселения на рассмотрение и подпись. 
Подписанное уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в сектор архитектуры и градостроительства - специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство. 

В случае отсутствия вышеуказанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку разрешения на строительство и направляет на согласование и утверждение в соответствии с установленным порядком главе администрации Чернохолуницкого сельского поселения. 
Подписанное решение направляется в сектор архитектуры и градостроительства - специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги

Результатом выполнения административной процедуры является принятие Администрацией решения о выдаче разрешения на строительство либо об отказе в выдаче с указанием причин отказа. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 дней с момента поступления документов (сведений, информации), полученных в порядке межведомственного взаимодействия. 
3.5. Описание последовательности административных действий при регистрации и выдаче документов заявителю 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги после подписи уполномоченного должностного лица администрации Чернохолуницкого сельского поселения направляется на регистрацию с последующей выдачей (направлением) заявителю. 

После подписания уполномоченным должностным лицом Чернохолуницкого сельского поселения разрешения на строительство и его регистрации заявителю выдается (направляется) разрешение на строительство. 

В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии) разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть выданы (направлены) через многофункциональный центр.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 день с момента подписания уполномоченным должностным лицом результата предоставления муниципальной услуги. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации или уполномоченными им должностными лицами.

Перечень уполномоченных должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается распоряжением администрации.

Глава администрации, а также уполномоченное им должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

назначать ответственных специалистов администрации для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

запрашивать и получать необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги, на основании письменных и устных заявлений физических и юридических лиц, вышестоящих органов власти и контролирующих организаций в сроки, установленные в заявлении или законодательством Российской Федерации.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются главой администрации, а также уполномоченными им должностными лицами в соответствии с распоряжением администрации, но не реже  1 раза в год.
4.2. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях). 

4.3. Физические и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы в досудебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, Единого портала, Регионального портала, а также может быть подана при личном приеме заявителя.
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги). 

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской  Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.6 настоящего Административного регламента могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

сети Интернет, включая официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;

Единого портала, Регионального портала.

5.2.8. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства, настоящего Административного регламента. 

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры. 

5.2.10. Заявитель вправе ознакомится с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержится сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Копии указанных документов и материалов могут быть направлены заявителю по его письменному обращению. 

5.2.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом уполномоченным на ее рассмотрение. 

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.2.13. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, либо муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.2.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 

5.2.16. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.2.17. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении письменной жалобы,  в которой содержится нецензурные либо оскорбительные выражения, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.2.18. В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддается прочтению. 

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение вышестоящему органу (при его наличии) или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

_______________

Приложение № 1
к административному регламенту 

                                    В администрацию муниципального

                                    образования ____________________________

                                    (должность, Ф.И.О. руководителя органа)

                                    _______________________________________

                                    от ____________________________________

                                           (ФИО заявителя; наименование

                                    _______________________________________

                                           организации, должность

                                             руководителя, ИНН)

                                    Почтовый индекс, адрес ________________

                                    _______________________________________

                                    телефон _______________________________

Адрес электронной почты _______________

____________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                   о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                      (городское, сельское поселение,

___________________________________________________________________________

  улица, кадастровый номер земельного  участка)

___________________________________________________________________________

сроком  на  (нормативный  срок  строительства  в  соответствии  с  проектом

организации строительства

___________________________________________________________________________

                         (прописью - лет, месяцев)

Право на пользование землей удостоверено ____________________________________

                                         (наименование документа на право

___________________________________________________________________________

  собственности, владения, пользования, распоряжения земельным участком)

___________________________________________________________________________.

Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта, согласно пунктом 7 или 9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 N 190-ФЗ.

(В случае организации и (или) проведения работ по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, подготовленной лицом, имеющим допуск саморегулируемой организации _________________________________________________________________

            (наименование СРО, дата номер свидетельства о допуске к работам)

    Для  юридического  лица  -  копии  устава,  свидетельства ИНН или ОГРН,

подтверждающего полномочия лица, подписавшего заявление.

Застройщик ________________________________________________________________

                           (должность, ф.и.о., подпись)

"___" ________________ 20__

М.П.

Приложение № 2
к административному регламенту 
Блок-схема 
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования»



да


нет





Приложение № 3

к административному регламенту

	Исходящий штамп
	________________________________
Ф.И.О. заявителя


Уведомление о приеме документов 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования», от Вас приняты следующие документы: 
	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего принято ____________ документов на ____________ листах.
	Документы передал:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	


	Документы принял:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	


 
Приложение № 4

к административному регламенту

	Исходящий штамп
	________________________________
Ф.И.О. заявителя


Уведомление об отказе в приеме документов 

при предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что документы, представленные для получения муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования», не могут быть приняты по следующим основаниям: 

В случае устранения вышеуказанных оснований Вы имеете право повторно обратиться для получения муниципальной услуги.

В случае не согласия с принятым решением Вы имеете право на обжалование такого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации

_______________

___________________






           (подпись)


   (И.О. Фамилия)

Приложение № 5
к административному регламенту
	Исходящий штамп
	________________________________
Ф.И.О. заявителя


Уведомление об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования», не может быть предоставлена по следующим основаниям: 

В случае не согласия с результатом оказания услуги Вы имеете право на обжалование принятого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации

_______________

___________________






           (подпись)


   (И.О. Фамилия)

____________

АДМИНИСТРАЦИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ЧЕРНОХОЛУНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.05.2015                                                                                                          № 39

пос. Черная Холуница

Об окончании отопительного сезона 2014-2015 годов и проведении испытаний тепловых сетей в муниципальном образовании Чернохолуницкое  сельское поселение                                                 Омутнинского района Кировской области 

В связи с достижением среднесуточных температур наружного воздуха свыше +8 С в течение 5 суток подряд администрация Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Закончить отопительный сезон 2014-2015 годов с 12.05.2015 года в муниципальном образовании Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области.

2. Рекомендовать:

2.1. Руководителям бюджетных учреждений, предприятий и организаций независимо от форм собственности, расположенных на территории Чернохолуницкого сельского поселения, по согласованию с МУП ЖКХ Омутнинского района провести необходимые работы по отключению систем отопления зданий, жилых и нежилых помещений жилищного фонда с 12.05.2015 года.

2.2. Провести гидравлические испытания тепловых сетей на прочность и плотность для определения дефектных участков в системе централизованного теплоснабжения.

2.3. Приступить с 12.05.2015 к ремонту тепловых сетей и внутренних систем отопления зданий для обеспечения устойчивого теплоснабжения потребителей в отопительном сезоне 2015-2016 годов.

3. Обнародовать настоящее постановление  путем размещения информации на стендах в общественных местах. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации

Чернохолуницкого сельского поселения                                          Ю.А. Шитов

        АДМИНИСТРАЦИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ЧЕРНОХОЛУНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.05.2015                                                                                                         № 40

пос. Черная Холуница

Об утверждении Административного регламента                                             по предоставлению муниципальной услуги                                                        «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

на территории муниципального образования» 

В   целях  обеспечения   реализации Федерального закона от 27.07.2010  №  210-ФЗ «Об  организации предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с целью приведения нормативно-правового акта в соответствие действующему законодательству,   администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования». Прилагается.

2.  Постановление администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области от 13.04.2015 № 34 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования» считать утратившим силу.

3. Обнародовать настоящее постановление  путем размещения информации на стендах в общественных местах и разместить на официальном сайте муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области.

4. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава администрации

Чернохолуницкого сельского поселения                                          Ю.А. Шитов

                                                                                            Приложение

Утвержден

постановлением администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области

от 13.05.2015 № 40

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования» 

                                             I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования» (далее – Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области. 
Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области.

1.2.Круг заявителей

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются застройщики (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее – заявлением).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

 муниципальной услуги

1.3.1.Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Информацию о месте нахождения и графике работы, справочных и контактных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтах, способах получения информации о месте нахождения и графиках работы, о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

  на официальном сайте муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области в сети «Интернет» (далее – официальный сайт Омутнинского района);

в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (далее - Региональный портал);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал);

в соответствии с соглашением о взаимодействии между территориальным отделом Кировского областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в Омутнинском районе (далее – многофункциональный центр) и администрацией муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области;

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

при личном обращении заявителя;

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа.

         1.3.2.Адрес места нахождения  администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области:  индекс 612737, Кировская  область,   Омутнинский  район, пос. Черная Холуница, ул. Карла Маркса, д.16.  

          График работы администрации  Чернохолуницкого сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


График приема заявителей, телефоны, электронная почта:
	Администрация Чернохолуницкого сельского поселения
	Телефон
	График приема заявителя
	Электронная почта

	Глава администрации Чернохолуницкого сельского поселения
	8 (83352) 
6-21-19
	Ежедневно с 08.00. до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00,  кроме субботы, воскресенья 
	cherholuniza@yandex.ru

	Специалисты Чернохолуницкого
сельского поселения
	8 (83352) 
6-22-19
	Ежедневно с с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, кроме субботы, воскресенья
	cherholuniza@yandex.ru


 
Адрес официального сайта Омутнинского района в сети «Интернет»: http://omutninsky.ru/.
1.3.3.Адрес места нахождения сектора архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района Кировской области (далее – сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района):  индекс 612740, Кировская  область, Омутнинский район, г. Омутнинск,  ул. Коковихина, д. 28 а,  1 эт. каб. № 12.

- часы приема заявителей:         

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник-четверг
	08:00-12:00
13:00-17:15

	Пятница
	08:00-12:00
13:00-16:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


- телефоны и электронная почта:
	Администрация 
Омутнинского района
	Телефон
	Электронная почта

	Заведующий  сектором архитектуры и градостроительства администрации
 Омутнинского района
	8 (83352) 
2-12-48
	 architect.omt@yandex.ru

	Специалисты сектора архитектуры и градостроительства
администрации

 Омутнинского района
	8 (83352) 
2-12-48
	 architect.omt@yandex.ru


         Адрес официального сайта Омутнинского района в сети «Интернет»: http://omutninsky.ru/.
1.3.4.Адрес места нахождения МФЦ в Омутнинском районе: индекс 612740, Кировская  область, Омутнинский район, г. Омутнинск,  ул. Свободы, д. 32,  1 эт.

- часы приема заявителей:         

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	08.00 - 19.00

	Вторник
	08.00 - 20.00

	Среда
	08.00 - 19.00

	Четверг
	08.00 - 19.00

	Пятница
	08.00 - 19.00

	Суббота
	08.00 – 15.00

	Воскресенье
	выходной


- телефоны и электронная почта:
	МФЦ
	Телефон

	Единый телефон ТО
	+7(83352) 2-00-85

	Единый бесплатный телефон
	8 800 707 - 43 - 43

	Единая электронная почта Кировского областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	mfc@mfc43.ru 


         Адрес официального сайта Кировского областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в сети «Интернет»: http://моидокументы43.рф/.
1.3.5. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в дни и часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.6. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала и/или Регионального портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя".

1.3.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование  муниципальной  услуги

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования».

2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее – администрация).

Заявление и документы (далее - документы) предоставляются в сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, в соответствии с соглашением о передаче муниципальному образованию Омутнинский муниципальный район Кировской области части полномочий по решению вопросов местного значения муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение в сфере градостроительной деятельности.

Специалисты сектора администрации архитектуры и градостроительства Омутнинского района ведут прием документов, выдают расписку о приеме документов или уведомление об отказе в приеме документов, готовят проект решения о выдаче заявителю или отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,  который направляется главе администрации Чернохолуницкого сельского поселения (или уполномоченными им должностным лицам) на рассмотрение и  подписание. Подписанное решение  о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется  в сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района для выдачи их заявителю.

В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть выданы (направлены) через многофункциональный центр.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

      Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;


- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги 8 дней.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

  
-Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ (текст Кодекса опубликован в "Российской газете" от 30 декабря 2004 г. N 290, в "Парламентской газете" от 14 января 2005 г. № 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 16);
          - Федеральным  законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных  услуг» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. N 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. N 31 ст. 4179);

- Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);
- Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Парламентская газета", N 17, 08-14.04.2011, "Российская газета", N 75, 08.04.2011, "Собрание законодательства РФ", 11.04.2011, N 15, ст. 2036);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"» (текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 ноября 2005 г. N 48 ст. 5047, в "Российской газете" от 7 декабря 2005 г. N 275);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2013 N 175 "Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" ("Собрание законодательства РФ", 04.03.2013, N 9, ст. 968, Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 07.03.2013);

- Законом Кировской области от 28.09.2006 № 44-ЗО «О регулировании градостроительной деятельности в Кировской области» (текст Закона опубликован в газете "Вятский край" от 17 октября 2006 г. N 191 - 192 (3839 - 3840), в Сборнике основных нормативных правовых актов органов государственной власти Кировской области от 20 декабря 2006 г. N 6 (69);

- Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
 - Постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

 - Постановлением Правительства РФ от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;

 - Решением  Чернохолуницкой сельской Думы  от 30.11.2012 № 34 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области муниципальных услуг, и порядка определения размера платы за их оказание»;

 - Уставом муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области;
- Соглашением муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение о передаче части полномочий в области архитектуры и градостроительства муниципальному образованию Омутнинский муниципальный район; 

- Настоящим Административным регламентом. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для представления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:

2.6.1.1. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

2.6.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок.
2.6.1.3. Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории. 

2.6.1.4. Разрешение на строительство.

2.6.1.5. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора).

2.6.1.6. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

2.6.1.7. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства.

2.6.1.8. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

2.6.1.9. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.

2.6.1.10. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.6.1.11. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта, за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте, в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

2.6.1.12. Технический план.

2.6.1.13. Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.

2.6.2. Указанные в подпунктах 2.6.1.7. и  2.6.1.10. пункта 2.6. документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

 2.6.3. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1.1., 2.6.1.2., 2.6.1.5. – 2.6.1.9., 2.6.1.12., 2.6.1.13.   настоящего Административного регламента, заявитель должен предоставить самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.6.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.6.1.2., 2.6.1.3., 2.6.1.4., 2.6.1.10., 2.6.1.11. настоящего Административного регламента, запрашиваются органом, предоставляющего муниципальную услугу в рамках межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.5. Необходимые для предоставления муниципальной услуги заявление и документы могут быть представлены заявителем лично в орган, предоставляющего муниципальную услугу,  либо посредством почтового отправления на бумажном носителе  либо в форме электронных документов, в том числе через официальный сайт Омутнинского района, а также с использованием Единого портала и/или Регионального портала, либо посредством многофункционального центра.

При личном обращении заявитель представляется документ, удостоверяющего личность физического лица, а для юридического лица – копии учредительных документов, заверенные в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае направления заявителем документов посредством почтового отправления, заявителем  предоставляется копия документа удостоверяющего личность физического лица,  заверенная в установленном законодательством порядке, а  для юридического лица - копии учредительных документов, заверенные в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Если  от имени заявителя обращается  уполномоченный представитель, то представляется документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на предоставление интересов заявителя. 

Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа, в том числе с использованием официального сайта Омутнинского района, Единого портала и/или Регионального портала. В этом случае заявление и документы должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не предоставляется.

2.6.6.
При предоставлении муниципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в письменной (электронной) форме заявления не указаны фамилия заявителя, либо наименование юридического лица, направившего заявление, почтовый адрес, по которому должен быть направлении ответ, или адрес электронной почты (в случае, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа); 

текст письменного (в том числе в форме электронного документа) заявления не поддается прочтению.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в   предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

отсутствие документов, указанных в подпункте 2.6.3.(за исключением подпункта 2.6.1.12.)  настоящего Административного регламента;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления или уполномоченную организацию, осуществляющую государственное управление использованием атомной энергии и государственное управление при осуществлении деятельности, связанной с разработкой, изготовлением, утилизацией ядерного оружия и ядерных энергетических установок военного назначения, выдавшие разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.9. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Проведение кадастровых работ в целях выдачи технического плана.

2.11.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Решением  Чернохолуницкой сельской Думы  от 30.11.2012 № 34 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области муниципальных услуг, и порядка определения размера платы за их оказание»

2.12.
Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Заявление, представленное в письменной форме, и приложенные к нему документы при личном обращении регистрируется в установленном порядке в день обращения заявителя в течение 15 минут.


Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт Омутнинского района, Единый портал и/или Региональный портал подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления его в орган, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.15. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

2.15.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема граждан.

2.15.2. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений.

2.15.3. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию: 
график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), электронный адрес официального сайта Омутнинского района, электронной почты;
 Административный регламент предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

 перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

2.15.4. Кабинеты (кабинки) приема граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета (кабинки);

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей;

дней и часов приема, времени перерыва на обед.

2.15.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показателем доступности муниципальной услуги является:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе через официальный сайт Омутнинского района, а также с использованием Единого портала и/или Регионального портала.

2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) органа администрации предоставляющего муниципальную услугу, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 

2.16.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяется также количеством взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в  орган администрации, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и многофункциональном центре

2.17.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

          - получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района,  в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

           - получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

- представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой Единый портал и/ или Региональный портал через «Личный кабинет»;

- осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой Единый портал или Региональный портал мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

-  получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе Единый портал и/или Региональный портал через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

2.17.2. В случае обращения гражданина в многофункциональный центр (при его наличии) документы на предоставление муниципальной  услуги направляются в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов;

формирование и направление межведомственных запросов;

рассмотрение поступивших документов, проведение осмотра объекта капитального строительства;

принятие решения администрацией о результате оказания муниципальной услуги.

Блок–схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.2
Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации документов

Основанием для начала административной процедуры является поступление в сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района документов от заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, предоставленного непосредственно заявителем, направленного по почте или по электронной почте, в том числе через официальный сайт Омутнинского района, а также с использованием Единого портала и/или Регионального портала или через многофункциональный центр (при его наличии):

регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;

устанавливает наличие оснований указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента и, при наличии таких оснований, выдает (направляет) заявителю уведомление об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту), если фамилия и почтовый (электронный) адрес заявителя поддаются прочтению. При отсутствии вышеуказанных оснований – выдает (направляет) заявителю расписку о приеме документов (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту) с указанием их перечня и даты их получения:

- в случае если документы представляются в орган, предоставляющий муниципальную услугу, непосредственно заявителем, уведомление об отказе в приеме документов, выдаются заявителю в день представления документов. 

- при поступлении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документов, направленных по почте или по электронной почте через официальный сайт Омутнинского района, уведомление об отказе в приеме документов высылаются в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации документов, по указанному заявителем почтовому (электронному) адресу с уведомлением о вручении. 

- при поступлении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документов, направленных с Единого портала или Регионального портала, уведомление об отказе в приеме документов направляются заявителю с использованием Единого портала или Регионального портала в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

- в случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии), уведомление об отказе в приеме документов выдаются через многофункциональный центр (при его наличии).

При повторной подаче заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, проверка документов осуществляется по замечаниям, указанным в отказе в выдаче разрешения на строительство.

Требования данного пункта не учитывается в случае, когда при повторном обращении заявителя о получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в проектной документации меняются характеристики объекта капитального строительства.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться:

регистрация поступивших документов; 

направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов или расписки в получении документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 день.

3.3.
Описание последовательности административных действий при формировании и направлении межведомственных запросов

В случае если заявителем самостоятельно не были представлены документы, указанные в пункте 2.6.4. настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления, а также подведомственные таким органам организации, для получения необходимых документов (сведений, содержащиеся в них).

Неполучение (несвоевременное получение) запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Результатами выполнения административной процедуры будет являться поступление запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) в распоряжении органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо информации об отсутствии запрошенных документов в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, а также в подведомственных таким органам организациях.
Максимальный срок выполнения действий не может превышать 3 дней.

3.4. Описание последовательности административных действий при рассмотрении поступивших документов, проведении осмотра объекта капитального строительства

Поступившие и зарегистрированные в установленном порядке документы рассматривает специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

проводит проверку правильности оформления документов и устанавливает наличие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного абзацем 2 пункта 2.8. настоящего Административного регламента;

в случае наличия указанного основания оформляет проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту):
- проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется уполномоченному должностному лицу администрации Чернохолуницкого сельского поселения на рассмотрение и подпись. 

- подписанное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в сектор архитектуры и градостроительства - специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

в случае отсутствия указанного основания осуществляет осмотр объекта капитального строительства.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.

По результатам проверки наличия и правильности оформления документов, осмотра объекта капитального строительства специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

устанавливает наличие оснований, указанных в абзацах 3 – 5 пункта 2.8. настоящего Административного регламента;

в случае наличия указанных оснований оформляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
-проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется уполномоченному должностному лицу администрации Чернохолуницкого сельского поселения на рассмотрение и подпись. 

-подписанное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в сектор архитектуры и градостроительства - специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

в случае отсутствия таких оснований оформляет проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

-в случае отсутствия вышеуказанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку разрешения на строительство и направляет на согласование и утверждение в соответствии с установленным порядком главе администрации Чернохолуницкого сельского поселения. 

- подписанное решение направляется в сектор архитектуры и градостроительства - специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Результатом выполнения административной процедуры является оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действий не может превышать 2 дня.
3.5.
Описание последовательности административных действий при принятии решения администрацией о результате оказания муниципальной услуги

На основании проведенных административных процедур администрация принимает одно из следующих решений:

о выдаче заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направлении заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае невыполнения заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в администрацию, выдавшую разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) выдается заявителю в случае, если в администрацию, выдавшую разрешение на строительство, передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть выданы (направлены) через многофункциональный центр.

Результатами выполнения административной процедуры являются:

выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 2 дня.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации или уполномоченными им должностными лицами.

Перечень уполномоченных должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается муниципальным правовым актом администрации.

Глава администрации, а также уполномоченное им должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

назначать ответственных специалистов администрации для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

запрашивать и получать необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги, на основании письменных и устных заявлений физических и юридических лиц, вышестоящих органов власти и контролирующих организаций в сроки, установленные в заявлении или законодательством Российской Федерации.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются главой администрации, а также уполномоченными им должностными лицами в соответствии с распоряжением администрации, но не реже 1 раза в год.

4.2. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях).

4.3. Физические и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы в досудебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования 

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, Единого портала, Регионального портала, а также может быть подана при личном приеме заявителя.

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги). 

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской  Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.6 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

сети Интернет, включая официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;

Единого портала, Регионального портала.

5.2.8. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства, настоящего Административного регламента. 

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры. 

5.2.10. Заявитель вправе ознакомиться с документами  и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Копии  указанных документов и материалов могут быть направлены заявителю по его письменному обращению.

5.2.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.2.13. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, либо муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.2.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 

5.2.16. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.2.17. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.2.18. В случае если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение вышестоящему органу (при его наличии) или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1
к административному регламенту 
Главе администрации ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Застройщик 


(наименование организации-застройщика, номер и дата

выдачи свидетельства о ее государственной регистрации, ИНН, почтовые

реквизиты, код ОКПО; телефон/факс, электронный адрес; фамилия, инициалы гражданина-застройщика, его паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

2. Наименование объекта 


(наименование объекта, 

его вид и функциональное назначение)

3. Адрес объекта: 


(почтовый адрес объекта)

4. Сроки строительства (реконструкции) объекта 


(дата начала и дата окончания строительства, реконструкции объекта)

5. Характеристики объекта 


(технологические и архитектурно-строительные решения по объекту,

в том числе краткие технические характеристики особенностей его размещения, планировки, этажности,

основных материалов и конструкций, инженерного и технологического оборудования)

Приложения:



Заявитель:




      (Ф.И.О., представителя юридического лица,                          
                (подпись)

                                                        Ф.И.О. физического лица)

«__» ___________ 20__ г.

Приложение № 2
к административному регламенту 

Блок-схема 

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования»


Приложение № 3
к административному регламенту

	Исходящий штамп
	________________________________
Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица


Уведомление об отказе в приеме документов 

при предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что документы, представленные для получения муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования», не могут быть приняты по следующим основаниям: 

В случае устранения вышеуказанных оснований Вы имеете право повторно обратиться для получения муниципальной услуги.

В случае не согласия с принятым решением Вы имеете право на обжалование такого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации

_______________

___________________






           (подпись)


   (И.О. Фамилия)

Приложение № 4
к административному регламенту
	Исходящий штамп
	________________________________
Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица


Уведомление об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что муниципальная услуга «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования», не может быть предоставлена по следующим основаниям: 

В случае не согласия с результатом оказания услуги Вы имеете право на обжалование принятого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации

_______________

___________________






           (подпись)


   (И.О. Фамилия)

                                                                     Приложение № 5

                                                                     к административному регламенту

	Исходящий штамп
	________________________________
Ф.И.О. заявителя

________________________________________________________

адрес


Расписка в получении документов 

для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования» от Вас приняты следующие документы: 

	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


           Всего принято ____________ документов на ____________ листах.
Перечень сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам: 

1.______________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________

	Документы передал:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	


	Документы принял:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	


 
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЧЕРНОХОЛУНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
18.05.2015                                                                                                         № 41

пос. Черная Холуница

Об утверждении Положения о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ  на территории администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области 

В целях усиления контроля за проведением земляных работ при прокладке новых и ремонте существующих коммуникаций и восстановлением благоустройства после них, в соответствии с п. 19 ч.1 ст. 14 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» администрация Чернохолуницкого сельского поселения  Омутнинского района Кировской области постановляет:

1. Утвердить Положение о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ на территории администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области;

2. Постановление администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области от 22.05.2014 № 34 «Об утверждении Положения о порядке производства земляных работ на территории администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области» признать утратившим силу.

3. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на стендах в общественных местах и разместить на официальном сайте муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Чернохолуницкого

сельского поселения                                                                            Ю.А.Шитов   

     Приложение








     УТВЕРЖДЕНО

                                                                                        постановлением                                                                                  

                                                                                             администрации                                                

                                                                                            муниципального образования 

                                                                                              Чернохолуницкое 

                                                                             сельское поселение      

                                                                                     Омутнинского района Кировской области

от 18.05.2015 № 41

ПОЛОЖЕНИЕ

о предоставлении разрешения на осуществ​ление земляных работ на территории муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о предоставлении разрешения на осуществ​ление земляных работ на территории муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее - Положение) определяет порядок оформления и выдачи разрешения на осуществление земляных работ при строительстве и ремонте подземных инженерных сооружений и коммуникаций, дорог, тротуаров, проведении инженерно-геологических изысканий, разработке карьеров и проведении работ по обустройству территории Чернохолуницкого сельского поселения.

1.2. Выполнение мероприятий настоящего Положения  обязательно для всех юридических и физических лиц (независимо от права собственности, пользования или аренды земельных участков), ведущих на территории Чернохолуницкого сельского поселения:

а) проектирование и строительство подземных и надземных инженерных сооружений и коммуникаций;

б) ремонт и обслуживание инженерных коммуникаций;

в) согласование проектной документации на осуществление земляных работ;

г) контроль и надзор за производством земляных работ.

1.3.Осуществление земляных работ, выполняемых как механизированным способом, так и вручную, должно осуществляться только после получения соответствующего разрешения на осуществ​ление земляных работ на территории муниципального образования Чернохолуницкое  сельское поселение Омутнинского района Кировской области (далее - разрешения на осуществление земляных работ).

Форма разрешения на осуществ​ление земляных работ и  разрешения на аварийное вскрытие (приложения № 2, № 3 настоящего  Положения) утверждаются настоящим постановлением.

Запрещается производство земляных работ без разрешения на осуществление земляных работ или по разрешению на осуществление земляных работ, срок действия которого истек, а также осуществление плановых работ под видом аварийных. Пролонгация разрешения на осуществление земляных работ регулируется настоящим Положением.

2. Термины и определения

2.1. Земляные работы - работы, связанные с выемкой грунта на глубину более 30 сантиметров (за исключением пахотных работ), а равно отсыпка грунтом на высоту более 50 сантиметров.

2.2. Разрешение на осуществление земляных работ - документ, выдаваемый сектором архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района Кировской области, разрешающий производство земляных, буровых работ при строительстве и ремонте подземных инженерных сооружений и коммуникаций, дорог, тротуаров, проведении инженерно-геологических изысканий, разработке карьеров и проведении работ по обустройству территории муниципального образования  Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области.

2.3. Разрешение на аварийное вскрытие - документ, выдаваемый сектором архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района Кировской области на право производства земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.

2.4. Аварийная ситуация - ситуация, влекущая за собой значительные перебои, полную остановку или снижение надежности ресурсоснабжения (вода, канализация, тепло, газ, электричество, связь) территории поселка, его микрорайона, жилого дома, другого жизненно важного объекта в результате нарушений в работе инженерных коммуникаций.

2.5. Заявитель - физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявлением).

3. Порядок информирования о  порядке предоставления разрешения

на осуществ​ление земляных работ

3.3.1. Порядок информирования о  порядке предоставления разрешения  на осуществ​ление земляных работ ( в том числе аварийное вскрытие). 

Информацию о месте нахождения и графике работы, справочных и контактных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтах, способах получения информации о месте нахождения и графиках работы, а также о порядке предоставления разрешения на осуществление земляных работ можно получить:

   на официальном  сайте администрации Омутнинского района (адрес сайта omutninsky.ru);

   на информационных стендах в местах предоставления разрешения на осуществление земляных работ;

   при личном обращении заявителя;

   при обращении в письменной форме, в форме электронного документа.

3.3.2. Разрешение на осуществление земляных работ предоставляется администрацией муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  в соответствии с Соглашением о передаче части полномочий в области архитектуры и градостроительной деятельности муниципальному образованию Омутнинский муниципальный район.

3.3.3. Справочная информация о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ:

3.3.3.1. Адрес места нахождения  администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области:  индекс 612737, Кировская  область,   Омутнинский  район, пос. Черная Холуница, ул. Карла Маркса, д.16. 

- часы приема заявителей: 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


        - телефоны и электронная почта:

	Администрация Чернохолуницкого сельского поселения
	Телефон
	График приема заявителя
	Электронная почта

	Глава администрации Чернохолуницкого сельского поселения
	8 (83352) 

6-21-19
	Ежедневно с 08.00. до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00,  кроме субботы, воскресенья 
	cherholuniza@yandex.ru.

	Специалисты Чернохолуницкого сельского поселения
	8 (83352) 

6-22-19
	Ежедневно  с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, кроме субботы, воскресенья
	cherholuniza@yandex.ru.


- официальный сайт администрации Омутнинского района -  http://omutninsky.ru/.

3.3.3.2. Сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района Кировской области (далее – сектор архитектуры и градостроительства Омутнинского района):  индекс 612740, Кировская  область, Омутнинский район, г. Омутнинск,  ул. Коковихина, д. 28а,  1 эт. каб. №12.

- часы приема заявителей: 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник-четверг
	08:00-12:00

     13:00-17:15

	Пятница
	08:00-12:00

     13:00-16:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


- телефоны и электронная почта:

	Администрация 

Омутнинского района
	Телефон
	Электронная почта

	Заведующий  сектором архитектуры и градостроительства Омутнинского района
	8 (83352) 

2-12-48
	 architect.omt@yandex.ru

	Специалисты сектора архитектуры и градостроительства Омутнинского района
	8 (83352) 

2-12-48
	 architect.omt@yandex.ru


- официальный сайт администрации Омутнинского района -  http://omutninsky.ru/.

3.3.4. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление разрешения на осуществление земляных работ, предоставляет заявителю подробную информацию о порядке предоставления разрешения на осуществление земляных работ. 

3.3.5. При ответах на телефонные звонки специалист, ответственный за предоставление разрешения на осуществление земляных работ, подробно и в вежливой форме информирует заявителей по вопросам предоставления разрешения на осуществление земляных работ. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.3.6. Информация о порядке выдачи разрешения на осуществление земляных работ предоставляется бесплатно.

4. Порядок оформления и предоставления разрешения

на осуществ​ление земляных работ

4.1. Для предоставления разрешения на осуществление земляных работ  заявитель обязан представить следующие документы:

4.1.1.Заявление о выдаче разрешения на осуществление земляных работ (Приложение № 1);

4.1.2.Документ, удостоверяющий личность физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо его копию, заверенную в установленном законодательством порядке;

4.1.3.Учредительные документы юридического лица (копия, заверенная в установленном законодательством порядке);

4.1.4.Проект проведения работ, согласованный с заинтересованными эксплуатационными организациями (владельцами действующих подземных коммуникаций, в том числе лицами), расположенными в зоне производства работ в зависимости от местонахождения земельного участка, на котором осуществляется проведение земляных работ (согласования собственников земельных участков или землепользователей);

4.1.5.Утвержденная заявителем схема движения транспорта и пешеходов, согласованная с государственной инспекцией по безопасности дорожного движения (в случае производства земляных работ на проезжей части автомобильной дороги);

4.1.6.Утвержденный заявителем календарный график производства работ, согласованный с администрацией муниципального образования;

4.1.7.Условия производства работ, согласованные с администрацией муниципального образования;

4.1.8.Копия договора заявителя с собственником или уполномоченным им лицом о восстановлении благоустройства земельного участка, на территории которого будут проводиться земельные работы.

4.2. После предоставления вышеуказанных документов сектор архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района рассматривает, подготавливает разрешение на осуществ​ление земляных работ производителю работ.

5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления разрешения

на осуществ​ление земляных работ

Заявителю может быть отказано в приеме документов в следующих случаях:

5.1. Несоответствие заявителя требованиям, установленным пунктом 2.5. настоящего Положения;

5.2. Несоответствие заявления требованиям к форме заявления, установленной настоящим Положением;

5.3. Непредставление или представление не в полном объеме документов, определенных в пункте 4.1. настоящего Положения; 

5.4. В письменной (электронной) форме заявления не указаны фамилия (реквизиты) заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или адрес электронной почты (в случае, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа); 

5.5. Текст письменного (в том числе в форме электронного документа) заявления не поддается прочтению.

6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ

Основаниями для отказа в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ являются: 

6.1.несоответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 4.1. настоящего Положения;

6.2.несоответствие проекта проведения работ требованиям законодательства;

6.3.проведение работ требует выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

7. Осуществ​ление земляных работ

7.1. Если условиями договора подряда или проектной документацией установлена необходимость вызова на строительную площадку представителей технадзора заказчика, организаций, эксплуатирующих действующие подземные коммуникации, авторского надзора или иных заинтересованных организаций для участия в определении местоположения подземных коммуникаций на местности, их вскрытии, обратной засыпке, освидетельствовании скрытых работ и проведении испытаний, подрядчик обязан официально уведомить соответствующие организации за три рабочих дня до начала этих действий.

7.2. При осуществлении земляных работ, связанных с разработкой грунта на территории существующей застройки, производитель работ обязан обеспечить проезд специального автотранспорта и проход к домам путем устройства мостов, пешеходных мостиков с поручнями, трапов по согласованию с землепользователем, а также производить уборку территории в пятиметровой прилегающей зоне.

7.3. Осуществление земляных работ в непосредственной близости от существующих подземных коммуникаций допускается после вызова на место представителей эксплуатирующих эти сети организаций под наблюдением ответственного лица, имеющего при себе разрешение на осуществление земельных работ, проектную документацию и график работ.

7.4. Заказчик обязан периодически выполнять контрольную геодезическую съемку соответствия проекту строящихся подземных сооружений и коммуникаций.

7.5. Работы, связанные с разработкой грунта на улицах, тротуарах и дорогах, должны производиться с соблюдением следующих дополнительных условий:

- каждое место разрытия ограждается защитными ограждениями, препятствующими доступу граждан, а расположенное на транспортных и пешеходных путях, кроме того, оборудуется красными габаритными фонарями, соответствующими временными дорожными знаками и информационными щитами с обозначениями направлений объезда и обхода, согласованными с ГИБДД.

7.6. При невыполнении работ в установленные сроки заявитель может ходатайствовать о продлении срока действия.

7.7. По окончании основных работ строительная организация обязана уведомить организацию, восстанавливающую асфальтовое покрытие, о начале засыпки траншеи для осуществления контроля за качеством засыпки.

7.8. Организация, выполняющая работы по обратной засыпке выемок, обязана выдать трехлетнюю гарантию отсутствия просадок грунта и покрытия в пользу организации, эксплуатирующей дорогу.

7.9. После выполнения и сдачи работ должно быть выполнено комплексное восстановление нарушенного благоустройства территории, в том числе дорожного покрытия, бортового камня и элементов озеленения.

8. Ответственность за нарушение порядка

за осуществ​ление земляных работ

8.1. Юридические лица, граждане и должностные лица, нарушившие требования настоящего Положения, независимо от подчиненности и форм собственности несут ответственность в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и другими законодательными актами Российской Федерации.

8.2. Осуществление земляных работ без разрешения на осуществление земляных работ или с нарушением установленных сроков производства работ является самовольным и влечет административную ответственность.

8.3. Должностные лица и граждане, допустившие нарушения в части восстановления дорожного покрытия, благоустройства территории и несоблюдения сроков производства земляных работ, несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

    Приложение № 1

    к настоящему Положению

В ______________________________________

(наименование органа местного самоуправления,

__________________________________________________

Ф.И.О., должность руководителя)

От _____________________________________

(для юридических лиц - наименование заявителя

__________________________________________________

местонахождение (юридический адрес), ОГРН,

                                                                            _______________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон)

_______________________________________

(для физических лиц - Ф.И.О., адрес места жительства)

(для индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., 

__________________________________________________ 

адрес места жительства, ОГРНИП, адрес электронной _______________________________________

почты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на осуществ​ление земляных работ на территории муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

В соответствии с Правилами благоустройства территории ___________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

прошу выдать разрешение на осуществ​ление земляных работ на _____________________

(вид работ)

на земельном участке по адресу: ________________________________________________,

_____________________________________________________________________________

наименование населенного пункта, название улицы, номер дома

_____________________________________________________________________________

(при отсутствии – местоположение земельного участка)

в связи с __________________________________________________________

(основания проведения земляных работ)

Элементы благоустройства, нарушаемые в процессе производства работ: 

общая площадь (кв. м) _________________, в т.ч. тротуар _________________ (асфальт ____________, плитка ___________, набивные дорожки __________), проезжая часть ___________, дворовая территория __________, зона зеленых насаждений ________, грунт __________, другие _________________________.

Производство работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть), закрытие, ограничения дорожного движения.

Особые условия производства земляных работ _________________________

__________________________________________________________________

(указываются при наличии)

Сроки производства земляных работ: с _____________ по ________________.

Заявитель: 

	
	
	
	

	(Ф.И.О. представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица или его представителя)
	
	(подпись)
	


	
	г.

	(дата)
	


МП (для юридических лиц)

Приложение № 2 
           к настоящему Положению

РАЗРЕШЕНИЕ

на осуществ​ление земляных работ

№ _____ от ________________

Выдан 

физическому лицу ____________________________________________________________

(для физических лиц – Ф.И.О., адрес места жительства), 

_____________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., адрес места жительства, ОГРНИП)

юридическому лицу

наименование ________________________________________________________________,

местонахождение (юридический адрес): _________________________________________,

ОГРН _______________. почтовый адрес: ______________________________, тел. ______________________________________________________________.

Производство работ разрешено в связи с __________________________________________

                                                              (основания проведения земляных работ)

с ________________ по _____________________________________________.

Вид работ: ________________________________________________________.

Место производства работ: ____________________________________________________,

название населенного пункта, улиц(ы), номер(а) дома(ов)

_____________________________________________________________________________

(при отсутствии – местоположение земельного участка)

_____________________________________________________________________________

Элементы благоустройства, нарушаемые в процессе производства работ: 

общая площадь (кв. м) _________________, в т.ч. тротуар _________________ (асфальт ____________, плитка ___________, набивные дорожки __________), проезжая часть ___________, дворовая территория __________, зона зеленых насаждений ________, грунт __________, другие ___________.

Производство работ предполагает (не предполагает) ограничения движения транспорта.

Особые условия ___________________________________________________

(при наличии)

	
	
	
	
	__________________

	 Уполномоченное должностное лицо
	
	(подпись)
	
	И.О.Ф.


Приложение № 3 
           к настоящему Положению

РАЗРЕШЕНИЕ

НА АВАРИЙНОЕ ВСКРЫТИЕ

№ _____ от ________________

Выдан 

физическому лицу __________________________________________________

           (для физических лиц – Ф.И.О., адрес места жительства), 

__________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., адрес места жительства, ОГРНИП)

юридическому лицу

наименование _______________________________________________________________,

местонахождение (юридический адрес): ________________________________________,

ОГРН _______________. почтовый адрес: ___________________________,  тел. _____________________________________________________________________________.

Производство работ разрешено в связи с __________________________________________

                                                                (основания проведения земляных работ)

с ________________ по _____________________________________________.

Вид работ: __________________________________________________________________.

Место производства работ: ____________________________________________________,

название населенного пункта, улиц(ы), номер(а) дома(ов)

____________________________________________________________________________

(при отсутствии – местоположение земельного участка)

_____________________________________________________________________________

Элементы благоустройства, нарушаемые в процессе производства работ: 

общая площадь (кв. м) _________________, в т.ч. тротуар _________________ (асфальт ____________, плитка ___________, набивные дорожки __________), проезжая часть ___________, дворовая территория __________, зона зеленых насаждений ________, грунт __________, другие ___________.

Производство работ предполагает (не предполагает) ограничения движения транспорта.

Особые условия ___________________________________________________

(при наличии)

	
	
	
	
	__________________

	 Уполномоченное должностное лицо
	
	(подпись)
	
	И.О.Ф.


АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЧЕРНОХОЛУНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
18.05.2015                                                                                                          № 42

пос. Черная Холуница

О проверке муниципального имущества администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области

В соответствии с Перечнем муниципального имущества Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области, утвержденного Постановлением Правительства Кировской области от 13.05.2008 № 131/173:
1. Провести проверку муниципального имущества администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области, расположенного по адресу: пос. Черная Холуница, ул. Кирова 2, находящегося в аренде, согласно договора № 7 от 16.02.2006 года с ИП Малыгиной Л.А., действующей на основании свидетельства № 1 от 05.01.2003года.

2. Утвердить состав межведомственной комиссии по проверке муниципального имущества администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области (прилагается)

3. Контроль за исполнением Постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Чернохолуницкого

сельского поселения                                                                   Ю.А.Шитов

                                                                             УТВЕРЖДЕН

                                                                                 Постановлением

                                                                               администрации

                                                                                    Чернохолуницкого

                                                                                        сельского поселения

                                                                                            от 18.05.2015года № 42

Состав 

межведомственной комиссии по проверке муниципального имущества администрации Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области

Шитов

Юрий Анатольевич-                          глава администрации Чернохолуницкого 

                                                             сельского поселения, председатель

                                                             межведомственной комиссии.

Члены комиссии:

Исупова Ольга Алексеевна              специалист администрации

                                                             Чернохолуницкого сельского поселения,

                                                             секретарь комиссии.

Бояринцев

Александр Владиславович-              заведующий отделом архитектуры

                                                             и градостроительства администрации

                                                             Омутнинского района

                                                             (по согласованию)

Дитятьев

Денис Юрьевич-                                начальник управления муниципальным

                                                             имуществом и земельными ресурсами

                                                            Омутнинского района

                                                            (по согласованию)

Шиляев

Дмитрий Николаевич-                     главный государственный инспектор

                                                           Омутнинского района

                                                            по пожарному надзору

                                                           (по согласованию)

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЧЕРНОХОЛУНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.05.2015                                                                                                          № 43

пос. Черная Холуница

О мерах по составлению проекта бюджета                            муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского  района Кировской области                                                    на 2016 год и на плановый период  2017 - 2018 годов

В соответствии  с пунктом 2 статьи 21 решения Чернохолуницкой сельской Думы от 24.12.2013 № 32 «Об утверждении Положения  о  бюджетном процессе в муниципальном образовании Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинский  район Кировской области» (с изменениями от 26.06.2014 № 17; от 27.02.2015 №1) администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского  района Кировской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Для координации деятельности органов местного самоуправления и участников бюджетного процесса создать рабочую группу по составлению проекта бюджета муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского  района Кировской области на 2016 год и на плановый период 2017 - 2018 годов (далее - рабочая группа) и утвердить ее состав согласно приложению.

2. Специалисту 1 категории администрации Чернохолуницкое сельское поселение (Кошурниковой Г.М.):

2.1. В срок до 15.11.2015 подготовить бюджетное послание главы администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение. 

2.2. В срок  до 15.09.2015 представить в финансовое управление Омутнинского района прогнозные лимиты потребления тепловой энергии и электрической энергии в натуральном  и стоимостном выражениях, финансируемым за счет средств бюджета муниципального образования на 2016 - 2018 годы. 

       2.3. В срок до 01.09.2015 представить в финансовое управление Омутнинского района прогноз социально-экономического развития муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение на 2016 - 2018 годы и пояснительную записку к нему с обоснованием параметров прогноза, в том числе с их сопоставлением с ранее утвержденными параметрами, с указанием причин и факторов прогнозируемых изменений.

2.4. В срок до 15.11.2015 представить в финансовое управление Омутнинского района итоги социально-экономического развития муниципального образования за истекший период 2015 года и ожидаемые итоги социально-экономического развития муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение за 2015 год.

2.5. В срок до 15.07.2015 ожидаемую оценку поступления за 2015 год и прогноз поступления на 2016 год и на плановый период 2017- 2018 годов доходов от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности (подлежащей зачислению в бюджет муниципального образования; доходов от продажи земельных участков; доходов от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципального образования; доходов от продажи имущества, находящегося в муниципальной собственности), в разрезе муниципального образования, а так же пояснительную записку с обоснованием параметров.

2.6. В срок до 15.11.2015 проект программы управления муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение на 2016 год и на плановый период 2017 - 2018 годов  и пояснительную записку к нему с обоснованием параметров. 

3. Главным распорядителям средств бюджета муниципального образования:

3.1. Обеспечить формирование бюджетных ассигнований в полном объеме в рамках подпрограмм муниципального образования. 

   
4. Главным администраторам доходов бюджета муниципального образования в срок до 15.07.2015 представить в финансовое управление Омутнинского района:

4.1. Ожидаемую оценку поступления за 2015 год и прогноз поступления администрируемых доходов на 2016- 2018 годы по кодам видов и подвидов доходов бюджета муниципального образования с соответствующими обоснованиями и подробными расчетами по формам, установленным финансовым управлением Омутнинского района, а также исходные показатели для исчисления прогнозов доходов бюджета муниципального образования по отдельным запросам финансового управления Омутнинского района.

 4.2 Прогноз поступления доходов от оказания платных услуг получателями средств бюджета муниципального образования, безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольных пожертвований, средств от иной приносящей доходы деятельности на 2016 год и плановый период 2017- 2018 годов. 

       5. Оказывать содействие в представлении муниципальному образованию информации, необходимой для исчисления прогноза налоговых доходов (сведений о сумме недоимки по налоговым платежам в бюджет муниципального образования, о предприятиях, находящихся в стадии банкротства, и ликвидированных предприятиях).

5.1. В срок до 15.07.2015 представить в финансовое управление Омутнинского района ожидаемую оценку поступления администрируемых доходов в  бюджет муниципального образования в 2015 году и сводный прогноз поступления по видам администрируемых доходов на 2016 год.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава администрации 

Чернохолуницкое сельское поселение                                                  Ю.А. Шитов 

                             Приложение    

                               УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Чернохолуницкого 

сельского поселения Омутнинского района 

Кировской области

                                                                       от  28.05.2015г. № 43

СОСТАВ

рабочей группы по разработке проекта бюджета 

муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области на 2016 год                                      и на плановый период  2017 -2018 годов

	Шитов 

Юрий Анатольевич
	–
	глава администрации Чернохолуницкого сельского поселения, председатель рабочей группы

	Позняк

Наталья Ивановна
	-
	Специалист 2 категории администрации Чернохолуницкого сельского поселения, секретарь рабочей группы

	Члены рабочей группы:


	
	

	Шмаков 

Александр Аркадьевич
	_


	Депутат Чернохолуницкой сельской Думы 3созыва

	Костылева 

Ольга Александровна
	–
	Депутат Чернохолуницкой сельской Думы 3созыва

	Гавриляк

Игорь Иванович
	-
	Депутат Чернохолуницкой сельской Думы 3созыва


_____
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЧЕРНОХОЛУНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.05.2015                                                                                                          № 44 

пос. Черная Холуница

О плане мероприятий

по повышению поступлений налоговых и неналоговых доходов, 

а также по сокращению недоимки в бюджет

 Чернохолуницкого сельского поселения

Омутнинского района Кировской области

на 2015-2017 годы


В целях эффективности проводимой работы по исполнению плана, дополнительному поступлению доходов, а также по сокращению недоимки в бюджет муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского  района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить План мероприятий по повышению поступлений налоговых и неналоговых доходов, а также по сокращению недоимки в бюджет муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района на 2015-2017 годы (далее – План мероприятий). Прилагается.

2.  Обеспечить выполнение Плана мероприятий.

2.1. Представлять в финансовое управление Омутнинского района отчеты об исполнении Плана мероприятий ежеквартально, до 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом (кварталом) отчеты о его исполнении.

3. Для обеспечения по повышению поступлений налоговых и неналоговых доходов, а также по сокращению недоимки в бюджет муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение создать 

межведомственную комиссию и утвердить ее состав согласно приложения.

4. Постановление администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области от 10.06.2014 № 40  «О плане мероприятий по повышению поступлений налоговых и неналоговых доходов, а также по сокращению недоимки в бюджет Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района Кировской области  на 2014-2016 годы» считать утратившим силу.

5. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на стендах в общественных местах. 

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Чернохолуницкого сельского поселения                                           Ю.А.Шитов

                                                                                                                         Приложение № 1

                                                                                                                            УТВЕРЖДЕН

                                                                                                                                                           постановлением администрации                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                       Чернохолуницкого сельского поселения

Омутнинского района Кировской области

                                                                                                                              от  28.05.2015   № 44

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

по повышению поступлений налоговых и неналоговых доходов,

а также по сокращению недоимки в бюджет муниципального образования

 Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

 на 2015 - 2017 годы

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель
	Ожидаемые результаты

	   1
	Увеличение поступления налоговых и неналоговых доходов в бюджет муниципального образования. Проведение работы по снижению задолженности
	
	
	

	 1.1.
	Реализация мероприятий, выработанных межведомственной комиссией по обеспечению поступления доходов в бюджет муниципального образования по вопросу сокращения задолженности по налоговым и неналоговым платежам в бюджет муниципального образования 
	Постоянно


	Межведомственная комиссия 

Глава администрации

МР ИФНС России № 3 по Кировской области*,

Омутнинский межрайонный отдел службы судебных приставов*
	Увеличение поступления налоговых и неналоговых доходов, в том числе, за счет  погашения задолженности по платежам в  бюджет муниципального образования

	1.2.      
	Продолжить работу по рассмотрению предприятий, индивидуальных предпринимателей, являющихся недоимщиками, осуществляющих хозяйственную деятельность на территории муниципального образования, по своевременному и полному перечислению начисленных налоговых и неналоговых платежей во все уровни бюджетной системы, в том числе погашение имеющейся недоимки, с возможным составлением графиков проплаты платежей (в течение квартала, полугодия, года), осуществлять контроль за исполнением принятых решений комиссии
	постоянно
	Глава муниципального образования 
	Увеличение поступления налоговых и неналоговых доходов, в том числе, за счет  погашения задолженности по платежам в бюджет муниципального образования.

	1.3.       
	Рассмотрение на заседаниях Межведомственной комиссии по обеспечению поступления доходов в  бюджет муниципального образования, по снижению задолженности по налоговым и неналоговым платежам в бюджет муниципального образования 
	ежегодно
	Межведомственная комиссия ,

глава администрации 
	

	1.4.
	Проведение заседаний межведомственной комиссии по обеспечению поступления доходов в  бюджет муниципального образования по вопросу сокращения задолженности по налоговым и неналоговым платежам в бюджет муниципального образования с приглашением на них налогоплательщиков, имеющих данную задолженность 
	не реже 1 раза в квартал
	Межведомственная комиссия,

глава администрации 
	

	1.5.


	Проведение анализа состояния задолженности по налоговым и неналоговым платежам, подлежащим зачислению в бюджет муниципального образования.
	Ежеквартально


	Специалист 1 категории
	

	1.6.
	Проведение анализа состояния задолженности по  арендным платежам (по арендной плате за земельные участки и арендной плате за муниципальное имущество), в том числе по муниципальным унитарным предприятиям муниципального образования (с учетом МУПов, расположенных сельских поселениях), подлежащих зачислению в бюджет муниципального образования, сводных результатов в финансовое управление Омутнинского района
	Ежеквартально
	Специалист 1 категории отдела земельных ресурсов УМИ и ЗР Омутнинского района


	

	1.7.
	Размещение в средствах массовой информации результатов работы муниципального образования  по привлечению доходов, снижению объема задолженности по платежам в бюджет муниципального образования,  в том числе работы межведомственной комиссии по обеспечению поступления доходов в бюджет муниципального образования по рассмотрению деятельности хозяйствующих субъектов
	не реже 1 раза в квартал
	Администрация 

Глава администрации
	

	2.
	Проведение работы по увеличению налоговой базы
	
	
	

	2.1.
	Проведение мероприятий по соблюдению хозяйствующими субъектами требований трудового законодательства в части своевременности выплаты заработной платы и установления заработной платы не ниже минимального размера оплаты труда установленного по ОКВЭД, ликвидации задолженности по заработной плате а также своевременности и полноты уплаты налога на доходы физических лиц и страховых взносов в государственные внебюджетные фонды 
	Постоянно
	Специалист 1 категории администрации, межведомственная комиссия 

Глава администрации 
	Обеспечение государственных гарантий трудовых прав граждан, легализация теневой заработной платы, дополнительные поступления НДФЛ в бюджет муниципального образования.



	3.
	Проведение мероприятий по повышению роли имущественных налогов в формировании бюджета муниципального образования. Привлечение к регистрации не состоящих на учете организаций и физических лиц
	
	
	

	 3.1.
	Реализация результатов проведенной в 2014 году сверки сведений, представленных налоговым органом о земельных участках и иных объектах недвижимого имущества, с действующими муниципальными правовыми актами о предоставлении земельных участков на праве собственности, постоянного бессрочного пользования, пожизненно наследуемого владения, данными похозяйственных книг, а также путем проведения сплошного обхода хозяйств и опроса членов хозяйств в отношении:

- выявления земельных участков и иных объектов недвижимого имущества, которые должны являться объектами налогообложения, но отсутствуют в информационных ресурсах налоговых органов;

- выявления отсутствующих и (или) недостоверных сведений о земельных участках и иных объектах недвижимого имущества и их правообладателях;

- принятие мер в отношении регистрации прав на земельные участки физическими лицами, имеющими зарегистрированное право на объекты имущества (жилые дома);

- принятие мер в отношении регистрации прав на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельных участках, предоставленных для строительства объектов недвижимого имущества
	До 31.12. 2015 года
	МР ИФНС России № 3 по Кировской области* 

Глава администрации, Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсами Омутнинского района


	Вовлечение в налоговый оборот дополнительных имущественных объектов, увеличение поступления имущественных налогов (налога на имущество физических лиц и земельного налога) в бюджет муниципального образования 



	 3.2.


	Проведение работы в отношении объектов налогообложения, не участвующих в налоговом обороте и в отношении объектов налогообложения, требующих уточнения отдельных сведений Государственного кадастра недвижимости (ГКН) по следующим направлениям:

- установление (уточнение) категорий и (или) видов разрешенного использования земельных участков; вида, назначения зданий, помещений, сооружений;

- установлениие (уточнение) площадей земельных участков, зданий, помещений, сооружений;

- уточнение сведений о правообладателей земельных участков, зданий, помещений, сооружений;

-установлениие (уточнение) адресов места нахождения земельных участков, зданий, помещений, сооружений;

- уточнение сведений, необходимых для определения кадастровой стоимости земельных участков, зданий, помещений, сооружений;

- актуализация сведений о виде права земельных участков,

- уточнение инвентаризационной стоимости зданий, помещений, сооружений;

- обследование объектов налогообложения, по которым налог не начисляется;

- осуществление муниципального земельного контроля в отношении используемых объектов, по которым налог не начисляется
	Постоянно


	МР ИФНС России № 3 по Кировской области*,

Глава администрации Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсами Омутнинского района
	

	3.3
	Формирование необходимых и достаточных для внесения в ГКН сведений о земельных участках и  иных объектах недвижимого имущества и их правообладателях и представление указанных сведений в филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Кировской области в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 03.02.2014 № 71 «Об утверждении Правил направления органами государственной власти и органами местного самоуправления документов, необходимых для внесения сведений в государственный кадастр недвижимости, в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, кадастрового учета и ведения государственного кадастра недвижимости, а также о требованиях к формату таких документов в электронной форме»
	Постоянно
	Главы администрации*, Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсами Омутнинского района

Омутнинский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области*


	

	 3.4.
	Проведение инвентаризации незарегистрированных объектов недвижимого имущества из числа объектов незавершенного строительства в муниципальном образовании
	Ежегодно
	Глава администрации 

Отдел архитектуры и градостроительства Омутнинского района
	

	3.5.


	Организация проведения совместных рейдов с правоохранительными и иными контролирующими органами в целях выявления фактов осуществления деятельности организаций и физических лиц без постановки на налоговый учет или без государственной регистрации в качестве индивидуальных предпринимателей
	Постоянно
	Администрация муниципального образования,

МР ИФНС России № 3 по Кировской области*,

МО МВД России «Омутнинский», прокуратура Омутнинского района
	

	4.
	Проведение работы по привлечению неналоговых доходов
	
	
	

	
	Активизация претензионно-исковой работы по обеспечению взыскания с недобросовестных контрагентов штрафных санкций по муниципальным контрактам
	Постоянно
	 Администрация муниципального образования


	Обеспечение поступления доходов в бюджет муниципального образования от поступления штрафных санкций по государственным контрактам

	   5.
	Осуществление контроля за эффективным использованием муниципального имущества, земельных участков, находящимися в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (в целях увеличения доходов)
	
	
	

	5.1.
	Проведение анализа финансового состояния муниципальных унитарных предприятий муниципального образования, осуществления контроля за состоянием расчетов по налоговым и неналоговым платежам, принятие мер по повышению эффективности работы муниципальных унитарных предприятий
	Ежегодно
	Балансовая комиссия муниципального образования,

Глава администрации Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсами Омутнинского района
	Повышение эффективности работы муниципальных унитарных предприятий, обеспечение поступления доходов от перечисления части прибыли муниципальных унитарных предприятий, снижение задолженности и дополнительные поступления по налоговым и неналоговым доходам в  бюджет муниципального образования

	5.2
	Проведения инвентаризации имущества, находящегося в муниципальной собственности, в том числе находящегося в оперативном управлении муниципального образования, с целью выявления неиспользуемого имущества и определения его эффективного использования
	Ежегодно
	Глава администрации, Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсами Омутнинского района
	Оптимизация имущественного комплекса, неиспользуемого в соответствии с уставной деятельностью, увеличение доходов от использования или продажи имущества, находящегося в муниципальной собственности, снижение задолженности  бюджет муниципального образования

	5.3.
	Обеспечения своевременного применения санкций за невыполнение условий договоров аренды  муниципального имущества и земельных участков, проведение претензионно-исковой работы по взысканию задолженности по арендной плате за муниципальное имущество и земельные участки
	Постоянно
	Глава администрации, Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсами Омутнинского района, Омутнинский межрайонный отдел судебных приставов Управления ФССП по Кировской области*
	

	5.4.
	Проведение анализа эффективности работы  муниципального образования  по привлечению доходов от  использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, а также взысканию задолженности по ним в целях выработки рекомендаций по повышению эффективности работы и снижению задолженности
	Ежегодно 


	Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсами Омутнинского района 
	Увеличение поступления доходов от использования муниципального имущества муниципального образования  в бюджет поселения


                                                                                   Приложение №2

                                                                                       Утвержден

                                                                         Постановлением администрации

                                                                    Чернохолуницкое сельское поселение

                                                                Омутнинского района Кировской области

                                                                          от 28.05.2015г № 44  

СОСТАВ

межведомственной комиссии по повышению поступлений налоговых и неналоговых доходов, а также по сокращению недоимки в бюджет Чернохолуницкого сельского поселения Омутнинского района

 Кировской области

Шитов Юрий Анатольевич                 - глава администрации

                                                               Чернохолуницкого сельского поселения,

                                                               председатель комиссии

Кошурникова Галина Михайловна    - специалист 1 категории

                                                               администрации, секретарь комиссии    

Члены межведомственной комиссии:

Позняк Наталья Ивановна                - специалист 2 категории  администрации

Шмаков Александр Аркадьевич      - депутат Чернохолуницкой сельской  

                                                               Думы

Гавриляк Игорь Иванович               - депутат Чернохолуницкой сельской 

                                                               Думы

                                                 __________________


















































































































































































































































































Заявитель




















Формирование и направление межведомственных запросов





Заявитель





Рассмотрение поступивших документов, проведение осмотра объекта капитального строительства





Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Отказ в приеме и регистрации документов





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Прием и регистрация документов





Разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.





Уведомление о приеме документов





Регистрация и выдача документов заявителю





Направление межведомственных запросов 








Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения на строительство





Уведомление об отказе в приеме документов





Проверка документов на наличие оснований для отказа





Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги








