                                Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Чернохолуницкое сельское            

поселение Омутнинского района

Кировской области  

от 28.05.2018 №52 

Технологические схемы предоставления муниципальных услуг, предоставление которых организовано по принципу «одного окна» в муниципальном образовании Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области
Схема №1. Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге.

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4300000000172062345

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги


Раздел 2. Общие сведения о "подуслугах".

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования

	Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня поступления заявления.
	Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня поступления заявления.
	Несоответствие заявления о предоставлении земельного участка форме заявления, утвержденной настоящим Административным регламентом.
Подача заявления о предоставлении земельного участка в иной уполномоченный орган.
Непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, к заявлению о предоставлении земельного участка.
	1. заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 3 и 4  Правил утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. № 1244;

2. в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка либо объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

3. земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
	нет
	-
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	-
	-
	в письменной форме при личном обращении через администрацию;
УМИ и ЗР  Омутнинского района, 
многофункциональный центр, 
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации.
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Сведения о заявителях "подуслуги".

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования

	1.
	физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении расположенные на земельных участках на территории муниципального образования здания, сооружения
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги".

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	заявление
	1-оригинал                                                            
	 
	по установленной в административном регламенте форме
	Приложение 
№ 1 настоящего административного регламента
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личностьзаявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	в случае предоставления земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования – документы, предусмотренные Перечнем, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества 
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
(далее – ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия.

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества 
	сведения о зарегистрированных правах на земельный участок
	Администрация муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	SID3564
	5 рабочих дней
	-
	-

	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
(далее – ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
	сведения о юридическом лице
	Администрация муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области
	Управление Федеральной налоговой службы по Кировской области
	SID3525
	5 рабочих дней
	-
	-

	 
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	сведения об индивидуальном предпринимателе
	Администрация муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области
	Управление Федеральной налоговой службы по Кировской области
	SID3525
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6.  Результат "подуслуги".

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования

	1
	Договор купли-продажи земельного участка
	с указанием даты, номера, исполнителя, с подписью руководителя, печатью
	положительный
	Договор купли-продажи земельного участка
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Договор о предоставлении земельного участка  в безвозмездное пользование 
	с указанием даты, номера, исполнителя, с подписью руководителя, печатью
	положительный
	Договор о предоставлении земельного участка  в безвозмездное пользование 
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	отказ в предоставлении муниципальной услуги
	  с подписью руководителя, указанием исполнителя и номера телефона 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления отказа заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет


Раздел 7. Технологические процессы предоставления "подуслуги".

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования

	1
	Прием и регистрация заявления
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует в установленном порядке поступившие документы и направляет поступившие документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	документационное и технологическое обеспечение
	 

	2
	направление межведомственных запросов
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в соответствующие органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные таким органам организации о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
Результатом административных действия является формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 документационное и технологическое обеспечение
	 


	3
	решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Документы и сведения, представленные заявителем и документы и сведения, поступившие по межведомственным запросам, рассматриваются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
По результатам анализа полученных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8. специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае отсутствия вышеуказанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении муниципальной услуги:
или о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование;
или заключение договора аренды земельного участка;
или договор купли-продажи земельного участка;
или договор безвозмездного срочного пользования.
 Проект постановления о предоставлении муниципальной услуги              и проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются на подписание главе администрации или уполномоченному им должностному лицу. 
Результатом выполнения административной процедуры являются: 
предоставление земельного участка на праве постоянного  (бессрочного) пользования;
предоставление земельного участка на праве безвозмездного пользования;
предоставление земельного участка на праве аренды;
предоставление земельного участка на праве собственности;
отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать  23 дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 документационное и технологическое обеспечение документационное и технологическое обеспечение
	 

	4
	Выдача (направление) документов заявителю(ям)
	Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю(ям) копии постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или договора купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования с предложением о его заключении
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1  дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 документационное и технологическое обеспечение
	 


Раздел 8. Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме.
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования

	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: ознакомления заявителя с порядком предоставления муниципальной услуги через официальный информационный сайт администрации Омутнинского муниципального района Кировской области (http://omutninsky.ru/), а также через информационную систему «Портал государственных услуг Кировской области» (http://www.pgmu.ako.kirov.ru) или федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) (в том числе с формами и образцами документов); консультирования заявителя; представления заявителем документов в электронном виде; получения заявителем информации о ходе исполнения муниципальной услуги.


Схема №2.  Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на территории муниципального образования.
	Раздел 1. "Общие сведения муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  "Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги


Раздел 2. Общие сведения о "подуслугах".

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на территории муниципального образования

	Срок предоставления муниципальной услуги:
не позднее 30 календарных дней с даты поступления в администрацию заявления:
при наличии утвержденного перечня земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам в собственность бесплатно;
не позднее 30 календарных дней после утверждения перечня (внесения изменений в перечень), но не позднее шести месяцев с даты поступления заявления в администрацию:
при отсутствии утвержденного перечня на дату поступления заявления гражданина;
в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении в собственность земельного участка превышает количество земельных участков, включенных в соответствующий перечень.
	Срок предоставления муниципальной услуги:
не позднее 30 календарных дней с даты поступления в администрацию заявления:
при наличии утвержденного перечня земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам в собственность бесплатно;
не позднее 30 календарных дней после утверждения перечня (внесения изменений в перечень), но не позднее шести месяцев с даты поступления заявления в администрацию:
при отсутствии утвержденного перечня на дату поступления заявления гражданина;
в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении в собственность земельного участка превышает количество земельных участков, включенных в соответствующий перечень.
	не предусмотрено
	ранее принятое в соответствии с Законом Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков на территории Кировской области» органом местного самоуправления решение о предоставлении земельного участка гражданину в собственность бесплатно при повторном обращении этого гражданина с заявлением; 
непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.6.1 настоящего Административного регламента; 
несоответствие заявителя требованиям и условиям, указанным в статье 1 Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков на территории Кировской области»
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении через администрацию; через
УМИ и ЗР  Омутнинского района, через МФЦ;
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Сведения о заявителях "подуслуги".

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на территории муниципального образования

	1.
	физические лица – граждане Российской Федерации, имеющие трёх и более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством)):
- зарегистрированные в установленном порядке по постоянному месту жительства на территории муниципального образования либо
- зарегистрированные в установленном порядке по постоянному месту жительства на территории Кировской области в случае, если гражданин обращается за бесплатным предоставлением в собственность земельного участка, предоставленного ему на праве аренды для осуществления индивидуального жилищного строительства, или для ведения личного подсобного хозяйства, или для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства до вступления в силу Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории Кировской области» либо
- зарегистрированные в установленном порядке по постоянному месту жительства на территории Кировской области в случае, если гражданин обращается за бесплатным предоставлением в собственность земельного участка, расположенного под жилым домом
и обратившиеся с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее – заявитель, гражданин).
С заявлением вправе обратиться родитель (один из родителей) либо усыновитель (один из усыновителей, опекунов (попечителей)), отвечающий требованиям и условиям, указанным в Законе Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории Кировской области».
	документ, удостоверяющий личность заявителя 
	копия документа
	не предусмотрена
	 
	 
	 


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на территории муниципального образования

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	заявление
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	копии паспортов гражданина Российской Федерации всех совершеннолетних членов семьи
	1-оригинал, 1-копия                                      В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи оригиналы документов не представляются.
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	копии свидетельств о рождении детей
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	копии документов, подтверждающих опеку (попечительство) (при наличии детей, находящихся под опекой (попечительством)
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	документы, подтверждающие проживание гражданина и детей по одному месту жительства на территории Кировской области
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	справка образовательной организации, подтверждающая обучение детей в возрасте от 18 до 23 лет по очной форме обучения (в случае обучения детей в возрасте от 18 до 23 лет в образовательных организациях по очной форме обучения)
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	документ, подтверждающий прохождение детьми в возрасте от 18 до 23 лет срочной военной службы по призыву (в случае прохождения детьми в возрасте от 18 до 23 лет срочной военной службы по призыву)
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	договор аренды земельного участка или правоудостоверяющие документы на жилой дом (в случае, если гражданин имеет на праве собственности жилой дом или на праве аренды земельный участок, предоставленный до вступления в силу Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков на территории Кировской области» для осуществления индивидуального жилищного строительства, или для ведения личного подсобного хозяйства, или для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства)
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на объекты недвижимого имущества
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) (при наличии усыновленных (удочеренных) детей)
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок 
	 
	 
	 
	 
	 


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на территории муниципального образования

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на объекты недвижимого имущества
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) (при наличии усыновленных (удочеренных) детей)
	 
	 
	органы местного самоуправления
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок 
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на территории муниципального образования

	1
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства  или дачного хозяйства с приложением кадастрового паспорта земельного участка и акта приема-передачи земельного участка
	 
	положительный
	муниципальный правовой акт
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на территории муниципального образования

	1
	Прием и регистрация заявления
	1. Основанием для начала административной процедуры по приёму и регистрации заявления является личное обращение заявителя  с письменным заявлением и документами в администрацию, УМИ и ЗР Омутнинского района или многофункциональный центр, установленными пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента; поступление документов по почте либо в виде электронных документов, подписанных электронной подписью заявителя, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», официальный сайт Омутнинского района.
2. Специалист, осуществляющий приём и регистрацию заявления, при личном обращении заявителя принимает письменное заявление и регистрирует его в день обращения заявителя. 
При поступлении заявления почтой, по электронной почте, через официальный сайт Омутнинского района, Единый портал, Региональный портал с указанием адреса электронной почты и (или) почтового адреса заявителя, специалист, осуществляющий приём и регистрацию заявления, распечатывает и регистрирует указанное заявление в течение одного дня с момента его поступления в администрацию. 
3. При поступлении заявления и документов специалист, ответственный за приём документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента. В случае, если документы представлены заявителем лично специалист в присутствии заявителя:
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом;
выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке;
регистрирует в установленном порядке поступившие документы;
выдает  заявителю уведомление о приёме документов;
направляет документы  уполномоченному лицу для организации их рассмотрения. 
4. Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приёме документов.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	2
	Проверка документов и проверка соответствия гражданина требованиям и условиям, указанным в статье 1 Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков на территории Кировской области»
	1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  зарегистрированного заявления о  предоставлении  муниципальной услуги с поручением уполномоченного лица для исполнения и пакета прилагаемых документов.
2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.
В случае если заявителем по собственной инициативе не были представлены документы, указанные в пункте 2.6.3. настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления, а также подведомственные таким органам организации, для получения необходимых документов (сведений, содержащиеся в них).
При получении полного пакета документов, проводит проверку соответствия гражданина требованиям и условиям, указанным в статье 1 Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории Кировской области».
Решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается в течение 14 календарных дней со дня поступления заявления. 
Копия подписанного муниципального правового акта выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении, в течение пяти рабочих дней со дня его принятия. 
3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8. настоящего Административного регламента, в случае отсутствия утвержденного перечня земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам в собственность бесплатно для осуществления индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), для дачного хозяйства, либо в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении в собственность земельного участка превышает количество земельных участков, включенных в соответствующий перечень,  специалист в хронологической последовательности поступления заявления о предоставлении земельных участков осуществляет постановку заявителя на учет посредством внесения в Реестр учета граждан, имеющих право на предоставлении земельных участков в собственность бесплатно и в течение 3 дней направляет заявителю уведомление о постановке его на учет в Реестре учета граждан, имеющих право на предоставлении земельных участков в собственность бесплатно с указанием даты постановки на учет и учетного номера.
Реестр ведётся по каждому виду использования земельного участка ( для осуществления индивидуального жилищного строительства; для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок); для дачного хозяйства) Отдельный Реестр ведётся для учёта заявлений граждан, представленных в случаях, предусмотренных статьей 4 Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории Кировской области».
4. Результатом административной процедуры является уведомление заявителя о постановке на учет посредством внесения записи в Реестр учета граждан, имеющих право на предоставлении земельных участков в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается в течение 14 календарных дней со дня поступления заявления. 
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	3
	Выбор земельных участков, включенных в соответствующий перечень
	1. Заявители производят выбор земельных участков, включенных в соответствующий перечень, в хронологической последовательности поступления заявлений о предоставлении земельных участков.
2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  предоставляет заявителю на бумажном носителе перечни сформированных земельных участков для осуществления выбора заявителем земельного участка.
3. Выбор земельного участка заявителем оформляется посредством подписания заявителем акта выбора земельного участка с указанием кадастрового номера земельного участка и его площади (приложение № 3 Административного регламента).
4. В случае отсутствия утвержденных перечней на дату поступления заявления гражданина в администрацию и в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении в собственность земельного участка превышает количество земельных участков, включенных в соответствующие перечни, выбор земельного участка гражданином осуществляется по мере утверждения перечней земельных участков (внесения в них изменений) по предварительному уведомлению специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
5. Уведомление заявителя, заинтересованного в предоставлении земельного участка, о наличии вновь сформированных земельных участков и возможности выбора с целью дальнейшего предоставления осуществляется путем направления заказного письма с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.
6. В случае, если гражданин, состоящий на учете в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, отказался от предложенного земельного участка или не явился для выбора земельного участка в установленный срок, данный земельный участок предлагается другим гражданам, включенным в Реестр, в порядке очередности. При этом гражданину, отказавшемуся от предложенного земельного участка или не явившемуся для выбора земельного участка в установленный срок, в день отказа от предложенного земельного участка или неявки для выбора земельного участка в установленный срок присваивается новый порядковый номер учета в конце Реестра.
Орган местного самоуправления в течение трех рабочих дней уведомляет гражданина о присвоении нового порядкового номера учета.
Запись об отказе осуществить выбор земельного участка из соответствующего перечня сформированных земельных участков вносится специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в Реестр учета граждан, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно поступивших заявлений о предоставлении земельных участков.
7. Результатом административной процедуры является подписание акта выбора земельного участка либо присвоение нового порядкового номера учета.
	Орган местного самоуправления в течение трех рабочих дней уведомляет гражданина о присвоении нового порядкового номера учета
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	4
	Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	1. После подписания акта выбора земельного участка специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект муниципального правового акта о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно (далее – решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно) и направляет на подписание главе администрации.
2. Подписанное решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с приложением выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельного участка) и акта приёма-передачи земельного участка направляется в  УМИ и ЗР Омутнинского района.
3. Копия решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно  с приложением выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельного участка) и акта приёма-передачи земельного участка не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения направляется заявителю заказным письмом или выдается гражданину лично.
4. Копия принятого решения не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения направляется в орган местного самоуправления муниципального района или городского округа, на территории которого гражданин зарегистрирован по месту жительства, в случае, если гражданин зарегистрирован по месту жительства на территории иного муниципального образования.
	Не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения направляется заявителю заказным письмом или выдается гражданину лично, либо в огран местного самоуправления (в случае предоставления земельного участка гражданину,  имеющему на праве собственности жилой дом или на праве аренды земельный участок, предоставленный до вступления в силу Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков на территории Кировской области» для осуществления индивидуального жилищного строительства, или для ведения личного подсобного хозяйства, или для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства и зарегистрированному по месту жительства на территории иного муниципального района или городского округа
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на территории муниципального образования

	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».
В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в "Личный кабинет" Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг.


Схема №3.  Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4300000000175416516

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением Администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	НЕТ

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	 


	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования

	25 КАЛЕНДАРНЫХ ДНЕЙ со дня получения заявления о предоставлении градостроительного плана земельного участка
	25 КАЛЕНДАРНЫХ ДНЕЙ со дня получения заявления о предоставлении градостроительного плана земельного участка
	не соответствие заявителя, требованиям установленным пунктом 1.2. настоящего Административного регламента;
заявление не соответствует установленной форме настоящего Административного регламента
	1. Обращение за предоставлением услуги ненадлежащего лица;
2. В соответствии с частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если для размещения объекта капитального строительства выдача градостроительного плана земельного участка допускается только после утверждения документации по планировке территории.
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	Непосредственно в местную администрацию, отдел архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Непосредственно в местной администрации,отдел архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района,  через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования

	 
	Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является правообладатель земельного участка, либо его уполномоченные представители
	Не требуется
	Отсутствуют
	Есть
	Лицо, имеющее доверенность, либо копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность;
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования

	1
	Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка
	Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка
	оригинал
	 
	 
	установлена административным регламентом
	 

	2
	Документы кадастрового учета земельного участка, содержащие сведения о координатах поворотных точек границ земельного участка
	Документы кадастрового учета земельного участка, содержащие сведе-ния о координатах поворотных точек границ земельного участка
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	3
	Документы, содержащие сведения с указанием инвентаризационного или кадастрового номера объекта капитального строительства и даты его постановки на государственный технический учет и техническую инвентаризацию
	Документы, содержащие сведения с указанием инвентаризационного или кадастрового номера объекта капитального строительства и даты его постановки на государственный технический учет и техническую инвен-таризацию
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	4
	Технические паспорта на расположенные в границах земельного участка объекты капитального строительства (при наличии), сведения об основных характеристиках объекта недвижимости
	Технические паспорта на расположенные в границах земельного участка объекты капитального строительства (при наличии), сведения об основных характеристиках объекта недвижимости
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	Приказ Минэкономразвития РФ от 17.08.2006 № 244 "Об утверждении формы технического паспорта объекта индивидуального жилищного строительства и порядка его оформления организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества"
	нет

	5
	Документы, содержащие сведения об объектах, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации с указанием реги-страционного номера и даты включения объекта; реквизиты решения о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр
	Документы, содержащие сведения об объектах, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации с указанием реги-страционного номера и даты включения объекта; реквизиты решения о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	6
	Технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
	Технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования

	 
	Документы кадастрового учета земельного участка, содержащие сведения о координатах поворотных точек границ земельного участка
	 
	Орган местного самоуправления
	Филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Документы, содержащие сведения с указанием инвентаризационного или кадастрового номера объекта капитального строительства и даты его постановки на государственный технический учет и техническую инвен-таризацию
	 
	Орган местного самоуправления
	Кировское областное государственное унитарное предприятие «Бюро технической инвентаризации»
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 


	 
	Технические паспорта на расположенные в границах земельного участка объекты капитального строительства (при наличии), сведения об основных характеристиках объекта недвижимости
	 
	Орган местного самоуправления
	Кировское областное государственное унитарное предприятие «Бюро технической инвентаризации»
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Документы, содержащие сведения об объектах, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации с указанием реги-страционного номера и даты включения объекта; реквизиты решения о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр
	 
	Орган местного самоуправления
	министерство культуры Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
	 
	Орган местного самоуправления
	Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования

	1
	Градостроительный план земельного участка
	Приказ Минстроя России от 25.04.2017 N 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения"
	положительный
	Приказ Минстроя России от 25.04.2017 N 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения"
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	2
	Отказ в выдаче заявителю градостроительного плана земельного участка с указанием причины отказа.
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	отрицательный
	в форме письма на бланке администрации
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования

	Прием и регистрация заявления

	1
	прием и регистрация заявления и предоставленных документов
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления:
регистрирует заявление в установленном порядке;
оформляет уведомление о приеме документов и направляет его заявителю;
направляет заявление на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления
	 
	 

	Рассмотрение заявления и представленных документов, включая направление межведомственных запросов и запросов в организации, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обес-печения

	1
	направление межведомственных запросов
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление межведом-ственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходи-мых для предоставления муниципальной услуги, если указанные доку-менты и сведения не были представлены заявителем по собственной ини-циативе.ы заявителем по собственной инициативе.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	2
	Взаимодействие с организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 7 дней с даты получения заявления осуществляет под-готовку и направление в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запросов о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоедине-ния) планируемого к строительству или реконструкции объекта капи-тального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, если такие технические условия не были представлены заявителем по собственной инициативе.
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения на строительство

	1
	рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения на строительство
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту). 
Проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется уполномоченному должностному лицу на рассмотрение и подпись. 
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта градостроительного плана земельного участка и его регистрацию.
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	Выдача документов заявителю

	1
	Выдача документов заявителю
	Основанием для начала административной процедуры является прибытие заявителя, его представителя (законного представителя) в администрацию или в многофункциональный центр с документом, удостоверяющим личность, для получения градостроительного плана земельного участка.
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования

	при личном обращении заявителя;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.
	без записи
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Посредством загрузки документов в личном кабинете
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Схема №4. Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4340100010000595071

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области от "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	НЕТ

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	терминальные устройства в МФЦ

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	15 КАЛЕНДАРНЫХ ДНЕЙ со дня получения заявления о предоставлении разрешения на условно размешенный вид использования
	15 КАЛЕНДАРНЫХ ДНЕЙ со дня получения заявления о предоставлении разрешения на условно размешенный вид использования
	НЕТ
	Не соответствие заявленного вида разрешенного использования градостроительному регламенту соответствующей территориальной зоны
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	Непосредственно в местную администрацию, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	 
	Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, либо его уполномоченные представители
	Не требуется
	Отсутствуют
	Есть
	Лицо, имеющее доверенность, либо копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность;
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	1
	Заявление на предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории муниципального образования
	Заявление на предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории муниципального образования
	оригинал
	 
	 
	установлена административным регламентом
	 

	2
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок, объект капитального строительства
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок, объект капитального строительства
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	3
	Кадастровая выписка о земельном участке
	Кадастровая выписка о земельном участке
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	4
	Ситуационный план-схема расположения смежно расположенных земельных участков с указанием их кадастровых номеров, а также с указанием функционального назначения объектов недвижимости, расположенных в границах этих земельных участков
	Ситуационный план-схема расположения смежно расположенных земельных участков с указанием их кадастровых номеров, а также с указанием функционального назначения объектов недвижимости, расположенных в границах этих земельных участков
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	5
	Перечень правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования; правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение; правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение; правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства применительно к которому запрашивается данное разрешение
	Перечень правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования; правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение; правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение; правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства применительно к которому запрашивается данное разрешение
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	 
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок, объект капитального строительства
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Кадастровая выписка о земельном участке
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Ситуационный план-схема расположения смежно расположенных земельных участков с указанием их кадастровых номеров, а также с указанием функционального назначения объектов недвижимости, расположенных в границах этих земельных участков
	 
	Орган местного самоуправления
	Орган местного самоуправления
	 
	 
	нет 
	нет 

	 
	Перечень правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования; правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение; правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение; правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства применительно к которому запрашивается данное разрешение
	 
	Орган местного самоуправления
	Орган местного самоуправления
	 
	 
	нет 
	нет 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	1
	Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	правовой акт местной администрации о предоставлении разрешения на на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	положительный
	 
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	2
	Отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	отрицательный
	в форме письма на бланке администрации
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	прием и регистрация документов

	1
	прием и регистрация документов
	В случае, если заявителем по собственной инициативе представлены документы в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6 адми-нистративного регламента, специалист администрации (секретарь Комис-сии) (далее – секретарь Комиссии) в установленном порядке регистрирует поступившее заявление и документы и направляет их на рассмотрение уполномоченному должностному лицу администрации (председателю (за-местителю) председателя комиссии).
	в соответствии с административным регламентом
	специалист, ответственный за прием и регистрацию 
	 
	 

	Формирование и направление межведомственных запросов

	1
	Формирование и направление межведомственных запросов
	В случае, если документы, предусмотренные пунктом 2.6.3 Административного регламента, не представлены заявителем самостоятельно или представлены не в полном объеме, секретарь Комиссии, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в соответствующие органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные таким органам организации о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.3 Административного регламента
	в соответствии с административным регламентом
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Описание последовательности административных действий по принятию решения о проведении публичных слушаний

	1
	Описание последовательности административных действий по принятию решения о проведении публичных слушаний
	Комиссия в установленном порядке направляет полученные документы для решения вопроса о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	Принятие решения о предоставлении разрешения на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения

	1
	Принятие решения о предоставлении разрешения на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании рекомендаций Комиссии устанавливает наличие основа-ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотрен-ных пунктом 2.8 Административного регламента:
при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект постановления администрации об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку постановления администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 


	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	при личном обращении заявителя;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.
	без записи
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Посредством загрузки документов в личном кабинете
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Схема №5. Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4340100010000594964

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	НЕТ

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	терминальные устройства в МФЦ

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования

	15 КАЛЕНДАРНЫХ ДНЕЙ со дня получения заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
	15 КАЛЕНДАРНЫХ ДНЕЙ со дня получения заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
	НЕТ
	1. Размеры земельного участка, на который запрашивается отклонение от предельных параметров, равны или превышают установленные градостроительным регламентом минимальные размеры земельных участков;
2. Конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики земельного участка не препятствуют размещению объекта капитального строительства, в соответствии с параметрами разрешенного строительства реконструкции объектов капитального строительства, установленными в градостроительном регламенте;
3. Несоответствие отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства для земельного участка требованиям технических регламентов
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	Непосредственно в местную администрацию, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования

	 
	Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, либо его уполномоченные представители
	Не требуется
	Отсутствуют
	Есть
	Лицо, имеющее доверенность, либо копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность;
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования

	1
	Заявление на предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории муниципального образования
	Заявление на предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории муниципального образования
	оригинал
	 
	 
	установлена административным регламентом
	 

	2
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	3
	Кадастровая выписка о земельном участке
	Кадастровая выписка о земельном участке
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	4
	Градостроительный план земельного участка
	Градостроительный план земельного участка
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	Приказ Минстроя России от 25.04.2017 N 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения"
	нет

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования

	 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Кадастровая выписка о земельном участке
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	
	Градостроительный план земельного участка


	
	Орган местного самоуправления


	Орган местного самоуправления


	
	
	нет
	нет

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования

	1
	Решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	правовой акт местной администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	положительный
	 
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	2
	Отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	отрицательный
	в форме письма на бланке администрации
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования

	прием и регистрация документов

	1
	прием и регистрация документов
	Специалист администрации (секретарь Комиссии) (далее – секретарь комиссии), ответственный за прием и регистрацию заявления:
регистрирует заявление в установленном порядке;
оформляет уведомление о приеме документов (приложение № 3 к Административному регламенту) и направляет его заявителю;
направляет заявление на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист администрации,ответственный за прием и регистрацию заявления
	 
	 

	Формирование и направление межведомственных запросов

	1
	Формирование и направление межведомственных запросов
	В случае, если документы, предусмотренные подпунктами 2.6.1.2 – 2.6.1.4 пункта 2.6.1  административного регламента, не представлены заявителем самостоятельно или представлены не в полном объеме, секретарь Комиссии, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в соответствующие органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные таким орга-нам организации о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.1 Административного регламента.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Описание последовательности административных действий по принятию решения о проведении публичных слушаний

	1
	Описание последовательности административных действий по принятию решения о проведении публичных слушаний
	Комиссия в установленном порядке направляет полученные доку-менты для решения вопроса о назначении публичных слушаний по вопро-су отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства для земельного участка
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Принятие решения о предоставлении разрешения на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения

	1
	Принятие решения о предоставлении разрешения на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, с учетом рекомендаций Комиссии, на основании проверки соблюдения требований технических регламентов при отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства для земельного участка, устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента:
при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект постановления администрации об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-конструкции объектов капитального строительства для земельного участка с указанием причин принятого решения;
при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку постановления администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства для земельного участка
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования

	при личном обращении заявителя;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.
	без записи
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Посредством загрузки документов в личном кабинете
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Схема №6. Продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4300000000175631501

	3.
	Полное наименование услуги
	Продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области "Об утверждении административного регламента предоставлени муниципальной услуги "Продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	НЕТ

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	терминальные устройства в МФЦ

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	7 РАБОЧИХ ДНЕЙ со дня получения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство
	7 РАБОЧИХ ДНЕЙ со дня получения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство
	НЕТ
	1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента.
2. Случай, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	Непосредственно в местную администрацию, через МФЦ, отдел архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	1
	Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является – застройщики, либо их уполномоченные представители
	Не требуется
	Отсутствуют
	Есть
	Лицо, имеющее доверенность, либо копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность;
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	1
	заявление о продлении срока действия разрешения на строительство
	заявление о продлении срока действия разрешения на строительство
	оригинал
	 
	 
	установлена административным регламентом
	 

	2
	Договор страхования гражданской ответственности застройщика за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве в отношении каждого участника долевого строительства (если застройщиком привлекаются денежные средства на основании договоров участия в долевом строительстве, а также застройщик выбрал способ обеспечения исполнения обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве – страхование)
	Договор страхования гражданской ответственности застройщика за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве в отношении каждого участника долевого строительства (если застройщиком привлекаются денежные средства на основании договоров участия в долевом строительстве, а также застройщик выбрал способ обеспечения исполнения обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве – страхование)
	1 копия
	 
	 
	нет
	нет

	3
	Договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве - в случае, если заявление подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости
	Договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве - в случае, если заявление подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости
	1 копия
	 
	 
	нет
	нет

	4
	Правоустанавливающие документы на земельный участок.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок.
	1 копия
	заявитель вправе представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	5
	разрешение на строительство
	разрешение на строительство
	1 копия
	заявитель вправе представить самостоятельно
	Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	нет

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	нет 
	нет 
	нет 
	нет 
	нет 
	нет 
	нет 
	нет 
	нет 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	1
	 продление срока действия разрешения на строительство.
	на экземпляре разрешения на строительство заявителя и на экземпляре разрешения на строительство администрации ставится отметка о продлении срока его действия;
в случае непредставления заявителем экземпляра разрешения на строительство осуществляется подготовка уведомления заявителю о продлении срока действия разрешения на строительство в двух экземплярах;
	положительный
	Приказ Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр
"Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	Приказ Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр
"Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	2
	Отказ заявителю в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причины отказа.
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	отрицательный
	в форме письма на бланке администрации
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	Прием и регистрация документов

	1
	Прием и регистрация документов
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившие документы;
оформляет уведомление о приеме документов (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) и направляет его заявителю;
направляет документы на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	в соответствии с административным регламентом (не превышает 1 рабочий день)
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	Формирование и направление межведомственных запросов

	1
	Формирование и напрвление межведомственных запросов
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если указанные документы и сведения не были представлены заявителем по собственной инициативе.
Результатами выполнения административной процедуры будет являться поступление запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) в распоряжение администрации, либо информации об отсутствии запрошенных документов в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, а также в подведомственных таким органам организациях.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Рассмотрение заявления и представленных документов, осмотре объекта капитального строительства и принятие решения о продлении срока действия или отказе в продлении срока действия разрешения на строительство

	1
	Рассмотрение заявления и представленных документов, осмотре объекта капитального строительства и принятие решения о продлении срока действия или отказе в продлении срока действия разрешения на строительство
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит проверку документов и правильность их оформления в соответствии с требованиями действующего законодательства и проводит осмотр объекта капитального строительства. В ходе осмотра устанавливается, начато ли на момент подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство строительство указанного объекта капитального строительства.
По результатам анализа полученных документов и проведенного осмотра объекта капитального строительства специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к Административному регламенту). 
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Регистрация и выдача документов заявителю

	1
	Регистрация и выдача документов заявителю
	Разрешение на строительство с указанием о продлении срока действия разрешения на строительство подписывается уполномоченным должностным лицом.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомление о продлении срока действия разрешения на строительство после подписи уполномоченного должностного лица выдается (направляется) заявителю.
В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии) уведомление о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаётся (направляется) через многофункциональный центр.
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	при личном обращении заявителя;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.
	без записи
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Посредством загрузки документов в личном кабинете
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Схема №7. Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования.

	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4300000000175697770

	3.
	Полное наименование услуги
	Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области "Об утверждении административного регламента предоставлени муниципальной услуги "Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	1. Внесение изменений в разрешение на строительство при приобретении права на земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 2. Внесение изменений в разрешение на строительство в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 3. Внесение изменений в разрешение на строительство в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	терминальные устройства в МФЦ

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	10 рабочих дней со дня получения письменного уведомления заявителя о переходе прав на земельный участок (земельные участки), об образовании земельного участка (земельных участков)
	10 рабочих дней со дня получения письменного уведомления заявителя о переходе прав на земельный участок (земельные участки), об образовании земельного участка (земельных участков)
	НЕТ
	1. В случае внесения изменений в разрешение на строительство при переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, образовании земельного участка:
1.1. Отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно подпунктами 2.6.1.2, 2.6.2.2, 2.6.3.2, 2.6.3.3, 2.6.4.2, 2.6.4.3 пункта 2.6 Административного регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;
2. Недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;
3. В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство – несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства тре-бованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации.
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	Непосредственно в местную администрацию, через отдел архитекутры и градостроительства администрации Омутнинского района, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Непосредственно в местной администрации, через отдел архитекутры и градостроительства администрации Омутнинского района, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	1
	Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является – застройщики, либо их уполномоченные представители
	Не требуется
	Отсутствуют
	Есть
	Лицо, имеющее доверенность, либо копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность;
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"


	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	при приобретении права на земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство

	1
	Уведомление физического или юридического лица в письменной форме о переходе к нему прав на земельные участки с указанием реквизитов правоустанавливающих документов на такие земельные участки (согласно приложению № 1 к Административному регламенту) в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Уведомление физического или юридического лица в письменной форме о переходе к нему прав на земельные участки с указанием реквизитов правоустанавливающих документов на такие земельные участки (согласно приложению № 1 к Административному регламенту) в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	оригинал
	
	установлена административным регламентом
	нет

	2
	Правоустанавливающие документы на такие земельные участки
	Правоустанавливающие документы на такие земельные участки
	1 копия
	
	
	нет
	нет

	3
	Разрешение на строительство
	Разрешение на строительство
	оригинал
	
	Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	нет

	
	В случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство

	1
	Уведомление физического или юридического лица, у которого возникло право на образованные земельные участки, с указанием реквизитов решения об образовании земельных участков, принятого в соответствии с земельным законодательством исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления (согласно приложению № 2 к административному регламенту), в случае, указанном в части 21.6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Уведомление физического или юридического лица, у которого возникло право на образованные земельные участки, с указанием реквизитов решения об образовании земельных участков, принятого в соответствии с земельным законодательством исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления (согласно приложению № 2 к административному регламенту), в случае, указанном в части 21.6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	оригинал
	
	установлена административным регламентом

	2
	Решение об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления
	Решение об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	
	нет
	нет

	3
	Разрешение на строительство
	Разрешение на строительство
	оригинал
	
	Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	нет

	В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство

	1
	Уведомление физического или юридического лица, у которого возникло право на образованные земельные участки, с указанием реквизитов решения об образовании земельных участков, принятого в соответствии с земельным законодательством исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления, и градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (согласно приложению № 3 к административному регламенту), в случае, указанном в части 21.7 статьи 51 Градострои-тельного кодекса Российской Федерации
	Уведомление физического или юридического лица, у которого возникло право на образованные земельные участки, с указанием реквизитов решения об образовании земельных участков, принятого в соответствии с земельным законодательством исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления, и градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (согласно приложению № 3 к административному регламенту), в случае, указанном в части 21.7 статьи 51 Градострои-тельного кодекса Российской Федерации
	оригинал
	
	установлена административным регламентом

	2
	Решение об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления
	Решение об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления 
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	
	нет
	нет

	3
	Градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.
	Градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	Приказ Минстроя России от 25.04.2017 N 741/пр

"Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения"

	4
	Разрешение на строительство
	Разрешение на строительство
	Оригинал
	
	Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	нет

	В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство

	1
	Уведомление нового пользователя недр с указанием реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами (Приложение № 4 к Административному регламенту)
	Уведомление нового пользователя недр с указанием реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами (Приложение № 4 к Административному регламенту)
	оригинал
	
	установлена административным регламентом

	2
	Решение о предоставлении права пользования недрами
	Решение о предоставлении права пользования недрами
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	
	нет
	нет

	3
	Решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами
	Решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	
	нет
	нет

	4
	Разрешение на строительство
	Разрешение на строительство
	Оригинал
	
	риказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	нет


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, находящиеся в распоряжении Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	 Решение об образовании земельного участка (земельных участков), которое принимают органы местного самоуправления.
	 
	орган местного самоуправления.
	орган местного самоуправления.
	 
	 
	нет 
	нет 

	 
	Градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, находящийся в распоряжении органов местного самоуправления.
	 
	орган местного самоуправления.
	орган местного самоуправления.
	 
	 
	нет 
	нет 

	 
	Решение о предоставлении права пользования недрами
	 
	орган местного самоуправления.
	Отдел геологии и лицензирования по Кировской области (Кировнедра)
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами
	 
	орган местного самоуправления.
	Отдел геологии и лицензирования по Кировской области (Кировнедра)
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Разрешение на строительство
	 
	Орган местного самоуправления
	орган местного самоуправления.
	 
	 
	нет 
	нет 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	1
	Внесение изменений в разрешение на строительство.
	правовой акт местной администрации по внесению изменений в разрешение на строительство за подписью уполномоченного лица в трех экземплярах
	положительный
	правовой акт местной администрации по внесению изменений в разрешение на строительство за подписью уполномоченного лица в трех экземплярах
	правовой акт местной администрации по внесению изменений в разрешение на строительство за подписью уполномоченного лица в трех экземплярах
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через отдел архитекутры и градостроительства администрации Омутнинского района, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	2
	Отказ заявителю во внесении изменений в разрешение на строительство.
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	отрицательный
	в форме письма на бланке администрации
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через отдел архитекутры и градостроительства администрации Омутнинского района, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	прием и регистрация документов

	1
	прием и регистрация документов
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившие документы;
оформляет уведомление о приеме документов (приложение № 6 к Административному регламенту) и направляет его заявителю;
направляет документы на рассмотрение специалистом, ответствен-ным за предоставление муниципальной услуги.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	Формирование и направление межведомственных запросов

	1
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услу-ги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно).
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Рассмотрении уведомления и представленных документов и принятии решения о внесении изменений или отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

	1
	Рассмотрении уведомления и представленных документов и принятии решения о внесении изменений или отказе во внесении изменений в разрешение на строительство
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит проверку документов и правильность их оформления в соответствии с требованиями действующего законодательства.
По результатам анализа полученных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9  Административного регламента.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Регистрация и выдача документов заявителю

	1
	Регистрация и выдача документов заявителю
	Решение о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги после подписи уполномоченного должностного лица направляется на регистра-цию с последующей выдачей (направлением) заявителю. 
В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии) решение о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципаль-ной услуги могут быть выданы (направлены) через многофункциональный центр.
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	при личном обращении заявителя;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.
	без записи
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Посредством загрузки документов в личном кабинете
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Схема № 8. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омут нинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4300000000168422321

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области "Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	НЕТ

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	терминальные устройства в МФЦ


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования

	10 КАЛЕНДАРНЫХ ДНЕЙ со дня получения заявления о принятии решения по подготовке документации по планировке территории
	10 КАЛЕНДАРНЫХ ДНЕЙ со дня получения заявления о принятии решения по подготовке документации по планировке территории
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	Непосредственно в местную администрацию, отдел архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Непосредственно в местной администрации, отдел архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования

	 
	Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, либо его уполномоченные представители
	Не требуется
	Отсутствуют
	Есть
	Лицо, имеющее доворенность, либо копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность;
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования

	1
	Заявление о выдаче решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования
	Заявление о выдаче решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования
	оригинал
	 
	 
	установлена административным регламентом
	 

	2
	Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок (земельные участки)
	Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок (земельные участки)
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	3
	Кадастровый паспорт земельного участка (земельных участков) (кадастровая выписка о земельном участке (земельных участков))
	Кадастровый паспорт земельного участка (земельных участков) (кадастровая выписка о земельном участке (земельных участков))
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования

	 
	Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок (земельные участки)
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Кадастровый паспорт земельного участка (земельных участков) (кадастровая выписка о земельном участке (земельных участков))
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования

	1
	Решение о подготовке документации по планировке территории
	Приказ Минстроя России от 25.04.2017 N 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения"
	положительный
	Приказ Минстроя России от 25.04.2017 N 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения"
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировскойобл.
	до получения заявителем
	нет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования

	Прием и регистрация заявления

	1
	прием и регистрация заявления и предоставленных документов
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления:
регистрирует заявление в установленном порядке;
оформляет уведомление о приеме документов и направляет его заявителю;
направляет заявление на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	Рассмотрение заявления и представленных документов, включая направление межведомственных запросов

	1
	направление межведомственных запросов
	Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 2.6.1.2 – 2.6.1.3 пункта 2.6.1 Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно)
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о подготовке документации по планировке территории

	1
	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о подготовке документации по планировке территории
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит проверку документов и правильность их оформления в соответствии с требованиями действующего законодательства.
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта решения о подготовке документации по планировке территорий и направляет на согласование и утверждение в соответствии с установленным порядком.
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	Регистрация и выдача документов заявителю 

	1
	Регистрация и выдача документов заявителю
	Решение о подготовке документации по планировке территории после подписи уполномоченного должностного лица направляется на регистрацию в установленном порядке.
Решение о подготовке документации по планировке территории после подписи уполномоченного должностного лица выдается (направляется) заявителю.
В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии) решение о подготовке документации по планировке территории, может быть выдано (направлено) через многофункциональный центр.
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования

	при личном обращении заявителя;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.
	без записи
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Посредством загрузки документов в личном кабинете
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Схема №9. Выдача решения о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4300000000168394032

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача решения о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача решения о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача решения о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	НЕТ

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	терминальные устройства в МФЦ


	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача решения о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса

	не более 12 календарных дней со дня поступления заявления
	не более 12 календарных дней со дня поступления заявления
	НЕТ
	1. С заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в подразделе 1.2 Административного регламента.
2. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.
3. Документы, обязанность по представлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации.
4. Отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту ад-ресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 – 11 и 14 – 18 постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	Непосредственно в местную администрацию, через МФЦ, через отдел архитектуры и градостроительсва администрации Омутнинского района, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Непосредственно в местной администрации, через отдел архитектуры и градостроительсва администрации Омутнинского района, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача решения о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса

	 
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники объектов адресации либо лица, обладающие объектами адресации на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, пожизненного наследуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования, а также их представители, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее – заявление).
От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего со-брания указанных собственников.
От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.
	Не требуется
	Отсутствуют
	Есть
	Лицо, имеющее доворенность, либо копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность;
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача решения о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса

	1
	Заявление о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании
	Заявление о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании
	оригинал
	 
	Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н "Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса"
	нет

	2
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	3
	Кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразо-вания которых является образование одного и более объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одно-го и более новых объектов адресации)
	Кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразо-вания которых является образование одного и более объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одно-го и более новых объектов адресации)
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	4
	Разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адре-са строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию
	Разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адре-са строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	5
	Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения адреса земельному участку)
	Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения адреса земельному участку)
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	6
	Кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на государственный кадастровый учет)
	Кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на государственный кадастровый учет)
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	7
	Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помеще-ния в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помеще-ния в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	8
	Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помеще-ний) с образованием одного и более новых объектов адресации)
	Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помеще-ний) с образованием одного и более новых объектов адресации)
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	9
	Кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с кадаст-рового учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по причине прекращения существования объекта адресации)
	Кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с кадаст-рового учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по причине прекращения существования объекта адресации)
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	10
	Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирова-ния адреса объекта адресации по причине отказа в осуществлении ка-дастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунк-тах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости")
	Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирова-ния адреса объекта адресации по причине отказа в осуществлении ка-дастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунк-тах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости")
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача решения о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса

	 
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразо-вания которых является образование одного и более объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одно-го и более новых объектов адресации)
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адре-са строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию
	 
	Орган местного самоуправления
	Орган местного самоуправления
	 
	 
	нет 
	нет 

	 
	Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения адреса земельному участку)
	 
	Орган местного самоуправления
	Орган местного самоуправления
	 
	 
	нет 
	нет 

	 
	Кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на государственный кадастровый учет)
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помеще-ния в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	 
	Орган местного самоуправления
	Орган местного самоуправления
	 
	 
	нет 
	нет 

	
	Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помеще-ний) с образованием одного и более новых объектов адресации)
	 
	Орган местного самоуправления
	Орган местного самоуправления
	 
	 
	нет 
	нет 

	 
	Кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с кадаст-рового учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по причине прекращения существования объекта адресации)
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направлене запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирова-ния адреса объекта адресации по причине отказа в осуществлении ка-дастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунк-тах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости")
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача решения о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса

	1
	Решение о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса
	правовой акт местной администрации о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса
	положительный
	В форме распоряжения заместителя главы администрации
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	2
	Отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	отрицательный
	в форме письма на бланке администрации
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 


	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача решения о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса

	прием и регистрация документов

	1
	прием и регистрация документов
	В случае, если заявителем по собственной инициативе представлены документы в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6 адми-нистративного регламента, специалист администрации (секретарь Комиссии) (далее – секретарь Комиссии) в установленном порядке регистрирует поступившее заявление и документы и направляет их на рассмотрение уполномоченному должностному лицу администрации (председателю (за-местителю) председателя комиссии).
	1 рабочий день
	специаист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	Формирование и направление межведомственных запросов

	1
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если указанные документы и сведения не были представлены заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе
	5 рабочих дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятии решения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	1
	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятии решения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	Комиссия в установленном порядке направляет полученные документы для решения вопроса о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования
	3 рабочих дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Регистрация документов

	1
	Регистрация документов
	После подписания уполномоченным должностным лицом решения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннули-ровании его адреса проводится регистрация документов
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача решения о присвоении адреса объекту адресации, расположенному на территории муниципального образования, или аннулировании его адреса

	при личном обращении заявителя;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.
	без записи
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Посредством загрузки документов в личном кабинете
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Схема №10. Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  "Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  дней со дня поступления заявления
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  дней со дня поступления заявления
	Не установлены
	схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении через администрацию;
УМИ и ЗР  Омутнинского района, в соответствии соглашением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области о взаимодействии по распоряжению УМИ и ЗР Омутнинского района Кировской области; 
многофункциональный центр, в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	1.
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявлением).
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	заявление
	1-оригинал
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	Приложение № 1
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личностьзаявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	схема расположения земельного участка - в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	проектная документация лесных участков - в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства - в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов - в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о юридическом лице, членом которого является заявитель
	 
	 
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о юридическом лице, членом которого является заявитель
	 
	 
	Управление Федеральной налоговой службы Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	1
	решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	 
	положительный
	акта 
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	1
	Прием и регистрация заявления
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;
направляет заявление на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступившего заявления и направление его на рассмотрение.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	2
	формирование и направление межведомственных запросов
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	3
	Рассмотрение заявления
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при рассмотрении заявления и, исходя из состава запрашиваемых сведений, устанавливает наличие оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. При наличии таких оснований принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое выдается (направляется) заявителю.
В случае отсутствия вышеуказанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 3 экземплярах, которое направляется на подписание главе администрации.
Результатом выполнения административной процедуры является подписание постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Максимальный срок выполнения действий по отказу в предоставлении услуги не может превышать 22 календарных дней со дня поступления заявления.                          
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	4
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект акта о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 3 экземплярах.
 Результатом выполнения административной процедуры является акт о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дней со дня поступления заявления.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».
В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг.


Схема №11. Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинскогорайона Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги


	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно

	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления
	Не установлено
	Пункт 2.8. раздела 2 Регламента
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении в администрацию, УМИ и ЗР Омутнинского района, МФЦ,
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно

	1.
	юридические лица, физические лица
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	заявление
	1-оригинал
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	Приложение № 1
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личностьзаявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	договор о развитии застроенной территории - в случае, установленном подпунктом 1 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано вЕГРН, - в случае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), - в случае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю, - в случае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка - в случае, установленном подпунктом 3 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации, - в случае, установленном подпунктом 3 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт) - в случае, установленном подпунктом 5 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации или законом Кировской области, - в случае, установленном подпунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом Кировской области, - в случае, установленном подпунктом 8 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на расположенные на нем объекты недвижимого имущества 
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин
	 
	 
	 
	 
	 


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	выписка из  ЕГРН на земельный участок
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
	 
	 
	органы местного самоуправления
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	 
	 
	органы местного самоуправления
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
	 
	 
	Управление Федеральной налоговой службы Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин
	 
	 
	Управление Федеральной налоговой службы Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно

	1
	проект акта администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	 
	положительный
	распоряжение или постановление
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно

	1
	Прием и регистрация заявления
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;
направляет заявление на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступившего заявления и направление его на рассмотрение.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 3 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	2
	Рассмотрение заявления
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при рассмотрении заявления и, исходя из состава запрашиваемых сведений, устанавливает наличие оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента:
при наличии таких оснований принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов, которое выдается (направляется) заявителю.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при рассмотрении заявления, установив наличие оснований, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, возвращает заявление о предоставлении муниципальной услуги с указанием причин возврата.
	Максимальный срок выполнения действий по отказу в предоставлении услуги не может превышать 14  календарных дней со дня поступления заявления.                                         Срок возврата поданного заявления составляет 10 дней со дня поступления заявления.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	3
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект акта администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. 
Результатом выполнения административной процедуры является проект акта администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 дней со дня поступления заявления.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	4
	направление (выдача) документов заявителю
	Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю(ям) проекта акта администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 10 дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно

	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района,  в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;
           - получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;
- представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой Единый портал и/ или Региональный портал через «Личный кабинет»;
- осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой Единый портал или Региональный портал мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;
-  получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе Единый портал и/или Региональный портал через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.


Схема №12. Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги


	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня поступления заявления.
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня поступления заявления.
	Не установлено
	1. заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 3 и 4  Правил утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. № 1244;
2. в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка либо объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
3. земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении через администрацию, УМИ и ЗР Омутнинского района, МФЦ,
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	1.
	юридические лица, физические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявление)
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	заявление
	1-оригинал
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	Приложение № 1
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости)) в случаях, установленных Земельным кодексом Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	схема границ предполагаемых к использованию земель или земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости, в случаях, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр (копия лицензии на пользование недрами)
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	иные документы, подтверждающие основания использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации или постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
	 
	 
	 
	 
	 


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	выписка из  ЕГРН на земельный участок
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр (копия лицензии на пользование недрами)
	 
	 
	Федеральное агентство по вопросам недропользования – Роснедра
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	иные документы, подтверждающие основания использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации или постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
	 
	 
	органы местного самоуправления, иные организации и учреждения
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	1
	Распоряжение о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков 
	 
	положительный
	распоряжение
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	Отказ в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков
	 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 

	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	1
	Прием и регистрация заявления
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;
направляет заявление на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступившего заявления и направление его на рассмотрение.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	3
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект распоряжения о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков в 2 экземплярах 
Результатом выполнения административной процедуры является подготовка распоряжения о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать  3 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	4
	направлении (выдаче) документов заявителю
	
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю(ям) копии постановления по выдаче разрешения на использование земель или земельных участков или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
При представлении документов через многофункциональный центр подписанные документы администрации  или отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть выданы (направлены) через многофункциональный центр.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочий день.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования

	Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».
В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг.


 Схема №13. Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района  Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	Отсутствует в реестре

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	 Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское пос еление Омутнинского района Кировской области  "Об утверждении  Административного регламента                                             
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории муниципального образования»

	6.
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	1. Радиотелефонная связь

	
	
	2. Терминальные устройства, расположенные в МФЦ

	
	
	3. Официальный информационный сайт 

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование "подуслуги" 1

	при личном обращении - в режиме реального времени, письменное обращение или в эл. виде - не более 30 дней со дня поступления заявления
	письменное обращение или в эл. виде - не более 30 дней, в исключительных случаях срок может быть продлен, но не более 30 дней (п. 2.4)
	не имеется 
	содержание в заявлении вопросов, не относящихся непосредственно к вопросам предоставления информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению, предусмотренных разделом 2.6.настоящего административного  регламента;
- несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 1.2. настоящего административного регламента.
	не имеется 
	не предусматривается
	бесплатно 
	нет
	нет
	устно, письменно через администрацию, через МФЦ,  в электронной форме 
	через администрацию, через МФЦ

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование "подуслуги" 1

	 
	физические лица, юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители  
	не предусматривается
	нет
	имеется 
	уполномоченные представители
	не указан
	не указаны

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование "подуслуги" 1

	1
	заявление
	заявление 
	1 экз. подлинника
	не предусмотрено
	в произвольной форме
	Приложение  № 1 к адм. регламенту
	форма № 1

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование "подуслуги" 1

	межведомственное взаимодействие регламентом не предусматривается
	не предусматривается
	не имеется
	не имеется
	не имеется
	не имеется
	не имеется
	не имеется
	не имеется

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование "подуслуги" 1

	 
	на устное  обращение - ответ в режиме реального времени; на на заявление в письменной или электронной форме - письменный ответ по адресу, указанному заявителем 
	исчерпывающая информация по существу поставленного вопроса
	исчерпывающая информация по существу поставленного вопроса
	 
	не предусмотрен
	не указан
	не указан
	не указан


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 

	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование административной процедуры 1

	1
	прием и регистрация заявлений
	Специалист, ответственный за приём и регистрацию заявления, предоставленного непосредственно заявителем,  направленного по почте или по электронной почте, в том числе через официальный сайт Омутнинского района, а также с использованием Единого портала или Регионального портала или через многофункциональный центр:регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;выдает (направляет) заявителю уведомление о приёме документов (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) с указанием их перечня и даты их получения.2. Зарегистрированные в установленном порядке документы направляются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приёме документов.Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 день с момента приёма документов.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за приём и регистрацию заявления
	 
	 

	2
	рассмотрение заявления и предоставление информации
	Специалист, ответственный за рассмотрение заявления и предоставление информации:- обеспечивает своевременное рассмотрение заявления, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего заявление;- готовит проект ответа заявителю и в порядке делопроизводства представляет его на подпись главе администрации;- готовит в течение 2 рабочих дней с момента поступления на исполнение документа проект уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 3 настоящему Административному регламенту) в случаях, определенных пунктом 2.8. настоящего регламента, и представляет его на подпись главе администрации. Критерием принятия решения главы администрации  является содержание заявления, в зависимости от которого дается указание в форме резолюции.Критерием принятия решения для специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и подготовку проекта ответа, является нормативная правовая база, на основе которой осуществляется исполнение документа в соответствии с резолюцией главы администрации.Результатом административной процедуры является подготовленный в соответствии с резолюцией и представленный на подпись главе администрации проект ответа заявителю или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.Максимальный срок выполнения процедуры 27 дней.Подписанный главой администрации ответ заявителю или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, специалист регистрирует в установленном порядке и направляет ответ заявителю или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично, по почтовому адресу  или адресу электронной почты, указанному в заявлении.В случае представления заявления через многофункциональный центр, ответ заявителю или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.Максимальный срок выполнения процедуры составляет 2 дней.Результатом исполнения административной процедуры является получение заявителем посредством почтовой или электронной связи ответа администрации, содержащего информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению в соответствии с его запросом или получение уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за рассмотрение заявления и предоставление информации:
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	особенностей не предусмотрено
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Схема №14. Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4300000000175590000

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	НЕТ

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	терминальные устройства в МФЦ



	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

Срок предоставления в зависимости от условий

Основания отказа в приёме документов

Основания отказа в предоставлении "подуслуги"

Основания приостановления предоставления "подуслуги"

Срок  приостановления предоставления "подуслуги"

Плата за предоставление "подуслуги"

Способы обращения за получением "подуслуги"

Способы получения  результата    "подуслуги"

При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)

При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)

Наличие платы (государственной пошлины)

Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)

КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

7 РАБОЧИХ ДНЕЙ со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство

7 РАБОЧИХ ДНЕЙ со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство

НЕТ

пункт 2.8. раздела 2 регламента
НЕТ

НЕТ

НЕТ

НЕТ

НЕТ

Непосредственно в местную администрацию, отдел архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области

Непосредственно в местной администрации, отдел архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области

Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"
№ п/п

Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"

Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"

Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"

Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя

Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя

Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя

Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

1

2

3

4

5

6

7

8

Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

 

Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является – застройщики, либо их уполномоченные представители

Не требуется

Отсутствуют

Есть

Лицо, имеющее доверенность, либо копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

доверенность;
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации

Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
№ п/п

Категория документа

Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"

Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия

Документ, предоставляемый по условию 
Установленные требования к документу

Форма (шаблон) документа

Образец документа/ заполнения документа

1

2

3

4

5

6

7

8

Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

1

Заявление о выдаче разрешения на строительство

Заявление о выдаче разрешения на строительство

оригинал

 

 

установлена административным регламентом

 

2

Правоустанавливающие документы на земельный участок.

Правоустанавливающие документы на земельный участок.

1 копия

 

 

нет

нет

3

При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение

При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение

1 копия

 

 

нет

нет

4

Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории.

Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории.

1 копия

заявитель может представить самостоятельно

Приказ Минстроя России от 25.04.2017 N 741/пр
"Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения"

5

Материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
г) архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
г) архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

1 копия

 

 

нет

нет

6

Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

1 копия

 

 

неит

нет

7

Заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае использования модифицированной проектной документации.

Заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае использования модифицированной проектной документации.

1 копия

 

 

нет

нет

8

Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

1 копия

заявитель может представить самостоятельно

 

нет

нет

9

Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома.

Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома.

1 копия

 

 

нет

нет

10

В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции.

В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции.

1 копия

 

 

нет

нет

11

Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме

Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме

1 копия

 

 

нет

нет

12

Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, - в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, - в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

1 копия

 

 

нет

нет

13

Заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии предусмотренного пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, к заявлению о выдаче разрешения на строительство может быть приложено).

Заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии предусмотренного пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, к заявлению о выдаче разрешения на строительство может быть приложено).

1 копия

 

 

нет

нет


	
	
	
	

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, находящиеся в распоряжении Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	 Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории, находящиеся в распоряжении органов местного самоуправления.

	 
	Орган местного самоуправления
	орган местного самоуправления.
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, находящееся в распоряжении Кировского областного государственного автономного учреждения "Управление государственной экспертизы и ценообразования в строительстве".
	 
	Орган местного самоуправления
	Кировское областное государственное автономное учреждение "Управление государственной экспертизы и ценообразования в строительстве".
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации, находящееся в распоряжении министерства охраны окружающей среды.
	 
	Орган местного самоуправления
	министерство охраны окружающей среды Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	 Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации), находящееся в органе местного самоуправления.
	 
	Орган местного самоуправления
	орган местного самоуправления.
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	1
	 разрешение на строительство.
	Приказ Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр
"Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	положительный
	Приказ Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр
"Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	2
	Отказ в выдаче заявителю разрешения на строительство с указанием причины отказа.
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	отрицательный
	в форме письма на бланке администрации
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	

	прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	прием и регистрация заявления и предоставленных документов
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления:
регистрирует заявление в установленном порядке;
оформляет уведомление о приеме документов и направляет его заявителю;
направляет заявление на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления
	 
	 

	формирование и направление межведомственных запросов в органы (учреждения), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

	1
	направление межведомственных запросов
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предо-ставления муниципальной услуги, если указанные документы и сведения не были представлены заявителем по собственной инициативе.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения на строительство

	1
	рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения на строительство
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит проверку наличия документов.
3.4.3. По результатам анализа полученных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, в том числе проводит проверку соответствия проектной документации или схе-мы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требова-ниям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разреше-ния на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и огра-ничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законода-тельством Российской Федерации.
3.4.4. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установ-ленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
3.4.5. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого плани-руется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строи-тельство не приложено заключение, указанное в подпункте 2.6.1.13 и абзаце втором подпункта 2.6.4.5 Административного регламента, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства, специалист, ответственный за предоставление муниципаль-ной услуги в течение трех дней со дня получения указанного заявления:
3.4.5.1. Проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, и отказывают в выдаче разрешения на строительство при отсутствии документов, необхо-димых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство.
3.4.5.2. Проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначени-ем места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным ли-ниям, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае выдачи лицу такого разрешения. При этом проверка проектной до-кументации или описания внешнего облика объекта индивидуального жи-лищного строительства на соответствие установленным градостроитель-ным регламентом требованиям к архитектурным решениям объектов капи-тального строительства не проводится.
3.4.6. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении му-ниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муни-ципальной услуги готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	регистрация и выдача документов заявителю

	1
	регистрация и выдача документов заявителю
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по-сле подписи уполномоченного должностного лица направляется на реги-страцию с последующей выдачей (направлением) заявителю. 
После подписания уполномоченным должностным лицом разреше-ния на строительство и его регистрации заявителю выдается (направляет-ся) разрешение на строительство.
	в соответствии с административным регламентом
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования

	при личном обращении заявителя;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.
	без записи
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Посредством загрузки документов в личном кабинете
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Схема №15. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4300000000175634845

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области   "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	НЕТ

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	терминальные устройства в МФЦ

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования

	8 РАБОЧИХ ДНЕЙ со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	 
	НЕТ
	1. Отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.
2. Несоответствие объекта капитального строительства требо-ваниям к строительству, реконструкции объекта капитального строитель-ства, установленным на дату выдачи представленного для получения раз-решения на строительство градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линей-ного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта ме-жевания территории.
3. Несоответствие объекта капитального строительства требо-ваниям, установленным в разрешении на строительство.
4. Несоответствие параметров построенного, реконструирован-ного объекта капитального строительства проектной документации (дан-ное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства).
5. Несоответствие объекта капитального строительства разре-шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, уста-новленным в соответствии с земельным и иным законодательством Россий-ской Федерации на дату выдачи представленного для получения разреше-ния на строительство градостроительного плана земельного участка гра-достроительным регламентом.
6. Невыполнение застройщиком требования части 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации о передаче материа-лов для размещения в информационной системе обеспечения градострои-тельной деятельности.
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	НЕТ
	Непосредственно в местную администрацию, отдел архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования

	1
	Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является – застройщики, либо их уполномоченные представители
	Не требуется
	Отсутствуют
	Есть
	Лицо, имеющее доверенность, либо копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность;
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования

	1
	 заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	 заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	оригинал
	 
	 
	установлена административным регламентом
	 

	2
	Правоустанавливающие документы на земельный участок.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок.
	1 копия
	 
	 
	нет
	нет

	3
	Градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории
	Градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	Приказ Минстроя России от 25.04.2017 N 741/пр
"Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения"
	нет

	4
	Разрешение на строительство
	Разрешение на строительство
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	нет

	5
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда)
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда)
	1 копия
	 
	 
	нет
	нет

	6
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	1 копия
	 
	 
	неит
	нет

	7
	документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства
	документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства
	1 копия
	 
	 
	нет
	нет

	8
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
	1 копия
	 
	 
	нет
	нет

	9
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
	1 копия
	 
	 
	нет
	нет

	10
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
	1 копия
	заявитель может представить самостоятельно
	 
	нет
	нет

	11
	Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте
	Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте
	1 копия
	 
	 
	нет
	нет

	12
	Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования
	Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования
	1 копия
	 
	 
	нет
	нет

	13
	Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".
	Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".
	1 копия
	 
	 
	нет
	нет

	14
	Подготовленные в электронной форме текстовое и графическое описания местоположения границ охранной зоны, перечень координат характерных точек границ такой зоны в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, являющегося объектом электроэнергетики, системы газоснабжения, транспортной инфраструктуры, трубопроводного транспорта или связи, и если для эксплуатации этого объекта в соответствии с федеральными законами требуется установление охранной зоны. Местоположение границ такой зоны должно быть согласовано с органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на принятие решений об установлении такой зоны (границ такой зоны), за исключением случаев, если указанные органы являются органами, выдающими разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
	Подготовленные в электронной форме текстовое и графическое описания местоположения границ охранной зоны, перечень координат характерных точек границ такой зоны в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, являющегося объектом электроэнергетики, системы газоснабжения, транспортной инфраструктуры, трубопроводного транспорта или связи, и если для эксплуатации этого объекта в соответствии с федеральными законами требуется установление охранной зоны. Местоположение границ такой зоны должно быть согласовано с органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на принятие решений об установлении такой зоны (границ такой зоны), за исключением случаев, если указанные органы являются органами, выдающими разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
	
	заявитель может представить самостоятельно
	
	нет
	нет

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования

	 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, находящиеся в распоряжении Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	Направление запроса в течение 3 рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	 Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории, находящиеся в распоряжении органов местного самоуправления.
 Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории, находящиеся в распоряжении органов местного самоуправления.
	 
	Орган местного самоуправления
	орган местного самоуправления.
	 
	Направление запроса в течение трех рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	 
	Разрешение на строительство
	 
	Орган местного самоуправления
	орган местного самоуправления.
	 
	 
	нет 
	нет 

	 
	Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.
	 
	Орган местного самоуправления
	министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Кировской области
	 
	Направление запроса в течение трех рабочих дней, со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
Направление ответа на запрос в течение 3 рабочих дней, со дня получения запроса
	нет 
	нет 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"


	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования

	1
	Разрешение на  ввод объекта в эксплуатацию
	Приказ Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр
"Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	положительный
	Приказ Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр
"Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	нет
	Непосредственно в местной администрации, через МФЦ, отдел архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	2
	Отказ в выдаче заявителю разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию с указанием причины отказа
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	отрицательный
	в форме письма на бланке администрации
	нет
	Непосредственно в местной администрации, отдел архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	до получения заявителем
	нет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 


	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования

	прием и регистрация заявления и предоставленных документов

	1
	прием и регистрация заявления и предоставленных документов
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившие документы;
оформляет уведомление о приеме документов (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) и направляет его заявителю;
направляет поступившие документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	рассмотрение заявления и представленных документов, включая направление межведомственных запросов

	1
	рассмотрение заявления и представленных документов, включая направление межведомственных запросов
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодей-ствия осуществляет подготовку и направление межведомственных запро-сов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предо-ставления муниципальной услуги, если указанные документы и сведения не были представлены заявителем по собственной инициативе.
Результатами выполнения административной процедуры будет яв-ляться поступление запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) в распоряжение администрации, либо информации об отсутствии за-прошенных документов в распоряжении государственных органов, орга-нов местного самоуправления, а также в подведомственных таким органам организациях
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	рассмотрение поступивших документов, проведение осмотра объекта капитального строительства

	1
	рассмотрение поступивших документов, проведение осмотра объекта капитального строительства
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услу-ги:
проводит проверку наличия и правильности оформления документов и устанавливает наличие основания для отказа в предоставлении муници-пальной услуги, предусмотренного подпунктом 2.9.1.1 пункта 2.9 настоя-щего Административного регламента;
в случае наличия указанного основания оформляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к насто-ящему Административному регламенту);
в случае отсутствия указанного основания осуществляет осмотр объ-екта капитального строительства.
В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капи-тального строительства осуществляется проверка соответствия такого объ-екта требованиям, установленным в разрешении на строительство, требо-ваниям к строительству, реконструкции объекта капитального строитель-ства, установленным на дату выдачи представленного для получения раз-решения на строительство градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требовани-ям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энер-гетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строитель-ства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.
По результатам проверки наличия и правильности оформления до-кументов, осмотра объекта капитального строительства специалист, ответ-ственный за предоставление муниципальной услуги:
устанавливает наличие оснований, указанных в подпунктах 2.9.1.2 – 2.9.1.5 пункта 2.9 настоящего Административного регламента;
в случае наличия указанных оснований оформляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
в случае отсутствия таких оснований оформляет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	Принятие решения администрацией о результате оказания муниципальной услуги

	1
	Принятие решения администрацией о результате оказания муниципальной услуги
	На основании проведенных административных процедур админи-страция принимает одно из следующих решений:
о выдаче заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направлении заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услу-ги.
В случае невыполнения заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после пере-дачи безвозмездно в администрацию, выдавшую разрешение на строи-тельство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изыска-ний и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостро-ительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	в соответствии с административным регламентом
	местная администрация
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования

	при личном обращении заявителя;
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.
	без записи
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Посредством загрузки документов в личном кабинете
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Схема №16. Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей земельных участков), находящихся в собственности муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей земельных участков), находящихся в собственности муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей земельных участков), находящихся в собственности муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей земельных участков), находящихся в собственности муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги


	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей земельных участков), находящихся в собственности муниципального образования

	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления
	Не установлено
	заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;
планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;
установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении через администрацию;
УМИ и ЗР  Омутнинского района; 
многофункциональный центр, 
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей земельных участков), находящихся в собственности муниципального образования

	1.
	юридические лица, физические лица
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей земельных участков), находящихся в собственности муниципального образования

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	заявление
	1-оригинал
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	Приложение № 1
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личностьзаявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	схема границ сервитута на кадастровом плане территории (в случае заключения соглашения об установлении сервитута на часть земельного участка)
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	 
	 
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей земельных участков), находящихся в собственности муниципального образования

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	выписка из  ЕГРН на земельный участок
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
	 
	 
	Управление Федеральной налоговой службы Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	 
	 
	Управление Федеральной налоговой службы Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей земельных участков), находящихся в собственности муниципального образования

	1
	соглашение об установлении сервитута
	 
	положительный
	соглашение
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	решение об отказе в установлении сервитута
	 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей земельных участков), находящихся в собственности муниципального образования

	1
	Прием и регистрация заявления
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;
направляет заявление на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступившего заявления и направление его на рассмотрение.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	2
	направление межведомственных запросов
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
Максимальный срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	3
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по результатам изучения представленных документов принимает одно из следующих решений:
направить заявителю уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;
направить заявителю подписанные уполномоченным органом экземпляры проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае заключения соглашения об установлении сервитута на срок до 3 лет;
отказать в установлении сервитута и направить это решение заявителю с указанием оснований такого отказа.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
готовит проект уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (далее – проект уведомления (предложения);
направляет уведомление (предложение) заявителю. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект соглашения об установлении сервитута в 2 экземплярах.  
Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта соглашения об установлении сервитута.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 23 дня.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков (частей земельных участков), находящихся в собственности муниципального образования

	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района,  в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;
           - получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;
- представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой Единый портал и/ или Региональный портал через «Личный кабинет»;
- осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой Единый портал или Региональный портал мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;
-  получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе Единый портал и/или Региональный портал через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.


Схема №17. Продажа земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Продажа земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации

	4.
	Краткое наименование услуги
	Продажа земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Продажа земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Продажа земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации

	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  дней со дня поступления заявления
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  дней со дня поступления заявления
	Не установлено
	1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.        2.    Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
3. Указанный в  заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования.
4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.
5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.
6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка.
7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования.
8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка.
2.8.9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов.
2.8.10. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов.
2.8.11. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.8.12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.8.13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
2.8.14. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории.
2.8.15. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.8.16. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов.
2.8.17. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения.
2.8.18. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается.
2.8.19. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования.
2.8.20. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель.
2.8.21. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.
2.8.22. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.8.23. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
2.8.24. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
2.8.25. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом.
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении в администрацию;
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посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Продажа земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации

	1.
	физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), физические лица – землепользователи, арендаторы либо их уполномоченные представители
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Продажа земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	заявление
	1-оригинал
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	Пприложение № 1
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	договор о комплексном освоении территории - в случае, установленном подпунктом 1 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации, - в случае, установленном подпунктом 2 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю - в случаях, установленных подпунктами 2, 3 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, - в случаях, установленных подпунктами 3, 5, 7 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации, - в случае, установленном подпунктом 3 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, - в случае, установленном подпунктом 4 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, - в случае, установленном подпунктом 5 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	договор о комплексном освоении территории
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	 
	 
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Продажа земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	выписка из  ЕГРН на земельный участок
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	договор о комплексном освоении территории
	 
	 
	органы местного самоуправления
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
	 
	 
	органы местного самоуправления
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	 
	 
	органы местного самоуправления
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
	 
	 
	Управление Федеральной налоговой службы Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин
	 
	 
	Управление Федеральной налоговой службы Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	 
	 
	Управление Федеральной налоговой службы Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Продажа земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации

	1
	Договор купли-продажи с расчетом выкупной цены
	продажа земельного участка в собственность без проведения торгов
	положительный
	распоряжение
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	Отказ
	отказ в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Продажа земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации

	1
	Прием и регистрация заявления
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;
направляет заявление на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступившего заявления и направление его на рассмотрение.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно).
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	3
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
рассчитывает стоимость выкупа земельного участка;
готовит проект договора купли-продажи земельного участка в 3 экземплярах (далее - проект договора купли-продажи);
готовит расчет выкупной стоимости в 3 экземплярах. 
Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта договора купли-продажи с расчетом выкупной цены, -  отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 23 дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Продажа земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации

	Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».
В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг.


Схема №18. Обмен земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация  муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинскогорайона Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Обмен земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности

	4.
	Краткое наименование услуги
	Обмен земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинскогорайона Кировской области «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Обмен земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги


	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Обмен земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности

	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 50  дней со дня поступления заявления
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 50  дней со дня поступления заявления
	Текст заявления и (или) в прилагаемых к заявлению документах не поддается прочтению либо отсутствует
	Несоответствие заявления требованиям действующего законодательства и (или) настоящего Административного регламента.
Несоответствие цели обмена случаям, установленным статьей 39.21 Земельного кодекса Российской Федерации
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении в администрации, УМИ и ЗР Омутнинского района, МФЦ,
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Обмен земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности

	1.
	Заявителями являются юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), физические лица – землепользователи, арендаторы либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Обмен земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	заявление
	1-оригинал
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	Пприложение № 1
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личностьзаявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка, выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Обмен земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Обмен земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности

	1
	Договор мены земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования, на земельный участок, находящийся в частной собственности
	 
	положительный
	договор 
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	Решение об отказе  в заключении договора мены
	 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Обмен земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности

	1
	Прием и регистрация заявления
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;
устанавливает наличие оснований указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента и, при наличии указанных оснований, оформляет уведомление об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги;
при отсутствии вышеуказанных оснований направляет заявление на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступившего заявления и направление его на рассмотрение, либо выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	2
	Формирование и напрвление межведомственных запросов
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.6 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	3
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента и получение отчета по определению рыночной стоимости обмениваемого земельного участка. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект договора мены в 3 экземплярах.  Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта договора мены.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 12 дней со дня получения отчета о рыночной стоимости обмениваемого земельного участка.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	4
	 направление (выдача) документов заявителю
	Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю(ям) договора мены для подписания.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 2 дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Обмен земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности

	Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».
В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг.


Схема №19. Заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	4.
	Краткое наименование услуги
	Заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня поступления заявления
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45  дней со дня поступления заявления
	Не установлены
	Заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации.
Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц.
На земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием.
Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте.
 Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд.
Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 настоящего Кодекса, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек.
 Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении.
 В результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков.
 Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации.
 Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
 Имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
 Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.
 Земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.
Площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более, чем на десять процентов.
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении через администрацию;
УМИ и ЗР  Омутнинского района, в соответствии соглашением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области о взаимодействии по распоряжению УМИ и ЗР Омутнинского района Кировской области; 
многофункциональный центр, в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией

посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1.
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	заявление
	1-оригинал
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	Пприложение № 1
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личностьзаявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю (в случае, если право собственности не зарегистрировано в ЕГРН
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	 
	 
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
	 
	 
	Управление Федеральной налоговой службы Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	 
	 
	Управление Федеральной налоговой службы Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1
	Соглашения о перераспределении земельных участков
	 
	положительный
	соглашение
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков
	 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1
	Прием и регистрация заявления
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;
направляет заявление на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступившего заявления и направление его на рассмотрение.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	2
	формирование и направление межведомственных запросов
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	3
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Определение возможности заключения соглашений о перераспределении земельных участков.                                  Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по результатам изучения представленных документов принимает одно из следующих решений:
утвердить схему расположения земельного участка и направить это решение с приложением указанной схемы заявителю;
направить заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
отказать в заключении соглашения о перераспределении земельных участков и направить это решение заявителю с указанием оснований отказа.                                      Заключение соглашения о перераспределении земельных участков при необходимости проведения кадастровых работ.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
готовит проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка;
направляет решение об утверждении схемы расположения земельного участка заявителю. Заключение соглашения о перераспределении земельных участков.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект соглашения о перераспределении земельных участков в 3 экземплярах.  
Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 37 дней со дня поступления заявления.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	4
	направление (выдача) документов заявителю
	Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю(ям) соглашения о перераспределении земельных участков для подписания либо отказ в предоставлении муниципальных услуг.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 2 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».
В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг.


Схема №20. Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского районаКировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	4.
	Краткое наименование услуги
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского районаКировской области «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги


	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двухмесячный срок со дня поступления ходатайства.
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двухмесячный срок со дня поступления ходатайства.
	Не установлены
	Установление в соответствии с федеральными законами ограничений перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрет на такой перевод.
 Наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.
Установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении в администрацию, УМИ и ЗР Омутнинского района, МФЦ,
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	1.
	юридические лица, физические лица
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	ходатайство
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личностьзаявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц)
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	документ, подтверждающий создание особо охраняемых территорий или отнесение земельного участка к землям природоохранного, историко-культурного, рекреационного и иного особо ценного назначения, - в случае перевода земель сельскохозяйственного назначения или земельных участков в составе таких земель в другую категорию
	 
	 
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц)
	 
	 
	Управление Федеральной налоговой службы по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами
	 
	 
	Министерство экологии Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	документ, подтверждающий создание особо охраняемых территорий или отнесение земельного участка к землям природоохранного, историко-культурного, рекреационного и иного особо ценного назначения, - в случае перевода земель сельскохозяйственного назначения или земельных участков в составе таких земель в другую категорию
	 
	 
	органы местного самоуправления
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	1
	акт о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	 
	положительный
	муниципальный правовой акт
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	отказ в рассмотрении ходатайства о переводе земель из одной категории в другую или ходатайства о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую
	 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	3
	отказ в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	1
	Прием и регистрация заявления
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;
направляет заявление на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступившего заявления и направление его на рассмотрение.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 рабочих дней.               
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	3
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия ходатайства с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при рассмотрении заявления и документов, исходя из состава запрашиваемых сведений, устанавливает наличие оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
При наличии таких оснований принимает решение об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, которое выдается (направляется) заявителю.
При отсутствии оснований для отказа, указанных в пункте 2.8,специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект акта о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
Результатом выполнения административной процедуры является:
- акт о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
- отказ в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 52 дня.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	4
	направление (выдача) документов заявителю
	Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю(ям) акта о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;отказа в форме акта в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 2 дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».
В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг.


Схема №21. Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	
	
	

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа,  предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолунцкое сельское поселение Омутнинского района  Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	___________________________ -(идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	4.
	Краткое наименование услуги 
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района  Кировской области "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги


Раздел 2. Общие сведения о под услугах
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением"подуслуги"
	Способ получения результата " подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявленияне по месту жительства (по месту обращения
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 74 календарных дня со дня поступления заявления
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 74 календарных дня со дня поступления заявления
	нет
	Пункт 2.8 раздела 2 регламента
	нет
	нет
	предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении в администрации,в УМИ и ЗР Омутнинсого района, в МФЦ,
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	Раздел 3. "Сведения о заявителях 

	№        п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	физические лица либо их уполномоченные представители, крестьянские (фермерские) хозяйства
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	 да
	От имени физических лиц заявления - представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
От имени крестьянского (фермерского) хозяйства  - 
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность, договор)
	оригинал документа

	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№        п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	заявление
	1-оригинал
	 
	 
	согласно приложению №1
	 

	2
	 
	документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	1-оригинал+1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Схема расположения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	 
	 
	 
	 
	 


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование "подуслуги" 1

	Соглашение о взаимодействии между МФЦ и администрацией                 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем
	 
	Управление Федеральной налоговой службы России по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	 
	Управление Федеральной налоговой службы России по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6. Результат государственной услуги 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	предоставление земельного участка на праве аренды
	договор аренды земельного участка 
	положительный
	 
	 
	лично, по почте или через МФЦ
	в МФЦ-5 лет

	2
	предоставление земельного участка на праве собственности
	договор купли-продажи земельного участка 
	положительный
	 
	 
	лично, по почте или через МФЦ
	в МФЦ-5 лет

	3
	решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	распоряжения 
	положительный
	 
	 
	лично, по почте или через МФЦ
	в МФЦ-5 лет

	4
	отказ в предоставлении земельного участка
	распоряжения 
	отрицательный
	 
	 
	лично, по почте или через МФЦ
	в МФЦ-5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления государственной услуги и"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№         п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявления
	Основанием для начала административной процедуры является поступление  заявления.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;
направляет заявление на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступившего заявления и направление его на рассмотрение.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочий дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Оборудованное рабочее место
	нет

	2.
	Рассмотрение заявления
	Исходя из состава запрашиваемых сведений, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  устанавливает наличие оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента:
при наличии таких оснований принимает решение об отказе предоставлении муниципальной услуги, которое выдается (направляется) заявителю.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, опубликовывает извещение о предоставлении государственной услуги в порядке, установленном Земельным кодексом Российской Федерации. 
Если по истечении 30 дней со дня опубликования извещения о предоставлении муниципальной услуги заявлений о предоставлении муниципальной услуги со стороны иных лиц не поступило, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.
 В случае поступления в течение 30 дней со дня опубликования извещения о предоставлении муниципальной услуги заявлений о предоставлении муниципальной услуги со стороны иных лиц специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, принимается одно из следующих решений:
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и обеспечении образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.
	
 
Максимальный срок выполнения действий не может превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления в случае наличие оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.                                   Максимальный срок исполнения  административной процедуры составляет 7 дней в случае поступления в течение 30 дней со дня опубликования извещения заявлений о предоставлении муниципальной услуги со стороны иных лиц
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Оборудованное рабочее место
	 


Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду.

Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по результатам изучения представленных документов готовит:

проект договора аренды земельного участка в 3 экземплярах (далее - проект договора аренды);

расчет арендной платы в 3 экземплярах.                          Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

рассчитывает стоимость выкупа земельного участка;

готовит проект договора купли-продажи земельного участка в 3 экземплярах (далее - проект договора купли-продажи);

готовит расчет выкупной стоимости в 3 экземплярах.      Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект распоряжения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 3 экземплярах.

	
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 26 дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Оборудованное рабочее место
	 


Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю(ям) 

договора аренды земельного участка для подписания;

договора купли-продажи земельного участка для подписания;

постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

	
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 2 рабочих дня.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления государственной услуги 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».
В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг.


Схема 22. Прекращение прав физических и юридических лиц на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Прекращение прав физических и юридических лиц на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Прекращение прав физических и юридических лиц на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Прекращение прав физических и юридических лиц на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Прекращение прав физических и юридических лиц на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования

	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  дней со дня поступления заявления
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  дней со дня поступления заявления
	Текст заявления и (или) в прилагаемых к заявлению документах не поддается прочтению либо отсутствует
	отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;
наличие зарегистрированного права на здание, сооружение.
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении через администрацию, УМИ и ЗР Омутнинского района,через МФЦ, 
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прекращение прав физических и юридических лиц на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования

	1.
	юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), физические лица – землепользователи, арендаторы либо их уполномоченные представители
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прекращение прав физических и юридических лиц на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	заявление
	1-оригинал
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	Пприложение № 1
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личностьзаявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок
	 
	 
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прекращение прав физических и юридических лиц на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок
	 
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
	 
	5 рабочих дней
	 
	 


	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прекращение прав физических и юридических лиц на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования

	1
	распоряжение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования
	 
	положительный
	распоряжение
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	соглашение о расторжении договора аренды
	 
	положительный
	соглашение
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	 3
	соглашение о расторжении договора безвозмездного пользования
	 
	положительный
	соглашение
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	 4
	отказ в прекращении права
	 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прекращение прав физических и юридических лиц на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования

	1
	Прием и регистрация заявления
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;
устанавливает наличие оснований указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента и, при наличии указанных оснований, оформляет уведомление об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги;
при отсутствии вышеуказанных оснований направляет заявление на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступившего заявления и направление его на рассмотрение, либо выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
	Максимальный срок выполнения действий по отказу в предоставлении услуги не может превышать 5  дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	3
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента. 
В случае поступления заявления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, готовится проект постановления (распоряжения) о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования. 
В случае поступления заявления о прекращении договора аренды специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, готовится проект соглашения о расторжении договора аренды.  
В случае поступления заявления о прекращении договора безвозмездного пользования специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, готовится проект соглашения о расторжении договора безвозмездного пользования. 
Результатом выполнения административной процедуры является подготовка постановления (распоряжения) о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования; соглашения о расторжении договора аренды; соглашения о расторжении договора безвозмездного пользования.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 22 дней со дня поступления заявления.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прекращение прав физических и юридических лиц на земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования

	Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».
В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг.


Схема №23. Предоставлению  объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования,  в аренду без проведения торгов
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	(идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставлению  объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования,  в аренду без проведения торгов 

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление объектов недвижимого имущества, находящихся в  муниципальной собственности муниципального образования, в аренду без проведения торгов

	5.
	Административный регламент предоставления муниципаотной услуги
	утвержден постановлением Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области "Об утверждении административного регламента предоставлении муниципальной услуги "Предоставление объектов недвижимого имущества, находящихся в  муниципальной собственности муниципального образования, в аренду без проведения торгов"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	радиотелефонная связь

	
	
	терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставлению  объектов недвижимого имущества, находящихся в государственной собственности Кировской области,  в аренду без проведения торгов 

	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления заявления. 
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления заявления. 
	нет
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в случаях:
отсутствия в Едином государственном реестре юридических лиц или в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведений о государственной регистрации заявителя (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей);
непредставления или представления не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.8 Административного регламента, а также оформления представленных документов ненадлежащим образом;
возникновения в результате предоставления имущества в аренду негативных социальных и экологическим последствиям для населения, проживающего в данном населенном пункте, районе, микрорайоне, жилом доме;
необходимости использования имущества, предполагаемого к передаче в аренду, для муниципальных нужд, в том числе для обеспечения исполнения полномочий органов местного самоуправления или муниципальными учреждениями;
отсутствия оснований, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», для предоставления в аренду муниципального имущества без проведения торгов (конкурса, аукциона);
наличия у заявителя (организации, индивидуального предпринимателя, физического лица), с которым планируется заключить договор аренды, неисполненных обязательств по ранее заключенным договорам аренды муниципального имущества муниципального образования;
если государственное имущество, о передаче в аренду которого просит заявитель, находится во владении и (или) в пользовании у иного лица;
несоответствия цели использования имущества, заявляемой потенциальным арендатором, функциональному назначению данного имущества.
	отсутствуют
	Срок предоставления муниципальной услуги продлевается на 30 календарных дней в случаях:
необходимости изготовления кадастрового или технического паспорта на нежилое помещение или здание до момента изготовления такого документа;
необходимости установления размера рыночной стоимости имущества, передаваемого по договору аренды.
	бесплатно
	 
	 
	Непосредственно в местную администрацию, через УМИ и ЗР  Омутнинского района, через МФЦ, через личный кабинет регионального портала государственных услуг Кировской области.
	Выбор способа направления результата услугм заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление  объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования,  в аренду без проведения торгов 

	 
	Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
	копии учредительных документов заявителя со всеми изменениями и дополнениями,  
копия документа, подтверждающего полномочия руководителя предприятия (организации) (для юридических лиц);
копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей)
	копии учредительных документов заявителя со всеми изменениями и дополнениями, если таковые имелись, заверенные подписью руководителя и печатью предприятия (организации) при ее наличии (для юридических лиц);
заверенную копию документа, подтверждающего полномочия руководителя предприятия (организации) (для юридических лиц);
копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей)
	подать заявление от имени юридического лица может его представитель на основании документа, удоставеряющего  полномофия представителя
	 
	доверенность
	надлежащим образом оформленную доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем физического лица или индивидуального предпринимателя с копией паспорта представителя (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей);
надлежащим образом оформленную доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем предприятия (организации) с копией паспорта представителя (для юридических лиц);

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление  объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования,  в аренду без проведения торгов 

	1
	заявление
	заявление о предоставлении объектов муниципального имущества муниципального образования в аренду
	 
	 
	установленная форма согласно приложению № 1
	приложение № 1 к административному регламенту
	 

	2
	учредительные документы
	учредительные документы заявителя со всеми изменениями и дополнениями, если таковые имелись
	 
	 
	копии, заверенные подписью руководителя и печатью предприятия (организации) (для юридических лиц)
	 
	 

	3
	учредительные документы
	 документ, подтверждающий полномочия руководителя предприятия (организации)
	 
	 
	копии, заверенные подписью руководителя и печатью предприятия (организации) при ее наличии (для юридических лиц)
	 
	 

	4
	доверенность
	доверенность
	 
	 
	надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем физического лица или индивидуального предпринимателя с копией паспорта представителя (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей); надлежащим образом оформленную доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем предприятия (организации) с копией паспорта представителя (для юридических лиц)
	 
	 

	5
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт, иной документ, удостоверяющий личность
	 
	 
	копия (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей)
	 
	 

	6
	характеристика объекта
	характеристика объекта
	 
	 
	произвольная форма
	 
	 

	7
	выписка
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	 
	В случае если заявитель не представил указанные документы самостоятельно, министерство запрашивает их в электронной форме с использованием единой системы межведомственного информационного взаимодействия в уполномоченных органах в течение 2 рабочих дней со дня представления заявителем документов, необходимых для предоставления государственной услуги и представляемых в обязательном порядке
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление  объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования,  в аренду без проведения торгов 

	Соглашение о взаимодействии 
	 
	 
	 
	КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	 
	 
	 
	 

	межведомственное информационное взаимодействие 
	получение сведений из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
	 
	 
	Федеральная налоговая служба Российской Федерации
	 
	 
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление  объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования,  в аренду без проведения торгов 

	1
	направление заявителю проекта договора аренды на подписание
	 
	положительный
	проект договора аренды
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	 

	2
	направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении в аренду муниципального имущества муниципального образования.
	 
	отрицательный
	подписанный должностным лицом мотивированный отказ в предоставлении в аренду муниципального имущества муниципального образования
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	 

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление  объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования,  в аренду без проведения торгов 

	прием и рассмотрение заявления и документов на предоставление в аренду муниципального имущества муниципального образования;

	1
	прием и рассмотрение заявления и документов на предоставление в аренду муниципального имущества муниципального образования
	специалист, ответственный за приём и регистрацию заявления и документов:
регистрирует заявление и документы в установленном порядке;
направляет заявление и документы на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
В случае представления документов через многофункциональный центр уведомление о приёме документов выдаётся (направляется) через многофункциональный центр.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших заявления и документов. 
	Максимальный срок выполнения процедуры не может превышать 1 рабочий день
	специалист, ответственный за приём и регистрацию заявления и документов
	 
	 

	формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

	1
	формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	подготовка проекта договора аренды и направление его заявителю на подписание либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении в аренду муниципального имущества муниципального образования, его подписание и направление заявителю;

	1
	подготовка проекта договора аренды и направление его заявителю на подписание либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении в аренду муниципального имущества муниципального образования, его подписание и направление заявителю
	Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента. 
По результатам анализа полученных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8. специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае отсутствия вышеуказанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта  решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов
Проекты направляются на подписание главе администрации или уполномоченному им должностному лицу. 
Результатом выполнения административной процедуры являются подписанные: 
решение о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов
отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать  2 дня.
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	направление (выдача) документов заявителю

	1
	направление (выдача) документов заявителю
	Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю(ям) решение о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
При представлении документов через многофункциональный центр подписанные документы администрации  или отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть выданы (направлены) через многофункциональный центр
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 2 дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Предоставление  объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования,  в аренду без проведения торгов 

	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:
Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».
В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг.


Схема №24. Предоставление юридическим и физическим лицам сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе

	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	администрацией муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области, либо муниципальным учреждением в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между муниципальным учреждением и администрацией

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	 

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений о ранее приватизированном муниципальном  имущества

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден Постановлением Администрации Муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам сведений о ранее приватизированном муниципальном  имущества»

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги в сроки, указанные в Административном регламенте

	
	
	отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей муниципально услуги

	
	
	возможность получения муниципальной услуги непосредственно, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном информационном сайте муниципального образования 

	
	
	

	
	
	

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе

	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 рабочих дней со дня подачи полного комплекта документов
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 рабочих дней со дня подачи полного комплекта документов
	Основанием для отказа  в приеме заявления о предоставления муниципальной услуги является несоответствие заявления требованиям, предусмотренным административным регламентом
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в случаях: -содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;
- отсутствуют документы, уполномочивающие представителя физического лица или юридического лица подавать их от имени заявителя;
- документы, поданные в электронном виде, не подписаны электронной подписью;
- в заявлении присутствуют нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (в данном случае муниципальное образование сообщает заявителю о недопустимости злоупотребления правом);
- в заявлении, выраженном в письменной форме, отсутствует фамилия заявителя либо наименования юридического лица, направившего заявление, и адреса, по которому должен быть направлен ответ;
	отсутствуют
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 рабочих дней со дня подачи полного комплекта документов
	муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	 
	 
	при личном обращении заинтересованного лица в муниципальное образование; при обращении по справочным телефонам;
при направлении письменного запроса почтовым отправлением;
при направлении запроса в форме электронного документа по электронной почте;
в многофункциональном центре. Управление муниципальным имуществом и земельным  ресурсами Омутнинского района
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе

	1.
	Физические и юридические лица
	документ, удостоверяющий личность заявителя или законного представителя
	заявителем представляется заявление по установленной форме согласно приложениям № 1 и № 2
	Заявление о предоставлении юридическим и физическим лицам (их законным представителям) сведений сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе составляется согласно приложениям № 1 и № 2.
	Подать заявление  может иное лицо, представляющее интересы заявителя и  действующее на основании нотариально заверенной доверенности, при предъявлении документа, удостоверяющего личность
	документ, удостоверяющий личность
	копия документа

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе

	1
	заявление 
	заявление о предоставлении сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе
	документ, удостоверяющий личность (копия-1 экз.)
	 
	По установленной форме согласно заявление по установленной форме согласно приложениям № 1 и № 2
	Приложение № 1 и № 2
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе

	Соглашение о взаимодействии 
	 
	 
	 
	КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	 
	 
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведенийо ранее приватизированном муниципальном имуществе

	1
	направление заявителю выписки из плана приватизации
	 
	положительный
	выписка из плана приватизации
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	 

	2
	направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении информации
	 
	отрицательный
	 мотивированный отказ в предоставлении информации
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	 

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведенийо ранее приватизированном муниципальном имуществе

	1
	Обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Прием и регистрация заявления
	 
	 в течение 30 минут 
	Специалист муниципального образования, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	заявление и документ, удостоверяющий личность заявителя или законного представителя

	3
	Рассмотрение заявления специалистом муниципального образования
	 Глава администрации либо заместитель главы администрации, курирующий соответствующее направление деятельности, направляет документы начальнику Управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами Омутнинского района Кировской области (далее- Управление), который направляет их должностному лицу, ответственному за рассмотрение принятых документов (далее - ответственный исполнитель).
	 В течение трех рабочих дней
	Основанием для начала административной процедуры является получение заявления специалистом муниципального образования, ответственным за рассмотрение и подготовку документов
	 
	 

	4
	Подготовка выписки из плана приватизации или отказ в предоставлении информации
	 
	 
	По итогам рассмотрения документов специалист готовит проект выписки из плана приватизации муниципального имущества  согласно приложению № 3 или уведомления об отказе в ее предоставлении с указанием причин отказа и представляет их на подпись руководителю. 
	 
	 

	5
	Направление заявителю выписки из плана приватизации посредством почты (электронной связи) или направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении информации
	 
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 рабочих дней со дня подачи полного комплекта документов
	 
	 
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений о ранее приватизированном областном имуществе

	Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

          - получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района,  в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

           - получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

- представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой Единый портал и/ или Региональный портал через «Личный кабинет»;

- осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой Единый портал или Региональный портал мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

-  получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе Единый портал и/или Региональный портал через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.


Схема №25. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	администрацией муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области, либо муниципальным учреждением в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между муниципальным учреждением и администрацией

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	 (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	администрацией муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду»

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги 
	радиотелефонная связь

	
	
	терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

	30 календарных дней при направлении письменного запроса либо запроса в форме электронного документа по электронной почте;
в электронном виде муниципальная услуга предоставляется незамедлительно путем ознакомления с информацией об объектах недвижимого имущества, которые находятся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначены для сдачи в аренду, размещенной на официальном информационном сайте администрации 
	30 календарных дней при направлении письменного запроса либо запроса в форме электронного документа по электронной почте;
в электронном виде муниципальная услуга предоставляется незамедлительно путем ознакомления с информацией об объектах недвижимого имущества, которые находятся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначены для сдачи в аренду, размещенной на официальном информационном сайте администрации: 
	отсутствуют
	отсутствуют
	отсутствуют
	 
	бесплатно
	 
	 
	путем размещения информации о таких объектах на официальном информационном сайте администрации;
при личном обращении заинтересованного лица в администрацию;
при обращении по справочным телефонам;
при направлении письменного запроса почтовым отправлением;
при направлении запроса в форме электронного документа по электронной почте;
при использовании информационной системы «Портал государственных услуг Кировской области» (http://www.pgmu.ako.kirov.ru) или федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru), через МФЦ, через УМИ и ЗР Омутнинского района.
	Выбор способа направления заявителю информации зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

	 
	Физические и юридические лица
	Заявление о предоставлении информации
	заявление по установленной форме согласно приложению № 1
	подать заявление от имени юридического лица может его представитель на основании документа, удостоверяющего  полномочия представителя
	 
	документ, удостоверяющий личность - для физического лица, документ, удостоверяющий полномочия представителя - для юридического лица
	 

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся вмуниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

	 
	заявление
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	 
	 
	Установленная форма согласно приложению № 1
	приложение № 1 к административному регламенту
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся вмуниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

	Соглашение о взаимодействии между КОГАУ "МФЦ" и администрацией муниципального образования 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся вмуниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

	
	предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду.


	достоверность представляемой информации;
четкость изложения информации;
полнота информирования;
удобство и доступность получения информации.
	 положительный
	 
	 
	публичное информирование;
индивидуальное информирование на основании запроса заявителя.
	 
	 

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

	1
	публичное информирование
	формирование перечня объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду;

утверждение сформированного перечня объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду
	максимальное время, затрачиваемое на административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги, не должно превышать 7 дней
	специалист администрации
	в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном информационном сайте администрации.


	 

	2
	индивидуальное информирование на основании запроса заявителя
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления от заявителя согласно приложению № 1
	Максимальный срок подготовки ответа, его подписания и направления заявителю составляет 30 календарных дней с даты поступления заявления в администрацию
	ответственный исполнитель администрации
	 
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

	Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

          - получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района,  в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

           - получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

- представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой Единый портал и/ или Региональный портал через «Личный кабинет»;

- осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой Единый портал или Региональный портал мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

-  получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе Единый портал и/или Региональный портал через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.


Схема №26. Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  , либо муниципальным учреждением в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между муниципальным учреждением и администрацией

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	 

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества 

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества 

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден Постановлением Администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  2Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества»

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги 
	предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги в сроки, указанные в Административном регламенте

	
	
	отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей муниципальной услуги

	
	
	возможность получения муниципальной услуги непосредственно, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном информационном сайте муниципального образования 

	
	
	

	
	
	

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества 

	Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 15 рабочих дней со дня подачи полного комплекта документов
	Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 15 рабочих дней со дня подачи полного комплекта документов
	содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;
- отсутствуют документы, уполномочивающие представителя физического лица или юридического лица подавать их от имени заявителя;
- документы, поданные в электронном виде, не подписаны электронной подписью;
- в заявлении присутствуют нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (в данном случае муниципальное образование сообщает заявителю о недопустимости злоупотребления правом);
- в заявлении, выраженном в письменной форме, отсутствует фамилия заявителя либо наименования юридического лица, направившего заявление, и адреса, по которому должен быть направлен ответ;
- невозможно прочтение текста заявления, выраженного в письменной или электронной форме (текст заявления написан неразборчиво), 
	 -содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;
- отсутствуют документы, уполномочивающие представителя физического лица или юридического лица подавать их от имени заявителя;
- документы, поданные в электронном виде, не подписаны электронной подписью;
- в заявлении присутствуют нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (в данном случае муниципальное образование сообщает заявителю о недопустимости злоупотребления правом);
- в заявлении, выраженном в письменной форме, отсутствует фамилия заявителя либо наименования юридического лица, направившего заявление, и адреса, по которому должен быть направлен ответ;
- невозможно прочтение текста заявления, выраженного в письменной или электронной форме (текст заявления написан неразборчиво), 
	отсутствуют
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 рабочих дней со дня подачи полного комплекта документов
	муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	 
	 
	при личном обращении заинтересованного лица в муниципальное образование; при обращении по справочным телефонам;
при направлении письменного запроса почтовым отправлением;
при направлении запроса в форме электронного документа по электронной почте;
при использовании официального информационного сайта муниципального образования
при обращении в МФЦ, УМИ И ЗР Омутнинского района
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества 

	1.
	Физические и юридические лица
	документ, удостоверяющий личность заявителя или законного представителя
	заявителем представляется заявление по установленной форме согласно приложениям № 1 и № 2
	Заявление о предоставлении юридическим и физическим лицам (их законным представителям) сведений из реестра муниципального имущества составляется согласно приложениям № 1 и № 2.
	Подать заявление  может иное лицо,представляющее интересы заявителя и  действующее на основании нотариально заверенной доверенности, при предъявлении документа, удостоверяющего личность
	документ, удостоверяющий личность
	копия документа

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества 

	1
	заявление 
	заявление о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества  для физических лиц
	документ, удостоверяющий личность (копия-1 экз.)
	 
	По установленной форме согласно заявление по установленной форме согласно приложениям № 1 и № 2
	Приложение № 1 и № 2
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества 

	Соглашение о взаимодействии 
	 
	 
	 
	КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	 
	 
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества 

	1
	направление заявителю выписки из реестра муниципального  имущества 
	 
	положительный
	выписка из реестра муниципального  имущества 
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	 

	2
	направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении информации
	 
	отрицательный
	мотивированный отказ в предоставлении информации
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	 

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества 

	1
	Обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Прием и регистрация заявления
	 
	 в течение 30 минут 
	Специалист муниципального образования , ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	заявление и документ, удостоверяющий личность заявителя или законного представителя

	3
	Рассмотрение заявления специалистом муниципального образования
	 
	
	Основанием для начала административной процедуры является получение заявления специалистом муниципального образования а, ответственным за рассмотрение и подготовку документов
	 
	 

	4
	Подготовка выписки из реестра муниципального  имущества  или отказ в предоставлении информации
	 
	  В течение 10 календарных дней с момента получения заявления
	По итогам рассмотрения документов специалист готовит проект выписки из реестра муниципального  имущества  согласно приложению № 3 или уведомления об отказе в ее предоставлении с указанием причин отказа и представляет 
	 
	 

	5
	Направление заявителю выписки из реестра муниципального имущества  почты (электронной связи) или направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении информации
	 
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 5 рабочих дней со дня подачи полного комплекта документов
	 
	 
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

	Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

          - получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района,  в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

           - получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

- представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой Единый портал и/ или Региональный портал через «Личный кабинет»;

- осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой Единый портал или Региональный портал мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

-  получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе Единый портал и/или Региональный портал через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.


Схема №27. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, расположенных на территории муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация  муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, расположенных на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, расположенных на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области   «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, расположенных на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, расположенных на территории муниципального образования

	Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 18 дней со дня поступления заявления.
	Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 18 дней со дня поступления заявления.
	1.заявление и документы для предоставления муниципальной услуги не соответствуют перечню и требованиям, установленным в подразделе 2.6.1. настоящего Административного регламента;
  2.текст письменного (в том числе в форме электронного документа) заявления не поддается прочтению.
	1. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке.
2. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек.
3. Разработка схемы расположения земельного участка выполнена с нарушением требований к образуемым и измененным земельным участкам:
- размеры земельного участка (земельных участков) не соответствуют предельным (максимальным и минимальным) размерам земельных участков, определенным градостроительными регламентами;
- размеры земельного участка (земельных участков) не соответствуют предельным (максимальным и минимальным) размерам земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются;
- границы земельных участков пересекают границы муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов;
- образование земельных участков осуществляется таким образом, что приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости;
- предполагается раздел, перераспределение или выдел земельных участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешенным использованием;
- образование земельных участков приводит к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушает требования, установленные федеральными законами;
- границы образуемого земельного участка пересекают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков.
4. Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.
5. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.
В решении об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка должны быть указаны все основания принятия такого решения.
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении в администрации, УМИ и ЗР Омутнинского района, МФЦ,
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территорий муниципального образования

	1
	Физические и юридические лица
	 документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территорий муниципального образования

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1-оригинал
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	Пприложение № 1
	 

	2
	
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить.
	1-оригинал
	 
	 
	
	 

	3
	 
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей
	1-копия
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территорий муниципального образования

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей
	сведения об индивидуальном предпринимателе, юридическом лице
	Администрация муниципального образования 
	Управление Федеральной налоговой службы Кировской области
	
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"
	
	
	
	
	
	

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территорий муниципального образования

	1
	постановление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Подписанное и зарегистрированное постановление с подписью руководителя
	Положительный
	постановление
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	Отрицательный
	подписанный должностным лицом мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 
	
	
	
	

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территорий муниципального образования

	1
	Прием и регистрации заявления
	При личном приёме, специалист, ответственный за приём и регистрацию заявления и документов:
регистрирует заявление и документы в установленном порядке;
направляет заявление и документы на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
В случае представления документов через многофункциональный центр уведомление о приёме документов выдаётся (направляется) через многофункциональный центр.
	Не более 1 рабочего дня 
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	документационное и технологическое обеспечение
	 

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных Административным регламентом (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
	Не более 5 рабочих дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	документационное и технологическое обеспечение
	 

	3
	Принятие решения о предоставлении или от отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента. 
По результатам анализа полученных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
В случае отсутствия вышеуказанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, расположенных на территории муниципального образования.
Проекты постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, расположенных на территории муниципального образования и проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются на подписание главе администрации или уполномоченному им должностному лицу. 
	Не более 10 рабочих дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	документационное и технологическое обеспечение
	 

	4
	Направление (выдача) документов
	Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю(ям) постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, расположенных на территории муниципального образования или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Не более 2 рабочих дней 
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	документационное и технологическое обеспечение
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 
	
	
	

	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территорий муниципального образования
	

	Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».

В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных 


Схема №28. Принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма

	4.
	Краткое наименование услуги
	Принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"
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	Принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма

	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня поступления заявления
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих  дней со дня поступления заявления
	Не установлено
	
не представлены документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, и стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению, превышает размер дохода, установленный постановлением администрации Чернохолуницкого сельского поселения, от 23.03.2012 № 16 "Об установлении размера дохода граждан, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда";
ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе (за исключением случаев, если отсутствие запрашиваемых документов и (или) информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях);
представлены документы, которые не подтверждают право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
не истек срок, предусмотренный статьей 7 Закона Кировской области от 02.08.2005 N 349-ЗО "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области".
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении в администрацию, МФЦ,
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма

	1.
	граждане Российской Федерации, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, по месту своего жительства.
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	Заявление о принятии на учет, в котором указываются совместно проживающие члены семьи, а также сведения о наличии у заявителя и членов его семьи в собственности жилых помещений, находящихся на территории Российской Федерации
	1 экз. оригинал
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	Приложение № 1
	 

	2
	 
	Документ, удостоверяющий личность
	1 экз. копия при предъявлении оригинала
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
	1 экз. копия при предъявлении оригинала
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	Документы, в том числе справка "О доходах физического лица" (формы 2-НДФЛ), выдаваемая налоговыми агентами – источниками выплаты дохода, подтверждающие доходы заявителя, каждого члена его семьи.
	1 экз. оригинал
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	Документы о составе семьи заявителя (свидетельства о рождении, о заключении брака, о расторжении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения).
	1 экз. копия при предъявлении оригинала
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	Сведения о регистрации транспортного средства, сведения о праве собственности на пассажирское, грузовое морское, речное судно, свидетельства о государственной регистрации прав на воздушное судно, находящиеся в собственности заявителя, каждого члена его семьи.
	1 экз. копия при предьявлении оригинала
	запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе
	 
	 
	 

	7
	 
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о наличии у заявителя и (или) членов его семьи объектов недвижимого имущества – жилых помещений, находящихся в собственности
	1 экз. оригинал
	запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе
	 
	 
	 

	8
	 
	Справки из организаций, аккредитованных на проведение технического учета и технической инвентаризации, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, находящегося в собственности заявителя и (или) членов его семьи
	1 экз. оригинал
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	Копии налоговых деклараций о доходах за налоговый период, заверенные налоговыми органами.
	1 экз. оригинал
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	Справки оценочных организаций, либо самостоятельное определение заявителем стоимости средств автомобильного, водного, воздушного и других видов транспорта, сельскохозяйственной техники, находящихся в его собственности и (или) членов его семьи и подлежащих учету и налогообложению.
	1 экз. оригинал
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	Сведения о стоимости паенакоплений в жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативах, заверенные должностными лицами жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативов.
	1 экз. оригинал
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	Сведения о размерах денежных средств, находящихся на счетах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях, а также средств на именных приватизационных счетах физических лиц, представленные заявителем, в том числе из этих учреждений.
	1 экз. оригинал
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	Справки и копии финансово-лицевых счетов из организаций, подведомственных органу исполнительной власти Кировской области или органу местного самоуправления, о проживающих гражданах и характеристике занимаемых ими жилых помещений.
	1 экз. оригинал
	запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе
	 
	 
	 

	14
	 
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о наличии у заявителя и (или) членов его семьи объектов недвижимого имущества – жилых помещений, находящихся в собственности.
	1 экз. оригинал
	запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе
	 
	 
	 

	15
	 
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о прекращенных правах на объект недвижимого имущества – жилое помещение, ранее принадлежавшее заявителю.
	1 экз. оригинал
	запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе
	 
	 
	 

	16
	 
	Правоустанавливающие документы о ранее учтенных объектах недвижимого имущества – жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 экз. оригинал
	запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе
	 
	 
	 

	17
	 
	Медицинская справка, подтверждающая, что гражданин страдает тяжелой формой хронического заболевания (при наличии в составе семьи заявителя больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, входящего в перечень, установленный приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации № 987н от 29.11.2012)
	1 экз. оригинал
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	Документ, подтверждающий, что жилое помещение, в котором проживает (проживал) заявитель, утрачено или непригодно для постоянного проживания (заключение межведомственной комиссии).
	1 экз. оригинал
	запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе
	 
	 
	 

	"

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и мцниципальных услуг"
	Сведения о регистрации транспортного средства, сведения о праве собственности на пассажирское, грузовое морское, речное судно, свидетельства о государственной регистрации прав на воздушное судно, находящиеся в собственности заявителя, каждого члена его семьи.
	сведения о транспортных средствах
	Администрация 
	орган местного самоуправления
	 
	 
	 
	 

	 
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о наличии у заявителя и (или) членов его семьи объектов недвижимого имущества – жилых помещений, находящихся в собственности
	сведения о наличии у заявителя и (или) членов его семьи объектов недвижимого имущества
	Администрация муниципального образования
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
	
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	Справки и копии финансово-лицевых счетов из организаций, подведомственных органу местного самоуправления, о проживающих гражданах и характеристике занимаемых ими жилых помещений.
	сведения о проживающих гражданах и характеристике занимаемых ими жилых помещений
	Администрация муниципального образования
	орган местного самоуправления
	 
	 
	 
	 

	 
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о прекращенных правах на объект недвижимого имущества – жилое помещение, ранее принадлежавшее заявителю.
	сведения о прекращенных правах на объект недвижимого имущества
	Администрация муниципального образования
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
	
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	Правоустанавливающие документы о ранее учтенных объектах недвижимого имущества – жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	сведения о не зарегистрированных правах на объект недвижимого имущества
	Администрация муниципального образования
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
	
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	Документ, подтверждающий, что жилое помещение, в котором проживает (проживал) заявитель, утрачено или непригодно для постоянного проживания (заключение межведомственной комиссии).
	сведения о непригодности помещения  для постоянного проживания
	Администрация муниципального образования
	орган местного самоуправления
	 
	 
	 
	 


	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма

	1
	решения о признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма;
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации 
	положительный
	распоряжение или постановление
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	отказ в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма;
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации 
	отрицательный
	письменный отказ
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма

	1
	Прием и регистрация заявления
	Специалист, ответственный за приём и регистрацию документов:
тщательно проверяет представленные документы;
регистрирует в установленном порядке поступившие документы;
оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) и выдает (направляет) ее заявителю;
направляет представленные заявителем документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии) расписка о получении документов выдается (направляется) заявителю через многофункциональный центр.
Результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступивших документов, выдача (направление) заявителю расписки о получении документов и направление принятых документов на рассмотрение.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 2 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 документационное и технологическое обеспечение
	 

	2
	формирование и направление межведомственных запросов
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет межведомственные запросы в органы государственной власти, органы местного самоуправления и (или) подведомственные таким органам организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться направление межведомственных запросов в соответствующие органы и (или) организации и получение результатов таких запросов.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 документационное и технологическое обеспечение
	 

	3
	Рассмотрение документов
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
проверяет представленные заявителем документы и сведения для признания его малоимущим;
определяет размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, и стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению, в порядке, установленном Законом Кировской области от 02.08.2005 N 350-ЗО "Об определении размера дохода и стоимости имущества для предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области";
устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.
В случае наличия оснований для отказа в признании заявителя нуждающимся в жилом помещении специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
При отсутствии указанных оснований специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта решения о признании заявителя малоимущим и постановке его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.
Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта соответствующего решения администрации.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 20 дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 документационное и технологическое обеспечение
	 

	4
	принятие администрацией решения по результатам рассмотрения документов и направление заявителю документа, подтверждающего принятие решения
	По результатам рассмотрения представленных документов и сведений администрация принимает соответствующие решения:
решение о признании (отказе в признании) заявителя малоимущим;
решение о принятии (отказе в принятии) заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
Решение об отказе в признании заявителя малоимущим, решение об отказе в принятии заявителя на учет должны содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.
Администрация не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдает или направляет заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения. В случае представления заявителем документов для предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не указан заявителем.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 3 дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 документационное и технологическое обеспечение
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Принятие решения о признании или об отказе в признании гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма

	Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном портале.
получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном портале;
представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала, Регионального портала через "Личный кабинет пользователя";
осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через "Личный кабинет пользователя";
получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале, Региональном портале через "Личный кабинет пользователя", если это не запрещено федеральным законом.

	Схема №29. Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных
 Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	
	
	

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа,  предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района  Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	___________________________ -(идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных

	4.
	Краткое наименование услуги 
	Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации муниципального образования Чернохолунцкое сельское поселение Омутнинского района  Кировской области "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	отсутствуют


Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

	обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги


	Раздел 2. Общие сведения о подуслугах.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением"подуслуги"
	Способ получения результата " подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявленияне по месту жительства (по месту обращения
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Срок предоставления муниципальной  услуги не должен превышать 30 дней со дня поступления заявления
	Срок предоставления муниципальной  услуги не должен превышать 30 дней со дня поступления заявления
	нет
	1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.
2. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав.
3. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства.
4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.
5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе
сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.
6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка.
7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка.
8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка.
9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ.
10.В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и администрацией не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ.
11.В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
12.Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка.
13.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения.
14.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации.
15.Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается.
16.В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования.
17.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель.
18.В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.
19.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят.
20.Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости".
21.Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
	нет
	нет
	предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении в администрацию, в УМИ и ЗР Омутнинского района, в МФЦ,
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных

	1
	Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме 
	 документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1-оригинал
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	Пприложение № 1
	 

	2
	 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя)
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	Схема расположения земельного участка
	1-оригинал
	 
	 
	 
	 

	5
	
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок
	1-оригинал
	
	
	
	

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	Получение сведений из Единого государственного реестра недвижимости
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	Администрация муниципального образования 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
	
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"
	
	
	
	
	
	

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных

	1
	Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	Положительный
	Договор аренды
	 
	Выбор способа направления договора аренды заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	Отрицательный
	Подписанный должностным лицом мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	 
	Выбор способа направления отказа заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 
	
	
	
	

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных

	1
	Прием и регистрации заявления
	При личном приёме, специалист, ответственный за приём и регистрацию заявления и документов:
регистрирует заявление и документы в установленном порядке;
направляет заявление и документы на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
В случае представления документов через многофункциональный центр уведомление о приёме документов выдаётся (направляется) через многофункциональный центр.
	Не более 1 рабочего дня 
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	документационное и технологическое обеспечение
	 

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных Административным регламентом (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
	Не более 2 рабочих дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	документационное и технологическое обеспечение
	 

	3
	Принятие решения и предоставлении сведений или об отказе в их предоставлении
	Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям настоящего Административного регламента.  По результатам анализа полученных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8. специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Не более 25 рабочих дней 
	Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	документационное и технологическое обеспечение
	 

	4
	Направление (выдача) документов
	Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю(ям): 
предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных;
отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Не более 2 рабочих дней 
	Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	документационное и технологическое обеспечение
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования, в аренду для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных

	Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

          - получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района,  в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

           -получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

-представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой Единый портал и/ или Региональный портал через «Личный кабинет»;

-осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой Единый портал или Региональный портал мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе Единый портал и/или Региональный портал через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.


Схема №30. Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация  муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования

	Срок предоставления муниципальной услуги не более 45 дней со дня представления в орган, предоставляющий муниципальную услугу документов
	Срок предоставления муниципальной услуги не  более 45 дней со дня представления в орган, предоставляющий муниципальную услугу документов
	не предусмотрены
	Непредставление определенных пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента документов, обязанность по представлению которых, с учетом пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента возложена на заявителя.
2. Поступление в орган, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента, и неполучения от заявителя такого документа и (или) информации в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления ему уведомления о получения такого ответа и предложения представить указанный документ и (или) информацию. 
3. Представление документов в ненадлежащий орган.
4. Несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении в администрации, отдел архитектуры и градостроительства администрации  Омутнинского района, МФЦ,
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа

	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения

	1.
	физическое или юридическое лицо, являющееся собственником жилого помещения
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (далее - заявление) по форме, утверждённой уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.  
	1-оригинал                                                            
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	приложение № 1
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 

	5
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	1-оригинал                                                            
	 
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое  (или) перепланируемое помещение, технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	характеристики переустраиваемого или  перепланируемого помещения
	Администрация муниципального образования ___
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
	SID3564
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	сведения о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки
	Администрация муниципального образования ___
	органы местного самоуправления
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое  (или) перепланируемое помещение, технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	характеристики переустраиваемого или  перепланируемого помещения
	Администрация муниципального образования ___
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
	SID3564
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	сведения о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки
	Администрация муниципального образования ___
	органы местного самоуправления
	 
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения

	1
	принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
	Подписанное и зарегистрированное распоряжение с подписью руководителя
	положительный
	муниципальный правовой акт
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	принятие решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	отрицательный
	подписанный должностным лицом мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения

	1
	Прием и регистрация заявления
	Специалист, ответственный за приём и регистрацию документов, предоставленных непосредственно заявителем, направленного по почте или по электронной почте, в том числе через официальный сайт Омутнинского района, а также с использованием Единого портала или Регионального портала или через многофункциональный центр:
регистрирует в установленном порядке поступившее заявление;
выдает (направляет) заявителю расписку о приёме документов (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) с указанием их перечня и даты их получения.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться:
регистрация поступивших документов; 
направление заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 2 рабочих дня.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 документационное и технологическое обеспечение
	 

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления, а также подведомственные таким органам организации, для получения необходимых документов (сведений, содержащиеся в них).
Результатом выполнения административной процедуры будет являться поступление запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) в распоряжение администрации, либо ответа об отсутствии запрошенных документов в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, а также подведомственных таким органам организаций.
В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю уведомление о получении такого ответа с предложением представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.
При неполучении от заявителя в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления документов и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, отсутствующих в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения выдает или направляет решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявителю по адресу, указанному в заявлении.
Максимальный срок выполнения действий не может превышать 17 дней.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 9 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 документационное и технологическое обеспечение
	 

	3
	рассмотрение документов и принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.8.1., 2.8.3., 2.8.4. настоящего Административного регламента;
в случае наличия оснований подготавливает решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с указанием основания отказа и не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения выдает или направляет его заявителю по адресу, указанному в заявлении;
в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает решение администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и документ, подтверждающий принятие такого решения по форме. Результатом выполнения административной процедуры будет являться выдача или направление заявителю документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо решения об отказе в согласовании. 
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 17 дней со дня получения отчета о рыночной стоимости обмениваемого земельного участка.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 документационное и технологическое обеспечение
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения

	получение: - получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района,  в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;
           - получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;
- представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой Единый портал или Региональный портал через «Личный кабинет»;
- осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой Единый портал или Региональный портал мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;
-  получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.


Схема №31. Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация  муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области "Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги


	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования

	            Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 дней со дня представления в орган, предоставляющий муниципальную услугу документов
	            Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 дней со дня представления в орган, предоставляющий муниципальную услугу документов
	отсутствует
	1. Непредставление определенных пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
2. Поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.3. настоящего Административного регламента, и неполучения от заявителя такого документа и (или) информации в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления ему уведомления о получения такого ответа и предложения представить указанный документ и (или) информацию. 
3. Представление документов в ненадлежащий орган.
4. Несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса условий перевода помещения. 
5. Несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении в администрации, отдел архитектуры и градостроительства администрации Омутнинского района, МФЦ,
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования

	1.
	юридические лица, физические лица, являющиеся собственниками помещений
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут выступать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	Заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, составленное по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту.
	1-оригинал                                                            
	 
	по установленной форме согласно приложению № 1
	приложение № 1
	 

	2
	 
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	5
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	1-оригинал
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
	1-оригинал
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
	1-оригинал
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	Согласие в письменной форме всех собственников помещений в многоквартирном доме в случаях, когда уменьшается размер общего имущества в многоквартирном доме путем его реконструкции либо когда реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме.
	1-оригинал
	 
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение, план переводимого помещения с его техническим описанием, поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	Сведения о переводимом помещении
	Администрация муниципального образования 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
	SID3525
	5 рабочих дней
	 
	 


	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования

	1
	решение о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	положительный
	муниципальный правовой акт
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	отрицательный
	подписанный должностным лицом мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования

	1
	Прием и регистрация заявления
	Специалист, ответственный за приём и регистрацию документов, предоставленного непосредственно заявителем, направленного по почте России или по электронной почте, в том числе через официальный сайт Омутнинского района, а также с использованием Единого портала или Регионального портала или через многофункциональный центр:
регистрирует в установленном порядке поступившие документы;
выдает (направляет) заявителю расписку о приёме документов (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) с указанием их перечня и даты их получения.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться:
регистрация поступивших документов; 
направление заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 
	 

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	В случае если заявителем по собственной инициативе не были представлены документы, указанные в пункте 2.6.3. настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления, а также подведомственные таким органам организации, для получения необходимых документов (сведений, содержащиеся в них).
Результатом выполнения административной процедуры будет являться поступление запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) в распоряжение органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо информации об отсутствии запрошенных документов в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, а также подведомственных таким органам организаций.
В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальные услуги ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода помещения, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю уведомление о получении такого ответа с предложением представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода помещения, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.
При неполучении от заявителя в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления документов и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, отсутствующих в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения выдает или направляет решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявителю по адресу, указанному в заявлении.
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 17 дней.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 

	3
	Рассмотрение документов и принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 
	Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для рассмотрения заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. 
Поступившие и зарегистрированные в установленном порядке документы рассматривает специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает решение администрации о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и уведомление о переводе помещения по форме, утверждённой постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение», и не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о переводе помещения выдает или направляет уведомление о переводе помещения заявителю по адресу, указанному в заявлении. 
В случае представления заявления о переводе помещения через администрацию или многофункциональный центр, уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение направляется в администрацию или многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.
Результатом выполнения административной процедуры будет являться принятие решения администрации о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и выдача или направление заявителю уведомления о переводе помещения, либо уведомления об отказе в переводе (приложение № 4). 
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 22 дня.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 
	
	
	

	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования
	

	Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

          - получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района,  в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

           -получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Омутнинского района, в федеральной государственной информационной системе Единый портал или Региональный портал;

-представление заявления в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в  федеральной государственной информационной системой Единый портал и/ или Региональный портал через «Личный кабинет»;

-осуществление с использованием федеральной государственной информационной системой Единый портал или Региональный 


Схема №32. Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	_______________________ - (идентификатор)

	3.
	Полное наименование услуги
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	4.
	Краткое наименование услуги
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением администрации муниципального образования Чернохолуницкое сельское поселение Омутнинского района Кировской области   «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	подуслуги отсутствуют

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Показателем доступности муниципальной услуги является:                транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;                                                                                                 наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

	
	
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги

	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней с даты регистрации заявления и документов.
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней с даты регистрации заявления и документов.
	Не установлены
	не соответствие заявителя, требованиям установленным пунктом 1.2. настоящего Административного регламента;
  в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных разделом 2.6. настоящего административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявления и соответствующих документов в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым раздела 2.4.
	не установлены
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	в письменной форме при личном обращении в администрацию, МФЦ,
посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал
	Заявитель сам  определяет  при подаче запроса способ направления  ответа


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

	1.
	 физические лица, являющиеся собственниками помещений, являющиеся нанимателями жилых помещений
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	копия документа
	предусмотрена
	от имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, договоре или законе. 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	копия документа

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	1
	Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	Заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания
	1-оригинал                                                            
	 
	установлена административным регламентом

	2
	 
	документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1-оригинал, 1-копия
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
	1-оригинал      
	 
	 
	 
	 

	5
	
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества.
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно
	В отношении нежилого помещения для признания его в  дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения.
	 1-оригинал
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
	1-оригинал      
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	Заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения 
	1-оригинал      
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	Заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, еслипризнано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения  
	1-оригинал      
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя
	1-оригинал      
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	Технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план
	1-оригинал      
	 
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

	Соглашение о взаимодействии КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	Технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план
	характеристики помещений
	Администрация муниципального образования
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
	SID3564
	5 рабочих дней
	 
	 

	 
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества
	сведения об объектах недвижимости
	Администрация муниципального образования
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
	SID3564
	5 рабочих дней
	 
	 

	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

	1
	решение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	положительный
	решение
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	2
	решение о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению и признании непригодным для проживания
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	положительный
	решение
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	3
	решение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	положительный
	решение
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	4
	решение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	положительный
	решение
	 
	Выбор способа направления проекта договора заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет

	5
	об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подписанное и зарегистрированное письмо на бланке администрации
	отрицательный
	подписанный должностным лицом мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	 
	Выбор способа направления отказа заявителю зависит от способа обращения заявителя, а также может быть определен по желанию заявителя.
	 
	5 лет


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	1
	Прием и регистрация заявления
	специалист, ответственный за приём заявления и документов по оценке помещений жилищного фонда (далее - специалист, ответственный за приём заявления и документов):
- проверяет наличие документов, представленных заявителем, исходя из перечня документов, указанных в подпункте 2.6.10. настоящего Административного регламента;
- оформляет уведомление о приёме документов (далее - уведомление) в двух экземплярах (приложение № 3 настоящего Административного регламента);
- передает экземпляр уведомления заявителю, а второй экземпляр уведомления помещает к представленным документам. 
	Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочих дней.
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	 документационное и технологическое обеспечение
	 

	2
	Рассмотрение документов, формирование и направление межведомственных запросов
	Рассмотрение заявления осуществляется в соответствии с требованиями пунктов 3.4, 3..5 Административного регламента
	Срок выполнения административного действия составляет 22 дня            
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 документационное и технологическое обеспечение
	 

	3
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подготовленный проект решения, заключение и акт обследования рассматривается главой администрации.
3.5.2. Подготовленные документы подписываются главой администрации.
3.5.3. На основании полученного заключения администрация в течение 30 дней со дня получения заключения в установленном им порядке принимает решение, предусмотренное абзацем седьмым пункта 7 постановления Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», и издает распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.
3.5.4. В случае выявления оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 постановления Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», решение, предусмотренное пунктом 47 постановления Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», направляется в соответствующий федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.
Результатом административной процедуры является:
а) издание распоряжения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, на основании заключения комиссии, оформленного в порядке, предусмотренном п.п. 3.4.4 п. 3.4. раздела 3 настоящего административного регламента (приложение № 6 настоящего Административного регламента). 
б)отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 7 настоящего Административного регламента).
Администрация при наличии обращения собственника помещения принимает решение о признании частных жилых помещений, находящихся на соответствующей территории, пригодными (непригодными) для проживания граждан на основании соответствующего заключения комиссии.
Заявителю (собственнику) лично  либо по указанному почтовому адресу или адресу электронной почты, либо через  Единый портал или Региональный портал, а также через  многофункциональный центр, выдается (направляется) по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии.
 В случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным администрацией направляется распоряжение и заключение межведомственной комиссии в орган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения или дома.
	Срок выполнения административного действия составляет 2 дня.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	 документационное и технологическое обеспечение
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо из государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».
В электронной форме уведомление о приёме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг.


