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УТВЕРЖДЕН

приказом финансового управления Омутнинского района от 29.12.2017 № 93

ПОРЯДОК
санкционирования оплаты денежных обязательств (расходов)
1. Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств (расходов) (далее - Порядок) устанавливает правила санкционирования финансовым управлением Омутнинского района (далее – финансовое управление) оплаты денежных обязательств (расходов):

- получателей средств бюджета муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области (далее - бюджет муниципального образования);

- главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района (далее - ГАИФД);

- муниципальных бюджетных и автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
Участники, указанные в абзацах втором – четвертом настоящего пункта, далее при одновременном упоминании в настоящем Порядке именуются Клиентами.
2. Санкционирование оплаты денежных обязательств (расходов) осуществляют специалисты сектора предварительного контроля.
3. Платежные документы представляются Клиентом по системе электронного документооборота в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ» на основании договора об обмене электронными документами, заключенного финансовым управлением с Клиентом.

При отсутствии электронного документооборота платежные документы представляются на бумажном носителе.
4. Платежные документы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации и Центральным банком Российской Федерации.
5. Платежные документы, оформленные надлежащим образом, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право первой или второй подписи соответствующих документов, включенного в карточку образцов подписей Клиента.
6. В случае невозможности передачи платежных поручений по системе электронного документооборота Клиент, за исключением ГАИФД, представляет платежные поручения на бумажном носителе. Платежные поручения на бумажном носителе оформляются подписями должностных лиц, включенных в карточку образцов подписей Клиента.
На проверенных платежных поручениях, представленных Клиентом на бумажном носителе и принятых к исполнению, специалисты сектора предварительного контроля финансового управления, проводившие проверку, после обработки выписки банка проставляют штамп «Проведено», дату поступления платежного поручения в финансовое управление, дату списания со счета платежа и свою подпись.
Порядок хранения платежных поручений на бумажном носителе   осуществляется финансовым управлением в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.
7. Для санкционирования оплаты денежных обязательств (расходов) одновременно с платежными документами Клиенты представляют в электронном виде следующие документы, служащие основанием для проведения кассовых выплат:
- муниципальный контракт (договор) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг);
- документы, подтверждающие возникновение у Клиента денежных обязательств: счет и (или) счет-фактура, товарно-транспортная накладная, акт приема-передачи, акт выполненных работ (оказанных услуг) и т.п.
На счете (счете-фактуре) на оплату товаров (работ, услуг) ставится виза руководителя Клиента и указываются коды бюджетной классификации.

Для санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального района, одновременно с платежными документами представляются в электронном виде следующие документы, служащие основанием для проведения платежей:

а) по погашению бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации:
- договор о предоставлении бюджетного кредита (дополнительное соглашение к договору), заключенный с УФК по Кировской области или Министерством финансов Кировской области;
б) по погашению кредитов от кредитных организаций:

- информацию кредитных организаций о суммах начисленных процентов и (или) о суммах основного долга, подлежащих гашению, с визой начальника финансового управления (заместителя начальника финансового управления). В случае досрочного гашения кредитов также представляется уведомление финансового управления о досрочном гашении кредитов;
в) по предоставлению из бюджета муниципального района бюджетных кредитов бюджетам муниципальных образований:

- договор о предоставлении бюджетного кредита бюджету муниципального образования и (или) распоряжение администрации Омутнинского района о предоставлении бюджетного кредита муниципальному образованию Омутнинского района.
8. Требования, установленные пунктом 7 настоящего Порядка, не распространяются на санкционирование оплаты денежных обязательств (расходов), связанных:
- с социальными и иными выплатами населению;
- с оплатой труда и начислениями на  выплаты по оплате труда;
- с уплатой налогов, сборов, страхового взноса и иных обязательных платежей;
- с исполнением судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета муниципального образования и средства муниципальных бюджетных (автономных) учреждений;
- с исполнением решений налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета и средства муниципальных бюджетных (автономных) учреждений.
9. Для санкционирования оплаты денежных обязательств (расходов) по объектам капитального строительства (реконструкции), капитального и текущего ремонта Клиенты представляют в электронном виде следующие документы:
- муниципальные контракты (договоры) с приложениями, а также оформленные сторонами в ходе исполнения обязательств по муниципальным контрактам (договорам) дополнительные соглашения;
- акты о приемке выполненных работ (формы № КС-2), справки о стоимости выполненных работ и затрат (формы № КС-3), подписанные руководителями сторон и заверенные печатями;
- сводные, объектные и локальные сметные расчеты стоимости строительных работ, проверенные в соответствии с постановлением Правительства Кировской области от 13.09.2010 № 68/445 «О проверке достоверности определения сметной стоимости объектов капитального строительства, реконструкции, капитального и текущего ремонта, финансирование которых осуществляется с привлечением средств бюджета муниципального района»;
- информацию о финансировании за предыдущие годы переходящих объектов капитального строительства (реконструкции), капитального и текущего ремонта с разбивкой по источникам финансирования, подписанную руководителем Клиента;
- счет и (или) счет-фактуру.
При снижении сметной стоимости объекта капитального строительства (реконструкции), капитального и текущего ремонта по результатам проведения торгов в сметах за итогом сметного расчета заказчиком проставляется конкурсная стоимость работ, указанная в муниципальном контракте (договоре), с учетом понижающего коэффициента к первоначальной сметной стоимости.
Дополнительно, по запросу специалиста сектора предварительного контроля Клиент представляет: 
- исполнительно-техническую документацию, предусмотренную условиями муниципальных контрактов (договоров) - акты освидетельствования скрытых работ, акты испытаний, паспорта, сертификаты на примененные материалы, изделия, оборудование;
- документы, связанные с претензионной работой, - письма, уведомления, расчеты штрафных санкций (пени, неустойка), предусмотренные условиями муниципальных контрактов (договоров);
- результаты фотофиксации этапов исполнения муниципальных контрактов (договоров), в случае если предметом контракта является выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства.

10. Для санкционирования расходов главных распорядителей бюджетных средств (далее - ГРБС), связанных с перечислением субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий бюджетным и автономным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, соответствующие главные распорядители средств бюджета муниципального района представляют соглашения (договоры) о предоставлении субсидий из бюджета муниципального района заключенные ГРБС с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, а также документы, установленные условиями соглашения (договора).
11. Для санкционирования расходов, связанных с перечислением субсидий иным некоммерческим организациям, не являющимся муниципальными учреждениями, в соответствии со статьей 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ГРБС представляют в электронном виде договоры (соглашения) о предоставлении субсидий из бюджета муниципального района, заключенные ГРБС с иными некоммерческими организациями, а также документы, установленные условиями договора (соглашения).
12. Субсидии муниципальным бюджетным и автономным учреждениям на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания, субсидии на иные цели перечисляются при наличии соответствующего порядка предоставления субсидии, в пределах сумм, установленных соглашениями о предоставлении субсидии из бюджета муниципального района, заключенными между органом местного самоуправления Омутнинского района, осуществляющим функции и полномочия учредителя (далее - учредитель) с муниципальными бюджетными и автономными учреждениями.
Перечисление субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным и автономным учреждениям после утвержденного срока возврата субсидии в бюджет муниципального района, в случае невыполнения учреждением по итогам отчетного финансового года установленного муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), осуществляется при условии возврата остатка субсидии в бюджет муниципального района учреждениями.
Не позднее пяти рабочих дней после утвержденного срока возврата субсидии в бюджет муниципального района учредитель представляет в финансовое управление в электронном виде информацию с указанием перечня учреждений, не выполнивших по итогам отчетного финансового года муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), сумм, подлежащих возврату бюджет муниципального района, даты возврата остатка субсидии в бюджет муниципального района.
13. Электронные копии документов, служащие основанием для проведения кассовых выплат, в ПК «Бюджет-Смарт» прикрепляются к соответствующему платежному документу. В случае отсутствия у Клиента технической возможности представления электронных копий документов, указанные документы представляются в сектор предварительного контроля финансового управления на бумажном носителе и после оплаты денежного обязательства (расхода) возвращаются Клиенту. Клиент несет ответственность за достоверность представленных документов, служащих основанием для проведения кассовых выплат.
14. Специалисты сектора предварительного контроля не позднее третьего рабочего дня, следующего за днем представления Клиентом платежных поручений, подписанных электронной подписью (за исключением платежных поручений, указанных в пунктах 15, 16 настоящего Порядка), проверяют их:
- на соответствие владельца электронной подписи лицу, имеющему право первой или второй подписи соответствующих документов в карточке образцов подписей Клиента, а в случае представления платежного поручения на бумажном носителе – на соответствие подписей должностных лиц, включенных в карточку образцов подписей клиента;
- на наличие бюджетных смет, утвержденных в установленном порядке;
- на наличие планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений, утвержденных в установленном порядке, в программном комплексе «Бюджет-Смарт»;
- на непревышение сумм, указанных в платежных поручениях, остаткам утвержденных бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств, предельным объемам финансирования на соответствующих лицевых счетах Клиента;
- на непревышение сумм, указанных в платежных поручениях (мемориальных ордерах), остаткам в планах финансово-хозяйственной деятельности по соответствующим видам расходов (кодам классификации операций сектора государственного управления), кодам целей расходов бюджета муниципального района, установленным финансовым управлением, либо кодам целей УФК (при их наличии) (далее - коды целей), а также остаткам денежных средств на соответствующих лицевых счетах муниципальных бюджетных и автономных учреждений;
- на соответствие оформления платежных поручений требованиям, установленным Министерством финансов Российской Федерации и Центральным банком Российской Федерации;

- на наличие документов, предусмотренных пунктами 7, 9 настоящего Порядка, и соответствие их реквизитов (типа, номера, даты) данным, указанным в платежном поручении;
- на наличие документов, предусмотренных пунктами 8, 9, 10, 11 настоящего Порядка, и ссылки в платежном поручении на номер и дату соответствующего порядка предоставления субсидии и соглашения о предоставлении субсидии;
- на правильность указания наименования, ИНН, КПП, банковских реквизитов Клиента и получателя денежных средств в платежном поручении;
- на соответствие указанного в платежном поручении кода бюджетной классификации Российской Федерации, кода классификации операций сектора государственного управления, кода цели содержания проводимой операции коду текстовому назначению платежа;
- на соответствие содержания операции, исходя из документа, подтверждающего возникновение у Клиента денежного обязательства, содержанию текста назначения платежа, указанного в платежном поручении (мемориальном ордере);
- на соблюдение условий оплаты денежных обязательств по заключенным муниципальным контрактам (договорам), на их соответствие требованиям нормативных правовых актов.

15. Специалисты сектора предварительного контроля не позднее третьего рабочего дня, следующего за днем представления Клиентом платежных поручений, подписанных электронной подписью (далее в настоящем пункте - платежные документы) муниципальными бюджетными и автономными учреждениями по расходам, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, а также поступления по приносящей доход деятельности, проверяют платежные документы:
- на соответствие владельца электронной подписи лицу, имеющему право первой или второй подписи в карточке образцов подписей, а в случае представления платежного документа на бумажном носителе - на соответствие подписей должностных лиц, включенных в карточку образцов подписей;
- на непревышение суммы, указанной в платежных документах, остаткам в планах финансово-хозяйственной деятельности по соответствующим видам расходов (кодам классификации операций сектора государственного управления), кодам целей и остаткам денежных средств на соответствующих лицевых счетах;
- на соответствие оформления платежных документов требованиям, установленным Министерством финансов Российской Федерации и Центральным банком Российской Федерации;
- на правильность указания в платежных поручениях наименования, ИНН, КПП, банковских реквизитов плательщика – муниципального бюджетного (автономного) учреждения. Расходы, указанные в настоящем пункте, осуществляются муниципальными бюджетными и автономными учреждениями в пределах остатка средств на лицевом счете без предоставления в сектор предварительного контроля документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств.
16. Специалисты сектора предварительного контроля не позднее третьего рабочего дня, следующего за днем представления платежных поручений для осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение Клиента, проверяют платежные поручения:
- на соответствие владельца электронной подписи лицу, имеющему право первой или второй подписи в карточке образцов подписей, а в случае представления платежного поручения на бумажном носителе - на соответствие подписей должностных лиц, включенных в карточку образцов подписей;
- на непревышение суммы, указанной в платежных поручениях остаткам денежных средств на соответствующем лицевом счете;
- на соответствие оформления платежных поручений требованиям, установленным Министерством финансов Российской Федерации и Центральным банком Российской Федерации;
- на правильность указания в платежных поручениях наименования, ИНН, КПП, банковских реквизитов плательщика.
17. Принятые к исполнению платежные поручения подписываются электронными подписями в соответствии с карточкой образцов подписей финансового управления по осуществлению операций на счетах финансового управления, открытых в  Отделе № 19 УФК по Кировской области с использованием электронного документооборота, утвержденного финансовым управлением.
18. Клиентам может быть отказано в исполнении платежных документов по основаниям согласно Приложению к настоящему Порядку.
____________
