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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ОМУТНИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
20.03.2020                                                                                                        № 164
г. Омутнинск

Об утверждении Положения о Благодарственном письме 
администрации Омутнинского района 
и Положения о Почетной грамоте администрации 
Омутнинского района
В целях поощрения лиц работающих в Омутнинском районе администрация муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Учредить Почетную грамоту администрации Омутнинского района и Благодарственное письмо администрации Омутнинского района.
2. Утвердить Положение о Почетной грамоте администрации Омутнинского района согласно приложению № 1.

3. Утвердить Положение о Благодарственном письме администрации Омутнинского района согласно приложению № 2. 
4. Признать утратившими силу:

4.1. постановление администрации муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области от 20.05.2010 № 805 «Об утверждении Положений о Почетной грамоте и Благодарственном письме администрации Омутнинского района»;

4.2. постановление администрации муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области от 17.02.2017 № 161 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области            от 20.05.2010 № 805».

5. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде и разместить на официальном Интернет-сайте муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заведующего организационным отделом, управляющего делами администрации Омутнинского района Варанкину Н.А.
Глава
Омутнинского района    А.В. Малков
Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО
постановлением 
администрации

муниципального образования Омутнинский муниципальный район Кировской области

от 20.03.2020  № 164 
ПОЛОЖЕНИЕ
о Почетной грамоте администрации Омутнинского района
1. Почетная грамота администрации Омутнинского района (далее - Почетная грамота) является формой поощрения за высокий профессионализм, многолетний добросовестный труд, заслуги в развитии экономики, производства, строительства, в науке, технике, культуре, искусстве, воспитании и просвещении, здравоохранении, в развитии местного самоуправления, благотворительной и иной общественно полезной деятельности направленной на достижение благополучия Омутнинского района, способствующей его социально-экономическому развитию.
2. Почетной грамотой могут быть награждены граждане Российской Федерации, лица без гражданства, иностранные граждане, имеющие общий трудовой стаж не менее пяти лет в организациях, учреждениях, осуществляющих свою деятельность на территории Омутнинского района, и стаж работы по последней должности (профессии или специальности) не менее трех лет, заслуги которых ранее отмечены документально подтвержденными поощрениями организаций, органов местного самоуправления поселений. Представление к награждению Почетной грамотой граждан возможно не ранее трех лет с момента предыдущего поощрения.

3. Почетной грамотой могут быть награждены также юридические лица, осуществляющие эффективную деятельность на территории Омутнинского района не менее пяти лет, заслуги которых ранее отмечены документально подтвержденными поощрениями органов местного самоуправления поселений, иных организаций, в том числе общественных. Представление к награждению Почетной грамотой юридического лица возможно не ранее трех лет с момента предыдущего поощрения.
4. Ходатайство возбуждается главой Омутнинского района, заместителями главы Омутнинского района, органами местного самоуправления, руководителями структурных подразделений администрации района, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, общественными объединениями. 
Ходатайство о награждении Почетной грамотой граждан иных организаций возбуждается трудовыми коллективами по месту основной деятельности лиц, представляемых к награждению.
5. Представление, рассмотрение и внесение ходатайства о награждении осуществляется в соответствии с требованиями Порядка предоставления документов о награждении Почетной грамотой администрации Омутнинского района, Благодарственным письмом администрации Омутнинского района, Благодарственным письмом главы Омутнинского района.
6. Решение о награждении лица Почетной грамотой принимается главой Омутнинского района в соответствии с рекомендацией комиссии по представлению к награждению Почетной грамотой администрации Омутнинского района, Благодарственным письмом администрации Омутнинского района и Благодарственным письмом главы Омутнинского района.

7. Вручается Почетная грамота в торжественной обстановке главой Омутнинского района, заместителями главы администрации Омутнинского района и иными уполномоченными лицами.
8. Работники органов местного самоуправления Омутнинского района, награжденные Почетной грамотой, премируются в размере, определяемом распоряжением администрации Омутнинского района.
Другие лица, награжденные Почетной грамотой, могут быть премированы за счет средств инициатора ходатайства.
9. Лица (физические, юридические), награжденные Почетной грамотой, могут быть повторно представлены к награждению Почетной грамотой за новые заслуги не ранее чем через три года после предыдущего награждения. До истечения трехлетнего срока повторное награждение Почетной грамотой возможно по решению главы Омутнинского района.
10. Дубликат Почетной грамоты взамен утраченного не выдается.
____________
Приложение № 2
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
муниципального образования 
Омутнинский муниципальный район Кировской области

от 20.03.2020 № 164
ПОЛОЖЕНИЕ
о Благодарственном письме 

администрации Омутнинского района
1. Благодарственное письмо администрации Омутнинского района (далее – Благодарственное письмо администрации) является формой поощрения за достижения в решении определенных социально-экономических задач Омутнинского района, осуществление конкретных общественно значимых для Омутнинского района дел, способствующих социально-экономическому развитию Омутнинского района и иные достижения.

2. Благодарственным письмом администрации могут быть награждены граждане Российской Федерации, лица без гражданства, иностранные граждане, имеющие общий трудовой стаж не менее трех лет в организациях, учреждениях, осуществляющих свою деятельность на территории Омутнинского района, и стаж работы по последней должности (профессии или специальности) не менее двух лет, заслуги которых ранее отмечены документально подтвержденными поощрениями организаций, органов местного самоуправления поселений. Представление к награждению Благодарственным письмом администрации граждан возможно не ранее двух лет с момента предыдущего поощрения.
3. Благодарственным письмом администрации могут быть награждены также юридические лица, осуществляющие эффективную деятельность на территории Омутнинского района не менее трех лет, заслуги которых ранее отмечены документально подтвержденными поощрениями органов местного самоуправления поселений, иных организаций, в том числе общественных. Представление к награждению Благодарственным письмом администрации юридического лица возможно не ранее двух лет с момента предыдущего поощрения.
4. Ходатайство возбуждается главой Омутнинского района, заместителями главы Омутнинского района, органами местного самоуправления, руководителями структурных подразделений администрации района, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, общественными объединениями и иными организациями. 

Ходатайство о награждении Благодарственным письмом администрации граждан иных организаций возбуждается трудовыми коллективами по месту основной деятельности лиц, представляемых к награждению.
5. Представление, рассмотрение и внесение ходатайства о награждении осуществляется в соответствии с требованиями Порядка предоставления документов о награждении Почетной грамотой администрации Омутнинского района, Благодарственным письмом администрации Омутнинского района, Благодарственным письмом главы Омутнинского района.

6. Решение о награждении лица Благодарственным письмом администрации принимается главой Омутнинского района в соответствии с рекомендацией комиссии по представлению к награждению Почетной грамотой администрации Омутнинского района, Благодарственным письмом администрации Омутнинского района и Благодарственным письмом главы Омутнинского района.

7. Вручается Благодарственное письмо администрации в торжественной обстановке главой Омутнинского района, заместителями главы администрации Омутнинского района и иными уполномоченными лицами.
8. Лица (физические, юридические), награжденные Благодарственным письмом администрации, могут быть повторно представлены к награждению Благодарственным письмом администрации за новые заслуги не ранее чем через два года после предыдущего награждения. До истечения двухлетнего срока повторное награждение Благодарственным письмом администрации возможно по решению главы Омутнинского района.
9. Дубликат Благодарственного письма администрации взамен утраченного не выдается.
_____________
Приложение № 1

к положению о Почетной 

грамоте и положению 

о Благодарственном письме администрации 

Омутнинского района
	ХОДАТАЙСТВО
(для юридических лиц)


____________________________
(наименование награды)
____________________________


1. Наименование организации в соответствии с уставом ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
2. Почтовый адрес организации, контактный телефон ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
3. Численность работающих в организации ___________________________________________________________________________
4. Какими наградами награждена организация, даты награждений ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
5. Число, месяц, год создания организации ___________________________________________________________________________
(приложить копию архивной справки)



	М.П. ___________________________________________________________________________
(должность, подпись, фамилия, инициалы лица, ответственного за подготовку представления)

6. Информация о вкладе организации в социально-экономическое развитие Омутнинского района
___________________________________________________________________________

Руководитель организации __________________________ _______________________________
(подпись) (инициалы, фамилия)
М.П.  
"___"___________20___г. 


Приложение № 2
к положению о Почетной 

грамоте и положению о Благодарственном письме администрации 

Омутнинского района

	КАДРОВАЯ СПРАВКА 



1. Фамилия, Имя, Отчество - 

2. Должность, место работы, контактный телефон - 

3. Пол -                                       4. Дата рождения -

5. Место рождения -

6. Образование -

7. Общий стаж работы -

8. Трудовая деятельность



	Начало и окончание работы 
	Должность,
название организации 
	Местонахождение
организации 

	
	
	
	

	
	
	
	

	9. Сведения о награждениях 

	Дата награждения 
	Вид награды 
	За какие заслуги 

	
	
	

	
	
	

	Руководитель организации ____________________ Ф.И.О.
(подпись)

М.П.


Приложение № 3
к положению о Почетной 

грамоте и положению о Благодарственном письме администрации 

Омутнинского района

	

	ФОРМА
получения согласия физических лиц, представляемых к
награждению, на получение и обработку их персональных
данных 


Я, _________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________
(должность, название организации)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________паспорт: серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
___________________________________________________________________________
(адрес регистрации)
даю свое согласие администрации Омутнинского района, находящейся по адресу:              г. Омутнинск, ул. Комсомольская, д. 9, на получение, обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство, образование, домашний адрес, семейное положение, награды и поощрения, стаж и периоды работы, сведения о судимости, наградных документах).
Предоставляю администрации Омутнинского района право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в нормативные правовые акты и отчетные формы, предусмотренные нормативными правовыми актами, регламентирующими представление отчетных данных, использовать мои персональные данные в информационной системе; размещать мои фамилию, имя и отчество, место работы, должность, вид награждения в средствах массовой информации. 
Настоящее согласие действует со дня его подписания в период срока действия рассмотрения документов о награждении, а также на срок хранения документов (75 лет). Настоящее согласие может быть отозвано письменным заявлением субъекта персональных данных.
"___"___________20___г ___________________ _________________
(подпись) (Ф.И.О.)



